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. AUTORIZACION

Con fundamento en lo dispuesto por los Articulos 115 fracciones | y Il de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 112, 113 y 114 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Morelos; 2, 3, 4, 80, 75, 125, 126, 127, 128, 129, 130, y 131 de la Ley Organica
Municipal del Estado de Morelos1, 2, 3, 5 fraccion XVIll, y 34 fraccion 1, 44, 45, 46, 47, 52, 53, 54,
55, 56, 57 y 58 del Bando de Policia y Buen Gobiernc del Municipio de Temixco, Morelos 1, 2, 3,
26, 54 fraccion |, 96 fraccion | y V, 132, 133 fraccion X, 134, 135, 136, 137, 138, 139 y 160 fraccién
XV del Reglamento de Gobierno y de la Administracion Publica del Municipio de Temixco; y
demas normatividad Federal, Estatal y Municipal aplicable, se expide el presente Manual de
Organizacion de la Secretaria de Desarrollo Sustentable del H. Ayuntamiento de Temixco, Morelos
el cual contiene informacion referente a su estructura y funcionamiento y tisne como objetivo
general, servir de instrumento de consulta e induccién para el personal.

AUTORIZO

I \mmmmm)-

Lic. en E. S. Jazmin Juana Solano L6pez
Presidenta Municipal de Temixco

M. en\}. tzel Alejandra Tiali Zufiiga. Profr. Rupérta Difzo Mufioz
Secretaria de Desarroilo Sustentable Ofigial Mayo\\
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Il.  INTRODUCCION

El Manual de Organizacion es el instrumento administrativo que nos permite simplificar y eficientar
los servicios que se prestan en las diversas dependencias de la Administracién Municipal, ademas
de ser una herramienta que coadyuva en la unificacion de los criterios a seguir en las diferentes
actividades a realizar, evitando con esto que el personal incurra en algin tipo de responsahilidad
en cuanto al desempefio de sus funciones y proporcionando a la ciudadania una gufa clara de las
atribuciones de cada area administrativa.

La Secretaria de Desarrollo Sustentable, es conforme a Ia estructura orgénica del H. Ayuntamiento
Constitucional de Temixco y el marco juridico que lo sustenta, la Dependencia encargada del
ordenamiento territorial de los asentamientos humanos vy de la operacion del desarrolio urbano
incluyendo las acciones relativas para la regularizacion de la tenencia de la tierra, y la formulacion,
conduccion y evaluacidn de la politica ambiental en el municipio, a fin de lograr la preservacion y
restauracion del equilibrio ecolégice y la proteccion del ambiente en bienes y zonas de jurisdiccion
municipal.

El Manual de Organizacion es un instrumento administrativo que sirve de consulta e induccién para
el personal de la Secretaria de Desarroilo Sustentable, asi como el establecer la disposicién y la
correlacion de las funciones, jerarquias y actividades necesarias para lograr los objetivos v facilitar
el trabajo y la eficiencia.

En el ambito municipal, el acercamiento entre la ciudadania y el gobierno plantea una dimension
especifica para la atencién de las necesidades reales que, entre otras cosas, tiene un impacto
social y genera una percepcion positiva o negativa del quehacer gubermamental. Es decir, que la
evaluacién del gobierno municipal se realiza por la poblacion, con base en la calidad o nivel de
eficiencia de los servicios que presta. Estos cumplen con dos objetivos: el medio para obtener una
opinion favorable hacia el gobiemo y el de satisfacer las necesidades basicas de la comunidad
para elevar la calidad de vida de las personas.

Lo anterior significa que en la medida que se incrementen los servicios y su dptima
implementacion, se mejoraran las condiciones de desarrolio de las comunidades. Esto implica que
se debe dotar a la Administracién Publica Municipal de las herramientas humanas, materiales,
financieras, técnicas y operativas para una gestion acorde a las dindmicas locales.

L.a Secretaria de Desarrollo Sustentable presenta el “Manual de Organizacion®, con la finalidad de
distribuir las responsabilidades que deben atender las unidades administrativas que la integran;
para con ello guiar el desempeiio de los servidores publicos en un marco de orden en la realizacién
de las actividades cotidianas.

-
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El presente manual, contiene la base legal que norma la actuacién del Ayuntamiento de Temixco y
en lo particular de la Secretaria de Desarrollo Sustentable; el objeto y las atribuciones que tiene

al interior de la administracién pablica del municipio; su objetivo general, la estructura organica v el
organigrama, el cual representa jerarquicamente la forma en que esta integrada y organizada la
unidad administrativa; el objetivo y funciones de cada area que conforma ésta dependencia; y el
apartado de validacion por parte de las autoridades municipales que en ella intervienen.

Cabe sefalar que este manual no es limitativo de las funciones y responsabilidades especificas
para cada area, pues ademas de las descritas, también se encuentran otras normadas por diversos
ordenamientos juridicos y administrativos que permiten ampliar su esfera de competencia segun la
naturaleza misma de sus atribuciones.
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Hl. OBJETIVO DEL MANUAL

Detallar y conocer el funcionamiento interno de la Secretaria de Desarrolio Sustentable por lo que
respecta a la descripcion de tareas, requerimientos y a los puestos responsables de su ejecucién,
auxiliar en la induccion del puesto y al adiestramiento y capacitacion del personal y describen de
forma detallada las actividades de cada puesto.
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IV. ANTECEDENTES HISTORICOS

Con fecha primero de Enero de dos mil dieciséis, mediante primera sesién de cabildo del H.
Ayuntamiento de Temixco, Morelos, fue aprobada la estructura organica municipal u organigrama
~para la Administracién 2016-2018, en la cual, se dio otigen a la creacién de la Secretaria de
Desarrollc Sustentable, pues resulta de suma de importancia , esclarecer y aplicar de una manera
mas adecuada y focalizada las politicas, estrategias, planes, programas y acciones que promuevan
en desarrollo urbano y econdmico del municipio con respeto al medio ambiente sustentable
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V. MARCO JURIDICO

1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. (Ultima reforma publicada en el
Diario Oficial el 15/09/2017). ) '
2. Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos. (Ultima reforma publicada en

el Periédico Oficial “Tierra y libertad” no. 5492 el 27/04/2017).

LEYES

3. Ley general del Equilibrio Ecolégico y Proteccion al Ambiente (Ultima reforma publicada en
el Diario Oficial el 04/06/2012).

4, Ley General para la Prevencién y Gestién Integral de los Residuos (Ultima reforma publicada
en el Diario Oficial el 19/01/2018).

5. Ley Organica Municipal del Estado de Morelos. (Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No.
4272 de 13 fecha agosto del 2003.

6. l.ey Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos. (Peri6dico Oficial “Tierra y
Libertad” No. 4562 de fecha 24 de octubre de 2007). :

7. Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos. (Ultima reforma en Periédico Oficial “Tierra y
Libertad” No. 5479 de fecha 8 de marzo del 2017). '

8. Ley de Entrega-Recepcion de la Administracion Publica del Estado de Morelos y Municipios
de Morelos. (Uitima reforma en Pericdico Oficial “Tierra y Libertad” No. 5404 de fecha 15 de junio
del 2016).

9. Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Morelos. (Ultima reforma
en Periédico Oficial “Tierra y Libertad” No. 5458 de fecha 23 de diciembre del 2016).

10.  Ley General de Bienes del Estado de Morelos. (Ultima reforma en Periédico Oficial “Tierra y
Libertad” No. 5478 de fecha 1 de marzo del 2017).

11.  Ley Estatal de Planeacion del Estado de Morelos. (Ultima reforma en Periédico Oficial
“Tierra y Libertad” No. 5167 de fecha 5 de marzo de 2014).

12, Ley de Ingresos del Municipio de Temixco, Morelos, para el ejercicio fiscal 2019.

13.  Ley Agraria. (Ultima reforma en Diario Oficial de la Federacion, de fecha 27 de marzo del
2017y,

14.  Ley del Equilibric Ecoldgico y Proteccién al Ambiente del Estado de Morelos (Ultima reforma
en Periodico Oficial "Tierra y Libertad” de fecha 16 de marzo de 2017).

15.  Ley de Obra Piblica y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Morelos.
(Ultima reforma en Periédico Oficial “Tierra y Libertad” de fecha 16 de marzo del 2017).

16.  Ley de Aguas Nacionales. (Ultima reforma en Diario Oficial de la Federacion, de fecha 24 de
marzo del 2016). ‘
17.  Ley de Coordinacion Hacendaria del Estado de Morelos. (Ultima reforma en Periédico Oficiai
“Tierra y Libertad” No. 5458 de fecha 22 de diciembre del 2016).

18.  Ley de la Division Territorial del Estado de Morelos. (Ultima reforma en Periddico Oficial
“Tierra y Libertad” no. 5430 de fecha 31 de agosto del 2016).
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19.  Ley de Justicia Administrativa del Estado de Morelos. (Ultima reforma en Periddico Oficial
“Tierra y Libertad” de fecha 15 de noviembre del 2017).

20. Leyde la Comision Estatal de Derechos Humanos en el Estado de Morelos. (Ultima reforma
en Periddico Oficial “Tierra y Libertad” de fecha 23 de julio del 2014).

21.  Ley de Predios Baldios del Estado de Morelos. (Peri6dico Oficial “Tierra y Libertad” No. 2907
de fecha 6 de abril del 1979). )

22. Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado de Morelos. (Ultima reforma en
Periodico Oficial “Tierra y Libertad” de fecha 1 de marzo def 2017).

23.  Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Morelos.
(Ultima reforma en Periédico Oficial “Tierra y Libertad” de fecha 16 de marzo del 2017).

24. Ley sobre el Régimen de Condominios de Inmuebles para el Estado de Morelos. Ultima
reforma en Periddico Oficial “Tierra y Libertad” de fecha 1 de abril del 2015).

25. Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos. (Ultima reforma en Periédico Oficial
“Tierra y Libertad” No. 5478 de fecha 1 de marzo del 2017). )

26. Ley de la Comisién de Derechos Humanos del Estado de Morelos. (Ultima reforma en
Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No. 5207 de fecha 23 de julic del 2014).

REGLAMENTOS :

27. Reglamento de Gobierno y Administracién Publica del Municipio de Temixco, Morelos.
(Peribdico Oficial "Tierra y Libertad” No. 5075 de fecha 18 de febrero del 2013). '

28. Reglamento de Ecologia y Proteccién al Ambiente del Municipio de Temixco, Morelos
{Vigente) _

29,  Reglamento de la Ley de Atencion Integral para Personas con Discapacidad en el Estado de
Morelos. (Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No. 4536 de fecha 1 de febrero del 2014),

30. Reglamento de Anuncios espectaculares del Municipio de Temixco, Morelos. (Periddico
Oficial “Tierra y Libertad” No. 5041 de fecha 7 de noviembre del 2012).

31.  Reglamento del Catastro para el Municipio de Temixco, Morelos. (Periddico Oficial “Tierra y
Libertad” No. 4309 de fecha 18 de febrero del 2004).

32.  Reglamento Interior que establece fas Condiciones Generales de Trabajo de los Servidores
Publicos Municipio de Temixco, Morelos. (Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No. 4321 de fecha 7
de abril del 2004).

33. Reglamento de Fraccionamientos, Condominios y Conjuntos Urbanos del Municipio de
Temixco, Morelos. (Periodico Oficial “Tierra y Libertad” No. 4345 de fecha 25 de agosto del 2004).
34. Reglamento de Construccién del Municipio de Temixco, Morelos. (Periédico Oficial “Tierra y
Libertad” No. 4347 de fecha 11 de Mayo del 2004).

35.  Reglamento de Transito para el Municipio de Temixco, Morelos. (Periédico Oficial “Tierra y
Libertad™ No. 4323 de fecha 24 de febrero del 2004).

36. Reglamento de Salud del Municipio de Temixco, Morelos. (Periddico Oficial “Tierra y
Libertad” No. 4392 de fecha 18 de junio del 2005).

37. Reglamento de la Ley de Obras Ptblicas y Servicios Relacionados con las Mismas Federal.
(Diario Oficial de la Federacidn no. 20, tomo DCLXXXII de fecha 28 de julio del 2010).

38.  Bando de Policia y Buen Gobierno. (Periodico Oficial “Tierra y Libertad” No. 4150 de fecha

%yre del 2001).

Z —
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CODIGOS

39.  Cadigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Morelos (Ultima reforma en Periédico Oficial
“Tierra y Libertad” No. 5479 de fecha 8 de marzo de 2017).

40. Codigo Procesal Civil para el Estado Libre y Soberano de Morelos (Ultima reforma en
Periddico Oficial “Tierra y libertad” de fecha 20 de noviembre de 2014).

PROGRAMAS
41.  Programa Operativo Anual vigente en el Municipio de Temixco, Morelos.

PLANES
42.  Plan Municipal de Desarrollo vigente en el Municipio de Temixco, Morelos.

MANUALES
43. Manual de Organizacidn Vigente en el Municipio de Temixco, Morelos.

44.  Manual de Paliticas y Procedimientos Vigente en el Municipio de Temixco, Morelos
45.  Normas Oficiales Mexicanas y Reglamentos de SEMARNAT, aplicables.

46. Demas leyes, reglamentos, circulares, decretos y otras dISpOSICloneS de caracter
administrativo y de observacién general en el &mbito de su competencia.
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Trabsfamos en comunidad por iz geandees de Temixey

Vi. ATRIBUCIONES

La Secretaria de Desarrolio Sustentable, es la dependencia encargada del ordenamiento territorial
de los asentamientos humanos y de la operacion del desarrollo urbano incluyendo las acciones
relativas para la regularizacién de la tenencia de la tierra, y la formulacion, conduccion y evaluacion
de la politica ambiental en el municipio, a fin de lograr la preservacién y restauracion del equilibrio
ecoldgico y la proteccion del ambiente en bienes y zonas de jurisdiccidn municipal.

La Secretaria de Desarrolio Sustentable tendra las siguientes atribuciones especificas:

|.- Formular y conducir las politicas en materia de asentamientos humanos, urbanismo y vivienda;
If.- Aplicar y vigitar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de ordenamiento
territorial de los asentamientos humanos, del desarrolio urbano y vivienda;

[ll.- Coordinar la elaboracion de la carta urbana del Municipio;

V.- Formular, ejecutar, evaiuar y proponer modificaciones al Plan Municipal de Desarrolio Urbano y
los parciales que de él se deriven, asi como participar en la elaboracidn, evaluacion y en su caso
modificacion, de los Planes Regionales de Desarrollo Urbano;

V.- Promover vy vigilar el desarrollo urbanc de las comunidades y de los centros de poblacion del
Municipio;

VE- Vigilar el cumplimiento de las normas técnicas en materia de desarrollo urbano, vwlenda y
construcciones y medio ambiente;

V.- Proponer al Presidente Municipal [a celebracién de Convenios en las materias de competencia
de la Secretaria y participar en su ejecucion;

VIiIl.- Proponer y gestionar ios recursos financieros, materiales y humanos necesarios para el logre
de los objetivos de la Secretaria;

IX.- Supervisar los proyectos de manuales de organizacion y procedimiento para controlar las
funciones y actividades que se realizan en las diversas dependencias adscritas a la Secretaria;

X.- Tramitar, controlar y ejercer con estricto apego los programas autorizados y el presupuesto
anual asignado a la dependencia, satisfaciendo las necesidades y requerimientos de la institucion;
Xl.- Aprobar, modificar o rechazar, conforme a los programas de desarrollo urbano autorizados y
ios ordenamientos juridicos respectivos, los proyectos de construcciones, edificaciones, uso de
suelo, cambios de uso de suelo y de edificaciones, obras de urbanizacion, régimen de propiedad
en condominio, asi como de subdivisiones, fusiones, fraccionamientos, estructuras para publicidad
exterior y anuncios, otorgando en caso procedente, la licencia municipal respectiva;

XH.- Coordinar, supervisar, calificar e imponer las sanciones por infracciones que se cometan a la
Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Morelos; asi como
al Reglamento de Construccidon del Municipio de Temixco y a los demas ordenamientos cuya
aplicacion sea de su competencia;

XHL.- Coordinar, supervisar e Imponer las sanciones derivadas de la violacion a la normatividad en
materia del medio ambiente, en el ambito de competencia municipal;

XIV.- Participar en la promocion y realizacion de los Programas de suelo y vivienda
preferentemente para la poblacion de menores recursos econdmicos y coordinar su gestion y
ejecucion:
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XV.- Promover estudios para el mejoramiento del ordenamiento territorial de los asentamientos
humanos y del desarrollo urbano, y la vivienda en el municipio e impulsar proyectos para su
financiamiento;

XVI.- Tramitar la aprobacion para ia apertura, prolongacion, modificacion e incorporacion a la traza
urbana municipal de las vias publicas existentes y futuras;

XVIL- Participar en las comisiones de caracter regional y metropolitano en las que se traten
asuntos sobre asentamientos humanos, desarrollo urbano, vivienda y ecologia;

XVIlIl.- Coordinar la elaboracién del Programa de Ordenamiento Ecoldgico del territorio municipal
en coordinacion con las demas dependencias Estatales y Municipales competentes y promover su
aplicacion y observancia;

XIX.- Participar en la atencidn que afecte el equilibrio ecologico de dos o mas Municipios que
generen efectos negativos ambientales dentro del territorio municipal;

XX.- Convocar en las comisiones de caracter regional en las que se traten asuntos sobre
asentamientos humanos, desarrollo urbano, vivienda; y ecologia;

XXl.- Fungir como Secretario Técnico en las comisiones de caracter regional en las que se traten
asuntos sobre asentamientos humanos, desarroilo urbano, vivienda; y ecologia; y

XXIL.- Las demas que sefialen las Leyes, Reglamentos y disposiciones de observancia general.
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VH. MISION Y VISION
Mision

impulsar el desarrolio sustentable del municipio de Temixco, Morelos mediante la implementacién
de politicas publicas encaminadas a la proteccion, restauracién, conservacién y manejo
responsable de los ecosistemas con participacién intermunicipal y ciudadana, a fin de garantizar el
bienestar y calidad de vida de los Temixquenses.

Vision

Vigilar en todo momento el cumplimiento de la normatividad vigente. Ser una entidad publica que,
con eficacia, eficiencia, compromiso, responsabilidad y honestidad, consolide un modeio de
desarrollo que garantiza en Temixco la conservacion de los ecosistemas y el uso responsable del
patrimonio natural en beneficio de las generaciones presentes y futuras, estableciendo una imagen
urbana unificada a través de una adecuada definicidn de la infraestructura que mpulse al municipio
al Desarrollo.
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Para el estudio, planeacién y despacho de los asuntos de su competencia la Secretaria de
Desarrollo Sustentable, ademas de la oficina del titular, se integrara de la siguiente manera:

VIil. ESTRUCTURA ORGANICA

.- Direccion de Desarrollo Urbano y Regularizacion de Tenencia de fa Tierra

a). - Jefatura de Fomento y Regularizacion de Tenencia de la Tierra

b). - Jefatura de Licencias de Construccién, Uso de Suelo, Condominios y Fraccionamientos

Il.- Direccion de Medio Ambiente

a). - Jefatura de Normatividad y Autorizaciones en Materia de Ecologia
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IX. ORGANIGRAMA

[ PRESIDENTA MUNICIPAL ]

SECRETARIO DE DESARROLLO
SUSTENTABLE

|

DIRECTOR DE DIRECTOR DE MEDIO
DESARROLLO URBANO AMBIENTE

JEFE DE NORMATIVIDAD
Y AUTORIZACIONES EN
MATERIA DE ECOLOGIA

JEFATURA DE LICENCIAS DE
DE LICENCIAS DE
CONSTRUCCION, USO DE
SUELO, CONDOMINIOS Y

FRACCIONAMIENTOS

JEFATURA DE FOMENTO Y

~|REGULARIZACION DE TENENCIA

DE LA TIERRA
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X. DESCRIPCION DE FUNCIONES

DESCRIPCION DEL PUESTO

PUESTO: Secretario (a) de Desarrollo Sustentable
JEFE INMEDIATO: Presidente Municipal

PERSONAL A SU CARGO:
¢ [irector de Desarrollo Urbano
e Director de Medio Ambiente

FUNCIONES PRINCIPALES:

.- Formular y conducir las politicas en materia de asentamientos humanos, urbanismo y vivienda;
Il.- Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de ordenamiento
territorial de los asentamientos humanos, del desarrollo urbano y vivienda;

lll.- Coordinar la elaboracion de la carta urbana del Municipio;

IV.- Formular, ejecutar, evaluar y proponer modificaciones al Plan Municipal de Desarrollo Urbano y
los parciales que de él se deriven, asi como participar en la elaboracién, evaluacién y eh su caso
modificacion, de los Planes Regionales de Desarrollo Urbano;

V.- Promover y vigilar el desarrollo urbano de las comunidades y de los centros de poblacién del
Municipio;

VlL.- Vigilar el cumplimiento de Ias normas técnicas en materia de desarrollo urbano, vivienda y
construcciones y medio ambiente;

VIi.- Proponer al Presidente Municipal la celebracion de Convenios en las materias de competencia
de la Secretaria y participar en su ejecucion;

VHI.- Proponer y gestionar los recursos financieros, materiales y humanos necesarios para el logro
de los objetivos de la Secretaria;

IX.- Supervisar los proyectos de manuales de organizacion y procedimiento para controlar las
funciones y actividades que se realizan en las diversas dependencias adscritas a la Secretaria;

X.- Tramitar, controlar y ejercer con estrictc apego los programas autorizados y el presupuesto
anual asignado a la dependencia, satisfaciendo las necesidades y requerimientos de ia institucion;
Xl.- Aprobar, modificar o rechazar, conforme a los programas de desarrollo urbano autorizados y
los ordenamientos juridicos respectivos, los proyectos de construcciones, edificaciones, uso de
suelo, cambios de uso de suelo y de edificaciones, obras de urbanizacién, régimen de propiedad
en condominio, asi como de subdivisiones, fusiones, fraccionamientos, estructuras para publicidad
exterior y anuncios, otorgando en caso procedente, la licencia municipal respectiva; _
Xll.- Coordinar, supervisar, calificar e imponer las sanciones por infracciones que se cometan a la
Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Morelos; asi como
al Reglamento de Construccion del Municipio de Temixco y a los demas ordenamientos cuya
aplicacion sea de su competencia;

-
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XllL.- Coordinar, supervisar e imponer las sanciones derivadas de la violacién a la normatividad en
materia del medio ambiente, en el ambito de competencia municipal;

XV.- Participar en la promocién y realizacién de los Programas de suelo y vivienda
preferentemente para la poblacién de menores recursos econémicos y coordinar su gestion y
ejecucion;

XV.- Promover estudios para el mejoramiento del ordenamiento territorial de los asentamientos
humanos y del desamolio urbano, y la vivienda en el municipio e impulsar proyectos para su
financiamiento;

XVI.- Tramitar la aprobacién para la apertura, prolongacion, modificacion e incorporacion a la traza
urbana municipal de las vias piblicas existentes y futuras;

XVil.- Participar en las comisiones de caracter regional y metropolitano en las que se traten
asuntos sobre asentamientos humanos, desarrollo urbano, vivienda y ecologia;

XVIIl.- Coordinar la elaboracion del Programa de Ordenamiento Ecoldgico del territorio municipal
en coordinacion con las demas dependencias Estatales y Municipales competentes y promover su
aplicacion y observancia;

XIX.- Participar en la atencion que afecte el equilibrio ecoldgico de dos o més Municipios que
generen efectos negativos ambientales dentro del territorio municipal;

XX.- Convocar en las comisiones de caracter regional en las que se traten asuntos sobre
asentamientos humanos, desarrolio urbano, vivienda; y ecologia;

XXl.- Fungir como Secretario Técnico en las comisiones de caracter regional en las que se traten
asuntos sobre asentamientos humanos, desarrollo urbano, vivienda; y ecologia; y

XXI1.- Las demas que sefialen las Leyes, Reglamentos y disposiciones de observancia general.

RELACIONES INTERNAS:
¢ Presidente Municipal.
Regidores.
Sindico Municipal.
Secretario del H. Ayuntamiento.
Tesoreria Municipal.
Contralor Municipal.
Jefe de Logistica.
Secretario de Servicios Publicos Municipales.
Secretario de Seguridad Publica.

® & ¢ € o & © ©

RELACIONES EXTERNAS:

¢ Dependencias Federales y Estatales.
¢ Sistema de Agua Potable.
¢ Pdblico en General.

|5
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X.I PERFIL DEL PUESTO.
PUESTO: Secretario (a) de Desarrolio Sustentable

ESCOLARIDAD: Maestro en Derecho, Maestro en Ciencias, Licenciatura en Derecho, Ingenieria
Civil, Arquitectura, Licenciatura en Ciencias Bioldgicas o Estudios afines preferentemente.

EXPERIENCIA LABORAL:

Administracion Publica Estatal y Municipal
Administracién de Recursos
Planeacion

CONOCIMIENTOS:

Administracion Publica Federal, Estatal y Municipal.
Normatividad Vigente en el Sector Publico.

Administracién Urbana.

Planeacién Estrategica.

Dominio de Técnicas de Administracion de Recursos Humanos.
Implementacion de Programas de Gobierno

Problematica del Municipio

HABILIDADES:

iniciativa.

Sentido de responsabilidad.

Obijetividad.

Manejo de grupos sociales y de equipos de trabajo.
Concertacién y conciliacién.

Eficaz aplicacién de los recursos
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DESCRIPCION DEL PUESTO ,
PUESTO: Director (a) de Desarrollo Urbano y Regularizacién de Tenencia de la Tierra
JEFE INMEDIATO: Secretaria (0) de Desarrollo Sustentable

PERSONAL A SU CARGO: _
¢ Jefe de Licencias de Construccion, Uso de Suelo Condominios y
Fraccionamientos.
¢ Jefe de Fomento y Regularizacién de Tenencia de la Tierra.
¢ Auxiliar Administrativo 1

FUNCIONES PRINCIPALES:

.- Elaborar y proponer al Secretario el Plan Municipal de Desarrollo Urbano, de centro de poblacion
y los parciales que de este deriven; y vigilar su cumplimiento;

fl.- Formular los instrumentos técnicos y legales que sustenten el Plan Municipal de Desarrollo
Urbano para su aprobacion de cabildo; y una vez aprobado, tramitar su publicacion en el Periddico
Oficial “Tierra y Libertad”; e inscribirlos en el Registro Publico de la Propiedad; -

Iil.- Elaborar y proponer al Secretario la carta urbana del Municipio;

IV.- En coordinacion con la Secretaria Desarrollo Economico, proponer las politicas ptblicas
tendientes a promover la inversion privada impulsando el desarrolic urbano;

V.- impulsar la utilizacion de fuentes alternas de energia en la urbanizacion y edificacion,
proponiendo el Programa de Estimulos Fiscales aplicables a obras nuevas, que hagan uso
eficiente de energia, y utilicen energias renovables, asi como en obras existentes que sustituyan
infraestructura eléctrica tradicional por energias renovabies para este mismo fin;

Vi.- Emitir dictdmenes y elaborar estudios en materia de desarrollo urbano y vivienda;

VIi.- Realizar estudios técnicos en materia de desarrollo urbano y vivienda, asi como colaborar en
ta formulacion de Proyectos de Ordenamientos Jurfdicos, Acuerdos, Convenios y Contratos en
dichas materias;

VIil.- Emitir resoluciones y opiniones en el ambito de su competencia;

IX.- Emitir dictamenes de factibilidad para conjuntos urbanos;

X.- Emitir las cédulas informativas de zonificacion y las licencias de uso del suelo, asi como
autorizar los cambios de uso del suelo, de densidad e intensidad y altura de edificaciones:

Xl.- Emitir las cédulas informativas de zonificacion y las licencias de uso de! suelo, asi como
autorizar los cambios de uso del suelo, de densidad e intensidad y de edificaciones de altura
maxima permitida, en los términos de lo que establecen los ordenamientos juridicos aplicables;
Xil.- Lievar a cabo en el ambito de su competencia, e! seguimiento y el control de fraccionamientos
y unidades habitacionales; _
XIIL.- Realizar inspecciones de obras privadas, asi como imponer las sanciones cofrespondientes,
cuando incurran en violacion a disposiciones legales o Reglamentarias;

XIV.- Intefvenir en la recepcion y entrega al Municipio de las areas de donacion y las obras de
infraestructura, urbanizacion y equipamiento derivadas de fraccionamientos y unidades

Wale&:;
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XV.- Promover en coordinacion con las instancias competentes, el equilibrio entre logs
asentamientos humanos vy la reserva territorial;

XVI.- Proponer ai Secretario, proyectos de Acuerdos, Convenios y Contratos con Dependencias y
con Particulares, en el ambito de sus atribuciones y competencias;

XVH.- Firmar y notificar citatorios, desahogar garantias de audiencia, resolver procedimientos
administrativos, llevar a cabo inspecciones y visitas de verificacion, aplicar medidas de seguridad y
ejecutar sanciones; _

XVIll.- Desarrollar sistemas de informacion automatizados y cartograficos para optimizar las
funciones de su competencia;

XIX.- Vigilar en el ambito de su competencia, el estricto cumplimiento de las disposiciones en
materia de ordenamiento territorial de los asentamientos humanos y de desarrollo urbano, asi como
de [as que se deriven del Plan Municipal de Desarrollo Urbano;

XX.- Crear, establecer y vigilar en el ambito de sus atribuciones la utilizacién de los instrumentos
hecesarios pata la ejecucion y administracion del desarrollo urbano en el Municipio;

XXI.- Emitir dictamenes técnicos de impacto municipal;

XXi.- Otorgar licencias de uso del sueio;

XXIll.- Autorizar los cambios de uso del suefo, de densidad e intensidad de su aprovechamiento y
el cambio de altura méxima permitida, y emitir constancias de aprovechamiento inmaobiliario y de
regularizacién de construcciones en términos de lo que estabiecen los ordenamientos juridicos
aplicables; .

XXIV.- En coordinacidén con las instancias Federales, Estatales y Municipales, participar en la
atencion a emergencias y contingencias ambientales conforme a las politicas y programas de
proteccidn civil vigentes;

XXV.- Llgvar a cabo investigaciones respecto a la ubicacién y ordenamiento de predios ejidales
enclavados en territorio municipal;

XXV1.- Promover el reordenamiento urbano e incorporacion al régimen municipal de las colonias de
procedencia ejidal, manteniendo actualizado el padrén de las mismas;

XXVII.- Elaborar el inventario de suelo disponible para diferentes fines en el municipio y promover
sU uso;

XXVIIL- Habilitar dias y horas inhabiles para la practica de diligencias relacionadas con sus
funciones;

XXiX.- Coadyuvar en los asuntos de caracter juridico gue le correspondan;

XXX.- Extender licencias de construccion a los particulares que asf io soliciten cuando retinan los
requisitos para ello;

XXXI.- Planear, administrar y regular el desarrollo urbano de la cabecera municipal y pueblos del
Municipio, verificando ia aplicacidon de reglamentos urbanisticos; el control de licencias de uso,
lotificacion, fraccionamiento, construccién, obra publica, reparaciones, remodelacion vy
rehabilitacién de equipamiento urbano, entre otras;

XXXII.- Aplicar tanto en propiedades publicas como en propiedades privadas enclavadas en el
municipio, las disposiciones Legales y Reglamentarias en materia de control de la edificacion
urbana;

XXXI.- Vigilar que en el Municipio las construcciones se lleven a cabo de conformidad a los
Planes de-Desarrollc Urbano, a las declaratorias de usos, destinos y reservas, asi como con
estricta observancia de las disposiciones legales y reglamentarias aplicables en la materia;
debiendo _hacer del conocimiento de la Secretaria de las infracciones en que incurran quienes

== ‘
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llevan a cabo dfchas construcciones, para efectos de que se ordene la inspeccion y se tomen las
medidas que sean necesarias;

XXXIV.- Mantener la uniformidad del Municipio mediante el control de la nomenclatura de las vias
publicas y de la numeracién oficial de fincas y lotes que lo conforman;

XXXV.- Regular el crecimiento de la edificacion urbana mediante la dictaminacion y el control de
obras de edificacion, reparacion, demoliciones, ocupacién e invasién de la via publica, habitabilidad
y demas inherentes que se ejecuten en propiedad publica o privada, indicando a los interesados
las disposiciones legales y reglamentarias que deberén considerarse en la ejecucion de las obras
que pretendan llevar a cabo en territorio Municipal;

XXXVI.- Controlar y mantener actualizado el registro de los peritos en materia de construccion
debidamente autorizados que ejercen en el Municipio;

XXXVIl.- Contribuir al ordenamiento urbano en materia de edificacion mediante el control de
alineamientos y numeros oficiales en zonas regulares del Municipio;

XXXVIIL.- Mantener informada a la autoridad municipal competente de las omisiones de pago de las
sanciones que les fueren impuestas a los particulares por infraccién a las Leyes y Reglamentos
vigentes aplicables en el ambito de su competencia, a fin de que emita la resolucion respectiva;
XXXIX.- Registrar las actividades que realicen los peritos de proyectos y obras y vigilar que estos
cumplan con las responsabilidades que les corresponden en ejecucion de las obras privadas en el
municipio, sancionando a quienes no lo hagan de acuerdo a las dlsp03|0|ones legales vy
reglamentarias;

XL.- Brindar atencién a la ciudadania para el tramite de licencias de construccion, reparaciones,
ampliaciones, demoliciones, constancias, certificaciones, busqueda de antecedentes e informacion
en general con la que esta Dependencia cuenta;

XLI.- Revocar previa sustanciacion de procedimiento administrativo correspondiente donde se
acredite dicho supuesto a peticién de persona con interés juridico y legitimo, autorizaciones
permisos y licencias de su competencia;

XLH.- Emitir los Oficios de Ocupacién de aquellas construcciones gue hayan sido ejecutadas de
acuerdo con los planos autorizados y que por este concepto no tengan impedimento para ser
utilizadas con los fines solicitados;

XLIIL- Promover la aplicacién de medidas correctivas a los procesos de cbra publica que requieran
regularizarse;

XLIV.- Promover la aplicacién de sanciones a infractores de disposiciones y procedimientos de
obras de construccion, ampliacidn, remodelacion, demolicion de inmuebles, asi como o
relacionado con la obra pdblica, de acuerdo a lo que establece los articulos 204 al 215, de la Ley
de Ordenamiento Territorial y Desarrolio Urbano Sustentable del Estado de Morelos;

XLV.- Ejercer con estricto apego a los programas autorizados, el Presupuesto Anual asignado a la
dependencia satisfaciendo las necesidades y requerimientos de la Direccién:

XLVI.- Llevar el control en coordinacion con la Jefatura de Patrimonio y la Direccién de Parque
Vehicular el mantenimiento del parque vehicular y los recursos materiales de la dependencia;
XLVIl.- Fungir como Vocal de la Comisién Municipal de Fraccionamientos, Condominios y
Conjuntos Urbanos; y

XLVIIL- Las demas que las sefialen otros ordenamientos legales y las que le encomiende el
Secretario.~
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RELACIONES INTERNAS: ,

Secretario de Desarrolio Sustentable
Secretaria de Seguridad Publica
Direccidon de Medio Ambiente

Direccion de Proteccion Civil

Direccidn General de Asuntos Juridicos
Direccién de Imagen Urbana

Direccion de Transito Municipal y Vialidad
Catastro Municipal

RELACIONES EXTERNAS:

Subsecretaria de Desarrolio Sustentable de Gob. Del Edo.
Secretaria de Comunicaciones y Transportes

Direccion General de Proteccion Civil del Edo.

Direccion General de Caminos

CONAGUA

Publico en General.

X.I PERFIL DEL PUESTO.
PUESTO: Direccion de Desarrollo Urbano y Regularizacion de Tenencia de la Tierra

ESCOLARIDAD: Licenciatura en Derecho, Arquitectura, Ingenieria civil, o Estudios afines
preferentemente.

EXPERIENCIA LABORAL:

Administracion Publica Estatal y Municipal

Administracién de Recursos

Planeacion

Conocimientos de la conformacién y fundamentacion de la administracion ptiblica;
Conocimientos en procedimiento administrativo;

Manejo de personal.

CONOCIMIENTOS:

Administracion Publica Federal, Estatal y Municipal;
Normatividad aplicable en Planeacion Urbana
Planeacion estratégica

Procedimiento Administrativo;

l\%d? estadisticas;
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Trahajamoz en comunidad par La grandeza de Teminca

Geografia del municipio y del Estado; ]
Problematica del municipio '

Cartografia del municipio

Computacion.

HABILIDADES:

Responsabilidad

Honestidad

Trabajo en equipo

Organizacién;

Relaciones humanas
Concertacién y conciliacion
Eficaz aplicacidn de los recursos

DESCRIPCION DEL PUESTO
PUESTO: Jefe de Licencias de Construccion, Uso de Suelo Condominios y Fraccionamientos
JEFE INMEDIATO: Director (a) de Desarrollo Urbano y Regularizacion de Tenencia de la Tierra

PERSONAL A SU CARGQO:
¢ Inspectores: 4
e Auxiliar administrativo:5

FUNCIONES PRINCIPALES:

I.- Otorgar constancias de zonificacién, licencias de uso de suelo, licencias de division, fusioén,
fraccionamientos, condominios y conjuntos urbanocs, instalacion de espectaculares, caselas,
mobiliario urbano, anuncios, antenas, actualizaciones, modificaciones a las mismas, en conjunto
con el Secretario de Desarrollo Sustentable y la Direccion de Desarrollo urbano y Regularizacion de
Tenencia de la Tierra, a los particulares que asi lo soliciten cuando retinan los requisitos para ello y
conforme lo marcan los distintos ordenamientos legales en la materia:

It.- Emitir en conjunto con el Secretaric de Desarrollo Sustentable y la Direccién de Desarroilo
Urbano y Regularizacién de Tenencia de la Tierra la Constancia de Zonificacion para la Factibilidad
de Conjuntos Urbanos, Condominios y Fraccionamientos; _
Ii.- Cuantificar y aplicar a los interesados la contribucidn que corresponda por autorizacion de obra,
sujetandose para ello a lo que dispone la ey de Ingresos Municipal Vigente;

IV.- Autorizar y vigilar en conjunto con el Secretario de Desarrollo Sustentable y la Direccién de
Desarrollo Urbano y Regularizacion de Tenencia de la Tierra los cambios de uso de suelo, de
densidad y su aprovechamiento y el cambio de altura maxima permitida, y emitir constancias de

o
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aprovechamiento inmobiliario y de regularizacion de construcciones, en términos de lo que
establecen los ordenamientos juridicos aplicables, dando aviso a Gobierno del Estado y Direccion
de Catastro Municipal;

V.- Generar notificaciones, resoluciones y opiniones en el ambito de su competencia;

VlL.- Proponer a la Direccion de Desarrollo Urbano y Regularizacion de Tenencia de la Tierra
Proyectos de Acuerdos, Convenios y Contratos con dependencias y con particulares, en el @mbito
de sus atribuciones y competencias; _

VII.- Elaborar el inventario de suelo disponible para diferentes fines en el Municipio y promover su
uso;

Vili.- Revocar en coordinacién con la Direccién de Desarrolto Urbano y Regularizacion de Tenencia
de la Tierra y previa sustanciacién de procedimiento correspondiente donde se acredite dicho
supuesto, a peticion de persona con interés juridico y legitimo, autorizaciones, permisos v licencias
de su competencia;

IX.- Lievar a cabo en el ambito de su competencia, el seguimiento y control de fraccionamientos y
conjuntos urbanos;

X.- Intervenir en la recepcion y entrega al Municipio de las éreas de donacion y las obras de
infraestructura, urbanizacion y equipamiento derivadas de fraccionamientos y conjuntos urbanos
dando aviso a Patrimonio Municipal;

Xi.- Llevar a cabo conciliaciones entre vecinos, condéminos y habitantes de fraccionamientos, por
problemas que se susciten derivado de la convivencia, uso y disfrute de areas comunes:

Xil.- Firmar y notificar citatorios, desahogar garantias de audiencia, resolver procedimientos
administrativos, llevar a cabo inspecciones y visitas de verificacién, aplicar medidas de seguridad y
ejecutar sanciones;

Xt~ Verificar et cumplimiento de las diversas disposiciones reglamentarias en material de
ordenamiento territorial de los asentamientos humanos, del desarrolio urbano y vivienda, a través
de las visitas de inspeccion con auxilio de los inspectores habilitados y autorizados;

XIV.- Solicitar el apoyo de las dependencias Federales, Estatales y Municipales y el auxilio de la
fuerza publica, cuando asi corresponda para el ejercicio de sus funciones;

XV.- Recepcionar la documentacidn requerida por Ley para integrar los expedientes, previa
autorizacion en el ambito de su competencia, constancia de zonificacidn, licencia de uso de suelo,
division, fusion, fraccionamientos, condominics y conjuntos urbanos;

XVI.- Llevar a cabc las acciones necesarias a fin de corroborar que los promotores y
fraccionadores cumplan con las disposiciones legales y reglamentarias aplicables en materia de
desarrollo inmobiliarios, fraccionamientos, fusiones, divisiones, regularizacién de predios vy
regimenes de condominios, verificando para ello que ios documentos que acrediten la ejecucién de
dichas obras se encuentren apegados a derecho;

XVIl.- Dictaminar y controlar la ejecucién de obras de fraccionamientos, divisiones, fusiones,
relotificaciones, regularizaciones de terrenos risticos y urbanos en el Municipio, asi como registros
de obra en zonas irregulares;

XVili.-Recibir las solicitudes e integrar los expedientes que vayan a someterse a la decision o
acuerdo de la Comision Municipal;

XIX.- Fungir como Vocal de la Comisién Municipal de Fraccionamientos, Condominios y Conjuntos
Urbanos;

XX.- Vigilar que se cumplan los requisitos técnicos al que deberan sujetarse los fraccionamientos,
%ﬂgﬂe& fusiones, re lotificaciones y condominios, segun el caso, instalacion de mobiliario
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urbano, anuncms espectaculares en pred|os y vias publlcas a fin de que satlsfagan las condiciones
de seguridad, sanidad, funcionalidad y estética;

XXl.- Otorgar alineamientos, nimeros oficiales, licencias sencillas, licencias de construccién y
oficios de ocupacion, en conjunto con el Secretario y la Direccion de Desarrollc Urbano y
Regularizacion de Tenencia de la Tierra a los particulares que asi lo soliciten cuando retnan los
requisitos para ello, recepcionando la documentacion requisitada de acuerdo a las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables en la materia; _

XXH.- Verificar el cumplimiento de las diversas disposiciones reglamentarias en material de
ordenamiento territorial, desarrollo urbano y vivienda, a través de las visitas de inspeccién con
auxilio de los inspectores habilitados y autorizados, aplicandolo tanto en propiedades publicas
como en propiedades privadas enclavadas en el Municipio;

XXIH.- Supervisar que en el Municipio las construcciones se lleven a cabo de conformidad a los
planes de desarrolio urbano, a las declaratorias de usos, destinos y reservas, debiendo hacer del
conocimiento de la Secretaria de Desarrollo Sustentable y la Direccién de Desarrollo Urbanao y
Regularizacién de Tenencia de la Tierra de las infracciones en que incurran guienes llevan a cabo
dichas construcciones, para efectos de que realice la inspeccion a través del personal autorizado y
habilitado para ello y se tomen las medidas que sean necesarias;

XXiV.- Mantener la uniformidad del Municipio mediante el control de la nomenclatura de las vias
publicas y de la numeracion oficial de fincas y lotes que lo conforman;

XXV.- Regular en Coordinacién con la Direccién de Desarrollo Urbano y- Regularizacion de
Tenencia de la Tierra el crecimiento de la edificacién urbana mediante la dictaminacién y el control
de obras de edificacién, remodelacién, demoliciones, ocupacion e invasién de la via publica,
habitabilidad y demas inherentes que se ejecuten en propiedad publica o privada;

XXVIL.- Brindar atencidon a la ciudadania para el ftramite de licencias de construccion,
remodelaciones, ampliaciones, demoliciones, constancias, certificaciones, busqueda de
antecedentes e informacion en general con la que esta dependencia cuenta;

XXVIl.- Practicar inspecciones en construcciones privadas para verificar que estas se ajustan a las
especificaciones técnicas autorizadas;

XXVINi.- Supervisar y verificar los controles de calidad empleados en la edificacion de cualquier tipo
de construccion promocionadas o ejecutadas por particulares;

XXIX.- Coadyuvar en los asuntos de caracter juridico que le correspondan;

XXX.- Aplicar las sanciones que haya iugar por las infracciones cometidas a la normatividad estatal
y municipal en materia de planeacion y desarrollo urbang;

XXXI.- Practicar procedimientos de inspeccidn a obra publica y privada y constatacién fisica de
documentos, y practicas establecidas en las licencias y permisos municipales relacionados con la
Construccion, ampliacién, remodelacion, demolicion de inmuebles, asi como lo relacionado con la
cbra publica;

XXXII.- Ejecutar {a aplicacién de medidas correctivas a los procesos de obra ptblica y privada que
requieran regularizarse, asi como la aplicacion de sanciones a infractores de disposiciones y
procedimientos de obras de construccion, ampliacién, remodelacién, demolicion de inmuebles, asi
como lo relacionado con la obra publica, de acuerdo a lo que establece la norma;
XXXIll.-Elaboracién de reportes mensuales respecto de los tramites a su cargo vy los montos que
ingresan aa Tesoreria Municipal derivados de las funciones de la Jefatura; y

XXXIV.- Las demas que sefalen otros ordenamientos legales y las que le encomiende el

Secretario, o la Direccion correspondiente.
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Trabajames ex comunidad porla grandeza de Teminer . .

RELACIONES INTERNAS:

Secretario de Desarrolio Sustentable

Secretaria de Seguridad Ptblica

Direccion de Desarrollo Urbano y Regularizacion de Tenencia de la Tierra
Direccion de Medio ambiente

Direccién de Proteccion Civil

Bireccién de Transito Municipal y Vialidad

Direccién General de Asuntos Juridicos

Direccion de Imagen Urbana

Catastro Municipal.

RELACIONES EXTERNAS:

Subsecretaria de Desarrollo Sustentabie de Gob. Del Edo.
Direccién General de Proteccion Civil del Estado
Comision Federal de Electricidad

CONAGUA

Secretaria de Comunicaciones y Transportes

Puablico en general

X.1 PERFIL DEL PUESTO.
PUESTO: Jefe de Licencias de Construccién, Uso de Suelo, Condominios y Fraccionamientos
ESCOLARIDAD: Arquitectura, Ingenieria civil, 0 Estudios afines preferentemente.
EXPERIENCIA LABORAL:

Administracion Pdblica Estatal y Municipal

Administracion de Recursos

Planeacion

Conocimientos de la conformacion y fundamentacion de la administracion publica;
Conocimientos en procedimiento administrativo;

Manejo de personal.

CONOCIMIENTOS:

Administracion Publica Federal, Estatal y Municipal;
Normatividad aplicable en Planeacién Urbana y recaudacion

%\ estratégica
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Procedimiento Administrativo; ,
Manejo de estadisticas; '

Geografia del municipio y del Estado;

Problematica del municipio

Cartografia del municipio

Computacion.

HABILIDADES:

Responsabilidad

Honestidad

Trabajo en equipo

Organizacion;

Relaciones humanas
Concertacién y conciliacion
Eficaz aplicacion de los recursos

DESCRIPCION DEL PUESTO

PUESTO: Jefe de Fomento y Regularizacion de Tenencia de la Tierra
JEFE INMEDIATO: Director (a) de Desarrolio Urbano y Regularizacion de Tenencia de la
Tierra

PERSONAL A SU CARGO:;
¢ Auxiliar administrativo:1

FUNCIONES PRINCIPALES:

l.- En colaboracién con la Dependencia Federal competente, analizar y elaborar los expedientes
para ia promocién de reordenamiento urbano e incorporacion al régimen municipal de las colonias
de procedencia ejidal o comunal, y de propiedad privada, manteniendo actualizado el padron de las
mismas;

Il.- Implementar los procedimientos técnicos y administrativos de los expedientes para la
regularizacion de la tenencia de la tierra en el ambito de! Municipio, de las areas susceptibles de
regularizacion, de conformidad con los programas de desarrollo urbano, de ordenamiento ecolégico
y las reservas, usos y destinos de areas y predios; y fungir como enlace entre ef Ayuntamiento y las
autoridades competentes; ,
Hl.- Asistir a reuniones de evaluacidn de trabajo con las dependencias involucradas en la
regularizacion de fa tenencia de Ia tierra;

IV.- Conocer, asesorar y gestionar las necesidades de la poblacién del municipio en materia de
reordenacion y regularizacion de la tenencia de la tierra;

)
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V.- Mantener una constante comunicacion y gestion con la delegacion CORETT, generando asi Igs
condiciones necesarias para la regularizacion de la tenencia de la tierra en el Municipio, asi como
con {as dependencias de los tres niveles de gobierno involucradas en la regularizacion;

VI.- Coordinar los trabajos y gestiones en los tribunales especializados en la reguilarizacion de a
tenencia de la tierra;

Vll.- Asesorar y asistir a la ciudadania gue acuda a solicitar la regularizacién de la tenencia de la
tierra en los predios en general y determinar o procedente conforme a derecho;

VHI.- Elaborar y difundir los programas, proyectos y subprogramas para la regularizacion de Ia
tenencia de la tierra de competencia municipal;

IX.- Formar parte de los comités, Comisiones y Consejos de su area de competencia que le
otorguen las Leyes y/o le delegue sus superiores jerarquicos;

X.- Lievar el control en coordinacién con la Jefatura de Patrimonio y la Direccién de Parque
Vehicular el mantenimiento def parque vehicular y los recursos materiales de la dependencia;

Xl.- Ejercer con estricto apego los programas autorizados, el presupuesto anual asignado a la
dependencia, satisfaciendo a las necesidades y requerimientos de {a Direccion; y

Xll.- Las demés que especificamente le asigne el Secretario vy otros ordenamientos legales
aplicables.

RELACIONES INTERNAS:

Secretario de Desarrollo Sustentable

Secretaria de Seguridad Publica

Direccion de Desarrollo Urbano y Regularizacion de Tenencia de la Tierra
Direccion de Medio ambiente

Direccion General de Asuntos Juridicos

Catastro Municipal.

Direccion de Imagen Urbana

RELACIONES EXTERNAS:

Subsecretaria de Desarrollo Sustentable de Gob. Del Edo.
Direccion General de Proteccion Civil del Edo.

Comision Federal de Electricidad

INSUS (Instituto Nacional de Suelo Sustentable)

CONAYVI
Publico en General.

X.I PERFIL DEL PUESTO.
PUESTO: Jefe de Fomento y Regularizacién de Tenencia de la Tierra

ESCOLARIDAD: Licenciatura en derecho Ingenieria / arquitectura o afin

=
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EXPERIENCIA LABORAL:

Administracién Publica Estatal y Municipal

Administracion de Recursos

Gestion de documentacion

Conocimientos de la conformacion y fundamentacidn de la administracion ptblica;
Conocimientos en procedimiento administrativo;

Manejc de personal.

CONOCIMIENTOS:

Administracion Plblica Federal, Estatal y Municipal;
Normatividad aplicable

Procedimiento Administrativo;

Geografia del municipio y del Estado;

Problematica del municipio

Cartografia del municipio

Computacion.

HABILIDADES:
Responsabilidad

Honestidad

Trabajo en equipo

Organizacién;

Relaciones humanas

Eficaz aplicacion de los recursos

DESCRIPCION DEL PUESTCO
PUESTO: Direccion de Medio Ambiente

JEFE INMEDIATO: Secretaria (0) de Desarrolic Sustentable

PERSONAL A SU CARGO:
¢ Jefe de Departamento de Normatividad y Autorizaciones en Materia
de Ecologia.

FUNCIONES PRINCIPALES:

{.- Formular, conducir y evaluar, bajo Ia supervision del Secretario la politica ambiental municipal,

ll. Cooperar con las autoridades federales y estatales, en la vigilancia y cumplimiento de las
normas para la prevencién y control de la contaminacion del aire, agua y suelo;

fil.- Coordinar la elaboracion del proyecto del Programa de Ordenamiento Ecoldgico del territorio
municipal (POET), en coordinacion con las demas, dependencias Municipales, Estatales y
Federales competentes, para ser sometido a la aprobacidn del Cabildo y, una vez aprobado
promover su aplicacion y observancia;

.
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v, Estabfecer el condicionamiento de autorizaciones para uso de suelo o licencia de construccidn
al resultado satisfactorio de la evaluacion del impacto ambiental; y del Programa de Ordenamiento
Ecolégico del Territorio Municipal;

V.- Participar en la atencién que afecte el equilibrio ecoldgico de los municipios que generen
efectos negativos ambientaies dentro del territorioc municipal;

Vi.- Vigilar que se cumpla la legislacion, reglamentacién y normatividad ambiental vigente en
materia de tratamiento y recoleccion de residuos peligrosos y de manejo especial que se generan
en el Municipio;

Vil.- Aplicar las disposiciones juridicas relativas a la preservacion y control de los efectos sobre el
ambiente ocasionados por la generacion, transporte, almacenamiento, manejo, tratamiento y
disposicion final de los residuos sdlidos e industriales que no estén considerados como peligrosos;

VIii.- Aplicar las disposiciones juridicas relativas a la prevencién y control de la contaminacién por
ruido, vibraciones, energia térmica, radiaciones electromagnéticas y luminicas, olores perjudiciales
para el equilibrio ecoldgico y el ambiente, proveniente de fuentes fijas que funcionen como
establecimientos industriales, mercantiles y de servicios asi como la vigilancia de! cumplimiento de
las Normas Oficiales Mexicanas y Normas Técnicas Estatales;

IX.- Aplicar las disposiciones juridicas relativas a la prevencion y control de la contaminacion de las
aguas que se descarguen en los sistemas de drenaje y alcantarillado de los centros de poblacién,
asi como de las aguas nacionales que tengan asignadas, con la participacién que corresponde al
Gobierno del Estado;

X.- Aplicar las disposiciones juridicas relativas al cuidado y preservacion del equilibrio ecolégico y
el ambiente, al mantenimiento del buen estado de la vegetacién en su conjunto, especies arboreas,
plantas silvestres, de ornato y frutales que se encuentren en zonas publicas y privadas dentro del
territorio municipal;

Xl.- Participar en emergencias y contingencias ambientales conforme a las politicas y programas
de proteccion civil, establecidos y para ejecutar la normatividad aplicable derivado de la
emergencia o contingencia;

Xil.- Formular y conducir {a politica municipal de informacién y difusion en materia ambiental;

Xlll.- Participar en la evaluacion del impacto ambiental de obras y actividades de competencia
estatal, cuando ias mismas se realicen en el ambitc del territorio municipat;

XIV.- Formular y ejecutar el Programa Municipal de Proteccion al Ambiente;

XV.- Asistir al Presidente Municipal en la firma de Convenios y Acuerdos de coordinacion y
colaboracion con el Gobierno del Estado y municipios en materia ambiental;

XVI.- Asumir las funciones que le sean transferidas al Presidente Municipal en materia ambiental a
través de convenios y acuerdos firmados con el Gobierno Estatal y municipios;

XVIL- Preservar y restaurar el equilibrio ecoldgico y la proteccién al ambiente dentro del territorio
municipal;

XVIIl.- Elaborar e implementar el programa de reforestacién en zonas urbanas y zonas de
restauracion ecoldgica tomando en cuenta el Programa de Ordenamiento Ecoldgico del Territorio
Municipal; )

XIX.- Impulsar la utilizacion de fuentes altemativas de energia limpia en la urbanizacion vy
edificacion, que hagan uso eficiente de energia, y utilicen energias renovables, asi como en obras
existentes -que sustituyan infraestructura eléctrica tradicional por energias renovables para este
mismo fin;

=
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XX.- Establecer y operar los sistemas y medidas necesarios para la preservacion y restauracion del
equilibrio ecoldgica y la protecciéon al ambiente en los centros de poblacién, en relacion con los
servicios de alcantarillado, limpia, mercados, centrales de abasto, panteones, rastros, transito ¥
transporte locales y sus efectos, siempre y cuando no se trate de facultades otorgadas a la
Federacion o al Estado conforme en Ias Leyes en la materia;

XXlI.- La verificacion del cumplimiento de las Normas Oficiales Mexicanas que se expidan para el
vertimiento de aguas residuales en los sistemas de drenaje y alcantarillado;

XXIl. La creacién y administracién de zonas de preservacién y restauracion ecologica de los
centros de poblacién, parques urbanos, jardines publicos y demas areas analogas descritas en la
Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente:

XXIll. Requerir a los responsables de establecimientos comerciales, industriales y de servicios, el
cumplimiento de los limites maximos permisibles de emision de contaminantes y en su caso, la
instalacion de equipos de control de emisiones o de acciones de restauracién del equilibrio
ecoldgico de conformidad con lo dispuesto en el Reglamento correspondiente y las Normas
Oficiales Mexicanas;

XXiV.- Emitir los permisos, autorizaciones, dictdmenes, resoluciones, visto bueno y constancias de
competencia municipal en materia de prevencion y control de la contaminacién ambiental:

XXV.- Emitir dictdmenes y elaborar estudios en materia de Medio Ambiente:

XXVL.- Emitir visto bueno ambiental para el funcionamiento de establecimientos comerciales y de
servicio, tiendas de autoservicio, cines, plazas comerciales e industria; :

XXVIil.- Emitir oficio de liberacién vehicular en caso de afectacion directa o indirecta a la flora
municipal; '

XXVIH.- Emitir oficio de factibilidad para realizar actividades compatibles de acuerdo a las unidades
de gestion ambiental conforme al Programa de Ordenamiento Ecolégico del Territorio municipal:
XXIX.- Autorizar Oficios de Condicionamiento y/o autorizacién de afectacion y no afectacion
Arbdrea para construcciones destinadas a casa habitacién, unidad habitacional, condominios,
plazas comerciales, construcciones destinadas al comercio;

XXX.- Solicitar el apoyo de las Dependencias Federales, Estatales y Municipales y el auxilio de la
fuerza publica cuando asi corresponda para el ejercicio de sus funciones:

XXXI.- Realizar inspecciones e imponer las sanciones derivadas de la violacién a la normatividad
en materia del medio ambiente, en el ambito de competencia municipal;

XXXHl.- Habilitar dias y horas inhabiles para la practica de diligencias relacionadas con sus
funciones;

XXXH.- Autorizar y supervisar la poda, derribo, bangueo o cortes de raiz de arboles tanto en via
publica como en propiedad privada dentro del territorio municipal; cumpliendo con la normatividad
aplicable;

XXXV .- Integrar el Consejo Municipal de Proteccion al Ambiente y fomentar la creacidn de comités
vecinales, para alentar la participacién social en el cuidado, conservacién y restauracion del
ambiente en sus localidades;

XXXV.- Requerir al autorizado resarcir el servicio ambiental que se verd mermado por la
autorizacion del detribo de alguna especie arborea, debiendo cumplir con la reparacion del dafio
aportando a la comunidad el nimero de arboles que resulte equivalente al dafio causado;

XXXVL- Renovar las autorizaciones previamente emitidas y dictaminadas en materia ambiental:
XXXVIL.- Atender las denuncias presentadas respecto de los hechos, actos u omisiones que
puedan producir desequilibric ecoldgico, dafios al ambiente, alteraciones a la salud o calidad de

77
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vida de la pobiaclon y sancionar a Ios infractores de las normas, reglamentos y leyes en materia
ambiental;

XXXV~ Ejercer con estricto apego a los programas autorizados, el presupuesto anual asignado a
la dependencia satisfaciendo las necesidades y requerimientos de la Direccién;

XXXIX.- Llevar el control en coordinacién con la Jefatura de Patrimonio y la Direccidn de Parque
Vehicular el mantenimiento del parque vehicular y los recurso materiales de la dependencia; y

XL.- Las demas que las sefialen otros ordenamientos legales y las que le encomiende el
Secretario.

RELACIONES INTERNAS:

Secretario de Desarrollo Sustentable
Secretaria de Sequridad Pdblica
Direccion de Desarrollo Urbano
Direccion de Proteccion Civil

Direccion General de Asunios Juridicos
Catastro Municipal.

Direccién de imagen Urbana

RELACIONES EXTERNAS:

Subsecretaria de Desarrollo Sustentabie de Gob. Del Edo.
Direccion Generai de Proteccion Civil del Edo.

Comision Federal de Electricidad

CONAGUA

Secretaria de Comunicaciones y Transportes

Pdbiico en General.

X.l PERFIL DEL PUESTOQ.
PUESTO: Direccion de Medio Ambienie

ESCOLARIDAD: Licenciatura en Ciencias Bioldgicas, Ingenieria Ambiental, Licenciatura en
Derecho, o Estudios afines preferentemente.

EXPERIENCIA LABORAL:

Administracion Publica Estatal y Municipal

Administracion de Recursos

Planeacion

Conocimientos de la conformacién y fundamentacion de la administracion publica;
Conocimientos en procedimiento administrativo;

Conocimiento en ciencias haturales.
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Manejo de personal. _ ,
CONOCIMIENTOS:

Adminisiracion Publica Federal, Estatal y Municipal;

Normatividad aplicable en Ecologia, Medic Ambiente, Residuos, Agua.
Procedimiento Administrativo;

Manejo de estadisticas;

Geografia del municipio y del Estado;

Computacion.

HABILIDADES:

Responsabilidad
Honestidad

Trabajo en equipo
Organizacion;
Relaciones humanas

DESCRIPCION DEL PUESTO
PUESTO: Jefe de Departamento de Normatividad y Autorizaciones en Materia de Ecologia.
JEFE INMEDIATO: Director {a) de Medio Ambiente

PERSONAL A SU CARGO:
e Inspectores de Ecologia: 6
¢ Auxiliar administrativo:1

FUNCIONES PRINCIPALES:

L.~ Aplicar los instrumentos de politica ambiental previstos en las disposiciones juridicas aplicables;
H.- Inspeccionar, estudiar y dictaminar el arbolado urbano;

HE.- Cuantificar los dafos al arbolado municipal;

IV.-Mediante orden correspondiente realizar visitas de inspeccion y/o verificacion;

V.- Elaboracién de dictamenes técnicos;

V1.-Coordinar al cuerpo de inspectores para Realizar inspecciones y Atender las denuncias
presentadas respecto de los hechos, actos u Omisiones que puedan producir desequilibrio
ecoldgico, dafios al ambiente o alteraciones a la salud o calidad de vida de la poblacion;

Vli.- Llenado de las actas de infraccion por incumplimiento a los programas y normatividad en
materia del medio ambiente, en el ambito de competencia municipal;

Vili.- Participar en la atencion que afecte el equilibrio ecolégico de dos o mas municipios que

%ectos hegativos ambientales dentro del territorio municipal;

il
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IX.~ Ap!icar Ias dlsposrcmnes juridicas relativas a la prevencion y control de la contaminacion por
ruido, emisiones a la atmosfera, vibraciones, energia térmica, radiaciones electromagnéticas y
luminicas, olores perjudiciales para el equilibrio ecoldgico y el ambiente, provenientes de fuentes
fifas que funcionen como establecimientos indusiriales, mercantiles y de servicios, asi como la
vigilancia del cumplimiento a las normas oficiales mexicanas y normas técnicas estatales;

X.- Aplicar fas disposiciones juridicas relativas a la prevencion y control de la contaminacion del
suelo derivada del manejo no adecuado de los residuos sélidos; _

Xl.- Aplicar las disposiciones juridicas relativas ai cuidado y preservacién del equilibrio ecologico v
el ambiente, al mantenimiento del buen estado de {a vegetacion en su conjunto, especies arbéreas,
plantas silvestres, de ornato y frutales que se encuentren en zonas publicas y privadas dentro del
territorio municipal;

Xli.-Elaborar las renovaciones a las autorizaciones previamente emitidas y dictaminadas en materia
ambiental;

XHl.- Realizar visitas de inspeccién para el cumplimiento de las Normas Oficiales Mexicanas que se
expidan para el vertimiento de aguas residuales en los sistemas de drenaje y alcantarillado;
XIV.-Realizar visitas de inspeccion y verificacion a los establiecimientos comerciales, industriales y
de servicios, para el cumplimiento de los limites maximos permisibles de emisién de contaminantes
Y en su caso, la instalacion de equipos de control de emisiones o de acciones de restauracion del
equilibrio ecolégico de conformidad con lo dispuesto en el Reglamento correspondiente y las
Normas Oficiales Mexicanas;

XV.- Elaborar los Oficios de Condicionamiento y/o autorizacion de afectacién y no afectacién
Arbdrea para construcciones destinadas a casa habitacion, unidad habitacional, condominios,
plazas comerciales, construcciones destinadas al comercio;

XVL.- Elaborar oficio de Visto Bueno Ambiental para el funcionamiento de establecimientos
comerciales y de servicios, tiendas de autoservicio, cines, plazas comerciales e industria;

XVIlL.- Elaborar oficio de liberacion vehicular en caso de afectacion directa o indirecta a la flora
municipal;

XVIiil.- Solicitar mediante el Director en coordinaciéon con el Secretario el apoyo de las
dependencias federales, estatales y municipales y el auxilio de la fuerza publica cuando asi
corresponda para el ejercicio de sus funciones;

XiX.- Elaborar orden de inspeccién y oficio de comision para ia practica de diligencias relacionadas
con sus funciones;

XX.- Practicar diligencias relacionadas con sus funciones mediante oficio de habilitacién de dias ¥
horas inhabiles;

XXL.-Supervisar la poda, derribo, banqueo o cortes de raiz de arboles tanto en via publica como en
propiedad privada dentro del territorio municipal; esto derivado de la autorizacién previamente
emitida por sus supetriores;

XXil.- Elaborar las autorizaciohes de poda, derribo, banqueo o cortes de raiz de arboles ubicados
en zonas publicas y privadas dentro del territorio municipal, previa inspeccion y cuantificar ia
reparacion del servicio ambiental que vera mermado por el aprovechamiento;

XXHl.- Elaborar los oficio de factibilidad para realizar actividades compatibles de acuerdo a las
unidades de gestidn ambiental conforme al Programa de Ordenamiento Ecoldgico del Territorio
Municipal; y

XXIV.- Las demas que las sefialen otros ordenamientos legales y las gue le encomiende el

Secretario, v la Direccion.
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RELACIONES INTERNAS:

Secretario de Desarrollo Sustentable

Direccion de Desarroilo Urbano

Direccion de Proteccion Civil

Direccion General de Asunios Juridicos

Catastro Municipal.

Direccién de Imagen Urbana

Jefatura de licencias de construccion e inspeccion, uso de suelo, condominios y fraccionamientos.

RELACIONES EXTERNAS:

Subsecretaria de Desarrollo Sustentable de Gob. Del Edo.
Direccién General de Proteccion Civil del Edo.

Comision Federal de Electricidad

CONAGUA

Secretaria de Comunicaciones y Transportes

Pablico en General.

X.I PERFIL DEL PUESTOQ.
PUESTO: Jefe de Departamento de Normatividad y Autorizaciones en Materia de Ecologia.

ESCOLARIDAD: Licenciatura en Ciencias Biologicas, Ingenieria Ambiental, Licenciatura en
Derecho, o Estudios afines preferentemente.

EXPERIENCIA LABORAL.:

Administracion Publica Estatal y Municipal

Administracion de Recursos

Planeacién

Conocimientos de la conformacion y fundamentacion de la administracion publica;
Conocimientos en procedimiento administrativo;

Conocimiento en ciencias naturales.

Manejo de personal.

CONOCIMIENTOS:

Administracion Publica Federal, Estatal y Municipal;

Normatividad aplicable en Ecologia, Medio Ambiente, Residuos, Agua.
Procedimiento Administrativo;

Manejo de estadisticas;
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Geografia del municipio y del Estado;
Computacion

HABILIDADES:

Responsabilidad
Honestidad

Trabajo en equipo
Organizacién;
Relaciones humanas
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Xl. GLOSARIO, .

Atribuciones: Atribucion es un término amplic que sefiala la concesién de alge a alguien. Es decir,
cuando se le atribuye una cuestion a una persona, esta debe asumir todo.

Constancia de zonificacidn: es el documentc gue expide el Departamento, donde se especifican
los usos permitidos o prohibiciones conforme a los Planes (Programas) Parciales de Desarrolio
Urbano, para el aprovechamiento de un predio, edificacién o inmueble

Desarrollio urbano: es el proceso de transformacién, mediante la consolidaciéon de una adecuada
ordenacion territorial en sus aspectos fisicos, econdmicos y sociales, y un cambio estructural de los
asentamientos humanos en los centros de poblacion (urbana o rurai).

Fraccionamientos: Es un conjunio de manzanas y lotes frazado y planeado para ser un centro
poblacional, ejecutandose varias obras de urbanizacion que le permita
poseer infraestructura, equipamiento, vias y servicios urbanos.

Equilibrio ecolégico: Es el equilibrio de toda la humanidad con los recursos naturales y es
mantener la cadena alimenticia de las especies para una estabilidad ecolégica.

Estrategias: Una esirategia se compone de una serie de acciones planificadas que ayudan
a tomar decisiones y a conseguir los mejores resultados posibies

Jerarquia: es una estructura que se establece en orden a su criterio de subordinacién
entre personas, animales, valores y dignidades. Tal criteric puede ser superioridad, inferioridad,
anterioridad, posterioridad, etc; es decir, cualquier cualidad categorica de gradacion agente que
caracterice su interdependencia.

Marco juridico Conjunto de disposiciones, leyes, reglamentos y acuerdos a los que debe apegarse
una dependencia o entidad en el gjercicio de las funciones que tienen encomendadas.

Mision: La mision es el motivo o la razén de ser por parte de una grganizacién, una empresa o una
institucion. Este motivo se enfoca en el presente, es decir, es la actividad que justifica lo que el
grupo 0 el individuo esté haciendo en un momento dado.

Ordenamiento ecoldgico: es el Instrumento de Politica Ambiental cuyo objetivo es regular o
inducir el uso del suelo y las actividades productivas, con el fin de lograr la proteccion del medio
ambiente y el aprovechamiento sustentable de los recursos naturales, a partir del analisis de las
tendencias de deterioro y las potencialidades de aprovechamiento de los mismos.

Regimenes De Condominios: cuando una propiedad es compartida por dos 0 mas personas
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