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.LAUTORIZACION /

]

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115, fraccion Il de la Constitucion Potitica de
los Estados Unidos Mexicanos, articulos. 112,113, 114 de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Morelos; 2, 3, 4, 38 fracciones Il y LX, 41 fracciones I, y XXX1V, 60, 63,
64 de la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos; 1, 2, 3, 5, 20, 21 y 23 del Bando de
Policia y Buen Gobierno del Municipio de Temixco Morelos; articulos 46, 70 al 80 del
Reglamento de Gobierno y de la Administracion Plblica del Municipic de Temixco Marelos
vigente, y demas normatividad Federal, Estatal y Municipal aplicable, se expide el presente
Manual de Procedimientos de la Secretaria del Ayuntamiento de Temixco, Morelos, el cual
contiene una descripcion narrativa que sefiala los pasos a seguir en cada actividad.
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IV. INTRODUCCION

El presente manual de Politicas y Procedimientos es un documento que se constituye
como una herramienta de apoyo para la Secretaria de Desarrollo Sustentable, para
modernizarse, cambiar y producir los mejores resultados, con calidad y eficiencia. Son
las politicas escritas que establecen lineas de guia, un marco dentro dei cual el personal
operativo pueda obrar para balancear las actividades y objetivos de la Secretaria, segin
cohvenga a las condiciones de la Secretaria; mediante el cual se pretende lograr una -
visién de conjunto para su adecuada organizacion.. Asi mismo un instrumento atil para la
orientacién e informacion al personal y, asi facilitar la descentralizacion, al suministrar a
los niveles intermedios lineamientos claros a ser seguidos en la toma de decisiones
sirviendo de base para una constante y efectiva revision administrativa.

El Manual de Politicas y Procedimientos es, por tanto, un instrumento de apoyo
administrativo, que agrupa procedimientos precisos con un objetivo comun, que describe
en su secuencia logica las distintas actividades de que se compone cada uno de los
procedimientos que lo integran, sefialando generaimente quién, como, donde, cuando y
para qué han de realizarse.

El propésito del manual es para obtener informacion detallada, ordenada, sistematica e
integral que contiene todas las instrucciones, responsabilidades e informacion sobre
politicas, funciones, sistemas y procedimientos de las distintas operaciones o actividades
gue se realizan en la Secretaria de Desarrolio Sustentable, sirviendo de consulia e
induccién a todo el personal para la debida atencién que se debe brindar a todos los
asuntos que sean de la indole de la Secretaria.

El Manual de Politicas y Procedimientos, facilita y hace comprensible las funciones que
realiza cada una de las areas, y permite que se actle de manera sistematica, garantizando
una uniformidad en todas las actividades, mismas que nos llevaran a otorgar un mejor
servicio a la ciudadania. '
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4 .-‘ e T ey ,V. AREAS_DE_A—FUCKC'éN_ T ———————Tr

DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO SUSTENTABLE.

Formular y conducir las politicas en materia de asentamientos humanos, urbanismo y vivienda;
Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de ordenamiento territorial de
los asentamientos humanos, del desarrollo urbano y vivienda; Elaborar la carta urbana del
Municipio; Formular, ejecutar, evaluar y praoponer modificaciones al Plan Municipal de Desarrollo
Urbano y los parciales que de él se deriven, asi como participar en la elaboracian, evaluacién y en su
caso modificacion, de los Planes Regionales de Desarrollo Urbano; Promover vy vigilar el desarrolio
urbano de las comunidades y de los centros de poblacién del Municipio; Vigilar el cumplimiento de
las normas técnicas en materia de desarrollo urbano, vivienda y construcciones y medioc ambiente;
Proponer al Presidente Municipal la celebracion de Convenios en las materias de competencia de la
secretaria y participar en su gjecucion;

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y REGULARIZACION DE TENENCIA DE LA
TIERRA.

Moderar el crecimiento urbano mediante la correcta aplicacidon de la carta urbana, la cual fue
elaborada y aprobada en coordinacion con Gobiemo del Estado. Moderar el crecimiento ordenado de
los conjuntos urbanos y fraccionamientos, asi como verificar que cumplan con sus servicios y dreas
de donacion correspondientes. Regular todas las construcciones privadas que se realicen en el
municipio, verificando que cumplan con los estandares de seguridad y los requisitos establecidos en
el reglamento.

DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE

Formular, conducir y evaluar la politica ambiental, el aprovechamiento sustentable de los recursos
naturales, la preservacion y restauracion del equilibrio ecologico y la proteccién al ambiente en
bienes y zonas de jurisdiccion municipal, en las materias que no se encuentran expresamente
atribuidas a la Federacién o al Gobierno Federal; aplicar y vigilar el debido cumplimiento de las
disposiciones, previstas en la normatividad ambiental dentro de su respectiva competencia; Cooperar
con las autoridades federales y estatales, en [a vigilancia y cumplimiento de las normas para la
prevencion y control de la contaminacion del aire, agua, suelo v flora; atender las denuncias de todo
hecho, acto u omisién que produzca o pueda causar dafios al ambiente; Imponer en los términos
previstos del Reglamento de Ecologia y Proteccién al Ambiente del Municipio de Temixco, las
sanciones que procedan por la comision de infracciones, conforme a las disposiciones aplicables; |
requerir a los responsables de establecimientos comerciales, industriales y prestadares de servicios,
el cumplimiento de los limites maximos permisibles de emision de contaminantes y en su caso, la
instalacion de equipos de control de emisiones o de acciones de restauracién del equilibrio ecologico
de conformidad con lo dispuesto en el Reglamento correspondiente y las Normas Oficiales
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Mexicanas; promover la participacion corresponsable de la sociedad en el cuidado y proteccion del
Medio Ambiente; elaborar el Programa de Ordenamiento Ecoldgico del Territoric Municipal, Proponer
al Presidente Municipal el establecimiento de un sistema municipal de dreas naturales protegidas;
elaborar el programa de reforestacion del municipio; Establecer el condicionamiento de
autorizaciones para Uso de Suelo o Licencia de Construccién al resultado satisfactoric de la

evaluacion del impacto ambiental.
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— DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO.

PUESTO / AREA | APLICACIONES
Director de Desarrollo Urbanoy | Revisa y vigila el ordenamiento territorial del
Regularizacion de Tenencia | municipio en base a los programas y plan de
de la Tierra desarrollo de! municipio.

Revision y vo.bo. de la pdliza y oficio de uso del
suelo en base a los programas y plahes de
desarrollo; inspeccion ocular de los predios que
presenta problemas legales o en colindancia con
rios vy barrancas, autorizacién y revisibn de
expedientes. Para dictaminar licencias de uso del
suelo para un crecimiento poblacional ordenado; de
las fusiones, divisiones, fraccionamientos y
condominios, Licencias de  Construccion vy
Ocupacion, Supervision y ejecucion de las
notificaciones hacia las obras que no presentan
licencia y/o permiso de construccion.

Area de atencion al publico Atencién al publico, se explican los requisitos para
uso del suelo y licencias de construccion, se recibe
logistica documentaciéon para dicho tramite, revisién de

documentos, archivo de expedientes, sello de
polizas y oficios. Y se sacan copias para las
dependencias que asi lo requieran; se archivan
expedientes en sus carpetas correspondientes.

Jefatura de Licencias de | Se analiza y se elabora la péliza en base a la
Construccion, Uso del Suelo, | documentacién recibida, se elabora la licencia y/o
Condominios y Fraccionamientos. permiso de construccién, de uso del suelo, fusiones,
divisiones,  fraccionamientos y condominios, de
acuerdo al dictamen de la Direccion de Desarrollo
Urbano.

Auxiliar Administrativo Captura al terminar la elaboracion de la pdliza el
namero de pdliza e importe, al terminar la
elaboracion de la licencia de uso del suelo, fusiones,
divisiones, fraccionamientos y condominios, de
construccion y ocupacion, se captura nimero de
licencia y fecha de entrega de dicha licencia.

Jefatura de Fomento y | Implementar los procedimienios técnicos vy
Regularizaciéon de Tenencia de administrativos de los expedientes para la
ia Tierra: regularizacion de la tenencia de la tierra en el

ambito del Municipio, de las areas susceptibles de

regularizacion, de conformidad con los programas
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de desarrollo urbano, de ordenamiento ecolégico y
las reservas, usos y destinos de areas y predios; y
fungir como enlace entre el Ayuntamiento y las
autoridades competentes

DE LA DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE.

PUESTO / AREA

APLICACIONES

Direccion de Medio Ambiente.

Formula, conduce y evalla la politica ambiental en
el municipio.

Formular, evaluar, modificar, expedir el Programa de
Ordenamiento Ecologico del Territorio Municipal
(POET) y dar seguimiento a los criterios y
lineamentos ecoldgicos del POET, a través de la
emisién de oficios de factibilidad para las
auicrizaciones de Uso de Suelo.

Revisa y vigila la aplicacién de la nommatividad
ambiental, ordena suspensiones y clausuras.

Califica, revisa y autoriza la orden de pago; firma los
oficios de condicionamiento de afectacion arborea,
visto bueno ambiental, autorizaciones de derribo,
poda o banqueo de arboles y factibilidad de UGA
(Unidad de Gestion Ambiental).

Area de atencion al puiblico

Logistica

Atencién al publico, se explican los requisitos para la
expedicion de oficios de condiciohamiento de
afectacion arbdrea, visto bueno ambiental,
autorizaciones de derribo, poda o bangueo de
arboles y factibilidad de UGA (Unidad de Gestion
Ambiental); se recibe documentaciéon para dichos
tramites, revision de documentos, archive de
expedientes, sello de pdlizas y oficios. Y se sacan
copias para las dependencias que asi lo reguieran;
se archivan expedientes en sus carpetas
correspondientes. Se entregan las autorizaciones
gue se generen. '

Recepcidén de las denuncias presentadas de todo
hecho, acto u omision que produzca o pueda causar
dafios al ambiente.

Jefatura de
Autorizaciones en
Ecologia.

Normatividad vy
Materia de

Aplicar y vigilar el debido cumplimientio de las
disposiciones, previstas en la normatividad

)
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Elabora e implementa el calendario de inspecciones,
dirige y capacita al cuerpo de inspectores.

Seguimiento a las denuncias presentadas de todo
hecho, acto u omision que produzca o pueda causar
dafios al ambiente, y entrega a los inspectores.

Elabora fas drdenes de pago en base a la
calificacion del director y a la ley de ingresos vigente
del municipio.

Elabora las notificaciones, érdenes de inspeccion,
oficios de comision, oficios de condicionamiento de
afectacion  arbérea, visto bueno ambiental,
autorizaciones de derribo, poda o banqueo de
arboles y factibilidad de UGA {Unidad de Gestion
Ambiental).

Auxdliar Administrativo Al terminar la elaboracién de la orden de pago
captura el folio e importe, se registra en los libros de
gobierno el namero oficios de condicionamiento de
afectacion arbdrea, visto bueno ambiental,
autorizaciones de derribo, poda o bangueo de
arboles y factibilidad de UGA (Unidad de Gestion
Ambiental), y fecha de entrega de dichos
documentos.

Se registra en libro de gobierno el folio de recepcién
de las denuncias presentadas de todo hecho, acto u
omision que produzea o pueda causar dafios al
ambiente y el seguimienio que da el cuerpo de
inspectores hasta su conclusion.

Inspector de ecologia Atencion vy seguimiento de las denuncias
presentadas de todo hecho, acto u omision que
produzca o pueda causar dafos al ambiente.
Recorridos en el territorio municipal para prevencion
y control de la contaminacion del aire, agua, suelo y
cuidado de la flora municipal.
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- VI. RESPONSABLES

PRESIDENTE MUNICIPAL

SECRETARIO DE DESARROLL.O

SUSTENTABLE
DIRECTOR DE DIRECTOR DE MEDIO
DESARROLLO URBANO
Y REGULARIZACION AMBIENTE
DE TENENCIADE LA
TIERRA
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DIRECCION DE
DESARROLLO URBANQ Y
REGULARIZACION DE LA

TENENCIA DE LA TIERRA

JEFATURA DE

LICENCIAS DE JEFATURA DE FOMENTO Y
CONSTRUCCION, USO REGULARIZACION DE

DE SUELO, TENENCIA DE LA TIERRA
CONDOMINIOS Y
FRACCIONAMIENTOS
|
AUXILIAR ADMINISTRATIVO “B” AUXILIAR ADMINISTRATIVO

E INSPECTORES DE OBRA
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- VI. RESPONSABLES

DIRECTOR DE MEDIO
AMBIENTE

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO

JEFATURA DE
NORMATIVIDAD Y

AUTORIZACIONES EN

MATERIA DE ECOLQOGIA.

| |
INSPECTOR DE
ECOLOGIA

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO
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T VI POLITICAS DE OPERACION
DE LASECRETARIA DESARROLLO SUSTENTABLE.
Las politicas de operacion son guias de accidn para la implementacion de las estrategias de
ejecucion; define fos limites y pardmetros necesarios para ejecutar los procesos y actividades en
cumplimiento de la funcidn, los planes, proyectos y politicas
Las politicas de operacion facilitan el control administrativo y reducen la cantidad de tiempo en la
toma de decisiones y en la ejecucion de las actividades. Asi mismo establecen normas
administrativas para garantizar el desarrolio de los objetivos.

Las politicas de accién de esta Secretaria son:

s Atender al publico cuando acudan a solicitar alguin tramite ante esta Secretaria.

¢ Brindar servicio de calidad, siendo eficientes en los tiempos de entrega de los documentos
oficiales expedidos por esta Secretaria.

e Dar ias mejores alternativas de solucion a las peticiones solicitadas.

¢ Dar continuidad a los framites solicitados qué han sido pagados ante la Direccién de Ingresos.

e Dar continuidad a la correspondencia recibida, dando la mejor solucién a la peticién y en
menor tiempo.

e Recabar todas las peticiones de la ciudadania en lo que respecta a obra publica.

s Brindar el apoyo a la ciudadania cuando asi lo requiera para dirimir conflicto que sean de la
[ndole de esta Secretaria. :

e El personal se abstendrd de ofrecer sus servicios profesionales al ciudadano, asi como
recomendar a sus profesionales o consultores externos.

» Queda estrictamente prohibido fumar.

2
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DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y REGULARIZACION DE TENENCIA
DE LA TIERRA. | ,

Las politicas de accidn en el presente manual son:

1 Atencidn al publico y elaboracién de pdlizas de pago a que acuda a solicitar algun tramite
ante esta Direccion.

2 En larecepcion de documentos estos deberan ser presentados en forma completa segin
lo especifica la lista de requisitos para poder realizar el tramite correspondiente.

3 Sera necesario presentar acuse de recibo sellado por la direccién para poder
proporcionar cualquier informacion relacionada con la situacién de un expediente
ingresado para su tramite.

4 Brindar servicio de calidad, siendo eficientes en la elaboracion y en los tiempos de
entrega de los documentos oficiales expedidos por esta Direccion.

5 Formulara, evaluara y dard seguimiento a los programas de desarrolio urbano en sus
diferentes niveles, o en su caso se coordinard y evaluara su formulacion por consultores
expertos especializados. A si como a los programas de regularizacion de tenencia de la
tierra en sus diferentes niveles, o en su caso se coordinara y evaluara su formulacion por
consuliores expertos especializados. '

-6 Dar las mejores alternativas de solucion a las peticiones solicitadas.

7 Dar continuidad a los tramites solicitados que han sido pagados ante la Direccion de
Ingresos.

8 Dar continuidad a la correspondencia recibida, dando la mejor solucion a la peticién y en
menor tiempa.

9 Es responsabilidad del personal trabajar con eficacia y legalidad, asi como, custodiar
conservar y clasificar la documentacién e informacién que por razon de su cargo este a
su cuidado o la cual tenga acceso.

10 La recepcion de documentos para tramites ante esta direccion sera dentro de su area
Unicamente y con previa revision del expediente comprobando gque se encuenire
compieto en un horario de 8 a 14 horas.

11 Los requisitos de autorizacion de division, fusion, fraccionamiento, condominio, conjunto
urbano y sus modificaciones seran las establecidas en la Ley de Ordenamiento Territorial
y Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Morelos.

=
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1.

12 Atender, asesorar y gestionar las necesidades de la poblacion del municipio, en materia

de regularizacién de tenencia de la tierra. !

13 En la recepcion de documentos estos deberan ser presentados en forma completa segun
lo especifica la lista de requisitos para poder realizar el tramite correspondiente.

14 Sera necesario presentar acuse de recibo sellado por la direccidn para poder
proporcionar cualguier informacion relacionada con la situacion de un expediente
ingresado para su tramite.

DE LA DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE.

Las politicas de accién en el presente manual son:

Atencion al publico, elaboracion de drdenes de pago a que acuda a solicitar algtn tramite
ante esta Direccidn y recepcion de las denuncias presentadas de todo hecho, acto u omision
gue produzca o pueda causar dafios al ambiente.

En la recepcion de documentos estos deberan ser presentados en forma compieta segin lo
especifica la lista de requisitos para poder realizar el tramite correspondiente.

Sera necesario presentar acuse de recibo sellado por la direccién para poder proporcionar
cualquier informacion relacionada con la situacion de un expediente ingresado para su
tramite.

Brindar servicio de calidad, siendo eficientes en la elaboracion y en los tiempos de entrega
de los documentos oficiales expedidos por esta Direccidn.

Formulara, evaluara y dard seguimiento, al Programas de Ordenamienio Ecoldgico del
Territorioc Municipal, 0 en su caso se coordinara y evaluara su formulacion con la Secretaria
de Desarrollo Sustentable del poder Ejecutivo del Estado y/o por consultores expertos
especializados.

Dar las mejores alternativas de solucion a las peticiones solicitadas. Y denuncias
presentadas en materia ecolégica.

Dar continuidad a los tramites solicitados que han sido pagados ante la Jefatura de tngresoé.

Dar continuidad a la correspondencia recibida, dando la mejor solucién a la peticion y en
menor tiempo.
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9. Es responsabilidad del personal trabajar con eficacia y legalidad, asi como, custodiar
conservar y clasificar la documentacién e informacion que por razén de su cargo este a su
cuidado o la cual tenga acceso.

Con fundamento en los articulos 8, 16, 17, 18, 18, 20, 21, 25, 26, 27, 28, 40, 41, 42, 43,
44, 48, 47, 48, 49, 64, 66, 113 al 125 del Reglamento de Ecologia y Proteccion al Medio
Ambiente del Municipio de Temixco, Morelos.
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VIl SIMBOLOS UTILIZADOS

INICIO O TERMINO |

ACTIViDAD O PROCESO

DOCUMENTO

DECISION O ALTERNATIVA

ARCHIVO

CONECTOR

ALMACENAMIENTO DE DATOS

CONECTOR

CINTA PERFORADA
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. IX.-PROCEDIMIENTOS

DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO SUSTENTABLE
1.- Atencion al publico, recepcién de documentos y seguimiento.

Administrativo.

Responsable. No. Actividad.
Auxdli L.a documentacién recibida en esta Secretaria, tendra
u.x:har 1 que ir sustentada y requisitada, la cual se sellara
Administrativo. X ’ '
fecha, hora y firma.
Secretario Se turnara al Secretario para su ejecucion y
2 elaboracién, dependiendo del tipo de documento,
para el buen funcionamiento de la misma.
Secretario Las peticiones recibidas diariamente seran
3 analizadas y turnadas a cada encargado de las
diferentes Direcciones.
Auxiliar 4 Seran selladas de recibido por los encargados de las
Administrativo. Direcciones para su debida y pronta atencion.
Auxiliar 5 El acuse de recibido se archivara y se anotara en la

bitacora como concluido. FIN,
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[ INICIO ]

|

Recibir
la documentacion
ylo petician
tildgdana

Documento oficio
yio peticidén

Se turna para
ejecucion,
etaboracion yfo
contestacion

l

Se analiza
peticion y se turna
a los Directores

Documento

{peticion)

Se sellan por los
Directores para su
pronta atencidn

Acuse de

recibido

Se recibe acuse
de peticidn y se
archiva. FIN

~ + 1.- Atencién al puiblico, recepcion de documentos y seguimiento.
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IX. PROCED]MIENTOS DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y REGULARICION DE
LA TENENCIA DE LA TIERRA : !

1.- Atencién al Publico y elaboracién de péiizas para pago de la licencia de construccién.

Contribuyente | Auxiliar Auxiliar Jefe de Licencias Director de Secretario
Administrativo | Administrativo de Construccion, Desarrolic de
{Calificador) Uso de Suelo, Urbano y -Desarrollo

Condominios y Sustentable

Fraccionamientos

Regularizacion
de Tenencia de
la Tierra

=]
O

v |

Acude Proporciona
I s —
/ 1 g € 2 JRequisitos
! ; § i -
- Solicitud Usniea
L_.— de Trdmite
Llena

4

y

Calcula

T B s
¢ 5 {Precalificacide
i

¥

N

Elabora

£
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1
Secretario de

Contribuyente | Auxiliar Auxiliar Jefe de Licencias | Director de
Administrativo | Administrativo de Construccion, | Desarrolio Desarrolio
(Calificador) Uso de Suelo, Urbano y Sustentable
Condominios y Regularizagién
Fraccionamientos | de Tenencia
de la Tierra
&)
¥
Revisay
Firma ;7
[
Revisa y
Firma e
i’
¥
Revisa y
Firma e

v

Recibe y
Regista £
1
]

.

v
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2.~ Elaboracion de Alineamientos y Ndmeros Oficiales

Responsable No. Actividad
. Entrega copia del pago del tramite a la Jefatura de Licencias de
Contribuyente 1 ' . . .
construceion, Uso de Suelo, Condominios y Fraccionamientos.
Auxiliar Administrativo
(elaboracion de 2 Localiza y registra el expediente en el sistema y fisicamente
licencias de para su tramite correspondiente.
construccion mayor a
60 m2)
Awxdliar Administrativo
.{elabqrac:on de Recibe el expediente para registrarlos en la libreta para enviarlos
alineamientos y no. 3 0 tarmient
oficiales) a campo para el levantamiento.
Recibe los expedientes y acude a cada domicilio para realizar
ios levantamientos de medicion de arroyo de calles, banquetas y
inspector 4 . . . .
frentas de los predios a la via piblica asi mismo asigna el
ndmero oficial que le corresponde en borrador.
Recibe los expedientes y elabora en ei formato oficial los
alineamientos
Auxiliar Administrativo
(elaboracion de Si presenta pago de Licencia de construccidn mayor a 60 m2
alineamientos y no. 5 pasa a la elaboracidn de la licencia y aprobacion de planos
oficiales) arquitectonicos.
St solo presenta pago de alineamiento yio licencia sencilla pasa
al punto siguiente.
Jefe de Licencias de Pasan a revision para su firma
Construccion, Uso de C e .
e 6 Si esta bien se firman
Suelo, Condominios y
Fraccionamientos Si esta mal se regresan para su correccion.
Diractor de Desarrolio
rbano . ) .
Y . ”y 7 Revisa y firma el documento oficial
Regularizacién de la
Tenencia de la Tierra
Secretario de
Desarrolic 8 Revisa, firma y lo devuelve.
Sustentable
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“Recibe y registra los expedientes en el sistema y los resguarda

Auxiliar Administrativo 9 .
para ser entregado al solicitante.
Acude a la Direccion a partir de los 10 dias habiles de la fecha
contribuyente 10 de su recibo de pago y recibe su documento oficial

FIN
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2.- Elaboracion de Alineamientos y Niimeros Oficiales
Contribuyente ; Auxiliar Auxiliar Inspector Jefe de Director de Secretario Auxiliar
Administrativo Administrativo Licencias de Desarrolio de Administrativ
{elaboracién de {elaboracion de Construccion, Urbano y Desarrollo ]
licencias de alineamientos Uso de Suelo, Regitiarizacio | Susteniab!
construccion y no. oficiales} Condominios y n de e
mayor a 60 m2 } Fraccionamiento | Tenencia de
s ia Tierra
Enlrega
JR—
L
Recibe
%J Tnspeccidn
L de campo
v
Recibe y
realiza ooy
L
5 Recibe y Alinesmiznio
2 elabora r“s‘” y 1o, oficial
i ;
L -_-/'-"
Revisa v T,
firma oo
Lo
— {
Revisa y
firma s
P
L
I
Revisay
firma oo
§ 5
/g —
1
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3.- Elaboracion de licencias de construccion y aprobacion de planos

Responsable No. Actividad
Contribuyente 1 Acude a la Direccidn para solicitar su tramite.
Auxiliar Administrativ . . . .,
Lxi ’af, S a .0 Recibe el pago y elabora la licencia de construccion y Sella los
{Elaberacidon de Licencias y 2 lanos arquitectanicos ,
Oficios de Ocupacion ) P q '
Jefe de Licencias de Revisa los documentos oficiales
Construccion, Uso de Sueglo
Condominios y 3 Si estd bien se firman
Fraccionamientos , X .
Si esta mal se regresan para su correccion
Director de Desarrolio Urbano
y Regularizacidn de Tenencia 4 Autoriza y firma
de la Tierra
S tario de Desarroll . . )
ecretario ae Lesaroro 5 Autoriza, firma vy io devuelve ya firmado.
Sustentable
Auxiliar Administrativo 8 Recibe y registra los expedientes en el sistema y los resguarda
para ser eniregado al solicitante.
Acude a la Direccién a partir de los 15 dias habiles de la fecha
Contribuyente 7 de su recibo de pago y recibe su documento oficial

FIN
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1 3.- Elaboracion de licencias de construccion y aprobacion de planos

Contribuyente Auxiliar Jefe de licencias de Director de Desarrollo | Secretario de Auxiliar !
Administrative construccion, usoe de Urbano y Desarrollo Administrative
(elaboracidn de suelo, condominios y Regularizacion de Sustentable
licencias de fraceionamientos Tenencia de la Tierra
construccién mayor
ablm?)
l INICIOF [
Acude
PV [C—
[
! i
i
Recibe y
O Elabora { bl Recibo de
Recibey 2 fgo ! Recibo Licencia de
I i Uso de Suelo
T irannrin da
Revisay o
firma =
Revisay ?
¥
Altoriza y
Firma e
Autorizd
¥
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'
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4.- Elaboracion de Oficios de Ocupacidén

Responsable No. Actividad
Contribuyente 1 Acude {a ciudadania con la documentacion requerida
Auxiliar Administrativo 9 Recibe ia documentacion y la entrega al auxiliar administrativo
{ventanilla) {calificador) para generar la poliza de inspeccidn final.
Auxiliar Administrativo
. i dei ion final.
(calificador) 3 Elabora la pdliza de pago de inspeccion fina
4 Acude de 3 a 5 dias para recoger la pdliza y realizar el pago
correspondiente en la Direccidon de Ingresos
Contribuyente :
Entrega copia del recibo de pago para dar seguimiento a} tramite
5 . .
a la Direccion de Desarrollo Urb.
Auxiliar Administrativo 6 Recibe el pagg y agenda la visita de oficio de ocupacién.
{ventanilta) 7 Entrega el expediente para ser registrado.
Auxiliar Administrativo
{Efaboracion de 8 Registra y resguarda el expediente para entregario en el dia de
Licencias y Oficios de la visita.
Ocupacién )
inspector Recibe y acude al domicitio para verificar que los planos
aprobados y su licencia de construccidn coincidan con la obra
efectuada.
9 Si el proyecto coincide con la visita pasa a la elaboracion del
documento oficial.
Si presenta excedentes de construccién y/o cambios, se deben
hacer nuevos planos o pagos de construcciones faltantes para
proceder a la elaboraciéon del documento oficial.
Auxiliar Administrativo Recibe &l expediente para que se elabore el documento oficial.
{Elaboracién de 10 '
Licencias y Oficios de
Qcupacion )
Jefe de Licencias de Revisa el expediente
Construccion, Uso de
Suelo, Condominios y 11 Si esta bien se firma.
Fraccionamientos . . . .
° Si esta mal se hace la correccion al documento oficial.
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Director de Desarrollo
Urbano y _
Regularizacion de
Tenencia de la Tierra

12 | Autoriza y firma el documento oficial.

Secretario de
Desarrollo S_ustentable

13 | Autoriza y firma el documento oficial y lo devuelve ya firmado.

Auxiliar Administrativo

Recibe y registra los expedientes en el sistema y los resguarda
44 | Paraser entregado al solicitante.

Contribuyente

Acude a la Direccion a partir de los 8 dfas héabiles y recibe su
15 documento oficial

FIN
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4.- Elaboracion de Oficios de Ocupacion -
1
Contribuyente | Auxiliar Anuxiliar Auxiliar Inspector Jefe de Director de Secretario de | Auxiliar
Administrative | Administrative | Administrative Licencias de Desarrolle Desarrollo Administra
(Ventanilla) {calificadon) {elabaracién de Constraceion, Urbano y Sustentable tive
licencias y Use de Suelo, Regularizacién
aficies de Condominiosy | de Tenencia de
ocapacion) Fraccionamicn | la Tierra
tos
INECIO
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e
i 1
¥
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P2
L
¥
Elabora
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5. Correspondencia de la Jefatura de Licencias de Construccion, Uso de Suelo Condominios y Fraccionamienfos

Responsable No. Actividad
Secretaria de
1 i I ofic memorandum al area competente.
Besarroilo Susteniable Canaliza e oficio yfo P
Auxiliar Administrativo 2 Recibe ¢l oficio y/fo memorandum con sello de recibido y un folio
(ventanilla) consecutivo. ‘
Director de Desarrolio
Urbano y 3 Revisa diariamente y da las indicaciones correspondientes para
Regularizacién de la la respuesta.
Tenencia de la Tierra
Auxiliar Administrativo .
. S 4 Turna el documento al area competente.
{de la Direccion)
5 Revisa diariamente y da las indicaciones correspondientas.
5 Elabora y pasa a firma el documento de respuesta para ser
signado al area competente.
Revisa el oficio yfo memorandum
Jefatura de Licencias . . . Iseh | . .
de Construceién, Uso Si esta mal se hacen las correcciones necesarias
de_ Suelg y Si esta bien se firma
Fraccionamienios
2] Firma el documento
Auxiliar Administrativo 8 | Recibe y registra en el sistema el documento firmado
Resguarda el documento en espera de que acuda el solicitante a
10 recogerio y/o se lleva su domicilio.
FIN

=
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5. Correspondencia de la Jefatura de Licencias de Construccidn, Uso de Suelo Condominios y

7
Fraccionamientos
Secretaria de Auxiliar Director de Desarrolle Auxiliar Jefe de Licencias de Auxiliar
Desarrollo Sustentable | Administrative Urbano y Regularizacion | Administrative Construccion, Use de Administrativo
{venianiila} dela Tenenciadela - {de 1a Direccion} Suelo, Condominias y (de s Jefatura)
Ticrra Fraccionamienios
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6.- Suspension y reanudacion de obra

Responsable No. Actividad

Contribuyente Acude 1a ciudadania a solicitar la suspension yfo reanudacion de

la obra mediante oficio.

Auxiliar Administrativo 2 Recibe la documentacion minima requerida colocando el sello
(elaboracion de "1 de suspensién y/o reanudacion en el recibo original
licencias v oficios de
ocupacion) 3 Elabora el documento oficial (oficio de suspension yfo

reanudacion de obra)

Director de Desarrolio
Urbano y
Regularizacién de
Tenencia de la Tierra

4 Firma los documentos

Auxiliar Administrativo . . . o
Entrega al contribuyente el documento oficial y recibo original

(Elaboracion de 5 _ :
Licencias y Oficios de debidamente firmado y sellado.
Ocupacion )
Auxiliar Administrativo Registra en el sistema y resguarda el documento.
6

FIN
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6.- Suspensidn y Reanudacién de obra

Contribuyente Auxiliar Administrativo Director de Auxiliar
{(elaboracién de licencias | Desatrollo Urbano Administrativo
y oficios de ocupacion) vy Regularizacion
de Tenencia de la
Tierra
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e
H 1
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7.- Control y seguimiento de las notificaciones

Responsable

No.

Actividad

Inspector de obra

1

Acude para que se le entregue un tanto de citatorios

Auxifiar Administrativo

Folia los citatorios

Auxiliar Administrativo

Regisira en bitdcora el folio, fecha, nombre y firma del inépector
que recibe y enfrega al inspector.

Inspector de obra

Realiza la inspeccion ocular a fas diferentes comunidades para
solicitar el permiso de dicha obra

5i el contribuyente cuenta son su licencia de construccion no se
deja citatorio.

Si el contribuyente no cuenta con su licencia de construccion se
entrega el citatorio llenado vy firmado por el inspector, dando
como fecha limite para acudir a la Direccibn de Desarrollo
Urbang y Regularizacion de Tenencia de la Tierra 02 dias
habiles para realizar su tramite.

Solicita el acta circunstanciada y la orden de inspeccion
transcurtidos los 02 dias hébiles

Auxiliar administrativo

Folia el acta y orden de inspeccion v los envia para firma

Secretaria de
Desarrollo Sustentable

Firma y autoriza el acta circunstanciada de inspeccién y la
devuelve al auxiliar administrativo

Auxiliar Administrativo

Registra en bitacora el folio, fecha, nombre y firma del inspector
gue recibe y entrega al inspector.

Inspector de obra

Realiza la inspeccidén ocular a las diferentes comunidades para
solicitar el permiso de dicha obra

Si el contribuyente cuenta son su licencia de construccion no se
deja el acta circunstanciada de inspeccion.

Si el contribuyente no cuenta con su licencia de construccion se
entrega el acta circunstanciada de inspeccidn y la orden de
inspeccion ilenada y firmada por el inspector, dando como fecha
limite para acudir 2 la Direccion de Desarrolle Urbano vy
Regularizacién de Tenencia de la Tierra 05 dias habiles para
realizar su tramite.

10

Solicita Ia sancion franscurridos los 05 dias habiles

Auxiliar administrativo

11

Proporciona la sancién con el registro correspondiente.,
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Realiza nuevamente la visita al predio

Si ya realizo su pago se archiva la nofificacion eh el expediente

12 | gue ingreso ante la Direccion.

Inspector de obra
8i no ha realizado su tramite se deja la infraccion / suspension

dando 03 dias habiles para realizarlo.

13 | Solicita la Infraccion / suspension

Auxiliar Administrativo 14 | Proporciona la suspension con ef registro cotrespondiente,

Realiza nuevamenie la visita al predio

Sl ya realizo su pago se archiva la notificacion en el expediente
15 | que ingreso ante la Direccion.

inspector de obra
51 no ha realizado su tramite se deja la suspension dando 03

dias habiles para realizario.

16 Solicita la orden de clausura y acta de clausura

Folia la orden de clausura y acta de clausura y la pasa a firma

Auxiliar administrativo 17 . L
para su debida autorizacién.

Secretario de

18 Firma el acta de clausura y la devuelve al auxitiar administrativo,
Desarrollo Sustentable

Registra y Proporciona al inspector la clausura y selios con el

Auxiliar Administrativo 19 - : won
registro correspondiente en bitdcora.

Realiza nuevamente la visita al predio

Si ya realizo su pago se cancela la clausura.

inspector de obra 20
Si no ha realizado su tramite se deja la clausura, sellando
accesos principales hasta -que el contribuyente acuda ante la
Direccion a realizar su tramite.
Auxiliar Administrativo 21 Recibe documentos y los entrega al auxiliar administrativo

(calificador)

Elabora la péliza de la clausura y de los derechos de

Auxiliar Administrative | 22 - .
consfruccion para su pago correspondiente.

{calificador)

Jefe de licencias de

construccion, uso de 23 | Revisa los documentos y firma la poliza para el pago
suelo, condominios y

fraccionamientos
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Director de desarrolio

urbano y 24 | Firma la pdliza de pago
regutarizacion de la
tenencia de ia tierra
Secretario de 25 | Firma y se devuelven al auxiliar administrativo
desarrollo sustentable
Auxiliar Administrativo 26 | Una vez pagado proporciona las actas para el retiro de sellos
27 | Realiza el retiro de sellos
Inspector de obra Resguarda las actas
28

FIN
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K 7.- Control y seguimiento de las notificaciones
inspector de obra Auxiliar Administrativo Secretario de Auxiliar Jefe de Licencias Director de !
Desarrollo Administrativo de Consfruccion, Desarrcllo Urbano
Sustentabie {calificador) Uso de Sueloy y Regularizacion
Regularizacion de de Tenencia dela
la tengncia de ia Tierra
tierra
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. 1/
1.- Atencién al publico y elaboracién de poélizas para pago de la licencia de uso de suelo

Responsable No. Actividad

Contribuyente 1 Acude a solicitar su tramite.

Auxiliar Adminisfrativo 5 Proporciana requisitos dependiendo del tipo de tramite gue
requiere, asi como la solicitud unica.

Caontribuyente Llena la solicitud v estd se ingresa oficialmente colocando un

3 selio de recibido para dar inicio al trémite solicitado, se cita a la

persona de tres a cinco dias para gue recoja su pdliza de pago.

Auxiliar Administrativo 4 Captura en el sistema los expedientes ingresados durante el dia
para gue sean revisados y calificados.

Auxiliar Administrativo g | Calcula la precalificacion del monto a pagar de acuerdo con el

(calificador) tabulador de |a Ley de Ingresos Vigente.

Jefe de Licencias de

Construccién, Uso de _

Suelo, Condominios y Revisa el expediente que este completo y que cumpla las

Fraccionamientos disposiciones legales y reglamentarias.

6 Si esta bien regresa para la elaboracion de la poliza.

Director de Desarrolio Si esta mal se regresa al Auxiliar Administrativo para citar al

Urbano y condribuyente y cumpia con lo reglamentado.

Regularizacién de la

Tenencia de la Tierra.

Auxifiar Administrativo . i .

(calificador) 7 Elabora las po?;zas finales y pasan a firma.

Jefe de Licencias de

Construceidn, Uso de

SUEEO_’ Cnn§0m1n105 y 8 Revisa y firma la poliza

Fraccionamientos

Director de Desarrollo

Urbano y . , .

M Revisa y firma la pdliza
Regularizacion de la 9 evisay Po
Tenencia de la Tierra

=)
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Sécréta;it; &e
Desarrolio Sustentable 10 | Revisa y firma la poliza de pago y la devuelve.

Auxiliar Adminisirativo 11 Recibe y registra los expedientes en una bitacora, y los pasa
(calificador) para su resguardo

Auxiliar Administrativo Registra en el sistema y se resguardanh a la espera de su pago

12 para poder dar continuidad al tramite.
Contribuyente Acude el ciudadano a partir del tercer o quinto dia para recoger
su poliza y realizar su pago ante la Direccion de Ingresos. Una
43 | vez pagado acude a la Direccion con copia de suU pago para dar

tramite correspondiente.

FIN

=2
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. DIAGRAMAS DE FLUJO

1.- Atencién al Publico y elaboracion de pélizas para pago de la licencia de uso de suelo
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Auxifiar
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Administrative

Jefe de Licencias
de Construccion,
Uso de Suelo,
Condominios y
Fraccionamientos

Director de
Desarrollo
Urbano y

Regularizacion
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Contribuyente | Auxiliar Auxiliar Jefe de Licencias | Director de Secretario de
Administrativo | Administrativo de Construccion, | Desarrolio Desarrello

{Calificador) Uso de Suelo, Urbano y Sustentable

Condominios y Regularizacion

Fraccionamientos | de Tenencia de

ia Tierra
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_DESARROLLO SUSTENTABLE

2.- Elaboracion de licencias de uso de suelo

Responsable No. Actividad
Contribuyente 1 Acude a la Direccién para sclicitar su tramite.
Auxiliar Administrative 2 Recibe el page y elabora la licencia uso de suelo
Jefe de Licencias de
Const ion, Uso d elo . .
onstriccio o e Su 3 Elabora a licencia de uso de suelo
Condominios y
Fraccionamigntos
Director de Desarrolio Urbano Revisa los documentos oficiales
v Regularizacion de la
Tenencia de la Tierra 4 Si estd bien se firman
Si esta mal se regresan para su correccion
Secretario de Desarrollo . 3 )
esarrol 5 Autoriza, firma y lo devuelve ya firmado.
Sustentable
Auxiliar Administrativo 5 Recibe y registra los expedientes en el sistema y los resguarda
para ser entregado al solicitante. -
Acude a la Direccion para recibir su documento oficial
Contribuyente 7

FIN
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2.- Elaboracién de licencias de uso de suelo y aprobacion de planos

Contribuyente Auxiliar Jefe de licencias de Director de Desarrollo | Secretario de Auxiliar
Administrativo construceion, uso de Urbano y Desarrollo Administrativo
(elabaracion de suela, condominios ¥ Regularizacidon de Sustentable
liceneias de fraccionamien{os Tenencia de fa Tierra
construccion mayor
a60m2)
l INICIO '
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ooz ormtrcg———— IX. PROCEDIMIENTOS

DE LA JEFATURA DE FOMENTO Y REGULARIZACION DE TENENCIA DE LA TIERRA

1.- RECEPCION DE TRAMITES PARA LA REGULARIZACION DE PREDIOS

PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO DE TRABAJO
{CLAVE)
1 Atiende al ciudadano Bitacora de Registro
Jefe de Fomento y hrindando informacién
Regularizacidn de Tenencia de | referente a [a solicitud de
la Tierra (4FRTT) regularizacion del predio.
Auxiliares Administrativos
(s)
2 Jefe de Fomento y Checar Viabilidad de Expediente
Regularizacion de Tenencia de Regularizacién con
la Tierra (IFRTT) INSUS de acuerdo al
mapa de registro de los
poligonos.
3 Jefe de Fomentoy éEs procedente? Si:irala
Regularizacién de Tenencia de actividad 5. NQ: irala
la Tierra actividad 4
{JFRTT)
4 Jefe de Fomento y Contestar por escrito Oficio de
Regularizacién de Tenencia de | fundando y motivando la Negativa
la Tierra negativa y notificar.
(JFRTT) Con esta actividad
finaliza el praceso,
5 Jefe de Fomento y Se canaliza a ciudadano a
Regularizacién de Tenencia de las oficinas de INSUS
la Tierra correspondientes
(JFRTT) Con esta actividad
finaliza el procedimiento.
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AUXILIAR
ADMINISTRATIVO

ACTIVIDAD
2
5 MINUTOS

ATENCION PERSONAL
AL CTUDADANO QUE

Al

ACTIVIDAD
3
20 MINUTOS

ACTIVIDAD
4
1 A

SOLICITA

BITACORA DE
REGISTRO

Y REGULARIZACION DE
LA TENENCIA DE TA TIERRA

A2 i . EXPEDIENTE

COMPLETO DEL
PREDIO

JEFE DE FOMENTO Y REGULARIZACION DE
TENENCIA DE LA TIERRA
TURNA AT, JEFE DE FOMENTO CHECAR VIABILIDAD DE

REGULARIZACION CON INSUS

ESCRITO DE
VIABILIDAD

e P

SI

A4

CONTESTAR POR ESCRITO
FUNDADO Y MOTIVADO LA
NEGATIVA AL CIUDADANO

OFICIO DE
NEGATIVA

SE CANALIZA A LAS
OFICINAS DE INSUS
CORRESPONDIENTES
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2.- INVITACION PARA LA REGULARIZACION DE PREDIOS

PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO DE TRABAJO
: {CLAVE)
1 Jefe de Fomentoy Realiza la Invitacidn invitacién por escrito
Regularizacion de Tenencia de dirigida a los
la Tierra (JFRTT) proplietarios de predios

ubicados en poligonos
viables de regularizacidn,

2 . lefe de Fomento y Reaiizan recorrido en Invitacidn por escrito
Regularizacion de Tenencia de campo entregando las Acuse de recibido
fa Tierra (JFRTT)} y auxiliares invitaciones.
administrativos
3 Auxiliar administrativoe Recibe al ciudadano con Escrito de
su respectiva invitacién y Viabilidad

se le explica el
procedimiento.

4 Jefe de Fomento y " Revisa expediente para Expediente
Regularizacidn de Tenencia de carroborar viabilidad de
la Tierra (JERTT) Regularizacion con
INSUS
5 Jefe de Fomento y Canaliza al ciudadano a
Regularizacién de Tenencia de las oficinas de INSUS
la Tierra correspondientes.
{IFRTT) Con esta actividad

finaliza el procedimiento
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2.- INVITACION PARA LA REGULARIZACION DE PREDIOS

TIEMPQ
REE&I;ZAAR JEFE DE FOMENl'O Y AUXTLTIARES ADMINISTRATIVOS
A REGULARIZACION DE
ACTIVIDAD TEN[%I;T}SLA DELA
I Al
Al A2
SE RECIBE AL
ACTIVIDAD SE REALIZAN LAS SE REALIZA RECORRIDO | s | CIUDADANO CONSU
INVITACIONES POR i PARA ENTREGA DE | e RESPECTIVA INVITACION
20 MINUTOS BSCRITO INVITACIONES Y SE LE EXPLICA EL
PROCEDIMIENTO A
SEGUIR
ACTIVIDAD
2
10 BIAS
Ad
SEREVISA EXPEDIENTE
PARA CORROBORAR
VIABILIDAD DE _
ACTIVIDAD REGULARIZACION CON
3 NSUS '
20 MINUTOS
A3
ACTIVIDAD
4 SE CANALIZA AL
CHUDADANO A LAS
OFICENAS DE INSUS
CORRESPONDEINTES
PARA LA CONTINUAACION
DEL TRAMITE
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DESARROLLO SUSTENTABLE

PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO DE TRABAIO
(CLAVE}
1 Jefe de Fomento y Realizar la invitacién Invitacion por escrito
Regularizacion de Tenencia de dirigida a los
la Tierra {JFRTT) beneficiarios.
2 Jefe de Fomento y Realizan recorrido en invitacion por-escrito
Regularizacién de Tenencia de campo entregando las Acuse de recibido
ta Tierra (JFRTT} y auxiliares invitaciones.
administrativos
3 lefe de Fomento y Supervisar con catastro Padrén de beneficiarios
Regularizacion de Tenencia de que hayan asistido los
la Tierra {JFRTT) beneficiarios a cubrir el .
pago.
Sl: ir a la actividad 5. NO:
ir a la actividad 4
4 Jefe de Fomentoy Se realiza una segunda Invitacion por escrito
Regularizacién de Tenencia de | invitacion al beneficiario Acuse de recibido
la Tierra {JFRTT) y auxiliares para realizar el pago.
administrativos
5 Finaliza la actividad
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DESARROLLO SUSTENTABLE

INVITACION PARA EL OTORGAMIENTO DE SELLADO DE ESCRITURAS

TIEMPO JEFE DE FOMENTO ¥
PARA REGULARIZACION DE
REALIZAR TENENCIA DE LA AUXILIARES ADMINISTRATIVOS
LA TIERRA.
ACTIVIDAD
ACTIVIDAD SE REALIZA LA SE REALIZA RECORRIDO SUPERVISAR CON
1 INVITACION POR mmp PARA ENTREGA DE CATASTRO QUE HAYAN
. ESCRITO INVITA mmmp | REATIZADO EL PAGO LOS
20 MTNUTOS VITACIONES RENEFICIARION,
(SEGUIMIENTO)
1 2 :
ACTIVIDAD
2
10 DIAS
ACTIVIDAD
3
1 DIA
No
SE REALIZA UNA SEGUNDA

INVITACION AL
BENEFICIARIO PARA
RELIZAR EL PAGO.
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X" PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE
IX.17.- Otorgar Visto Bueno Ambiental y Renovacion de Visto Bueno Ambiental para:
Establecimientos Comerciales y de Servicios

. Proposito

1.1. Determinar mediante una inspeccion fisica y documental que las actividades comerciales y/o
productivas del contribuyente se apeguen a la normatividad estabiecida para tal fin en el
Reglamento de Ecologia y Proteccion al Ambiente del Municipio de Tem:xco Morelos;
normas oficiales y otros ordenamientos.

. Alcance

2.1.Secretaria de Desarrollo Sustentable

2.2. Direccién de Medio Ambiente

2.3. Jefatura de Normatividad y Autorizacion en Materia de Ecologia
2.4. Auxiliar Administrativo

2.5.inspector de Ecologia

. Referencias

3.1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

3.2. Constitucién Politica del Estado de Morelos

3.3. Plan Municipal de Desarrollo

3.4.Ley de Coordinacién Hacendaria del Estado de Morelos

3.5.Ley de Ingresos del Municipio de Temixco Morelos

3.6.Ley de Residuos Sdlidos para el Estado de Morelos

3.7. Ley del Equilibrio Ecolégico y Proteccion al Ambiente del Estado de Morelos

3.8. Reglamento de Ecologia y Proteccién al Ambiente del Municipio de Temixco, Morelos
3.9. Normas oficiales

3.10. Reglamento interior de la Secretaria de Desarrolio Sustentable de Temixco, Morelos

. Responsabilidades
4.1.Secretaria (0) de Desarrollo Sustentable de dar el Vo. Bo. Para autorizar el otorgamiento o
renovacion del Visto Bueno Ambienta! solicitado por el contribuyente

~4.2.Directora (0) de Medio Ambiente: Responsable de analizar y autorizar el otorgamiento o
renovacion del Visto Bueno Ambiental solicitado por el contribuyente para su correcta
autorizacion.

4.3. Jefatura de Normatividad y Autorizacion en Materia de Ecologia: Responsable de aplicar
correctamente la normatividad establecida para otorgar o renovar el Visto Bueno Ambiental
solicitado por el contribuyente.

4.4, Auxiliar Administrativo: Responsable de apegarse a la tramitologia derivada de la solicitud de
otorgar o renovar el Visto Bueno Ambiental de giro solicitado por el contribuyente.

4.5.Inspector de Ecologia: Responsable de ejecutar las inspecciones en campo derivadas de la
solicitud de otorgar o renovar el Visto Bueno Ambiental solicitado por el contribuyente.

. Definiciones
5.1.Medio Ambiente: Es un sistema formado por elementos naturales y artificiales que estan

=)
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mterre]acnonados Y que son modificados por 1a accién humana. Se trata del entorno que
condiciona la forma de vida de la sociedad y que incluye valores naturales, sociales,y
culturales que existen en un lugar y momento determinado.

Los seres vivos, el suelo, el agua, el aire, los objetos fisicos fabricados por el hombre y los
elementos simbdlicos (como las tradiciones, por ejemplo) componen ef medio ambiente. La
conservacion de éste es imprescindible para la vida sostenible de las generaciones actuales y
de las venideras. _
Podria decirse que el medio ambiente incluye factores fisicos (como el clima y la geologia),
biologicos (la poblacién humana, |a flora, la fauna, el agua) y socloeconom;cos (la actividad
laboral, la urbanizacidn, los conflictos sociales).

5.2.Visto Bueno: La idea de visto bueno refiere a la formula que se coloca en ciertos
documentos para especificar que quien firma certifica que todo se ajusta a derecho y que el
documento en cuestion fue expedido por un individuo habilitado para tal fin. Por extensidn, se
llama Visto Bueno a todo tipo de aprobacion. En el contexto comercial y dentro del ambito del
medio ambiente, es la autorizacion que otorga la Secretaria de Desarrollo Sustentable a un
comercio determinado una vez que éste esta cierto que la actividad desarrollada por dicho
comercio, no impacta de forma negativa al medio ambiente, ya sea al suelo, al aire, al agua o
al ecosistema local en su conjunto.

- 5.3. Renovacién: Accion de volver a dar validez a un documento (un contrato, una licencia, una
visa, un pasaporte) que haya expiradoe. En el contexto comercial y dentro del ambito del
medio ambiente, la renovacion es la autorizacion que otorga la Secretaria de Desarrollo
Sustentable a un comercio determinado una vez que éste estd cierto que la actividad
desarrollada por dicho comercio, no impacta de forma negativa al medio ambiente, ya sea al
suelo, al aire, al agua o al ecosistema local en su conjunto.

5.4.Giro Comercial: Cuando hablamos de actividades o giros de una empresa nos referimos al
tipo de actividad productiva que llevan a cabo y de la cual devengan sus ganancias o
dividendos. Estas actividades pueden ser de variada indole, y permiten clasificar a las
empresas, estableciendo asi diversas categorias.

Podemos hablar de los siguientes tipos de empresas de acuerda a su actividad o giro:
Industriales: Este tipo de empresas generan sus dividendos a partir del procesamiento o la
extraccion de materia prima, generando asi productos mas o menos manufacturados que
sirven de insumo a otros eslabones de la cadena productiva o que van al consumidor final.
Pueden, a su vez, clasificarse en tres tipos:

Extractivas: Se dedican a la explotacion de recursos naturales, ya sean o no renovables,
para iniciar la cadena de su transformacién en productos elaborados de distinto tipo.
Manufactureras: Encargadas de la transformacion de la materia prima en bienes elaborados
0 semielaborados, que o bien se dirigen al consumidor final, 0 a otras industrias, por lo que
operan como instancias intermedias de la cadena.

Agropecuarias: Dedicadas a la explotacion de la agricultura y la ganaderia, por lo tanto,
forman parte vital de {a industria alimenticia.

Comerciales: Intermediarios entre los productores vy los consumidores, se dedican a la
compra y venta de los bienes elaborados, generando una ganancia en el desplazamiento de la
mercancia. Pueden ser, también, de tres tipos:

=)
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a) Maymnstas Aqueiias empresas que manejan grandes lotes de mercancia y efecttan
ventas a gran escala a otros intermediarios 0 a consumidores finales. 1

b} Minoristas o detallistas. Venden la mercancia detallada, es decir, por unidad, pero la
compran en grandes lotes y asi pueden generar una ganancia en la venta final directa al
consumidor.

c) Comisionistas. Venden mercancia asignada por los productores en consignacion, ganando
una comision de la venta final del articulo. Hacen el rol de vendedores, pero sin invertir en
la compra en firme de la mercancia.

De servicios: Como indica su hombre, estas empresas brindan apoyo a otras empresas o0 a

las personas que asi lo necesiten, ya sea con fines lucrativos o no. Pueden ser de una

variedad de sectores: transporte, turismo, salud, educacion, comunicacion, finanzas, etc.

6. Politicas

6.1.Los tramites y la atencion que la Secretaria de Desarrolic Sustentable a través de la Direccin
de Medio Ambiente debe otorgar al contribuyente se brindaran de acuerdo a la Ley de
Ingresos del Municipio de Temixco.

6.2.La documental necesaria y suficiente para soiventar y soportar la Solicitud de Visio Bueno
Ambiental realizada por el contribuyente debe ser entregada por éste de acuerdo a lo
indicado en la “Hoja de Requisitos” en su totalidad, a la ventanilla tinica de trémites o en la
Direccién de Medio Ambiente para su tramite correspondiente.

6.3.La documental necesaria y suficiente para el tramite de las Solicitudes de Visto Bueno
Ambiental debe recibirse de lunes a viernes de las 8:00 horas a las 16:00 horas en ventanilla
Unica de trdmites y servicios o en la Direccion de Medio Ambiente del ayuntamiento de
Temixco, Morelos.

6.4.Tiempo de entrega del Visto Bueno Ambiental 10 dias habiles contados a partir de la
recepcion de todos los requisitos.
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IX.17.- Descripcion de Actividades de Otorgar Visto Bueno Ambiental y Renovacion para:
Establecimientos Comerciales y de Servicios ;
NO. RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO
Inicio del procedimiento
1 Ventanilla Unica Proporciona al solicitante “hoja de Requisitos” y | Hoja de requisitos
o Direccion de Medio | “formato de solicitud” correspondiente Solicitud
Ambiente
2 Direccion de Medio | Verifica documentos que entrega el solicitante en - Solicitud y
Ambiente base a la “Hoja de Requisitos”: documentos
1. Licencia de funcionamiento vigente soporte
2. ldentificacion oficial del propietario
3. Contrato de arrendamientc o acreditacion de
propiedad
4. Comprobante de la disposicidn de los R.S.U.
5. Comprobante de disposicion de Residuos
Peligrosos y Manejo Especial
6. Comprobante de recoleccion de grasas y aceiies
de origen animal y vegetal
7. Plan de maneio de Residuos (de acuerdo a la Ley
de R.8.U. del Estado de Morelos)
8. Bitacora de limpieza de trampa de grasas
9. Bitacora de limpieza del extractor o chimenea
10. Analisis semestral de la descarga de aguas
residuales
11. Ofras que se requieran mediante notificacién para
dar cumplimiento a la normatividad ambiental
aplicable.
(Los que apliquen de acuerdo al giro comercial)
3 Direccion de Medio | Recibe documentos v turna a la Jefatura de Crden de
Ambignte Normatividad y Autorizacidon en Materia de Ecologia Inspeccién
para realizar visita de inspeccion al domicilio indicado
por el solicitante
4 Jefatura de Actas de
Normatividad y Realiza visita de inspeccién correspondiente al Inspeccion
Autcrizacion en comercio '
Materia de Ecologia
5 Jefatura de Actas de
Normatividad y Lienado de Actas de Inspeccion Inspeccion
Autorizacion en
Materia de Ecologia
6 Jefatura de Enirega copia del acta de inspeccion al contribuyente Copia Acta de
Normatividad y para gue acuda a la Direccion de Medio Ambiente Inspeccicn
Autorizacion en
Materia de Ecoiogia
f Direccion de Medio | Recibe de la solicitante documentacion | Documentacion
Ambiente complemertaria. complementaria
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Direcoion de Medio

8 ¢ Procede Visto Bueno?
Ambiente Anotacién en ,
No: Se le notifica al solicitante los faltantes de acuerdo solicitud
al tipo de comercio y la normatividad aplicable;
continda en |la actividad nimero 1
Si: Contintia en la actividad numero 9
g Direccién de Medio | Establece en base a la Ley de Ingresos vigente del | Ley de Ingresos
Ambiente Municipio de Temixco e monto a pagar por el
solicitante
10 Jefatura de Elabora orden de pago al solicitante Orden de Pago
Normatividad vy
Auforizacion en
Materia de Ecologia
iy -Secretario de Firma Orden de Pago Orden de Pago
Desarralio
Sustentable
12 Direccién de Medio | Firma Orden de Pago Orden de Pago
Ambienie
13 Jefatura de Entrega Orden de Pago al contribuyente, para que | Orden de Pago
Normatividad y pague en caja
Autorizacién en
Materia de Ecologia
14 Jefatura de Recibe comprobante fiscal digital por internet (CFDI) Comprobante
Normatividad y del contribuyente, Elabora autorizacién de Visto Bueno | Fiscal Digital por
Autorizacién en Ambiental y pasa al director para revision y firma Internet (CFDI)
Materia de Ecalogia
15 Director de Medio Recibe autorizacién de Visto Bueno Ambiental la| Autorizacion de
Ambiente revisa y firma Visto Bueno
Ambiental
16 Secretario de Firma de visto bueno Autorizacién de
Desarrollo Visto Bueno
Sustentable Ambiental
17 Jefatura de Recibe autorizacion de Visto Bueno Ambienial, Expediente
Normatividad y registre en libro de gobiermo y la entrega al completo

Autorizacidn en
Materia de Ecologia

contribuyente, y archiva copia en el expediente

Fin del procedimiento
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Regisiros de Calidad

No Documento Cédigo Responsable de Tiempp
Retencion Retencié
: n
1 | Solicitud de Visto Bueno y DMA-01 Ventanilla Unica o 30 dias
requisitos Direccion de Medio habiles
Ambiente
2 | Orden de inspsaccion SDS/DMA/QI/000/ANO Direccion de Medio 72 horas
Ambiente ‘
3 | Actas de Inspeccion DMA-07 Jefatura de 1 afio
Normatividad y
Autorizacion en Materia
de Ecologia
4 | Orden de pago NUMERO Jefatura de 30 dias
Normatividad y habiles
Autorizacién en Materia
de Ecologia
5 | Comprobante Fiscal Digital por NUMERO JNAME 1 afio
Internet (CFDN
6 | Autorizacion de Visto Bueno DMA/VBAJGO0/ANO Direccidon de Medio 1 afio
| Ambiental Ambiente
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X.97.- Diagrama de Flujo de Otorgar Visto Bueno Ambiental de giro y Renovacién de Visto
Bueno Ambiental para: Establecimientos Comerciales y de Servicios '
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Turhar para realizar visita de

Ventanilla inica u oficina de Diveceidn de Medio :
; Ambiente

.
i
|
:
|
¢ :
|

inspeccion

Reslizar visita de
Inspeceion

v

Elaborar Acias de

Entregar copia del acla de
inspeccion al contribuyente
para gue acuda a la Direccidn

-—;—I de Medio Ambiente

<l
<%
3 Orden de l
i Inspeccion
que entregs el
l”'“ﬂs de contribuyente
4 nspesciin documentas
2 soporte
Inspeccidn P complementaria y
—]5 Inspeccion —» acta e inspeccién complementaria y
{ 7 I acla
Copia Acta de
I Insnectidn

Requisitos” y "formato

;
i

|

:

1 ;
1 Proporcionar al

H contribuyente “hoja de

1 |
i

1

|

i

i

H

de solicitud” ;
correspondiente v 3
olorgar folio Heja de :
1 ’ requisites
Soiiditud :

"""""""" 1{‘ B R T o= o

Verificar documentos

Soliitud v

Recibir del solicitante
documentacion

Documentacion

|

¢Procede Visio No
Bueno?

A
Se nclifican ios

Generar Orden de Pago

faltantes al
solicitante

al solicitante

Orden de page
18 pjg la Ley de Ingresas el

Establecer en base a

monto & pagar por el
soficitanta

Firma para autorizar
Orden de Pago

v

Entrega Orden de Pago al
contribuyente, para que

ol

Recibe comprobante fiscal det
contribuyente, Elabora

pague an caja ] ] .
13 l Orden de Firma pera autorizar
+ Pago Grden de Pago
12 ‘

autorizacién de Visto Buena
Ambiental y pasa al director

para revision y firma
14 |

{ Comprabante fiscal
(CFDI)
WVo. Bo. Amblental

P Revisa expedients Da Vo Bo
completo vy firma
autorizacion de Visto

Bueno Ambiental. a

L 2

15

Entrega a
cantribuyent
e Vo Bo

17

Fin

5




CLAVE-AYT-TX-MPP-
H. AYUNTAMIENTO DE TEMIXCO SDS/2019.2021-01
MANUAL DE POLITICAS Y .
PROCEDIMIENTOS DE LA SECRETARIA DE | [REVISION:01 |
DESARROLLO SUSTENTABLE {Pégina 62 de 173 ]

) !X 18 Autonzar Oficio de Afectacion y No Afectacion Arbérea en:
Casa habitacién en cualquier modalidad de propiedad, condominios, fraccionamientos, ,
unidades habitacionales, plaza comercial y construcciones destinadas al comercio.

1. Propésito

1.1. Determinar mediante visita de inspeccidén en sitio si existiera afectacién a alguna especie
arborea, por motivos de construccion, desarrollos inmobiliarios y/o comerciales; y que sea
evidente la afectacién o dafio al medio ambiente y al suelo, observando la normativa
establecida para tal fin.

2. Alcance
2.1.Direccién de Medio Ambiente
2.2. Jefatura de Normatividad y Autorizacién en Materia de Ecologia
2.3. Auxiliar Administrativo
2.4. Inspector de Ecologia.

3. Referencias

3.1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

3.2. Constitucién Politica del Estado de Morelos

3.3.Plan Municipal de Desarrollo

- 3.4.Ley del Equilibric Ecolégico y Proteccidn al Ambiente del Estado de Morelos.

3.5.Reglamento de Proteccion Civil para el Municipio de Temixco, Morelos

3.6.Reglamento de Ecologia y Proteccion al Medio Ambiente del Municipio de Temixco, Morelos

3.7.NORMA Oficial Mexicana NOM-059-SEMARNAT-2010, Proteccién ambiental-Especies
nativas de México de flora y fauna silvestres-Categorias de riesgo y especificaciones para su
inclusion, exclusion o cambio-Lista de especies en riesgo.

4. Responsabilidades

4.1. Director de Medio Ambiente: Responsable de analizar la factibilidad de emitir la autorizacién
condicionada del oficio de afectacion arbdrea, solicitado por el ciudadanc de acuerdo a los
criterios establecidos por la normatividad correspondiente para su correcta autorizacion.

4.2. Jefatura de Normatividad y Autorizacién en Materia de Ecologia: Responsable de aplicar
correctamente la normatividad establecida para otorgar lo solicitado por el ciudadano.

4.3. Auxiliar Administrativo: Responsable de apegarse a la tramitologia derivada de la solicitud de
autorizacion del Oficio de Afectacion y No Afectacién Arbérea, formulada por el contribuyente.

4.4.Inspector de Ecologia: Responsable de egjecutar las inspecciones en campo derivadas de la
solicitud a fin de obtener el oficio de Afectacion Arborea, formulada por el ciudadano.

5. Definiciones

5.1. Afectacién Arborea: Referente al ambito del Medio Ambiente, es la determinacién mediante
un dictamen o un estudio de factibilidad, de que el solicitante valla afectar alguna especie
arborea por motivos de construccion o desarrolios inmobiliarios y/o comerciales. y que sea
evidente la afectacién o dafio al medio ambiente y al suelo.

9.2.No Afectaciéon Arbarea: En el mismo sentido que la Afectacion Arbérea, es la determinacion
mediante un dictamen o un estudio de factibilidad, de la posibilidad de gque el solicitante no
valla afectar al medio ambiente por cuestiones de construcciones, desarrolios inmobiliarios

=)

=

a4
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y/o comerc:ales de acuerdo al entornt &n &l qUg s& ubigue; o porlas caracteristicas fisicas

del mismo. _ :

6. Politicas

6.1.La entrega de la documentacién necesaria y suficiente, asi como el soporte correspondiente
para la autorizacién del Oficio de Afectacion Arbdérea o No Afectacidn Arborea, debe
verificarse en campo.

8.2.Los horarios de entrega de la documentacion necesaria y suficiente para el oficio de
Afectacion Arborea, debe ser de las 9:00 a las 16:00 horas de lunes a viernes.

6.3. Tiempo de entrega de la autorizacién 10 dias habiles contados a partir de la recepcion de
todos los requisitos.
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iX.18. -.Descripcron de Actividades de Autorizar Carta de Afectacion Arborea en:
Casa habitacién en cualquier modalidad de propiedad, condominios, fraccionamientos, ,
unidades habitacionales, plaza comercial y construcciones destinadas al comercio.

No.

Responsabie

Actividad

Documento

Inicio del procedimiento

1

Jefatura de
Normatividad y
Autorizacion en

Materia de Ecologia

Proporciona al solicitante “hoja de Requisitos” y
formato de solicitud para tramitar Autorizacion

Formato de solicitud y
requisitos -

Jefatura de
Normatividad v
Autorizacian en

Materia de Ecologia

Asigna folio de entrada, regisira en libro de
gobierno y recibe documentacion del ciudadano:
ldentificacidn oficial

Acreditacion de propiedad

Carta poder para realizar tramite

identificacién del gestor

Plano catastral

Plano del conjunto del proyecto con sembrado
arbérec de las especies existentes.

PaAWN =

Formato de solicitud
Documentos regueridos

Jefatura de
Normatividad y
Autorizacién en

Materia de Ecologia

Turna para realizar inspeccion enh campo

Orden de Inspeccion

Inspector de Ecologia

Realiza inspeccion de campo en el lugar

Actas de Inspeccion

Inspector de Ecologia

Llenado de actas de inspeccién e “Inventario
arbéreo (en su caso)’

Actas ds Inspeccidn
Inventario arboreo

inspector de Ecologia

Genera Acta de visita de inspeccion, entrega
copia al contribuyente y original en la Jefatura de
Normatividad y Autorizacion en Materia de
Ecologia para su revision.

Actas de Inspeccion
Inventario arboreo

Jefatura de
Normatividad y
Autorizacion en

Materia de Ecologla

Revisa que el expediente este completo vy
entrega al director del area.

Expediente completo

Director de Medio
Ambiente

Revisa el expedlente completo y evalda lo
procedente.

Expediente completo
Acta visita de
inspeccion
inventario Arbéreo.

Director de Medio
Ambiente

¢, Existe afectacion arborea?

8i: Conecta con Procedimiento 1X.19 Autorizar
Poda, Banqueo, Tala y/o Derribo de Arbol; y
continua en actividad No.10 de este
procedimiento.

No: Continla en actividad No. 10

Anoctacion en solicitud

Direccion de Medio
Ambiente

Establece en base a la Ley de Ingresos
vigente del Municipio de Temixco el monto a

Ley de Ingresos

.

pagar por el solicitante

=
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11 Jefatura de | Elabora orden de pago ~ Orden de Pago
Normatividad y '
Autorizacion en

Materia de Ecologia
12 | Direccitn de Medio | Firma Orden de Pago Orden de Pago
Ambiente
13 Secretario de Firma Orden de Pago Orden de Pago
Desarrollo :
Susientable

14 Jefatura de Entrega Orden de Pago al contribuyente, Orden de Pago
Normatividad y para que pague en caja de ingresos
Autorizacion en

Materia de Ecologia

15 Jefatura de Recibe comprobante fiscal digital por internet | Comprobante Fiscal
Normatividad y (CFDI) del contribuyente, elabora Oficio de{ Digital por Internet
Autorizacioén en condicionamiento de Afectacion o no (CFDN

Materia de Ecologia | Afectacién Arbdrea y pasa al director para
revision y firma :
16 Director de Medio | Recibe oficio de condicionamientc de Oficio de
Ambienie Afectacion o no Afectacion Arbodrea vy | condicionamiento de
expediente completo, revisa y firma Afectacioén o no
' Afectacion Arbérea
17 Secretario de Firma de visto bueno el oficio Oficio de
Desarrollo condicionamiento de
Sustentable Afectacion o no
Afectacion Arborea
18 Jefatura de Recibe Oficio de condicionamiento de | Expediente completo

Normatividad y

Afectacion o no Afectacidn Arbdrea, registre

Autorizacion en en libro de gobiemo y la entrega al
Materia de Ecologia | contribuyente; y archiva copia en el
expediente..

Fin del procedimiento
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Registros de Calidad
. 1
No. Documento Cadigo Responsable de Tiempo
Retencion Retencion
1 | Formato de solicitud y requisitos DMA-02 Jefatura de 48 horas
Normatividad y
Autorizaciones en
Materia de Ecologia
(JNAME) :
2 | Orden de Inspeccion SDS/DMA/QOI/000/20__ JNAME 72 horas
3 | Actas de Inspeccion DMA-07 JNAME 2 afios
4 | Inventario arbdreo DMA-04 JNAME 2 afos
5 | Orden de Pago numero JNAME 2 afos
6 | Comprobante fiscal numero JNAME 2 anos
7 | Oficio de condicichamiento de DMA/AA/OO/ANO JNAME 2 afos
Afectacion o no Afectacion
Arbdrea
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X.18.- Diagrama de Flujo de Autorizar Oficio de Afectacion y No Afectacion Arbérea en:
Casa habitacién en cualquier modalidad de propiedad, condominios, fraccionamientos, /
unidades habitacionales, plaza comercial y construcciones destinadas al comercio.
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X 19 -Autorlzar corte de raices, poda, banqueo, tala o derribo de arbol
!
1. Propésito
1.1.Preservar las especies arbdreas endémicas y nativas de la region y establecer los
lineamientos para normar los motivos para el corte de raices, poda, banqueo, tala yfo derribo
de los arbholes.

2. Alcance
2.1. Direccién de Medio Ambiente
2.2. Jefatura de Normatividad y Autorizacién en Materia de Ecologia
2.3. Auxiliar Administrativo
2.4.Inspector de Ecologia

3. Referencias

3.1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

3.2. Constitucién Politica del Estado de Morelos

3.3. Plan Municipal de Desarrollo

3.4. Ley de Coordinacicn Hacendaria del Estado de Morelos

3.5. Ley de Ingresos del Municipio de Temixco Morelos

- 3.6.Reglamento de Ecologia y Proteccidn al Medio Ambiente del Municipio de Temixco, Moreios
3.7.Norma Oficial Mexicana NOM-059-SEMARNAT-2010, Proteccién ambiental-Especies nativas
de México de flora y fauna silvestres-Categorias de riesgo vy espec:ﬂcactones para su
inclusion, exclusion o cambio-Lista de especies en riesgo.
4. Responsabilidades

4.1. Director de Medio Ambiente: Responsable de analizar |a factibilidad del corte de raices, Poda,
Banqueo, y/o Tala {Derribo) de arbol solicitado por el ciudadano de acuerdo a los criterios
establecidos por la normatividad correspondiente para su correcta autorizacion.

4.2. Direccién de Proteccion Civil: Responsabie de evaluar, conjuntamente con la Direccion de
Medio Ambiente, la factibilidad de la Poda, Banqueo, y/o Tala (Derribo} de arbol o planta, que
esién ocasionando algln riesgo para la ciudadania y/o su patrimonio mediante Dictamen de
Riesgo.

4.3. Jefatura de Normatividad y Autorizacién en Materia de Ecologia: Responsabie de aplicar
correctamente la normatividad establecida para otorgar lo solicitado por el contribuyente.

4.4. Auxiliar Administrativo: Responsable de apegarse a la tramitologia derivada de la solicitud de
autorizacion de Poda, Banqueo, y/o Tala (Derribo) de arbol, formulada por el contribuyente.

4.5.Inspector de Ecologia: Responsable de ejecutar las inspecciones en campo derivadas de la
autorizacion de Poda, Banqueo, y/o Tala (Derribc) de arbol, formulada por el contribuyente.

5. Definiciones

5.1.Poda: Podar consiste en eliminar ciertas ramificaciones de una planta o de un arbol para

lograr que su desarrollo sea mas fuerte y que sus frutos rindan mas.
Esta practica es esencial en la agricultura y en la jardineria para incrementar la calidad de los
cultivos y lograr una mejor ornamentacion. En el urbanismo, la poda es necesaria para evitar
gue caigan ramas (lo que puede provocar lesiones en las personas y ofros dafios) y para
mantener el crecimiento de los arboles bajo control (impidiendo que su desarrollo afecte las
edificaciones cercanas).

)

N
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Ex:sten d:ferentes tipos de poda. La poda de limpieza o fitosanitaria es la mas frecuente y
consiste en sacar las ramas que estan secas. La poda de formacion, por su parte, se lleva a
cabo para lograr que el arbol adopte ciertas formas en particular. Cuando el arbol recién tiene
un afio de vida, se desarrolla la poda de copa para contribuir a la ramificacién. La poda
direccionada, usada mas comuinmente para retirar ramas que estén chocando con lineas
areas de media o alta tensién, fachadas de viviendas. Poda de control de crecimiento,
elevacion o reduccidn de copa.

5.2. Banqueo: Consiste en hacer una zanja alrededor del &rbol con el fin de formar una bola o
cepellon donde quedaran confinadas las raices que va a lievar el arbol a su nuevo sitio.
Depende de la especie, su tamano vy el tipo de suelo. El didmetro de |a bola debe ser 9 veces
el diametro def tronco del arbol, medido 30 cm arriba del cuello de la raiz. La profundidad
depende de la extension de las raices laterales; en general se recomienda de 0,75 a 1 metro.
Los lados deben ir en declive, de tal manera que la parte superior sea mayor que la base. Por
ejemplo, si la bola o cepelion tiene 3 metros en la parte superior, su base puede tener 2
metros. Los cortes deben hacerse con una pala recta y las raices podadas con los mismos
criterios que se emplean en la poda de la parte aérea. La bola quedara verticalmente en un
pedestal del mismo suelo, para el siguiente paso.

En ocasiones se hace un pre banqueo, consistente en hacer la zanja por etapas, en uno o
dos afios, con el proposito de inducir la produccidn de raices dentro del cepelidn.

- 5.3.Tala: Es un proceso provocado generalmente por la accién humana, en el que se destruye la

superficie forestal, principalmente debido a las talas o quemas realizadas por la industria
maderera, asi como por la obtencion de suelo para la agricuitura, mineria y ganaderia.

5.4. Derribo: En el &mbito del medio ambiente, es la accion de provocar la caida por algiin medio
manual 0 mecanico, de un espécimen arboreo (arbol), por presentar una situacion de riesgo
inminente o por situaciones de construccion de casa habitacion.

. Politicas
- 6.1.La entrega de la documentacion necesaria y suficiente, asi como el soporte correspondiente y

justificado para la autorizacién del corte de raices, poda, banqueo o derribo arbdreo, este
debe verificarse en campo de acuerdo al tipo de solicitud.

6.2.El corte de raices, poda, banqueo o derribo arbéreo autorizado en terreno particular
(propiedad privada), debera correr por cuenta y riesgo del solicitante, el costo a cobrar es por
autorizar tal accién; mas no por realizar los frabajos.

6.3.Los horarios de entrega de la documentacion necesaria y suficiente para la solicitud, deben
ser de las 9:00 a fas 16:00 horas de lunes a viernes en dias habiles.

6.4.Las solicitudes, asi como las inspecciones en campo, no deberan generar costo alguno para
el ciudadano, si e arbol se encuentra seco (dictaminado por ia Direccién de Medio Ambiente),
tiene plaga (dictaminado por un ingeniero horticola) o es un riesgo para la seguridad de la
vida humana o en peligro los bienes, lo cual debera ser dictaminado por Proteccion Civil y ei
ciudadano debera solicitar el dictamen mencionado.

6.5.La Inspeccidn en Campo y el Dictamen de Proteccion Civil son la base para determinar el
otorgamiento de la Autorizacién gratuita para la accion citada. La poda, tala y/o derribo de
arbol, es por cuenta y riesgo del contribuyente.

6.6. Tiempo de entrega de la autorizacion 10 dias habiles contados a partir de la recepcion de
todds los requisitos.

ey,
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IX 19.- Descrlpcloh de Actividades de Autorizar Poda, Bargueo, Tala y/o Derribo de arbol
No. Responsable _ Actividad Documento
Inicio del procedimiento
1 Auxiliar Proporciona al solicitante “formato de solicitud” y |  Solicitud y requisitos
Administrativo Requisitos” y para tramitar Autorizacién
1. Identificacion oficial
2. Acreditacion de propiedad o comprobante de
domicilio
3. Si no es el propietario presentar contrato de
arrendamiento (solo para solicitud de poda)
4. Descripcion de la técnica de bangueo (solo
para autorizacion de banqueo)
5. Fotografias impresas de los arboles
6. Dictamen de proteccion civil en caso de
presentar peligrosidad y/o riesgo. :
2 Auxiiiar Recibe del contribuyente ef formato de solicitud y la | Solicitud y documentos
Administrativo documentacion requerida soporte
3 Jefatura de Turna para inspeccion en campo de acuerdo a ta | Orden de Inspeccién
Normatividad y informacién otorgada por el contribuyente
Autorizacion en
Materia de Ecologia )
4 inspector de Realiza inspeccion de campao en el lugar Actas de Inspeccion
Ecologia .
5 Inspector de Llenado de actas de inspeccion e ‘Inventario | Actas de Inspeccion
Ecologia arbéreo Inventario arbéreo
6 Director de Si presenta riesgo para la seguridad de la vida| Dictamen de Riego
Proteccion Civil humana o en peligro los bienes, lo cual debera ser
dictaminado por Proteccién Civil, el ciudadano
debera solicitar el dictamen mencionado.
7 Inspector de Entrega copia de actas de visita de inspeccién al | Actas de Inspeccion
Ecologia contribuyente para que éste acuda a la Direccidn Inventario arbdreo
de Medic Ambiente
8 Auxiliar _ Actas de Inspeccidn
Administrativo Recibe documentacién de la inspeccion realizada inventario arbérec
9 Jefatura de Revisar expediente completo y entrega al director
Normatividad y de area Expediente
Autorizacion en
Materia de Ecologla
10 Director de Medio | ;Es procedente la autorizacion? Expediente
Ambiente Notificacion
No: fin del procedimiento y se le notifica al
solicitante
Si: Continda en la actividad No.10
11 Direccion de Medio | Establece en base a la Ley de Ingresos vigente del Ley de Ingresos

=)
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7 Ambiente 7

Municipio de Temixco el monto a pagar por el
solicitante

Administrativo

entrega al contribuyente vy archiva expediente.

12 Jefatura de Elabora orden de pago Orden de Pago
Normatividad y
Autorizacion en
Materia de Ecologia
13 Direccion de Medio | Firma Orden de Pago Orden de Pago
Ambiente
14 Secretaric de Firma Orden de Pago Orden de Pago
Desarrollo
Sustentable
15 Jefatura de Entrega Orden de Pago al contribuyente, para que Orden de Pago
Normatividad y pague en caja de ingresos
Autorizacion en
Materia de Ecologia
18 Jefatura de Recibe comprobante fiscal digital por internet| Comprobante Fiscal
Normatividad y (CFDi) del contribuyente, elabora autorizacion y Digital por internet
Autorizacion en pasa al director para revision y firma (CFDYH
Materia de Ecologia
17 Director de Medio | Recibe autorizacién y expediente completo, revisa Autorizacion
. Ambiente y firma correspondiente
18 Secretario de Firma de visto bueno el oficio Autorizacion
Desarroilo correspondiente
Sustentable .
19 Auxiliar Recibe autorizacion, registra en libro de gobierng, Expediente

Fin del procedimiento
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No. Documento Cadigo Responsable de Tiempo
Retencion Retencion
1 | Solicitud de Autorizacion de Poda, DMA-03 Jefatura de 48 horas
Banqgueo, Tala y/o Derribo de arbol; Normatividad y
v requisitos Autorizaciones en
Materia de Ecologia
(JNAME)
2 | Orden de Inspeccidn SDS/DMA/OIO00/ANO JNAME 72 horas
3 | Actas de inspeccién DMA-07 JNAME 1 afios
4 | Dictamen de Riesgo SAT/DPCYR/000/ARO JNAME 1 afips
5 | Inventario Arbéreo DMA-04 JNAME 1 afios
6 | Orden de pago NUMERO JNAME 30 dias
habiles
7 | Comprobante Fiscal NUMERO JNAME 30 dias
- _ habiles
8 | Autorizacion de Poda, Banqueo, DMA/DT/000/ANO JNAME 30 dias
Tala y/o Derribo de arbol naturales
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"X 19.-Diagrama de flujo de Autorizar Poda, Banqueo, Tala yio Déerribo de arbol
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iX.20. Atender Denuncia Ciudadana
1
1. Proposito
1.1. Atender las denuncias ciudadanas generadas de todo hecho, acto u omisién que produzca o
pueda causar dafos al ambiente para la prevencion y control de la contaminacion del aire,
agua, suelo y flora.

2. Alcance
Este procedimiento aplica a:
2.1. Direccién de Medio Ambiente
2.2. Jefatura de Normatividad y Autorizacion en Materia de Ecologia
2.3. Auxiliar Administrativo
2.4. Inspector de Ecologia

3. Referencias
3.1.Este procedimiento esta basado en:
3.2. Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos
3.3. Constitucion Potlitica del Estado de Morelos
3.4. Plan Municipal de Desarrollo
+ 3.5. Ley de Proteccion Civil del Estado de Morelos
3.6.Reglamento de Ecologia y Proteccion al Medio Ambiente del Municipio de Temixco, Morelos
3.7.Normas oficiales (SEMARNAT) NOM 001, 002, 003

4. Responsabilidades

4.1.Director de Medio Ambiente: Responsable de analizar la “Denuncia Ciudadana” por el
ciudadano de acuerdo a los criterios establecidos por la normatividad correspondiente para
su correcta aplicacién y ejecucion.

4.2 Jefatura de Normatividad y Autorizacién en Materia de Ecologia: Responsable de aplicar
correctamente {a normatividad establecida para otorgar lo solicitado por el ciudadano.

4.3. Auxiliar Administrativo: Responsable de apegarse a la tramitologia derivada de la “Denuncia
Ciudadana”, formulada por el ciudadano.

4.4.Inspector de Ecologia: Responsable de ejecutar las inspecciones en campo derivadas de Ia
“Denuncia Ciudadana”, formulada por el ciudadano.

5. Definiciones

5.1. Denuncia Ciudadana: En refacién a hechos en contra del medioc ambiente, la denuncia es el
acto que informa respecto de la presunta existencia de un hecho que contraviene las leyes y
sus reglamenios, y tiene como efecto principal, el de movilizar al érgano competente para que
inicie las investigaciones preliminares para constatar, en primer lugar, la realizacién de un
hecho contrario a lo estipulado en la materia, y, en segundo lugar, su presunto autor,
La denuncia no obliga al érgano competente a comenzar un proceso judicial, aunque pueden
incurrir en infracciones administrativas o penales si no lo investigan con la debida diligencia
sin un motivo fundado.
El denunciante esta obligado a aportar evidencia fisicas y documental a su denuncia. No solo
fa confencional.
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La denuincia puede ser por escrito o verbal. La denuncia por escrito debe estar firmada por el
denunciante. La denuncia verbal requiere un acta extendida por la autoridad o el funcionario,
y debe estar firmada por la autoridad; el denunciante esta obligado a ratificar por escrito la
denuncia de lo contrario la autoridad no esta obliga a contestar por escrito perc si a realizar
las investigaciones y visitas correspondientes. La denuncia también puede ser de forma
anonima, lamada delacién, la cual se produce si se avisa de forma secreta/anénima, por
gjemplo, a través de una llamada telefénica a las autoridades correspondientes de atender
las denuncias de todo hecho, acto u omision que produzca o pueda causar dafios al
ambiente. ‘

6. Politicas

6.1.El horario para la recepcion de denuncias en oficina, debe ser de las 8:00 horas a las 16:00
horas, de lunes a viernes.

6.2.Las denuncias ciudadanas referentes al miedo ambiente, efectuadas los dias sabados,
domingos o dias festivos, deben ser canalizadas a través de la Direccion de Proteccion Civil.

6.3.Las denuncias recibidas via telefénica dentro del horario de oficina, el denunciante debe
ratificar su denuncia y presentar evidencia (opcional).

6.4.5i el infractor reincide en la actividad motivo de la sancién, se hard acreedor a una
Suspension Temporal de Actividades, debiendo pagar una sancién a fijar por el Director de
Medio Ambiente en base al tabulador.
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IX._ZD.- beécribcfé"ﬁ 'de Actividades de Atender Denuncia Citudadana

No. Responsable Actividad Documento
Inicio del procedimiento
1 Auxiliar Recibe denuncia ciudadana y se asigna folio de Formato de
Adminisirativo de la | entrada y registra en libro de gobiermno denuncia

direccion de medio
ambiente o en
Ventanilla Unica

2 {Modalidad de la denuncia?
Ciudadano
Presencial: Continlda en Ia actividad niimero 3

Telefonica: Coniinlia en la actividad ndimero 17

3 Auxiliar Entrega al denunciante Formato de denuncia, vy le Formato de
Administrativo solicita evidencia sobre la denuncia denuncia

4 Auxiliar Determina en base a la declaratoria del Formato de
Administrativo denunciante tipo de denuncia; gue puede ser: denuncia

Darios a terceros en materia ecologica

Derribo de arboles

Poda de arboles

Quema de cualquier residuo

Tiradero de basura

Ruido

Contaminacidn ambiental

Nota: En cualquier modalidad, el procedimiento
es el mismo

5 Jefatura de ¢lLa denuncia compete de la Direccidn de Medio
Normatividad y Ambiente?
Autarizacion en
Materia de Ecologia | Si: Continta en la actividad nimero 6
No: Se noftifica a ventanilla dnica para que
redireccione la denuncia

6 Auxiliar Turna al inspector para realizar diligencia Orden de
Administrativo inspeccion
7 inspector de Realiza inspeccidon de campo en el domicilio Actas de
Ecologia denunciado, verifica datos de la denuncia Inspeccion
8 Inspector de Elabora acta de infraccion y le entrega copia al Actas de
Ecologia infractor para que acuda a la Direccion de Medio Inspeccién
Ambiente, e informa a la autoridad ordenadora Acta de
infraccidn
9 Director de medio | Recibe acta de infraccion, verifica sancion y calcula Acta de
ambiente el monto de la infraccién de acuerdo al tabulador; inspeccién
10 Director de Medio | Notifica al infractor las medidas correctivas y los Notificacion
Ambiente plazos a cumplirse, con el objeto de evitar Ia fuente
de la contaminacion.
11 “  Jefatura de Elabora orden de pago Orden de pago
Normatividad vy
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Autorizacion en
Materia de Ecologia
12 Auxiliar Entrega al infractor orden de pago para que realice | Orden de pago
Administrativo el pago de la muita correspendientie
13 ¢infractor aplica convenio?
Si: Continda en la actividad nimero 14
No: Contintia en la actividad ndmero 15
14 Director de Medio | Genera acta de convenio y asienta fechas de pago ‘Acta de
Ambiente y plazos a cumplir, proceden a firman el acta el Convenio
infractor y el Director de Medio Ambiente
Fin del procedimiento del Convenio
15 Auxitiar Entrega al infractor orden de pago, éste procede a CFDi,
Administrativo pagar, entrega comprobante pago comprobante
fiscal digital por
internet
Fin dei procedimiento de la modalidad
Presencial
16 Auxiliar Liena formato con la relatoria hecha por el Formato de
Administrativo denunciante via telefonica, v se le informa que denuncia
tiene la opcion de poder ratificar su denuncia telefonica
formalmente
17 ¢ El denunciante ratifica?
Si: Continta en la actividad nimerc 19
No: Continda en la actividad ndimero 23
18 Auxiliar Entrega al denunciante Hoja de denuncia para Formato de
Administrativo ratificar y complementar dicha denuncia denuncia
formalmente
19 Auxiliar El denunciante entrega evidencias de su denuncia Evidencia y
Administrativo y documentos soportes documentos
saporte
20 ¢ Cumple con documentos?
Si: Continua en la actividad nimero 22
No: Continda en la actividad nimero 17
21 Auxiliar Turna para realizar diligencia Orden de
Administrativo inspeccion
22 Inspector de Realiza inspeccién de campo en el domicilio y Acias de
Ecalogia verifica los datos asentados en la denuncia Inspeccion
23 Director de medic | Recibe acta de infraccion, verifica sancién y calcula Expediente
ambiente el monto de la infraccion de acuerdo al tabulador;
24 Director de Medio | Netifica al infractor las medidas correctivas v los Notificacion
Ambiente plazos a cumplirse, con el objeto de evitar la fuente
de la contaminacion.
25 Auxiliar Entrega al ciudadano orden de pago para gque | Orden de pago
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Administrativo - proceda a pagar lainfraccion =~ 1
26 ¢Infractor solicita convenio?
Si: ContintGa en la actividad nimero 27
No: Continla en la actividad nGmero 29
27 | Director de Medio | Genera convenio en base a la solicitud del
Ambiente infractor, firman el acta el infractor y el Director de
Medic Ambiente
28 Director de Medio | Genera Resolutivo y da de conocimiento al Resolutivo o
Ambienie denunciante de las acciones a tomadas Notificacion
Fin del procedimiento del Convenio
29 Auxiliar Enfrega al infractor orden de pago, éste paga y | Comprobante de
Administrativo recibe comprobante de pago pago
30 Jefatura de Cerrar el procedimiento Resolutivo
Normatividad y
Autorizacion en
Materia de Ecologia
Fin del procedimiento de la modalidad
telefonica
Fin del procedimiento
X.20.- Descripcion de actividades de Atender Denuncia Ciudadana, Modalidad de
Suspension Temporal por Reincidencia
No. Responsable Actividad Documento
Inicio del procedimiento
31 Auxiliar Recibe denuncia ciudadana por parte del Formato de
Administrativo denunciante denuncia
32 ¢ Es por reincidencia del infractor?
Si: Continta en la actividad numero 36
No: Conecta con la actividad No.3 del
procedimiento de la Denuncia Ciudadana en Ia
Modalidad Presencial
33 Auxiliar Determina en base a la declaratoria del Formato de
Administrativo denunciante las circunstancias de |a reincidencia denuncia
cometida por el infracior :
34 Auxiliar Entrega al denunciante, Formato de denuncia, Formato de
Administrativo solicitar evidencia de denuncia denuncia
35 ¢ Cumple con documentos?
Si: Continla en la actividad nlmero 36
No: Continda en la actividad niimero 31
36 Auxiliar Turha para visita de inspeccién Orden de
Administrativo inspeccion
37 Inspector de Realiza inspeccion de campo en el domicilio del Actas de
Ecologia infractor - y verifica datos de denuncia por Inspeccion
reincidencia
38 inspector de Elabora acta de infraccién y entrega copia al Actas de
Ecologia infractor para que acuda a la Direccion de Medio inspeccién

\
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| Ambiente Acta de
infraccion p
39 Director de medic | Recibe acta de infraccion y califica el doble de la Acta de
ambiente sancion puesta, de acuerdo a la ley de ingresos inspeccion
vigente
40 Jefatura de Elabora orden de pago Orden de pago
Normatividad y
Autorizacién en
Materia de Ecologia ‘
41 Auxiliar Recaba firma del Director de Medio Ambiente y | Orden de pago
Administrativo entrega al infractor
42 Director de Medio | Si no realiza medidas correctivas ordena ia| Acta y sellos de
Ambienie suspension o clausura suspension o
clausura
43 Jefatura de Ejecuta 'y turna para Suspension Temporal de Suspensién
Normatividad y Actividades o clausura Temporal de
Autorizacidn en Actividades
Materia de Ecologia
44 Inspector de Realiza diligencia de suspension o clausura Acta y sellos de
ecologia suspension o
clausura
45 Auxiliar Entrega al infractor orden de pago, paga y recibe | Comprobante
Administrativo comprobante de pago. fiscal de pago
Suspensién
Tempeoral de
Actividades
48 infractor Debe cumplir con las medidas correctivas Documental
indicadas por el Director de Medio Ambiente fundada y
motivada
47 Director de medio | Ordena el retiro de sellos Acta de retiro
ambiente de sellos
Fin del procedimiento
Registros de Calidad
No. Documento Cédigo Responsable de Tiempo
Retencion Retencion
1 i Formato de denuncia DMA-05 JNAME 1 afios
DMA-08
2 | Acta de inspeccidn DMA-07 JNAME 1 afos
3 | Acta de infraccion PMA-08 JNAME 1 afios
4 | Orden de pago NUMERC JNAME 1 afios
5 | Acta de suspension o clausura DMA-09 JNAME 72 horas
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6 | Comprobante fiscal o NUMERO | Direccién de Medio 1 afios
Ambiente

7 | Sellos de suspension DMA-10 JNAME

8 | Sellos de clausura DMA-11 JNAME

9 | Acta de retiro de sellos DMA-12 JNAME 72 ora

s
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO DE ,
REFORESTACION
Secuencia Responsable * Desoripcion delaactividad ~~  Documento de trabajo

Recibe solicitud con los siguientes
requisitos;

MEDIO AMBIENTE

con la Secretaria de desarrollo sustentable

VENTANILLA
_ LINICA ici ireccia
» ’  Nombre del solicitante, direccion, Formato de solicitud
| DIRECCION DE teléfono.
MEDID AMBIENTE e Croquis del lugar a reforestar
s Motivos de la reforestacion
. N Revisa la solicitud entregada por el Solicitud
2 DIRECTOR DE ficitante para ser turnada al drea d
' MEDIO AMBIENTE | SOliciiante para ser tumada al area de
inspeccion
3 NSFECCION R_eailza} la d!l:ger}c:}a correspondiente para | Visita de campo
: dictaminar ia solicitud.
Se revisa el acta para realizar proyecto de
reforestacion siempre y cuando se
presente acta de asamblea de area verde
P en Unidades Habitacicnales,
4 SNSRI L fraccionamientos y condominios;
L MEDIO AMBIENTE o g . ’
acreditacion de la propiedad en caso de
ser colonia, delegacion o puebilo; escuelas
publicas a través de la acreditacion de la
direccion educativa que representa.
. DIRECTOR DE En caso contrario notifica que no es
MEDIC AMBIENTE] | procedente
SECRETARIA DE , : .
. o " Revisa proyecto de reforestacion
8 DESARROLLO debidamente fundamentado Diagnostico
SUSTENTABLE a : g
’ Entrega de vale de
O INSPECCION Notifica al solicitante salida de planta del
vivero municipal
0 DIRECTOR DE Organiza la reforestacion en coordinacién

Fin dei procedimiento
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DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

Temixco, Mor., a

de

!

del20 .

ASUNTO: Solicitud Unica de Uso de Suelo.

SECRETARIA DE DESARROLLO SUSTENTABLE
DEL MUNICIPIO DE TEMIXCO, MORELOS.
PRESENTE.

Por medio de |a presente solicito a usted, tenga a bien expedir:
Constancia de Zonificacion ()
Licencia de Uso de Suelo ()
Dictamen de Uso de Suelo para Electrificacion de { )
Calles

Actualizacion de Uso de Suelo ()
Del predio y/o asentamiento ubicado en:

Entre las
Calles:

Colonia

Propiedad de:

Con una superficie de:

Clave catastral:

El uso actual es:

Y el uso propuesto es:;

Habitacional () Comercial )

Agricola 0 Industrial () Mixto: Habitacional, Comercial y de

Equipamiento () Agroindustrial () Servicios......... 00
Servicios 0 Infraestructura ()

El Proyecto a realizar consiste

en:

Gestor: Telefono:

Correo Electronico:

Sin mas por el momento, agradezco la atencién al presente.

Atentamente

Nombre y Firma




' CLAVE:AYT-TX-MPP-
H. AYUNTAMIENTO DE TEMIXCO SDS/2019-2021-01
MANUAL DE POLITICAS Y .
PROCEDIMIENTOS DE LA SECRETARIA DE lRF\f'S'ON'M |
DESARROLLO SUSTENTABLE __||Pégina 87 de 173 |

S T REPORTE DE INSPECCION OCULAR

Se realizé inspeccion al C. Mario Figueroa, teniendo como direccion, Calle Adolfo Lépez Mateos, el
cual su proyecto consiste en licencia de uso de suelo para 1 bodega comercial

. Se observé que la bodega si estd en funcionamiento y no cuenta con la licencia de uso de
suelo. ‘
. Se le hizo saber que tiene que presentarse al area correspondiente para darle seguimiento y

ponerse al corriente con dicha documentacion.

. Se tomaron imagenes de dicha bodega el cual permite ver reaimente que la bodega esta en
funcion.

Se concluye la inspeccion quedando en espera de la persona que se le comunico que tenia que
presentarse a el area de uso de suelo, para darle seguimiento a su tramite.

tnspector: TLC. Hugo Ivan Sotelo Truijilio.




' CLAVE:AYT-TX-MPP-
H. AYUNTAMIENTO DE TEMIXCO SDS/2019-2021-01
MANUAL DE POLITICAS Y :
PROCEDIMIENTOS DE LA SECRETARIA DE !R'EV_'S'ON'M |
DESARROLLO SUSTENTABLE |Pagina 89 de 173 |

... CALIFICACION DE LICENCIA DE USO DE SUELO .. .

PROPIETARIO O POSEEDOR:
UBICACION DEL PREDIO:
TIPO DE TRAMITE:

No. DE EXPEDIENTE

Se servirg enterar a la Tesorerfa Municipal por concepto de derechos derivados del Art. 26 de la
Ley de ingresos Municipales las cantidades siguientes:

ART. CONCEPTO CANT. UNIDAD P.U. COSTOS
DERECHOS MUNICIPALES DE LICENCIA DE USO DE SUELO
$
$
$
$
Nota: Péliza de cobro fundamentada en el Articulo funb-TAot_ai
26 de la Ley de Ingresos para el Ejercicio Fiscal 5% Adic. $
2019 del Municipio de Temixco, Morelos. TOTAL $
OBSERVACIONES:
Autorizo pago:
Califico:
: DIRECTOR DE DESARROLLO -
SECRETARIO DE DESARROLLO SUSTENTABLE URBANQO
Temixco, Mor., a de del 2019

e
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Temixco, Morelos a de del 20,
Asunto: Licencia de Uso de Suelo.

Presente:

En respuesta a su solicitud de Licencia de Uso del Suelo del
predio ubicado en: . con
una superficie de . por este conducto le informo lo siguiente:

1.- DESCRIPCION DEL PROYECTO:
Proyecto:

CUADRO DE AREAS

Total=
Nota: Datos de acuerdo al proyecio presentado.

2.- MARCO JURIDICO Y NORMATIVO:
-Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos: articule 115, fracc. V.
-Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Mor, publicada en el
periddico oficial “Tierra y Liberiad” 4736 de fecha 26/08/2009 y Gltima reforma del 23/07/2014: art. 8
frace. |, 1l y XI.
-Reglamento de Fraccionamientos, Condominios y Conjuntos Urbanos del Municipio de Temixco,
Morelos, publicado en el periodo oficial “Tierra y Libertad” N° 4345 de fecha 25/08/2004
-Ley de Ingresos del Municipio de Temixco, Morelos para el sjercicio fiscal 2016 publicada en el periodo
oficial “Tierray  Libertad” del Estado de Morelos NUMERQ 5375, de fecha 2015/12/16: Art. 26, fracc. |
al X.
-Bando de Policia y Buen Gohierno del Municipio de Temixco; publicado en el periddico oficial “Tierra y
Libertad” del Estado de Morelos N° 4150 de fecha 31/10/2001; art. 44, incisos |, 1I, Vil, IX, XI y XiV, Art.
47, inciso L, I, My V.
-Regiamento de Gobiemno y la administracion Publica det Municipio de Temixco, Morelos, publicado en el
periédico oficial “Tierra y Libertad” N° 5075 de fecha 13 de marzo: art. 129, fracc. lil, VIl y IX.
-Reglamento interno de la Secretaria de Obras Publicas y Desarrollo Urbano de Temixco, Mor.,
publicado en el periddico oficial  “Tierra y Libertad” N°5198 de fecha 18/06/2014: art. 9, inciso VI y art.
16, incisos i, VIl y IX :
-Reglamento de Construccidén del Municipio de Temixco, Mor, publicado en el periodo oficial “Tierra
Libertad” N° 4347 de fecha 02/09/2004” Art. 3, fracc. {I1.
~Programa Municipal de Desarrolio Urbano de Temixco, Morelos; con acuerdo de publicacion en el periddico
oficial “Tierray Libertad” del Estado de Mor, N0.4987 el dia 20/06/2012.
-Programa de Ordenacion de Zona Conurbana Intermunicipal en su Modalidad de Centro de Poblacion de
Cuernavaca, Emiliano Zapata, Jiutepec, Temixco y Xochitepec, conh decreto aprobatorio publicado en el
periédico oficial “Tierra y Libertad” N° 4752 de fecha 29/10/2009.

N Pagina2de 5
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3.- NORMATIVIDAD APLICABLE: ’
Uso:

Viviendas permitidas:
C.0.8. Coeficiente de
Ocupacion del Suelo
C.U.S8. Coeficiente de
Utilizacion del Suelo

N° de Niveles Permitidos:

NOTA: EL PREDIO SE ENCUENTRA SOBRE ZONA DE:

IMAGEN DEL CROQUIS DE
LOCALIZACION

Pagina 3 de 5
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La Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Morelos,
establece lo siguiente:

»

Articulo 48.- Los notarios y demas fedatarios publicos insertardn en las escrituras y actas
relativas a actos de enajenacion de bienes inmuebles, una clausula que sefiale el uso del suelo,
establecido en los programas de desarrollo urbano sustentable; anexando al legajo y apéndice
de la escritura una copia de la constancia de zonificacién expedida por ta autoridad
correspondiente.

Articulo 131.- Las Constancias y Licencias de Uso del Suelo no constituyen constancias de
alineamiento, apeo y deslinde respecto de los inmuebles; no acreditan la propiedad o posesion
de los mismos, ni certifican el tipo de tenencia.

Articulo 132.- La oficina del Catastro Estatal o Municipal en los documentos que expida al
plblico respecto a la propiedad inmobiliaria, plano catastral o boleta predlal deberan indicar el
uso del suelo que sefala el programa vigente.

5.-

En virtud de lo anterior, la propuesta de la division en 04 fracciones del predio, matena de
este andlisis es PROCEDENTE — CONDICIONADA

DICTAMEN:

6.- CONDICIONANTES:

Municipales:

a) Presentar la factibilidad, el contrato o recibo de page del servicio de agua potable, por fraccion
emitido por el Sistema de Conservacion de Agua Potable y Saneamiento de Temixco
(SCAPSATM) o al que Corresponda. Asi como permisos correspondientes medio ambiente
correspondiente al proyecto.

b) Presentar el proyecto de la division; asi como la documentacion que para cada caso solicite la

Jefatura de Uso de Suelo, Condominios y Fraccionamientos, en cumplimiento a su normatividad,
lo anterior con la finalidad de obtener la autorizacion correspondiente. Dicha autorizacion
debera observar en un texto especial lo establecido en el apartado de otras
consideraciones de este documento, para gue la Notaria y el Instituto de Servicios
Registrales y Catastrales del Estado, establezcan en la escritura v registro
correspondientes que el uso del suelo que tiene el predio en cuestion es Habitacional (H2
31 Viv./hal. Con frente a Corredor Urbano de Usos Mixtos.

Paginad de5
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¢) El proyecto debera dar cumplimiento, a la siguiente nofmatividad y lineamientos:

> El uso del suelo autorizado por fraccion es:

» Cualquier desarrollo o proyecto que se pretenda realizar con uso distinto, requerird Licencia
de Uso del Suelo especifica.

» Solventar la atencion a sus propios servicios.
» Solicitar permisos pertinentes en Direccion de Medio Ambiente.
» Alineamiento y numero oficial por fraccion.

d) Pagar los Derechos correspondientes como Fraccionamiento, toda vez que anteceden
otras Divisiones.

Queda bajo la responsabilidad de este H. Ayuntamiento a través de la Direccion de Desarrollo
Urbano, Jefatura de Uso de Suelo, Condominios y Fraccionamientos y Jefatura de Licencias
de Construccion e Inspeccion, exigir el cumplimiento de las condicionantes establecidas en
este documento, asi como la supervisién y seguimiento de las mismas de acuerdo a lo que
establece el articulo 8, fraccion XIV de la Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrolio Urbano
Sustentable del Estado de Morelos, previamente a la solicitud de lo siguiente:

7.- OBSERVACIONES:

En caso de que el proyecto requiera de aiguna autorizacion de competencia federal, estatal y
municipal no mencionada en este documento, debera dar cumplimiento a lo que establezca la
instancia correspondiente,

En caso de incumplimiento a la normatividad, consideraciones, condicionantes y observaciones
establecidas en este documento, la presente Licencia de Uso de Suelo queda cancelada y por
consecuencia sin validez juridica.

Asi mismo, la resolucion que incluye este documento se emite con base en la informacion
proporcionada por el (los) interesado (s). En este sentido se le advierte que en caso de existir
falsedad o error imputable a usted (es) en los datos del inmueble yio proyecto presentado, ia
presente licencia de uso de suelo, también queda cancelada y por consecuencia sin validez juridica

Este documento no exime de las sanciones a que dieran lugar por parte de otras dependencias. No
prejuzga sobre el régimen de tenencia del predio, debiendo comprobarse documentalmente ante la
dependencia que lo solicite.

No es una autorizacién para la realizacién de ninguna obra de construcciéon o actividad sino
un framite previo para la obfencién de las autorizaciones correspondientes y no acredlta la
propiedad del predio.

Pagina5de5
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8.- VIGENCIA: : !

ESTA LICENCIA DE USO DEL SUELO, NO SERA VALIDA SIN LOS PLANOS APROBADOS DEL
PROYECTO, DEBIDAMENTE SELLADOS Y FIRMADOS.

ESTE DOCUMENTO TENDRA VIGENCIA DE DOS ANOS, CON BASE EN LO QUE ESTABLECE
EL ART.130 DE LA LEY DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO
SUSTENTABLE DEL ESTADO DE MORELOS, EN TANTO EL INSTRUMENTO NORMATIVO NO

SEA MODIFICADO SIEMPRE Y CUANDO SE CUMPLAN LOS TERMINOS EN QUE HA SIDO
EMITIDO.

ATENTAMENTE

SECRETARIO DE DESARROLLO
SUSTENTABLE DE TEMIXCO, MOR.

JEFE DE DEPARTAMENTO DE DIRECTOR DE DESARROLLO
LICENCIAS DE CONSTRCCION, URBANO Y REGULARIZACION DE LA
USO DE SUELO, CONDOMINIOS Y TENENCIA DE LA TIERRA.
FRACCIONAMIENTOS
ey
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1

SECRETARIO DE DESARROLLO SUSTENTABLE
DEL MUNICIPIO DE TEMIXCO, MORELOS.
Presente.

Por medio de la presente solicito a usted, tenga a bien expedir:

Constancia de Zonificacion ()
Licencia de Uso de Suelo { )
Dictamen de Uso de Suelo para Electrificacion de ()
Calles

Actualizacion de Uso de Suelo ()

Del predio y/o asentamiento ubicado en:

Entre las Calles:

Calonia:
Propiedad de:
Con una superficie de:
Clave catastral:

El uso actual es:

Y el uso propuesto es:

Habitacional () Comercial 0
Agricola §) Industrial { Mixto: Habitacional, Comercial y de
Equipamiento () Agroindustrial  {) ServiCios...... oo ()
Servicios {) Infraestructura ()
El Proyecto a realizar consiste en:
Gestor:
Telefono:

Correo Electrénico:
Sin mas por el momento, agradezco ia atencién al presente.

Atentamente.

Nombre y Firma
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PROPIETARIO O POSEEDOR:

UBICACION DEL PREDIO:

TIPO DE TRAMITE:

No. DE EXPEDIENTE:

Se servira enterar a la Tesoreria Municipal por concepto de derechos derivados del Art. 26 de la Ley

de ingresos Municipales las cantidades siguientes:

ART. CONCEPTO CANT. UNIDAD P.U. COSTOS
$
3
5
$
Nota: Péliza de cobro fundamentada en el Articulo 26 ?;?/3 -zzil:al 3
de la Ley de ingresos para el Ejercicio Fiscal 2019 del T "T Ie.
Municipio de Temixco, Morelos. ' OTAL $
OBSERVACIONES:
Autorizo pago:
Calificd:
JEFE DE USO DE SUELO, CONDOMINIOS Y DIRECTOR DE
FRACCIONAMIENTOS DESARROLLO URBANO

Temixco, Mor., a 20 de Junio del 2019
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_CALIFICACION LICENCIA DE ZONIFICACION

PROPIETARIO O POSEEDOR:
UBICACION DEL PREDIO:
TIPO DE TRAMITE:
No. DE EXPEDIENTE:

Se servira enterar a la Tesorerfa Municipal por concepto de derechos derivados del Art. 26 de Ia
Ley de ingresos Municipales las cantidades siguientes:

ART. CONCEPTO CANT. UNIDAD P.U. COSTOS
$
$
$
$
Nota: Péliza de cobro fundamentada en el Articulo 23 ;‘5 -;:;f:al §
26 de la Ley de Ingresos para el Ejercicio Fiscal T (O)T All_c-
2019 del Municipio de Temixco, Morelos. . $
OBSERVACIONES:
Autorizo pago:
Califico:
SECRETARIQ DE DESARROLLO SUSTENTABLE DE DIRECTOR DE
TEMIXCO, MOR. DESARROLLO URBANO

Temixco, Mor., a 20 de Junioc del 2019

g
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Temixco, Morelos a de del 207 _.

Presente:

Asunto:
Constancia de Zonificacion.

C.

En respuesta a su solicitud de Constancia de Zonificacion para el predioc ubicado en

, identificado con la clave catastral , con una superficie
de donde se pretende establecer una , por este conducto
les informo 1o siguiente:

1.- MARCO JURIDICO Y NORMATIVO:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos: articulo 115, fracc. V.

Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Mor.: art. 8 fracc. |,
My XI.

Reglamento de Fraccionamientos, Condominios y Conjuntos Urbanos, Municipio de Temixco,
Morelos.

Ley de Ingresos del Municipio de Temixco, Morelos para el ejercicio fiscal 2016, Art. 26, Frace. | al X
(periddico oficial N° 5352 de fecha 16 de Diciembre del 2015).

Bando de Policia y Buen Gobierno del Municipio de Temixco; publicado en el periddico oficial “Tierra
y Libertad” del Gobierno del Estado de Morelos nimero 0030634 de fecha 31 de Octubre del 2001
en sus articulos 44, inciso |, Il, VII, IX, Xl y XIV, Art. 47, inciso |, I}, IV y V.

Reglamento de Construccién del Municipio de Temixco, Mor. Art. 3, Fracc. Ill. Titulo IV capitulo |
Reglamento de Gobierno y de la Administracién Piblica Municipal de Temixco, Mor. . Art. 129, Fracc.
VII, Fracc. I

2.- NORMATIVIDAD APLICABLE:
Uso:

Viviendas permitidas:

C.0.8. Coeficiente de Ocupacion del
Suelo

C.U.8. Coeficiente de Utilizacion del
Suelo

N¢ de Niveles Permitidos:

Cajones de estacionamiento
requeridos:

NOTA: EL PREDIO SE ENCUENTRA SOBRE ZONA

ey,

L/
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3.- OTRAS CONCIDERACIONES:
La matriz de compatibilidad de usos y destinos del suelo del Instrumento Normativo vigente,
establece que los usos COMERCIALES Y DE SERVICIOS que propone son dentro de
una zona _
4.-RESOLUCION:
En virtud de lo anterior, la propuesta de establecer una tienda de conveniencia en este predio es
; siempre y cuando el interesado ajuste el proyecto a la normatividad anter:ormente

descrita y prevean lo siguiente:

A. El uso permitido es

B. En la planeacion de su proyecto debera prever en su caso lo siguiente:
~Cumplir con los cajones de estacionamientos requeridos al interior del predio, acorde a la
normatividad indicada
-Prever la elaboracion de un estudio de impacto Vial, donde se establezca que ¢l acceso v salida
vehicular de las vialidades antes mencionadas sea franco, con el fin de evitar posibles conflicios
viales.
-Prever todas las maniobras de cargas y descargas al interior del predio.

C. Ajustar su proyecto a la normatividad que establezca la Direccion de Proteccién Civil Municipal
y Direccion de Medio Ambiente.

D. Prever ia factibilidad de dotacién del servicio de agua potable (tarifa comercial), que garantice
en calidad y cantidad al gasto que requerira el proyecto; asi como, la factibilidad para ia
descarga de las aguas residuales, conforme a la normatividad que establece el Sistema de
Conservacion de Agua Potable y Saneamiento de Agua de Temixco, o al que pertenezca.

E. El proyecto debera coadyuvar al mejoramiento de la imagen urbana de la zona e incluir fas
instalaciones necesarias o en su caso la adaptacion (rampas), para garantizar el libre transito a
personas con discapacidad.

5.- OBSERVACIONES:

Una vez elaborado el proyecto de acuerdo a ios lineamientos normativos antes
mencionados, debera ser presentado a esta Secretaria de Desarrollo Sustentable y
Jefatura de Uso de Suelo, Condominios y Fraccionamientos, para obtener la Licencia de
Uso de Suelo correspondiente.

La resolucién que incluye este documento se emite en base a la informacion proporcionada
por el interesado.

ESTE DOCUMENTO NO DEBE SER CONSIDERADO COMO LICENCIA DE USO DEL SUELO,
SING UN TRAMITE | PREVIO PARA SU OBTENCION.

Este documento no exime de las sanciones a que dieran lugar por parte de otras dependencias. No
prejuzga sobre el régimen de tenencia del predio, debiendo comprobarse documentaimente ante la
dependencia que lo solicite.

No es una autorizacién para la realizacion de ninguna obra de construccion o actividad y no acredita
la propiedad del predio.

)

—
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6.- VIGENCIA:

ESTE DOCUMENTO TENDRA VIGENCIA DE DOS ANOS, CON BASE EN LO QUE ESTABLECE
EL ART.130 DE LA LEY DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO
SUSTENTABLE DEL ESTADO DE MORELOS, EN TANTO EL INSTRUMENTO NORMATIVO NO
SEA MODIFICADO SIEMPRE Y CUANDO SE CUMPLAN LOS TERMINOS EN QUE HA SIDO
EMITIDO.

ATENTAMENTE

JEFE DE DEPARTAMENTO DE DIRECTOR DE DESARROLLO
LICENCIAS DE CONSTRUCCION, URBANO Y REGULARIZACION DE LA
USO DE SUELO, CONDOMINIOS ¥ TENECIA DE LA TIERRA.

FRACCIONAMIENTOS

SECRETARIO DE DESARROLLO
SUSTENTABLE DE TEMIXCO, MOR,
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N ' " Temixco, MoF.a de del 2019.

ASUNTO: Solicitud Unica de fusion.

SECRETARIO DE DESARROLLO SUSTiENTABLE
DEL MUNICIPIO DE TEMIXCO, MORELOS.

Presente.

Por medio de la presente solicito a Usted, tenga a bien expedir a autorizacion de;

Division () Apertura de {) Servidumbre de ()
Calle Paso
Fusidn {) Condominio () Modificacion ()
Fraccionamientos ( ) Conjunto ()
Urbano

Del predio ubicado en:
Colonia: Municipic:
Clave Catastral:

Superficie:

Propiedad de:
Telefono:

Correo Electronico:

Asi mismo, sefialo como domicilio para recibir notificaciones el ubicado en:
{(Municipio)

Gestor:
Teléfono:
Autorizo exclusivamente para los mismos efectos e inclusive, para que reciba el oficio de
autorizacion correspondiente al C.

Bajo mi mas estricta responsabilidad.
Sin mas por el momento, agradezco la atencion al presente.

Atentamente

Nombre y Firma
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PROPIETARIG b FGSEEDOR: e .
UBICACION DEL PREDIO: ,
TIPO DE TRAMITE:

No. DE EXPEDIENTE:

Se servira enterar a la Tesoreria Municipal por concepto de derechos derivados del Art. 27 de la Ley
de ingresos Municipales las cantidades siguientes:

ART. CONCEPTO CANT. UNIDAD P.U.
|
Nota: Pdliza de cobro fundamentada en el Articulo g;;’ -th.al
27 de fa Ley de Ingresos para el Ejercicio Fiscal Tor A['_c'
2019 del Municipio de Temixco, Morelos.
OBSERVACIONES:
Auttorizo paga:
Caiificd:
JEFE DE USO DE SUELO, CONDOMINIOS Y DIRECTOR DE DESARROLLO
FRACCIONAMIENTOS URBANO

Temixco, Mor., a 20 de Junio del 2019
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PROPIETARIO O POSEEDOR:

UBICACION DEL PREDIO:

TIPO DE TRAMITE:

No. DE EXPEDIENTE:

Se servira enterar a la Tesoreria Municipal por concepto de derechos derivados del Art. 27 de la Ley
de ingresos Municipales las cantidades siguientes:

ART. CONCEPTO CANT. UNIDAD P.U. COSTOS
$
$
$
5
Nota: Péliza de cobro fundamentada en el Articulo 27 28;:,' ';‘:ﬁa[
de la Ley de Ingresos para el Ejercicio Fiscal 2019 del T C;T Al'_c- g

Municipio de Temixco, Morelos.

OBSERVACIONES:
Autorizo pago:
Galifico:
SECRETARIO DE DESARROLLO SUSTENTABLE DE DIRECTOR DE DESARROLLO
TEMIXCO, MOR. URBANO

Temixco, Mor., a 20 de Junio del 2019

>
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ASUNTO: SE APRUEBA LA FUSION EN ‘.

DIRECCION
COLONIA
CLAVE CATASTRAL
PROYECTO

C.

PRESENTE.

EN ATENCION A SU SOLICITUD Y CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 143,144,149,154,
FRACION I, 156 FRACCION IV,158, 159,160,161 DE LA LEY DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL
Y DESARRCLLO URBANO SUSTENTABLE DEL ESTADO DE MORELOS , SE LE AUTORIZA DE
ACUERDO CON EL PLANO QUE SE LE DEVUELVE APROBADQO:
., DE ACUERDO AL
REGLAMENTO DE LA LEY DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y DESARROLLC URBANO
SUSTENTABLE DEL ESTADO DE MORELOS, ARTICULO 5,14,15 Y CAPITULO Ii, ARTICULO 26
Y 27, EN EL PREDIO CON CLAVE CATASTRAL: UBICADO EN
, INSCRITO EN EL
INSTITUTO DEL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO DEL ESTADO,
BAJO EL FOLIO REAL NUMERO: » QUEDANDQO APROBADO EL PROYECTO
COMO ENSEGUIDA SE DETALLA:

ESTADO ACTUAL

PROYECTO DE FUSION
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POR LO QUE CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 1, 2, 20, 39, TITULO
[l CAPITULO | ARTICULO 41, 42, 44, 45 DEL REGLAMENTO DE FRACCIONAMIENTOS,
CONDOMINIOS Y CONJUNTOS URBANOS DEL MUNICIPIO DE TEMIXCO SE LE OTORGA:
. ESTE PROYECTO

DEBERA SUJETARSE A LAS CONDICIONES IMPUESTAS EN EL DICTAMEN DE USO DE
SUELO

EL ALINEAMIENTO OFICIAL DE CADA UNA DE LAS FRACCIONES, DEBERA SER FIJADO POR
ESTE  H.AYUNTAMIENTO DE TEMIXCO, MORELOS Y DEBERAN SUJETARSE LAS
CONSTRUCCIONES A DICHO ALINEAMIENTO.
QUEDA USTED ENTERADO DE QUE LOS DATOS, SUPERFICIES,
MEDIDAS Y COLINDANCIAS QUE SE CONSIGNAN EN EL PLANO QUE SE LE DEVUELVE
APROBADO SON DE SU EXCLUSIVA RESPONSABILIDAD Y ESTAN SUJETOS A LA
VERIFICACION QUE LA DIRECCION MUNICIPAL DE CATASTRO JUZGUE CONVENIENTE AL
SER MANIFESTADA LA PRESENTE REGULARIZACION DE LA FUSION DE UN PREDIO
EN: DENTRO DE LOS TREINTA DIAS HABILES SIGUIENTES A
LA FECHA DE SU RECEPCION, DEBIENDO PAGAR EN SU CASO LOS DERECHOS
CORRESPONDIENTES Y DEJAR A SALVO LOS DERECHOS DE TERCEROS.
ASI MISMO, LA PRESENTE AUTORIZACION DEBERA
SER PROTOCOLIZADA ANTE NOTARIO PUBLICO DEL ESTADO DE MORELOS, PREVIAMENTE
A SU INSCRIPCION ANTE EL INSTITUTO DE SERVICIOS REGISTRALES Y CATASTRALES DEL
ESTADO DE MORELOS, LO ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 149 DE LA LEY
DE ORDENAMIENTO TERRRITORIAL Y DESARROLLO URBANO SUSTENTABLE DEL ESTADO
DE MORELOS.

LA INFORMACION PUBLICA Y PRIVADA PROPORCIONADA POR EL SOLICITANTE ES UNICA
Y EXCLUSIVA RESPONSABILIDAD DEL MISMO, ADVIRTIENDOLE QUE EN CASO DE EXISTIR
FALSEDAD O ERROR IMPUTABLE A USTED, EN LOS DOCUMENTOS, DATOS DEL INMUEBLE
O PROYECTO PRESENTADO, LA PRESENTE APROBACION SERA CANCELADA Y POR

—=
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CONSECUENCIA QUEDARA SIN EFECTO ALGUNO. -

DE CONFORMIDAD POR LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 153 DE LA LEY DE
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO SUSTENTABLE DEL ESTADO DE |

MORELOS, LA PRESENTE AUTORIZACION TENDRA UNA VIGENCIA DE:.

ATENTAMENTE

SECRETARIO DE DESARROLLO
SUSTENTABLE DE TEMIXCO, MOR.

JEFE DE DEPARTAMENTO, DE ' DIRECTOR DE DESARROLLO
LICENCIAS DE URBANO Y REGULARIZACION
CONSTRUCCION, USO DE DE LA TENENCIA DE LA TIERRA

SUELO, CONDOMINIOS Y
FRACCIONAMIENTOS
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Temixco, Mor., a de del 2019.

ASUNTO: Salicitud Unica de Divisién.

SECRETARIO DE DESARROLLO SUST}ENTABLE
DEL MUNICIPIO DE TEMIXCO, MORELOS.
Presente.

Por medio de la presente solicito a Usted, tenga a bien expedir la autorizacion de;

Division () Apertura de () Servidumbre de ()
Caile Paso
Fusion () Condominio {) Modificacion ()
Fraccionamientos ( ) Conjunto ()
Urbano

Del predio ubicado en:
Colonia: Municipio:
Clave Catastral:

Superficie:

Propiedad de:
Telefono:

Correg Electronico:

Asi mismaq, sefialo como domicilio para recibir notificaciones el ubicadc en:

{Municipio)

Gestor:
Teléfono:

Autorizo exclusivamente para los mismos efectos e inclusive, para que reciba el oficio de
autorizacion correspondiente al C.

Bajo mi mas estricta responsabilidad.
Sin mas por el momento, agradezco la atencion al presente.

Atentamente

Nombre y Firma

-
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PROPIETARIO O POSEEDOR:
UBICACION DEL PREDIO:
TiPO DE TRAMITE:

No. DE EXPEDIENTE:

Se servirg enterar a la Tesoreria Municipal por concepto de derechos derivados del Art. 27 de la
Ley de ingresos Municipales las cantidades siguientes:

ART. CONCEPTO CANT. UNIDAD P.U. COSTOS
$
5.
5
$
Nota: Péliza de cobro fundamentada en el Articulo f ;l/)-;c;fal $
27 de la Ley de Ingresos para el Ejercicio Fiscal T o ACIC.
2019 del Municipio de Temixco, Morelos. OTAL $
OBSERVACIONES:
Autorizo pago:
Califico:
SECRETARIO DE DESARROLLO SUSTENTABLE DE DIRECTORA DE
TEMIXCO, MOR. DESARROLLO URBANO

Temixco, Mor., a 20 de Junio del 2019

-
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... PRECALIFICACION. DE LA LICENCIA DE DIVISI(

PROPIETARIO O POSEEDOR:
UBICACION DEL PREDIO:
TIPO DE TRAMITE:
No. DE EXPEDIENTE:

Se servira enterar a la Tesoreria Municipal por concepto de derechos derivados del Art. 27 de la Ley
de ingresos Municipales las cantidades siguientes:

ART. CONCEPTO CANT. UNIDAD P.U.

i

Nota: Péliza de cobro fundamentada en el Articulo g:,,?'lg?a[

27 de la Ley de Ingresos para el Ejercicio Fiscal o ACIC.

2019 del Municipio de Temixco, Morelos. TOTAL
OBSERVACIONES:
Autorizo pago:
Califico: ,
JEFE DE USO DE SUELO, CONDOMINIOS Y DIRECTOR DE DESARROLLO
FRACCIONAMIENTOS URBANO

Temixco, Mor., a 20 de Junio del 2019

(LZ
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TEMIXCO, MORELOS, A DE DE 201
ASUNTO: SE APRUEBA LA DIVISION DE:
PRESENTE.
C.
DIRECCION
COLONIA
CLAVES
CATASTRALES
PROYECTO

EN ATENCION A SU SOLICITUD Y CON FUNDAMENTO ENLOS ARTICULOS143,144,149,154,156
FRACCION 1V,158, 159,160 DE LA LEY DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y DESARROLLO
URBANO SUSTENTABLE DEL ESTADO DE MORELOS , SE LE AUTORIZA DE ACUERDQ CON
EL PLANO QUE SE LE DEVUELVE APROBADO: REALIZAR LA DIVISION DE : ' , DE
ACUERDO AL REGLAMENTO DE LA LEY DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y DESARROLLO
URBANO SUSTENTABLE DEL ESTADO DE MORELOS, ARTICULO 5,14,15 Y CAPITULO |,
ARTICULO 26 Y 27, EN LOS PREDIOS CON CLAVES CATASTRALES:

2 RESPECTIVAMENTE UBICADO EN

. INSCRITO

EN EL INSTITUTO DEL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO DEL
ESTADO, BAJO EL FOLIO REAL NUMERO: , QUEDANDO APROBADO EL

PROYECTO COMO ENSEGUIDA SE DETALLA:

ESTADO ACTUAL

PROYECTO DE DIVISION
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POR LO QUE CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 1,2, 20, 39, TITUi_O
Il ARTICULO 41, 42, 44, 45 DEL REGLAMENTO DE FRACCIONAMIENTOS, CONDOMINIOS Y
CONJUNTOS URBANOS DEL MUNICIPIO DE TEMIXCO SE LE OTORGA: LA AUTORIZACION
PARA REALIZAR LA DIVISION DE: , ESTE PROYECTO DEBERA
SUJETARSE A LAS CONDICIONES IMPUESTAS EN EL DICTAMEN DE USO DE SUELO

EL ALINEAMIENTO OFICIAL DEL LOTE RESULTADO DE LA FUSION, DEBERA SER FIJADO
POR ESTE H.AYUNTAMIENTO DE TEMIXCO, MORELOS Y DEBERA SUJETARSE LA
CONSTRUCCION A DICHO ALINEAMIENTO.
QUEDA USTED ENTERADO DE QUE LOS DATOS, SUPERFICIES,
MEDIDAS Y COLINDANCIAS QUE SE CONSIGNAN EN EL PLANO QUE SE LE DEVUELVE
APROBADO SON DE SU EXCLUSIVA RESPONSABILIDAD Y ESTAN SUJETOS A LA
VERIFICACION QUE LA DIRECCION MUNICIPAL DE CATASTRO JUZGUE CONVENIENTE AL
SER MANIFESTADA LA PRESENTE DIVISION DE: , DENTRO DE LOS
TREINTA DIAS HABILES SIGUIENTES A LA FECHA DE SU RECEPCION, DEBIENDO PAGAR EN
SU CASO LOS DERECHOS CORRESPONDIENTES Y DEJAR A SALVO LOS DERECHOS DE
TERCEROS. '

ASI MISMO, LA PRESENTE AUTORIZACION DEBERA SER PROTOCOLIZADA ANTE NOTARIO
PUBLICO DEL ESTADO DE MORELOS, PREVIAMENTE A SU INSCRIPCION ANTE EL
INSTITUTO DE SERVICIOS REGISTRALES Y CATASTRALES DEL ESTADO DE MORELOS,

LO ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 149 DE LA LEY DE ORDENAMIENTO
TERRRITORIAL Y DESARROLLO URBANO SUSTENTABLE DEL ESTADO DE MORELOS. -~

LA :

INFORMACION PUBLICA Y PRIVADA PROPORCIONADA POR EL SOLICITANTE ES UNICA Y
EXCLUSIVA RESPONSABILIDAD DEL MISMO, ADVIRTIENDOLE QUE EN CASO DE EXISTIR
FALSEDAD O ERROR IMPUTABLE A USTED, EN LOS DOCUMENTOS, DATOS DEL INMUEBLE

- |
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o) PROYECTO PRESENTADO ‘LA PRESENTE APROBACION SERA CANCELADA Y POR
CONSECUENCIA QUEDARA SIN EFECTO ALGUNGO. DE

CONFORMIDAD PCR LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 153 DE LA LEY DE ORDENAMIENTO
TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO SUSTENTABLE DEL ESTADO DE MORELOS, LA
PRESENTE AUTORIZACION TENDRA UNA VIGENCIA DE .

ATENTAMENTE

SECRETARIO DE DESARROLLO
SUSTENTABLE DE TEMIXCO, MOR.

JEFE DE DEPARTAMENTO, DE DIRECTOR DE DESARROLLO
LICENCIAS DE URBANO
CONSTRUCCION, USO DE
- SUELO, CONDOMINIOS Y
FRACCIONAMIENTOS

Temixco, Mor., a de del 2019.
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' . "~ ASUNTO: Solicitud Unica de Fraccionamientos.

!

SECRETARIO DE DESARROLLO SUSTENTABLE
DEL MUNICIP!O DE TEMIXCO, MORELOS.

Presente.

Por medio de la presente solicito a Usted, tenga a bien expedir la autorizacién de;

Division () Apertura de () Servidumbre de ()
Calle Paso
Fusidn () Condominio () Modificacion ()
Fraccionamientos ( ) Conjunto ()
Urbano

Del predio ubicado en:
Colonia: Municipio:
Clave Catastrak:

Superficie:

Propiedad de:
Telefono:

Correo Electronico:

Asi mismo, sefialo como domicilio para recibir notificaciones el ubicado en:
(Municipio

Gestor:
Teléfono:

Autorizo exclusivamente para los mismos efectos e inclusive, para que reciba el oficio de
autorizacién correspondiente al C.

Bajo mi mas estricta responsabilidad.

Sin mas por el momento, agradezco la atencién al presente.

Atentamente

Nombre y Firma

TEMIXCO, MORELOS, A __ DE DEL 2019.
ASUNTO: FRACCIONAMIENTO EN
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PRESENTE.

DIRECCION

COLONIA

CLAVE
CATASTRAL

PROYECTO

EN
ATENCION A SU SOLICITUD Y CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 143,144,149,154.
FRACION I, 156 FRACCION IV, 158, 159,160,161 DE LA LEY DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL
Y DESARROLLO URBANG SUSTENTABLE DEL ESTADO DE MORELOS , SE LE AUTORIZA DE
ACUERDO CON EL PLANO QUE SE LE DEVUELVE  APROBADO:
‘ DE ACUERDO AL
REGLAMENTO DE LA LEY DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO
SUSTENTABLE DEL ESTADO DE MORELOS, ARTICULO 5,14,15 Y CAPITULO II, ARTICULO 26
Y 27, EN EL PREDIO CON CLAVE CATASTRAL: UBICADO EN
. INSCRITO EN EL
INSTITUTO DEL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO DEL ESTADO,
BAJO EL FOLIO REAL NUMERO: , QUEDANDO APROBADO EL PROYECTO
COMO ENSEGUIDA SE DETALLA:
ESTADO ACTUAL [

PROYECTO DE
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POR LO QUE CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 1, 2, 20, 39, TITULO
Il CAPITULO | ARTICULO 41, 42, 44, 45 DEL REGLAMENTO DE FRACCIONAMIENTOS,
CONDOMINIOS Y CONJUNTOS URBANOS DEL MUNICIPIO DE TEMIXCO SE LE OTORGA:

ESTE PROYECTO
DEBERA SUJETARSE A LAS CONDICIONES IMPUESTAS EN EL DICTAMEN DE USO DE
SUELO

EL ALINEAMIENTO OFICIAL DE CADA UNA DE LAS FRACCIONES, DEBERA SER FIJADO POR
ESTE HAYUNTAMIENTO DE TEMIXCO, MORELOS Y DEBERAN SUJETARSE LAS
CONSTRUCCIONES A BDICHO ALINEAMIENTO.
QUEDA USTED ENTERADO DE QUE LOS DATOS, SUPERFICIES,
MEDIDAS Y COLINDANCIAS QUE SE CONSIGNAN EN EL PLANO QUE SE LE DEVUELVE
APROBADO SON DE SU EXCLUSIVA RESPONSABILIDAD Y ESTAN SUJETOS A LA
VERIFICACION QUE LA DIRECCION MUNICIPAL DE CATASTRO JUZGUE CONVENIENTE AL
SER MANIFESTADA LA PRESENTE EN: DENTRO DE LOS
TREINTA DIAS HABILES SIGUIENTES A LA FECHA DE SU RECEPCION, DEBIENDO PAGAR EN
SU CASQ LOS DERECHOS CORRESPCONDIENTES Y DEJAR A SALVO LOS DERECHOS DE
TERCEROS.

ASI MISMO, LA PRESENTE AUTORIZACION DEBERA SER PROTOCOLIZADA ANTE NOTARIO
PUBLICO DEL ESTADO DE MORELOS, PREVIAMENTE A SU INSCRIPCION ANTE EL
INSTITUTO DE SERVICIOS REGISTRALES Y CATASTRALES DEL ESTADO DE MORELQS, LO
ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 148 DE LA LEY DE ORDENAMIENTO
TERRRITORIAL Y DESARROLLO URBANO SUSTENTABLE DEL ESTADO DE MORELOS. --wsnemmn

LA INFORMACION PUBLICA Y PRIVADA PROPORCIONADA POR EL SOLICITANTE ES UNICA
Y EXCLUSIVA RESPONSABILIDAD DEL MISMO, ADVIRTIENDOLE QUE EN CASO DE EXISTIR
FALSEDAD O ERROR IMPUTABLE A USTED, EN LOS DOCUMENTOS, DATOS DEL INMUEBLE
0 PROYE-‘CTO PRESENTADO, LA PRESENTE APROBACION SERA CANCELADA Y POR

-

M
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CONSECUENCIA QUEDARA SIN EFECTO ALGUNO.--

DE CONFORMIDAD POR LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 153 DE LA LEY DE
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO SUSTENTABLE DEL ESTADO DE
MORELOS, LA PRESENTE AUTORIZACION TENDRA UNA VIGENCIA DE:

ATENTAMENTE

SECRETARIO DE DESARROLLO
SUSTENTABLE DE TEMIXCO, MOR.

JEFE DE DEPARTAMENTO DE DIRECTORA DE DESARROLLO
LICENCIAS DE CONSTRUCCION, URBANO
USO DE SUELQO, CONDOMINIOS Y
FRACCIONAMIENTOS

-
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N " Temixco, Mor., a___ de — del2019.

ASUNTO: Solicitud Unica de condominio.

SECRETARIO DE DESARROLLO SUSTENTABLE
DEL MUNICIPIO DE TEMIXCO, MORELOS.

Presente.

Por medio de la presente solicito a Usted, tenga a bien expedir la autorizacion de;

Division () Apertura de () Servidumbre de ()
' Calle Paso
Fusion () Condominio () Modificacion ()
Fraccionamientos () Conjunto ()
Urbano

Del predio ubicado en:
Colonia: Municipio:
Clave Catastral: Superficie;
Propiedad de:

Telefono:

Correo Electronico:

Asi mismo, sefialo como domicilic para recibir notificaciones el ubicado en:

(Municipio)

Gestor:

Teléfono:

Autorizo exclusivamente para los mismos efectos e inclusive, para que reciba el oficio de
autorizacion correspondiente al C.

Bajo mi mas estricta responsabilidad.

Sin mas por el momento, agradezco la atencién al presente.

Atentamente

Nombre y Firma
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. - ASUNTO: SE APRUEBA CONDOMINIO EN

DIRECCION
COLONIA
CLAVE CATASTRAL
PROYECTO

C.

PRESENTE.

EN ATENCION A SU SOLICITUD Y CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 143,144,149,154,
' FRACION 1I, 156 FRACCION 1V,158, 159,160,161 DE LA LEY DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL
Y DESARROLLO URBANO SUSTENTABLE DEL ESTADQO DE MORELOS , SE LE AUTORIZA DE
ACUERDO CON EL PLANO QUE SE LE DEVUELVE APROBADO:
' , DE ACUERDO AL
REGLAMENTO DE LA LEY DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO
SUSTENTABLE DEL ESTADO DE MORELOS, ARTICULO 5,14,15 Y CAPITULO i, ARTICULO 26
Y 27, EN EL PREDIO CON CLAVE CATASTRAL: UBICADO EN

ESTADO ACTUAL

, INSCRITO EN EL INSTITUTO DEL REGISTRC PUBLICO
DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO DEL ESTADO, BAJO EL FOLIO REAL NUMERO:
, QUEDANDO APROBADO EL PROYECTO COMO ENSEGUIDA SE DETALLA:-

PROYECTO
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POR LO QUE.CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 1, 2, 20, 39, TITULO
I CAPITULO | ARTICULO 41, 42, 44, 45 DEL REGLAMENTO DE FRACCIONAMIENTOS,
CONDOMINIOS Y CONJUNTOS URBANOS DEL MUNICIPIO DE TEMIXCO SE LE OTORGA:

. ESTE PROYECTO
DEBERA SUJETARSE A LAS CONDICIONES IMPUESTAS EN EL DICTAMEN DE USO DE
SUELO

EL ALINEAMIENTO OFICIAL DE CADA UNA DE LAS FRACCIONES, DEBERA SER FIJADO POR
ESTE H.AYUNTAMIENTO DE TEMIXCO, MORELOS Y DEBERAN SUJETARSE LAS
CONSTRUCCIONES A DICHO ALINEAMIENTO.
QUEDA USTED ENTERADO DE QUE LOS DATOS, SUPERFICIES,
MEDIDAS Y COLINDANCIAS QUE SE CONSIGNAN EN EL PLANO QUE SE LE DEVUELVE
APROBADC SON DE 8U EXCLUSIVA RESPONSABILIDAD Y ESTAN SUJETOS A LA
VERIFICACION QUE LA DIRECCION MUNICIPAL DE CATASTRO JUZGUE CONVENIENTE AL
SER MANIFESTADA LA PRESENTE : DENTRO ‘DE LOS
TREINTA DIAS HABILES SIGUIENTES A LA FECHA DE SU RECEPCION, DEBIENDO PAGAR EN
SU CASO LOS DERECHOS CORRESPONDIENTES Y DEJAR A SALVO LOS DERECHOS DE
TERCEROS. AS  MISMO, LA
PRESENTE AUTORIZACION DEBERA SER PROTOCOLIZADA ANTE NOTARIO PUBLICO DEL
ESTADO DE MORELOS, PREVIAMENTE A SU INSCRIPCION ANTE EL INSTITUTO DE
SERVICIOS REGISTRALES Y CATASTRALES DEL ESTADO DE MORELOS, LO ANTERIOR CON
FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 149 DE LA LEY DE ORDENAMIENTO TERRRITORIAL Y
DESARROLLO URBANO SUSTENTABLE DEL ESTADO DE MORELOS.

LA INFORMACION PUBLICA Y PRIVADA PROPORCIONADA POR EL SOLICITANTE ES UNICA
Y EXCLUSIVA RESPONSABILIDAD DEL MISMO, ADVIRTIENDOLE QUE EN CASO DE EXIST‘IR
FALSEDAD O ERROR IMPUTABLE A USTED, EN LOS DOCUMENTOS, DATOS DEL INMUEBLE
O PROYECTO PRESENTADO, LA PRESENTE APROBACION SERA CANCELADA Y POR
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CONSECUENCIA QUEDARA SIN EFECTO ALGUNO.-

DE CONFORMIDAD POR LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 153 DE LA LEY DE
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y DESARRCLLO URBANO SUSTENTABLE DEL ESTADO DE

MORELCS, LA PRESENTE AUTORIZACION TENDRA UNA VIGENCIADE:  ceeeeeeeeee

ATENTAMENTE

SECRETARIO DE DESARROLLO
SUSTENTABLE DE TEMIXCO, MOR.

DIRECTOR DE DESARROLLO

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
URBANO

LICENCIAS DE
CONSTRUCCION, USO DE
SUELO, CONDOMINIOS Y
FRACCIONAMIENTOS

Temixeco, Mor., a de del 2019.

Z
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—— ' " ASUNTO: Solicitud Unica de Conjunto Urbano.

+

SECRETARIO DE DESARROLLO SUST-ENTABLE
DEL MUNICIPIO DE TEMIXCO, MORELOS.
Presente.

Por medio de |la presente solicito a Usted, tenga a bien expedir la autorizacion de;

Division () Apertura de () Servidumbre de ()
Calle Paso
Fusion {) Condominio () Modificacion ()
Fraccionamientos ( ) Conjunto ()
Urbano

Del predio ubicado en:
Colonia: Municipio:
Clave Catastral:

Superficie:

Propiedad de:
Telefono:

Correc Electronico:

Asi mismo, sefialo como domicilio para recibir notificaciones el ubicado en:
(Municipio)

Gestor:

Teléfono:

Autorizo exclusivamente para los mismos efectos e inclusive, para que reciba el oficio de
autorizacion correspondiente al C.

Bajo mi mas estricta responsabilidad.
Sin mas por el momento, agradezco la atencion al presente.

Atentamente

Nombre y Firma
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_ CALIFICACION DE LICENCIA DE CONJUNTO URBANO.

PROPIETARIO O POSEEDOR:

UBICACION DEL PREDIQ:

TIPO DE TRAMITE:

No. DE EXPEDIENTE:

Se servira enterar a la Tesoreria Municipal por concepto de derechos derivados del Art. 27 de la
Ley de ingresos Municipales las cantidades siguientes:

ART. CONCEPTO CANT. UNIDAD P.U.

Nota: Péliza de cobro fundamentada en el Articulo és :‘5 'KZ‘EaI

27 de la L.ey de Ingresos para el Ejercicio Fiscal T (;T A e

2019 del Municipio de Temixco, Morelos.’ L
OBSERVACIONES:
Autorizo pago:
Califico:
JEFE DE USO DE SUELQO, CONDOMINIOS Y DIRECTOR DE
FRACCIONAMIENTOS DESARROLLO URBANO

@ Temixco, Mor., a 20 de Junio del 2019

==F"£‘—
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o — ASUNTO: CONJUNTO URBANO EN

PRESENTE.

DIRECCION

COLONIA

CLAVE CATASTRAL

| PROYECTO

EN
ATENCION A SU SOLICITUD Y CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 143,144,149,154,
FRACION I, 156 FRACCION 1V,158, 159,160,161 DE LA LEY DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL
Y DESARROCLLO URBANO SUSTENTABLE DEL ESTADO DE MORELOS , SE LE AUTORIZA DE
ACUERDO CON EL PLANO QUE SE LE DEVUELVE APROBADO:

' .,  DE ACUERDO AL
REGLAMENTO DE LA LEY DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO
SUSTENTABLE DEL ESTADO DE MORELOS, ARTICULO 5,14,15 Y CAPITULO i, ARTICULO 26
Y 27, EN EL PREDIO CON CLAVE CATASTRAL: UBICADO EN
. INSCRITO EN EL
INSTITUTO DEL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO DEL ESTADO,
BAJO EL FOLIO REAL NUMERO: , QUEDANDO APROBADO EL PROYECTO
COMO ENSEGUIDA SE DETALLA:

ESTADO ACTUAL

PROYECTO DE
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POR LO QUE CON FUNDAMENTO EN'LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 1, 2, 20, 39, TITULO
Il CAPITULO | ARTICULO 41, 42, 44, 45 DEL REGLAMENTO DE FRACCIONAMIENTOS,
CONDOMINIOS Y CONJUNTOS URBANOS DEL MUNICIPIO DE TEMIXCO SE LE OTORGA:

, ESTE PROYECTO
DEBERA SUJETARSE A LAS CONDICIONES IMPUESTAS EN EL DICTAMEN DE USC DE
SUELO

Ei. ALINEAMIENTO OFICIAL DE CADA UNA DE LAS FRACCIONES, DEBERA SER FIJADC POR
ESTE H.AYUNTAMIENTO DE TEMIXCO, MORELOS Y DEBERAN SUJETARSE LAS
CONSTRUCCIONES A DICHO ALINEAMIENTO.
QUEDA USTED ENTERADO DE QUE LOS DATOS, SUPERFICIES,
MEDIDAS Y COLINDANCIAS QUE SE CONSIGNAN EN EL PLANO QUE SE LE DEVUELVE
APROBADO SON DE SU EXCLUSIVA RESPONSABILIDAD Y ESTAN SUJETOS A LA
VERIFICACION QUE LA DIRECCION MUNICIPAL DE CATASTRO JUZGUE CONVENIENTE AL
SER MANIFESTADA LA PRESENTE EN: DENTRO ‘DE LOS
TREINTA DIAS HABILES SIGUIENTES A LA FECHA DE SU RECEPCION, DEBIENDO PAGAR EN
SU CASO LOS DERECHOS CORRESPONDIENTES Y DEJAR A SALVO LOS DERECHOS DE
TERCEROS.

ASI MISMO, LA PRESENTE AUTORIZACION DEBERA SER PROTOCOLIZADA ANTE NOTARIO
PUBLICO DEL ESTADO DE MORELOS, PREVIAMENTE A SU INSCRIPCION ANTE EL
INSTITUTO DE SERVICIOS REGISTRALES Y CATASTRALES DEL ESTADO DE MORELQS, LO |
ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 149 DE LA LEY DE ORDENAMIENTO
TERRRITORIAL Y DESARROLLO URBANO SUSTENTABLE DEL ESTADO DE MORELOS. --nmmmm-

LA INFORMACION PUBLICA Y PRIVADA PROPORCIONADA POR EL SOLICITANTE ES UNICA
Y EXCLUSIVA RESPONSABILIDAD DEL MISMO, ADVIRTIENDOLE QUE EN CASO DE EXISTIR
FALSEDAD O ERROR IMPUTABLE A USTED, EN LOS DOCUMENTOS, DATOS DEL INMUEBLE
O PROYECTO PRESENTADO, LA PRESENTE APROBACION SERA CANCELADA Y POR

-

1

==
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CONSECUENGIA QUEDARA SIN EFECTO ALGUNO..

DE CONFORMIDAD POR LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 153 DE LA LEY DE
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO SUSTENTABLE DEL ESTADO DE
MORELOS, LA PRESENTE AUTORIZACION TENDRA UNA VIGENCIA DE: e

ATENTAMENTE

SECRETARIQ DE DESARROLLO
SUSTENTABLE DE TEMIXCO, MOR.

DIRECTOR DE DESARROLLO

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
URBANO

LICENCIAS DE CONSTRUCCION,
DE USO DE SUELO, CONDOMINIOS
Y FRACCIONAMIENTOS

Z
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ACTA CIRCUNSTANCIADA DE INSPECCION

En el Municipio de Temixco, Morelos, siendo las horas del dia de! mes de
del _ afio 20, el que

suscribe , Inspector de la Direccion de
Desarrollo Urbano del H. Ayuntamiento de Temixco Morelos, hago constar que me encuentro
constituido en la calle de la colonia
perteneciente a este Municipio, con la finalidad de dar

cumplimiento a la orden de inspeccidn con numero de folio de fecha

, suscritc por el Secretarioc de Desarrollo Sustentable def H.
Ayuntamiento de Temixco Morelos, por lo que cerciorado de ser este el domicilio indicado por asi
constatarlo con los signos exteriores que se encuentran a la vista como son
, procedo a tocar
en dicho domicilio, saliendo una persona quien manifiesta
Hamarse

., Y quien dijo ser , identificAndose coh

Por [o que en este acto, procedo a comunicarle el motivo de mi presencia, mostrando y entregando
la orden de visita, e identificAndome con mi credencial expedida por el H. Ayuntamiento de Temixco
Morelos nimero de folio _ , que me acredita como Inspector. Acto seguido, procedo a
solicitarle que debe designar a dos personas de su confianza para que funjan como testigos de la
presente diligencia, apercibiéndolo que en el caso de negarse a hacerlo, se designara al personal de
inspeccion que me acompaha, por lo que la persona verificada manifiesta que:

designa testigos de nombres:

0000

Por lo que procedo a realizar la inspeccion en la obra de construccidon encontrandose con diversas
irregularidades consistentes en:

B
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L

Por lo que procedo a requerir a la persona los documentos que acreditan la propiedad 0 posesion del
predio y el permiso correspondiente, por lo que se le concede un plazo de DOS DIAS HABILES,
contados a partir de esta fecha para que acuda a la Direccidn de Desarrolio Urbano manifestando

que -

Siendo las horas con minutos, se da por terminada la presente, entregando copias de
lo actuado y de la orden de inspeccién a la persona con quien se entiende la diligencia, quien firma
para constancia legal, y firmando al margen y al calce los que en elia intervinieron y asi quisieron
hacerlo para los efectos legales correspondientes. Lo anterior en apoyo en lo dispuesto por los
articulos 137, 138, 202 y 203 de la Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sustentable
del Estado de Morelos; 38 Frace XXXVI, XXXVl de la Ley Organica Municipal; 44 Vill, XI, XV, 140 al
148 del Bando de Policia y Buen Gobierno y Articulos 1, 3 Fracc I, 1, IV, X, XIV, XV, 54, 62, 278,
279, 280, 281, 282 y 285 del Reglamento de Construccion del Municipio de Temixco Morelos.

NOMBRE Y FIRMA DEL INSPECTOR :
NOMBRE Y FIRMA DEL PROPIETARIO O

REPRESENTANTE

NOMBRE Y FIRMA DEL TESTIGO NOMBRE Y FIRMA DEL TESTIGO

FOLIO:
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ACTA DE SANCION

C.

Calle:

Col. Temixco, Mor.

PRESENTE _

Por medio del presente escrito, me dirijo a Usted, con fundamenio en fo dispuesto por los Articulos, 1 37, 138,
202, 203, 204, 205, 206, 207 y 208 de la Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sustentable del
Estado de Morelos; 38 Fracc XXXVI, XXXVII, de la Ley Orgénica Municipal; 44 VI, Xi, XIV, 140 al 148 del
Bando de Policia y Buen Gobiemno y Articulos 1, 3 Frace |, 1I, IV,V, X, XIV, XV, 54, 62, 278, 279, 280, 281,284,
285, 287, 289, 280, 291, 292, 293 dei Reglamento de Construccion del Municipio de Temixco Morelos y en
alcance a esta sancion. de fecha / / . en donde se encontraron diversas irregularidades tales

comao.

y en
donde se le requiere comparecer a las oficinas de esta Direccidn, ya que es acreedor a una MULTA de

UMA vigente por incumplir con la obligacion de proporcionar los informes solicitados y no acudir a
regularizar su obra.

Por lo gue se le concede tanto al propietario como al d.r.o un plazo de TRES DIAS HABILES, contados a
partir de esta fecha para que acuda a la Direccion de Desarrollo Urbano, a realizar su pago en Awv.
Plutarco Elias Calies No. 258, Centro de Temixco y regularice su situacion presentando la
documentacion correspondiente. Apercibiéndole que en caso de no hacerlo, se procedera a muitar
nuevamenie y a suspender la obra.

Lo que se ordena para su observancia y cumplimiento.

ATENTAMENTE
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y REGULARIZACION DE TENENCIA DE LA TIERRA
DE TEMIXCO, MORELOS.

-
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Siendolas ' horasdeidia____ delmesde del afic 20 , el Inspector
de la Direccidbn de Desarrollo Urbano y Regularizacion de Tenencia de la Tiefra
C. , realizo la sancion del presente oficio al
C. quien dijo ser

y quien se identificd con

quien
manifiesta que firma para efectos legales
correspondientes.
NOMBRE Y FIRMA DEL INSPECTOR NOMBRE Y FIRMA DEL
PROPIETARIO O REPRESENTANTE
NOMBRE Y FIRMA DEL TESTIGO NOMBRE Y FIRMA DEL TESTIGO
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DM ARLE AYTNTAMIFNTO 1
TEMIXCO ARELLOS

FOLIO: !

ACTA DE SUPERVISION DE CLAUSURA

En la ciudad de Temixco, Morelos, siendo las L horas del dia de del afio
20, el que suscribe C. eh mi caracter de
. Hago constar gue me constitui perscnalmente en el domicilio ubicado en la
Calle de ia Colonia del Municipio de Temixco, Morelos, y
cerciorado de encontrarme en el domicilio indicado por el dicho de la persona quien me atiende, quien dice
llamarse C. y tener el caracter de
identificandose con y cerciorado de que es el lugar correcto por asi indlcarfo

y eh
cumplimiento a la orden de Supervision de clausura hlimero de fecha / / , Suscrita
por el Director de Desarrollo Sustentable del H. Ayuntamiento de Temixco, le hago saber el motivo de la
presente actuacion administrativa, identificdndome con credencial oficial nimero y le requiero
para que designe a dos testigos que !a asistan, en la inteligencia que de no hacerlo, lo hara en su rebeldia el
suscrito, manifestandome que

Acto seguido procedo a hacer constar lo siguiente, que se designa a los testigos de nombres:

C. , Quienes se
identifican con ., respectivamente, quienes fueron desighados por

A continuacion se procede a RECLAUSURAR LA OBRA EN PROCESO, colocando nuevamente
sellos oficiales, con nitimeros de folio del al , mismos que se colocan en

Enseguida; se hace del conocimiento a la persona con guien entiendo la diligencia que puede hacer uso de la
voz a lo que en uso de su derecho manifesto:

Asimismo, se le informa que a partir de este momento no podra realizar ningtin tipo de construccion en este
bien inmueble, hasta que cumpla los requisitos sefialados por las disposiciones legales aplicables a ia materia
y 2 las infracciones realizadas con antelacidn por violaciones a la misma. Informandole que de hacer caso
omiso a la presente ACTA DE CLAUSURA, se actualizarian hipétesis contempladas por nuestra legistacion
penai como DELITOS, sancionados con pena privativa de la libertad, independientemente de las sanciones
administrativas que le fueren impuestas.

Por lo que se ordena comparecer a las dficinas de la Direccién de Desarrollo Urbano a pagar las multa que se
le hicieron con antelacidn y la presente, que asciende a salarios minimos vigente por incumplir con la
obligacion de proporcionar los informes solicitados, incumplir con una medida de seguridad y no acudir a
regularizar su obra, concediendo para ello, un plazo de CINCO DIAS HABILES, contados a partir de esta
fecha para que acuda a la Direccién de Desarrollo Urbano, sita en Av. Plutarco Elias Calles No.258, Centro
de Temixco para que pase a pagar sus muitas y regularice su situacion presentando la documentacion
correspondiente. Apercibiéndole que en caso de no hacetlo, se procedera a multar nuevamente y a demoler la
obra con cargo de gastos a Usted.

(=

=

NOMRRE Y FIRMA DR INSPECOTOR RNORARRE V EIRMA TR
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ot — ~ FOLIO ****/19

ASUNTO: SUSPENSION DE OBRA

En atencion a su solicitud de fecha ** de ***** gg| **x* pars SUSPENDER Ias Obra ubicada en Calle
““““““““““““““““““““““““““ * v del Fracce. yfo Col. *ressesetiosss de aste Municipio, con Licencia de Construccion folio
ND. Fkdedki de Fecha defik de Sedededrded del Frkkdi CDnS!SteI"Ite en Sekd ki hithdkbriit it khhikkd con una Superﬁ01e de Fkdkkk MZ,
amparada con recibo de pago folic No. *** de fecha ** de_******** (g} wixns

Hacemos de su conocimiento que dicha licencia cuenta con una vigencia de ™*** dias naturales, lo anterior con
fundamento en el Reglamento de Construccién de Temixco, Morelos, que a la letra dicen: “Articulo 60.- VIGENCIA DE
LA LICENCIA. El tiempo de vigencia de las licencias de construccion que se expidan, serd hasta por un méximo de doce
meses, pudiendo renovarse de acuerdo a las necesidades especificas de cada obra.

Dentro de los 15 dias previos al vencimiento de la licencia y si la obra no se hubiera concluido, para continuaria ef
interesado deberé solicitar una prérroga de la vigencia y cubrir los derechos por melro cuadrado de la parte no ejecutada
de la obra, concediéndose el tiempo justo y necesario de acuerdo al porcentaje de obra por ejecutar para la terminacion.
La Secretaria podra inspeccionar la construccién para determinar el porcentaje de obra por ejecutar.

Cuando el interesado requiera suspender la ejecucion de una obra deniro de la vigencia de su licencia, deberd solicitar

o TN T TS, T ]
| /rﬂaD)?w(ﬁ‘; NIravl

Lohbs = Vol 1 E I [ — ; i 7
por escrifo a la Secretaria, una suspension femporal kTL/ LN N U\_I {— M_TT1 de dicha vigencia.

Cuando desee reanudar los trabajos lo notificaré por escrito a dicha dependencia, quien otorgaré la autorizacion para
continuar los frabajos bajo el amparo de la misma licencia, por el tiempo de vigencia que restaba al solicitar la
suspension.”

Asi mismo le informo a Usted que esta Secretaria.de Desarrollo Sustentable podra realizar inspecciones por medio de su
personal adscrito y en caso de encontrarse realizando trabajos que NO estén autorizados, se hara acreedor a las
sanciones ¢ue marque el Reglamento ya mencionado, debiendo notificar en tiempo la reanudacion de la obra en
mencion...

SECRETARIA DE DESARROLLO SUSTENTABLE

M. EN D. ITZEL ALEJANDRA TLALI ZUNIGA

DIRECTOR DE BESARROLLO URBANG ENCARGADO DE DESPACHO DE LA JEFETURA DE
Y REGULARIZACION DE TENENCIA DE LA TIERRA LICENCIAS DE CONSTRUCCION, USO DEL SUELO
’ CONDOMINIOS Y FRACCIONAMIENTOS

[rTe—

LIC. MARIA TERESA NATERAS GONZALEZ C. ANGEL JAIR ESTRADA PARDINAS

2
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s SECRETARIA DE DESARROLLO SUSTENTABLE
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FOLIO —— .

" éONSTAﬁ'e:IA DE NﬁMERo OFICIAL

PRESENTE

El Ayuntatmento de Temxxt:o By orelos a traves de la Secreterra de Desarrollo Sustientable, extiende original de la

Constancia de Numero Of'c al, de ac,uerdo con Ea documentamon presentada vy el Programa de Nomenclatura

existente en el mu.mmpio se senala que el predlo se encuentra ubicado en

de 1a Col - #************t-k*‘k'kﬂr DT s

‘ *nvmkt*****x*x*knkxax*xz*m&*h*xﬁ*ﬁan

de estc‘Municipia, ésigqé;i_i_dole el No, Ofigial” »
NUMERO ANTERIOR: ##s#&5

Lo anterior de acuerdo con lo dispuesto por los Art 24,25,26

"'3,28,29,,:;;30,31 y 32 del Reglamento de Construccién

vigente en este Mumnicipio de Temixco Morelos

Este documento no prejuzga sobre los derecnos de pmpledad ael soI1c1tante iqs aatos ¥ documentos proporcionados son

responsabilidad del mismo.

documento solo es una constancia de mimero oficial no de alineamiento:™

FhEkALFRT TR RPN AR LT AL AL RS kbRt

SECRETARIO DE DESARROLLO
SUSTENTABLE NOTAs:

n EL INTERESADD ENTRZ(‘ARA ES’I‘A SOLECi TUD EN A OFICINA DE O :_'AS PUBLICAS DEL H.
AYUNTAMIENTO DE BSTAPOELACION; R

2} A CAMBIO SE LE ENTREGARA UN CDMPR’%)BI\NTE DE QUE EFECTWAM'ENTE ENTREGO DICHA
SOLICTTUD, CONTENTENTIO LAS INSTR UCCIG?‘H'S PARA EL T{PST D BB LA TRAMITACION.

TODA CLASE DE CONSTRUCCIONES, B(\'RD:‘\S AM‘PU}\{,IO‘!\ES EBIFICACION NUEVA,

. - N N MODIFICACION, ETC., AMERITA P{)SEE.R UN mhAMibNTD 8IN EL CUAL NO PUEDE
FRERTFHFAFTAATT ARSI LTI RS hohndbdt OTORGARSE LA LICENGIA CORRESPON{)EI:NTE

DIRECTORA DE DESARROLLO URBANO ;155 AUNEAMIENTOS CADUCAN 41 ANGIDE HABER'SIDO EXPEDIDOS. ST DESPUES DE ESTE
TERMING VUELVEN A NECESTTARLG, DEREE, qN DEJ\CTUALIZARLD

[o—— e 3;

5}y NI PARA DEMOLICION, NI PARA PINTAR FACHAB .'CS NECESARIO) OBTENER ALINEAMIENTO. |

) LOS CAUSANTES DEBERAN PAGAR EN LA CAJA DEL 1L AYUNTAMIENTO (RECAUDACION DE
RENTAS)
R LA R e e e e e e e 7 EL H. AYUNTAMIENTO NO SE HACE RESPONSABLE DEL ALTNEAMIENT( FEDERAL. EL CUAL

DEBERA SER FITADO POR LA CN.A. O $.C.T. EN 5U CASO.

JEFE DE DEPARTAMENTO DE LICENCIAS DE
CONSTRUCCION E INSPECCION

C.C.P. ARCHIVO

9 DOMICIL G DE LA DIRECCION DE DESARROLLO HREAND: AV. PLUTARCO ELIAS CALLES ND. 258 COL. CENTRO TEMIXCO, MORGLOS TEL: 3-262+34 3.25:65-27 I
i e e e e ]
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f
Asunto: Constancia como Director ~ Responsablede obra

del Municipio

De Termxco'__ Mor.

FOLIO: #**

*************' **** ***

***w*www*mw**, en mi
do Temixco, Morelos vy de
-Qbierno de Temixco en sus
nstruccidén del Municipio en
:50, hace constar que el C.:
[ ::feg1strado en el Padréon de
_ el Numero de Registro sxsesseskx
******* c_onstanma que acredita su registro por
la anualidad 2019 el:prommo afio" debera acudxr a‘esta Secretaria para su actualizacion,

Se expide la presente a los ** (ias del me de kil del *xkikk yogin otro particular de
momento, quedo de Usted ' vl ok s
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S "LICENCIA DE CONSTRUCCION ™ '
***mwm*x:-*m***;gs_c*ﬁ;*********x********w- R e p S L !
PRESENTE

La Presidencia Municipal de conformidad con los articulos 44 fraccion IX y XIV, y 47 fracc. 1T del Bando
de Policia y Buen Gobierno; 2, 3 frace. II, 50, 51, 53, 54, 55 y 60 del Reglamento de Construccién en vigor; a través de

g Lanratarin As TMacarealla Qunh:xn-!—nl-\ln Aocraide. Ao hahar avaminada or anvahodns wlasmne s nn]/\rm‘nn Aa nnnnw—]n o ]an
d *********’***ﬁ**********{rﬁ****ﬁ***********‘8*************‘k**“{***5"***‘93*********************1{*** *******ﬂ**********

o *****kﬁ***;‘:*t*****1\'***********#*******?c*:‘-‘****l’n&*icﬂ**'t*****k***7!***ﬁ:\*8******R**************‘Ea*#******** #*#Rﬂﬁ****

.**ﬁ#R******8*:‘.‘***ﬂ-Jn’:*******‘8******'k*****tﬁﬁ***:‘n’:**********************iz**-I:i:**:t:t*ﬁ*:’:*ﬁ*****t\'*****%*****k*********k

: **f{*‘k****ﬁ*********:‘c5\**7\’****1’:****t#****#************

UbEC‘Ida en el lote o casa *% *% de la Calle EEE T A e T del Fracc. AhEAAARAN ATk Rihdn

Del Municipio de Termxco, Morelos, abarcando las superficies y perimetros que a continuacién se

indican:
o L ***z*t**************waw S *"****“*****
Construccicn de T e de o . _
e e 9 e e e e SRR R R AR AR
Perito Responsable: T . S No. de Registro: . . .
: f??'(.**_5*:’:*-**{:.***#&3#***#*2%****#*#*%f:ﬁE*:&:*,_ L . ******* ]
Boleta predial No. Fecha de Alineamiento v Nim. Oficial

Cualquier trabajo que se ejecute fuera de lo especificado en la presente serd motivo de aplicacién de
las sanciones estipuladas en el referido Bando, en ¢l articulo No. 129 asi como lo sefiala el Reglamento de
Construccion de Temixco, Morelos.

Se le recomienda a Usted atender debidamente estas disposiciones, para evitar en su perjuicio la imposicién
de multas, tanto al propietario como al constructor o perito, ademas de a suspensidn de la obra o cancelacion
de esta licencia, asi como la orden de demolicion de lo construido fuera de fo autorizado oficialmente.

Mowa Ta smnwml e il T bl nnl e da mlhian An mnrneda 2l Asd £ 30 TV ot mmmminin Fn s b e

ATENTAMENTE
QUFRA(‘I(] FFF("‘TIVG» Nﬂ RF.]?,I.F‘,(‘.F‘I()N
-==4n5.¥'em1xco~,va~»x L

SECRETARIA DE DESARROLLO SUSTENTABLE

v

FERERERRREFEhhddhhkbhbhkikdhdibrEd

DIRECTOR DE DESARROLLO URBANO ENCARGADQ DE DESPACHO DE LA JEFETURA DE

LICENCIAS DE CONSTRUCCION, USO DEL SUELO
Y REGULARIZACION DE TENENCIA DE LA TIERRA y
c A CONDOMINIOS Y FRACCIONAMIENTOS

/am&mmwm‘” ) - ) e > e e
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@FICIO DE OCUPACION

PRESENTE

La Prcsxdenma Mm11c1pal de Temixes, chlos, a, iraves de esta Secretaria de Desarrolle Sustentable, de
conformidad cén el artictiio 44 Fracg Ty X, X1, XIII XV dél Bando de Policia y Buen Gobierno; 2, 3 fraccion IX, 63,

64, 65, 66 del Reﬂldmento de Constmccmn sigente, dﬁfbpucs de haber inspeccionade el inmueble ubicado en ia Calle
***xﬂ:n’:#ﬁ'xx********x‘khxx***g&******ﬁxw***xw#******;&z‘n\n’nﬂ!ﬂ%*********** Numcr[} &k del FlaCC

KRARKEFSAEREAR IR pertenecter-te a g mste munmpio, v-habiendo verifi cfzdo que se gjecutd la obra en n los términos de la
Licencia de Construccmn Numero O e de focha ™ * de wExE del *“**' :Por este conducto, Se concede el permiso de

ocupacion del mmueble".d do para. uso - “"’"‘""““”"‘“"******”‘* Sefialado en la licencia de construccion
mencionada. : : & g

NOTA: De acuerdo al Art. 4‘7 e la Ley de Cat&stro Mumc;pal para- 91 Estado de Morelos; que a la letra dice “Toda
construceién existente, deberd ser mamfestadd po-su pmmetario o peseedor* a la aworidad catastral nmunicipal
correspondzente dentro del mes siguierife a la fécha de, Su termmac;on W obupacw
A T ENTAMENTE ) o
- SUFRAGIO EFEC TIVO "IO-REEHCC!OV
TEMIXCO, MOR,, A#¥ DE #amsseappp oeee
SECRETARIA DE DEbARRO' 10 SUSTENTARLE !

.

B s TP (A WY

NOTAS: P .
DIRECTORA PE DESARROLLO URBANOY L EN1LOS CASOS DE USO HARIFAGIONAL EL. PHOFIETARIO DRL INMUEBER 5STA
REGULARIZACION DE LA TENENCIA DE LA OBLIGADO' A CONSERVABIO EN KUENAS CONDICIONMEDE SEGUEIDAD B
HIGIENE, CUALQUIER MODIFICAEION AL USO AUTGRIZADO REPRERENTA UNA
TIERRA VIOLACIGN Al REGLAMENTO-DE CONSTRUCGIGN PARA BL MUNICIPIO DE

TEMIXCO ¥, PUI:.BE 'PONEE EN PELIGRO LA ES")\BH ’LDAD DE LA EDFICACION Y.

EL INCUMPLIMIENTO A 148 DISPOSICIDI‘VCS ESTABLECIDAh PARA ESTA
LICENCIA DEBERP&REPORTIW%F A LA DIRECCION DE DESARROLLO [,RE’ANO

5

****‘!r'k***:;********************** K -,
3. £N LOS CASOS DE QUE TENG'\ OTY:,OS USOS NO HJKBITAC]D\ ka"! S COMO FIN, U,'

PROPIETARIO DEL TNMUEBLE SK-GBLIGA ADARLE 4NA VEZ AL.‘ANO
ENCARGADO DE DESPACHQ DE LA JEFATURA MANTENIMIENTO A EFECTO DE'GARANTIZAR'SUS FLaciones B EJ?"I'MAS

DE LICENCIAS DE CONSTRUCCION, USO DEL CONDICIORES DE SEGURIDAD,.

SUELC CONDOMINIOS Y FRACCIONAMIENTOS 4 cUALQUER MODIFICACION™ AL USO- AUTARIZADO RFPRESE\TTA UNA
VIOLACION AL REGLAMENTO DE GPNSTRUCCION PARAEL MUNICIPIG DE
TEMIXCO ¥ PUEDE POGNER EN PBL“"‘R ‘A’ESTABTLIDAB DE LA EDIFICACTON ¥
LA VIDA DE SUS USUARIOS. EL INCUMPLIMIENTO A L5 DISPOSICIONTS A LA
DIRECCION DE DESARROLLO URBANGY,

'-t .

S ek e ook S Ao e ek o 5. ESTE DOCUMENTO NO PREJUZGA SOBRE,;[TOS DERECHOS Dg_ PROPIEDAD DEL

AYUNTAMIENTO DE TEMIXCGO, MOR.
2019-2021

)
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" SECRETARIA DE DESARROLLO SUSTENTABLE "~
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y
REGULARIZACION DE LA TENENCIA DE LA TIERRA

1

FOLIO: **/19

f/f\‘ D} i_lz 4 Fr\j:\ ‘_% r ' { .f/r\j‘\ q
(’L‘\f 2 e o i \| L7y
ORI IN AN ,

ASUNTO: REANUDACION DE OBRA

C.
PRESENTE

En atencién a su solicitud de fecha ** de ******* da] 20198 para REANUDAR la Obra ubicada en Calle #*esssemn e Fraccy/o Col.
. de este Municipio, con Licencia de Consfruccidn folio No. *** de facha *** dg ™ ga] % concictente en
* T * con una supetficie de > m2., amparada con recibo de pago fafio No. #*** de fecha ** de ¥+ daj e

Hacemos de su cohocimiento gue dicha ficencia cuenta con una vigencia de. *** dias naturales, seglin suspensién de obra de fecha >
de Z77-_de P* lo anterior con fundamento en el Reglamento de Construccion de Temixco, Morelos, que & la letra dicen: “Articulo
60.- VIGENCIA DE LA LICENCIA. El tiempo de vigencia de fas licencias de canstruccién que se expidan, serd hasta por un maximo de
doce meses, pudiendo renovarse de acuerdo a las necesidades especificas de cada obra.

Dentro de los 15 dias previos al vencimiento de la licencia y si la obra no se hubiera concluido, para continuarla el interesado deberd
soficitar una prérroga de la vigencia y cubrir los derechos por metro cuadrado de la parfe no sjecutada de la obra, concediéndose el
tiempo justo y necesario de acuerdo al porcentaje de obra por ejecutar para la terminacién. La Secretaria podré inspeccionar Ia
construccion para determinar ef porcentaje de obra por ejecutar.

Cuando el interesado requiera suspender fa ejecucion de una obra dentro de la vigencia de su ficencia, deberd solicitar por escrito a la
Secrelaria, una suspensién lemporal de dicha vigencia. Cusndo desee reanudar los frabajos lo nofificars por escrito a dicha
dependencia, quien oforgard fa autorizacion para continuar fos trabajos bajo el amparo de fa misma licencia, por el tiempo de vigencia
que restaba al solicitar fa suspension.” .

Asi mismo le informo a Usted que esta Secretaria de Desarrolio Sustentabls podra realizar inspecciones por medio de su personal

adscrito ¥ en caso de enconirarse realizando trabajos que NO estén autorizados, se hara acreedor a las sanciones que marque el
Reglamento ya mencicnado, debiendo notificar en tiempo la finalizacion de ks obra en mengion.

SECRETARIA DE DESARROLLO SUSTENTABLE

M. EN D. ITZEL ALEJANDRA TLALI ZURIGA

DIRECTORA DE DESARROLLO URBANO Y ENCARGADO DE DESPACHO DE LA JEFETURA DE
REGULARIZAGCION DE TENENGIA DE LA TIERRA LICENCIAS DE CONSTRUCCION, USO DEL SUELO
- CONDOMINIOS Y FRACCIONAMIENTOS

| IC. MARIA TERESA NATERAS GONZALEZ T CANGEL JAIR ESTRADA PARDIRAS T
C.LP.- ARCHTVE,

AV, PLUTARCO ELIAS CALLES Np.258 COL. CENTRO, TEMIXCO, MOR. C.P, 62580 (777) 3250538
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. 1
ACTA DE SUSPENSION

En el Municipio de Temixco, Morelos, siendo las : horas del dia del mes de
del afic 20___, el que suscribe C. )

Inspector de la Direccion de Desarrollo Urbano y Regularizacién de Tenencia de la Tierra, del H.
Ayuntamiento de Temixco Morelos, hago constar que me encuentro constituido en la calle

de la colonia pettenecienie a este
Municipio, con la finalidad de dar cumplimiento al acta de suspension niimero en donde se
me ordena que a partir de esta misma fecha / / , Se SUSPENDE LA OBRA en construccion
que se encuentra en este domicilio, por incumplimiento a lo dispuesto en el acta de infraccion
numero de fecha / / por lo que procedo a tocar en dicho domicilio, saliendo una
persona quien manifiesta llamarse . Y
quien dijo ser , identificandose con

Procedo a identificarme con mi

credencial expedida por el H. Ayuntamiento de Temixco Morelos ndmero de folio - , que me
acredita como Inspector. Acto seguido, procedo a solicitarle que debe designar a dos personas de su
confianza para que funjan como testigos de asistencia en la presente diligencia, apercibiéndolo que en el caso
de negarse a hacerlo, se designara al personal de inspeccién que me acompafia, por lo que la persona
verificada manifiesta que

designa testigos de nombres:C.
C.
C.
C.
Par lo que en este acto procedo a notificarle que a paﬁir de este momento QUEDA SUSPENDIDA LA OBRA
de consfruccion hasta el momento en que comparezca a las oficinas de la Direccién de Desarrolio Urbano y

Regularizacion de Tenencia de la Tierra a pagar la multa que se le hizo con antelacion y la presente que
asciende a UMA vigente por incumplir con [a obligacion de proporcionar los infoermes solicitados, v
como medida de seguridad por no acudir a regularizar su obra, concediendo para ello, un plazode _ DIAS
HABILES, contados a partir de esta fecha para que acuda a la Direccion de Desarrollo Urbano y
Regularizacién de Tenencia de la Tierra, sita en Av. Plutarco Elias Calles No. 258, Centro de Temixco para
que regularice su situacion. Apercibiéndole que en caso de no hacerlo se procederad a muitar nuevamente y

clausurar la obra.

-

e
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Siendo las Mﬁ__’_ horas con minutos, seda pdr terminada la 'p'!"é'séﬁte,' entregando 6opias de lo actuado
y de la orden de inspeccién a la persona con quien se entiende la diligencia, quien ___ firma para
constancia legal, y firmando al margen y al caice los que en ella intervinieron y asi quisieron hacerlo para los
efectos legales correspondientes. Lo anterior en apoyo en lo dispuesto por los articulos 137, 138, 202, 203,
204, 205, 208, 207 y 208 de la Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de
Morelos; 38 Frace XXXVI, XXXVl de la Ley Organica Municipal; 44 VIiI, IX, X1, X1V, 140 al 148, 158 del Bando
de Policia y Buen Gobierno y Articulos 1, 3 Fracc |, If, IV, X, XIV, XV 54, 55, 62, 68, 218, 278, 279, 280, 281,
282, 284, 288, 289 del Reglamento de Cbnstruccién del Municipio de Temixco Morelos.

NOMBRE Y FIRMA DEL INSPECTOR NOMBRE Y FIRMA DEL
PROPIETARIO O REPRESENTANTE

NOMBRE Y FIRMA DEL TESTIGO NOMBRE Y FIRMA DEL TESTIGO
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e — Temixeo, Morelos. 2 de de0

1
ASUNTO: ORDEN DE CLAUSURA DE ORBRA.

Calle:

Col. Temixco, Mor.,
PRESENTE.

En cumplimiento a lo estipulado en el Acta de Infraccion de Obra , realizada

con fecha y con [a finalidad de dar cumplimiento las disposiciones legales

que regulan el Ordenamiento Territorial y Desarrolio Urbano Sustentable del Estado de Morelos,

me permito notificar a Usted que se habilita al

- C. para llevar a cabo la CLAUSURA

DE LA OBRA que se realiza en su domicilio, como medida de seguridad pbr no contar con su

Licencia de Construccion, misma que se realizard el dia de ‘ del

presente afio, alas ___:__ hrs. Lo anterior con fundamento en lo dispuesto por los articulos
168, 137, 138, 202, 203, 204, 205, 206, 207 y 208 de la Ley de Ordenamiento Tertitorial y
Desarrolto Urbano Sustentable del Estado de Morelos, 44 Fracc. Xl y XIV, 129 Fracc V, 140 del
Bando de Policia y Buen Gobierno y 1, 3 Fracc. 1, H, tV y XVI, 287 Fracc V, 290, 291 del
Reglamento de Construccion del Municipio de Temixco Morelos.

Lo que se ordena para su observancia y cumplimiento.

ATENTAMENTE

MTRA. EN D. ITZEL ALEJANDRA TLALI ZUNIGA
SECRETARIA DE DESARROLLO SUSTENTABLE
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Temixco, Mor., a de del 20

C.

INSPECTOR ADSCRITO A LA DIRECCION DE

DESARROLLO URBANO Y REGULARIZACION DE LA TENENCIA DE LA TIERRA
PRESENTE.

Por este medio le informo que ha sido comisionado para realizar, dentro de las 72 horas siguientes a
la expedicion de la presente, una visita de inspeccidn al inmueble ubicadoe en

_, { cuyo propietario o poseedor es 0 cuya razon social es), con el objeto de verificar que las
edificaciones, instalaciones y servicios de las obras en construccién que se encuentren en proceso o
terminadas, cumplan con el proyecio autorizado, asi como las disposiciones del Reglamento de
Construccion del Municipio de Temixco, Morelos y demas ordenamientos juridicos aplicables.

En dicha diligencia debera exhibir la presente orden de inspeccién y procedera a identificarse con
credencial oficial ante el propietario o poseedor y en su defecto, ante su representante, director
responsable de ia obra, corresponsable o de los ocupantes del lugar, dejando copia de la misma en
poder de la persona con quien entienda Ia diligencia. '

Asi mismo, procedera a levantar por duplicado acta circunstanciada, lo cual efectuara ante la
presencia de dos testigos propuestos por la persona con gquien entienda la diligencia y en caso de no
hacerlo los podrad nombrar Usied en su rebeldia. En el entendido de gue uno de los ejemplares,
quedara en poder de la persona con quien se entienda la diligencia.

Lo anterior con fundamento en los articulos 202 y 203 de la Ley de Ordenamiento Territorial y
Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Morelos; 35, 101, 102, 104, 105 de la Ley de
Procedimiento Administrativo para Estado de Morelos; y, 1, 3 fracciones IV, V, Xll, XVI y itimo
parrafo, 278, 279, 280 y 282 del Reglamento de Construccion del Municipio de Temixco, Morelos.

ATENTAMENTE .
SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION.

MTRA. EN D. ITZEL ALEJANDRA TLALI ZUNIGA
SECRETARIA DE DESARROLLO SUSTENTABLE
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1

ASUNTO: ORDEN DE RETIRO DE SELLOS.

C.

Calle:

Col. Temixco, Mor.
PRESENTE.

En cumplimiento a lo estipulado en el Acta de Clausura de Obra , realizada con fecha
y con la finalidad de dar cumplimiento las disposiciones legales que regulan el

Ordenamiento Territorial, los Asentamientos Humanos, y la Construccion en este Municipio de Temixco
Morelos, me permito notificar a Usted que se habilita al
" C. para llevar a cabo el RETIRO DE SELLOS
DE CLAUSURA DE LA OBRA que se resaliza en su domicilio, para dar cumplimiento a la resolucion

emitida por el Tribunal de lo Contencioso Administrativo, misma que se realizara el dia de

del presente afio, alas ___ :  hrs. Lo anterior con fundamento en lo dispuesto
por los articulos 168, 137, 138, 202 y 203, de la Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano
Sustentable del Estado de Morelos, 44 Fracc. Xl y X1V, 128 Fracc V, 140 del Bando de Policia y Buen
Gobierno y 1, 3 Fracce. |, Il, IV y XVI, 287 Fracc V, 290, 291 del Reglamento de Construccion del Municipio

de Temixco Morelos.

Lo que se ordena para su observancia y cumplimiento.

ATENTAMENTE

MTRA. EN D. ITZEL ALEJANDRA TLALI ZUNIGA
SECRETARIA DE DESARROLLO SUSTENTABLE
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1

ASUNTO: ORDEN DE SUPERVISION DE CLAUSURA DE OBRA.

C.

Calle:

Col. Temixco, Mor.
PRESENTE.

En cumplimiento a lo estipulado en el Acta de Clausura de Obra , fealizada con fecha

y con la finalidad de dar cumplimiento las disposiciones legales gque regulan el

Ordenamienio Territorial, los Asentamientos Humanos, y la Construccion en este Municipio de Temixco
Morelos, me permito notificar a Usted gue se habilita al
C. para llevar a cabo la SUPERVISION DE

CLAUSURA DE LA OBRA que se realiz6 en su domicilio, como medida de seguridad por no contar con su

Licencia de Construccion, misma que se realizara el dia de del presente afio, a

las ____:_hrs. Lo anterior con fundamento en lo dispuesto por los articuios 168, 137, 138, 202 y 203, de
la ey de Ordenamiento Territorial y Desarrolio Urbano Sustentable del Estado de Morelos, 44 Fracc. Xl y
XIV, 128 Fracc V, 140 del Bando de Policia y Buen Gobierno y 1, 3 Fracc. |, If, IV y XVI, 287 Fracc V, 290,
291 del Reglamento de Construccién del Municipio de Temixco Morelos.

Lo que se ordena para su observancia y cumplimiento.

ATENTAMENTE

MTRA. EN D. ITZEL ALEJANDRA TLALI ZUNIGA
SECRETARIA DE DESARROLLO SUSTENTABLE

[ Z
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FOLIO: No
ACTA DE CLAUSURA

En {a ciudad de Temixco, Morelos, siendo las X horas del dia __ _de _ del

20 , €l que suscribe C. en mi caracier

de . Hago constar que me constitui personalmente en el domicilio

ubicado en la Calle de la Colonia del Municipio de

Temixco, Morelos, y cerciorado de encontrarme en el domicilio indicado por el dicho de la persona

quien me atiende, quien dice llamarse C. y tener el

caracter de , identificAndose con y cerciorado

de gque es el lugar correcto por asi indicarlo

y

Secretario de Desarrollo Sustentable, en cumplimiento a la orden de clausura nimero de

fecha / / , suscrita por el Director de Desarrollo Urbano y Regularizacion de

Tenencia de la Tierra del H. Ayuntamiento de Temixco, le hago saber el motivo de la presente

actuacion administrativa, identificandome con credencial oficial niUmero y le requiero

para gue designe a dos testigos que la asistan, en la inteligencia que de no hacerlo, lo hara en su

rebeldia el suscrito, manifestandome gue -

Acto seguido procedo a hacer constar lo siguiente, que se designa a los testigos de nombres:

C.
C
C.
C

quienes se identifican con , respectivamente, quienes fueron

designados : por

A continuacion se procede a CLAUSURAR LA OBRA EN PROCESO, colocando sellos

oficiales, con ntmeros de folio del al , Mmismos que se colocan en

>

U
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Enseguida; se hace del conocimiento a Ia persona con quien entiendo fa diligencia que puede hacer
uso de la VOZ a lo  que en uso de su derecho manifestd:

Asimismo, se le informa que a partir de este momento no
podra realizar ningun tipo de construccion en este bien inmueble, hasta que cumpla los requisitos
sefialados por las disposiciones legales aplicables a la materia v a las infracciones realizadas con
antelacién por violaciones a la misma. Informandole que de hacer caso omiso a Ia presente ACTA
DE CLAUSURA, se actualizarian hipdtesis contempladas por nuestra legislacion penal como
DELITOS, sancionados con pena privativa de [a libertad, independientemente de las sanciones
administrativas que le fueren impuestas.

Por lo que se ordena comparecer a las oficinas de la Direccién de Desarrolio Urbano y
Regularizacion de Tenencia de la Tierra a pagar las multa que se le hicieron con antelacion y la
presente, que asciende a UMA vigente por incumplir con la obligacion de proporcionar los
informes solicitados, incumplir con una medida de seguridad y no acudir a regularizar su obra,
concediendo para ello, un plazo de CINCO DIAS HABILES, contados a partir de esta fecha para que
acuda a la Direccién de Desarrolio Urbano y Regularizacion de Tenencia de fa Tierra, sita en Av.
Plutarco Elias Calles No. 258, Centro de Temixco para que pase a pagar sus multas y regularice
su situacion presentando la documentacidn correspondiente. Apercibiéndole que en caso de no
hacerlo, se procedera a multar nuevamente y a demoler la obra con cargo de gastos a Usted.

Sin mas que hacer constar se da por terminada la presente diligencia, siendo las : del
dia de su inicio, firmando al margen y al calce los que en ella intervinieron y asi quisieron hacerlo, y
con fundamenio en lo establecido por los articulos 168, 137, 138, 202 y 203, de la Ley de
Ordenamiento Territorial y Desarrolic Urbano Sustentable del Estado de Morelos, 44 Fracc. Xl y XIV,
129 Fracc V, 140 del Bando de Policia y Buen Gobierno y 1, 3 Fracc. I, I, IV y XV, 287 Fracc V, 290,
291, 292 del Reglamento de Construccion del Municipio de Temixco Morelos, se dejaré un ejemplar
legible de la presente en poder de la persona con quien se entiende Ia diligencia; con lo que se da
cuenta al Titular de la Direccion de Desarrollo Urbano y Regularizacion de Tenencia de la Tierra para
los efectos procedentes. CONSTE.

NOMBRE Y FIRMA DEL INSPECTOR NOMBRE Y FIRMA DEL
PROPIETARIO O REPRESENTANTE

NOMBRE Y FIRMA DEL TESTIGO NOMBRE Y FIRMA DEL TESTIGO

-
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FOLIO;
ACTA DE RETIRO DE SELLOS

En la Ciudad de Temixco, Morelos, siendo las : horas del dia de del
afio 20 . el que suscribe C. , en mi caracter de
. Hago constar que me constitui personalmente en el domicilio ubicado
en fa Calle de ia Colonia

del Municipic de Temixco, Morelos, y cerciorado de
encontrarme en el domicilio indicado por el dicho de la persona quien me atiende, dice llamarse C.

y tener el caracter de
identificandose con y cercicrado de que es el lugar
- correcta para asl indicarlo
Y
con la finalidad de dar cumplimientc al oficio numerc de fecha / / ., suscrito

por el Secretario de Desarrollo Sustentable del H. Ayuntamiento de Temixco, le hago saber que eI moiivo
de la presente actuacidn administrativa es RETIRAR L.OS SELLOS DE CLAUSURA colocados con
fecha / / , mediante Acta de Clausura nimero de folio en la obra que se
encuentra en este domicmo par haber dado cumplimiento a la normatividad legal que rige en este
municipio y a lo ordenado en el Acta de Clausura que antecede. En este acto procedo a identificarme con
credenciai oficial numero y le requiero para que designe a dos testigos que la asistan, en la
inteligencia que de no hacerlo, lo hara en su rebeldia el suscrito, manifestandome que

Acto seguido procedo a hacer constar lo siguients, que se designa a los testigos de nombres;

C. , ¥
C.

C.

C. )
quienes se identifican con , respectivamente, quienes fueron

designados por

Par lo que en weslte acio, se procede a retirar los sellos oficiales ntGmeros
, notificandole a la persona con quien entiendo la d:!lgenma
que en desde este momento, pueden continuar con los trabajos de fa obra.

Sin mas gue hacer constar se da por terminada la presente diligencia, sendo Ias : del dia de su
inicio, firmando al margen y al calce los que en ella intervinieron y asi quisieron hacerlo, y con fundamento en
lo establecido por los articulos 137, 138, 202 Y 203, de la Ley de Ordenamientc Territorial y Desarrollo

)

—
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Urbano Sustentable del Estado de Morelos, 44 Frace X1, XIV, 140 del Bando de Policia y Buen Gobierno y 1,
3 Fracc i, li, IVy XVI, 290 ditimo parrafo, 291 Gltimo parrafo del Reglamento de Construccion del Municipio de
Temixco Morelos, se dejara un ejemplar legible de la presente en poder de la persona con quien se entiende
la diligencia; con lo que se da cuenta el Titular de la Direccion de Desarrollo Urbano y Regularizacién de

Tenencia de la Tierra para los efectos procedentes. CONSTE.

NOMBRE Y FIRMA DEL NOMBRE Y FIRMA DEL
INSPECTOR PROPIETARIO O REPRESENTANTE
NOMBRE Y FIRMA DEL TESTIGO NOMBRE Y FIRMA DEL TESTIGO
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IX. FORMATOS GENERALES
DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE

AYUNTAMIENTO DE TEMIXCO, MORELOS.
Secretaria de Desarrollo Sustentable
Pireccion De Medio Ambiente

DMA-01.VISTO BUENO AMBIENTAL

Apertura; Renovacion:
Nombre y firma de quien recibe:

H Requisitos

1 ~Copia de documento que acredite la
: Propiedad; o bien, copia del Contraio
i de Arrendamiento.

| -Copia de Acta Constitutiva y Poder
I Notarial otorgado al representante

: legal; o identificacién oficial.

1 -Dictamen de Uso de Suelo parala
: Actividad realizada por la empresa,

Seilo de ventaniila (inica Selio del area

Temixco, Mor., a de de 20 .

C. SECRETARIO DE DESARROLLEQ SUSTENTABLE
PRESENTE

AT'N DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE

DATOS GENERALES DEL SOLICITANTE

Razén social 0 denominacion
comercial:

Propietario/a del giro:
Anexar copia de identificacion
oficial

Domicilio del establecimiento:

Giro

Teléfono

Descripcion de las actividades que realiza:

2
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RESIDUOS
Cantidad de residuos que genera Caracteristicas del almacenamiento | Recoleccion
semanalmente: temporal
Descripcion de los residuos gue Contenedores de Municipic { )
genera: ' Metal { ) ptastico { )
Bolsas ( ) cajas{ ) Empresa privada { )
Otros : Razdn social:
Numero de RAU:
Residuos peligrosos y de manejo Empresa recolectora Regisiro ante
especial SEMARNAT
kilos/afo

REALIZA FUMIGACIONES PERIODICAS

Frecuencia Nombre del producto Empresa confratada

DESCARGAS DE AGUA RESIDUALES

Fosa séptica Tratamiento de aguas Drenaje

SUSTENTO LEGAL

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO SUSTENTABLE DE TEMIXCO, MORELQGS
Articule 13.- Para el gjercicio de sus atribuciones la Direccion de Medio ambiente tiene a su cargo el despacho de
los siguientes asuntos: XX.- Otorgar oficio de visto bueno ambiental para el funcionamiento de establecimientos
comerciales y de seivicios, tiendas de autoservicio, cines, plazas comerciales e industria;

REGLAMENTO DE ECOLOGIA ¥ PROTECCION AL AMBIENTE DEL MUNICIPIO DE TEMIXCO, MORELOS
ARTICULO 8. Fraccién VIL Requerir a los responsables de establecimientos comerciales, industriales ¥ prestadores de servicios, el
cumplimiente de los limites maximos permisibles de emision de contaminantes y en su caso, la instalacion de equipos de controf de
emisiones o de acciones de restauracion del equilibrio ecolégico de conformidad con lo dispuesto en el Reglamento correspondiente y
las Normas Oficiales Mexicanas;

LEY DEL EQUILIBRIO ECOLOGICO Y LA PROTECCION AL AMBIENTE DEL ESTADG DE MORELOS

ARTICULO 116 - La Secretaria y fas autoridades municipales, en los términos que sefialen los reglamentos correspondientes de esta
Ley, deberdn integrar los inventarios de emisiones atmosféricas provenientes de fuentes fijas y moviles, de descargas de aguas
residuales en los sistemas de drenaje y alcantarillade y de residuos solidos municipales e industriales no peligrosos, a fin de vigilar
sistemdticamente el cumplimiento de ésta Ley, de las disposiciones municipales, las normas y reglamentos ambientales. Creard un
sistema de informacion de las autorizaciones, licencias, permisos, sanciones, medidas de prevencidn, remediacién y contingencia que
en la materia deberdn otorgarse, '
ARTICULO 122.- Para efectos del gjercicio de las facultades que corresponden a los Municipios del Estado de Morelos en materia de
prevencidn y control de la contaminacion atmostérica, se consideran fuentes fijas v moviles de jurisdiccién municipal las siguientes: 1.
Los homos o mecanismos de¢ incineracion de residuos solidos, siempre que por su naturaleza no corresponda su regulacion a la
Federacion; II. Los hornos crematorios en los panteones o servicios funerarios v las instalaciones de los mismos; 11 Las emisiongs
ql%guen por los frabajos de pavimentacion de calles o en la realizacion de obras piblicas o privadas de competencia

|




CLAVE:AYT-TX-MPP-
H. AYUNTAMIENTO DE TEMIXCO SD$/2019-2021-01
MANUAL DE POLITICAS Y :
PROCEDIMIENTOS DE LA SECRETARIA DE IRFV_'S'ON'M |
DESARROLLO SUSTENTABLE [Pagina 149 de 173 |

municipal; IV. Les restaurantes, panaderias, tortillerias, molinos de nixtamal y en general, foda clase de establecimientos que
expendan, comercialicen, procesen o produzcan de cualguier manera, al mayoreo o menudeo, alimentos o bebidas al pubhco, direcia o
_indirectamente; V., Los hornos de produccion de ladrillos, tabiques o similares y aquellos en los que se produzca cerdmica de cualqmcr
tipo; VI. Los criaderos de todo tipo; VII. Los talleres mecanicos automotrices, de hojalateria y pintura, vulcanizadoras y demds
similares o conexos; VIIL Los fitegos artificiales en fiestas y celebraciones publicas, autorizadas por el municipio correspondiente; IX.
Los espectaculos pliblicos culturales, artisticos o deportivos de cualquier clase; X. Las instalaciones y establecimientos de cualquier
clase en ferias populares; y
XI. Las demds fuentes fijas que funcionen como establecimientos comerciales o de servicios al pliblico, en los que se emitan olores,
gases o particulas solidas o liguidas a la atmésfera.

NOTAS IMPORTANTES

1. La informacién proporcionada es responsabifidad del propietario o representante legal y manifiesto que es veridica asi mismo me
comprometo a brindar las facilidades necesarias al personal de inspeccion de la direceion de medio ambiente del municipio, para la
verificacion al establecimiento.

2. T propietario o representante legal del negocio, empresa o establecimiento al plasmar su firma sobre la presente solicitud, autoriza
al gestor, ingresar, recoger y vealizar las aclaraciones pertinentes del tramite, asf como el gestor se compromete a aceptar la
gestoria del trdmite. Manifestando que los que suscriben, bajo protesta de decir verdad, que los datos y documentos adjuntos para
esta solicitud son veridicos y fidedignos. De lo contrario se hara acreedores a las sanciones que correspondan. El tramite no podra
ser entregado a alguna persona diferente que los firmantes en la presente.

3. Para poder cxpedir el visto bueno ambiental ademas de la documentacion antes sefialada, debera presentar estudios o andlisis que

le requiera el area de Normatividad y Autorizaciones en Materia Ecoldgica si lo cree conveniente; esto desprendido de fa acta de
visita de inspeccion que se realice en el sitio y el giro del establecimiento.

Nombre y Firma del propietario o representante legal:

Nombre y Firma de la persona encargada de la gestidn:
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AYUNTAMIENTO DE TEMIXCO, MORELOS.
Secretaria de Desarrollo Sustentable
Direccion De Medio Ambiente

DMA-02.SOLICITUD PARA OFICIO DE AFECTACION ARBOREA

TR AR NN NN EE N EMECEENNEERANRRAEAGONMCEEEOoERsHGEEEEEsEEEEE
Requisitos:

e Identificacion oficial

e Acreditacién de propiedad

» Fotografias impresas del predio

+  Plano catastral

¢ Plano de conjunto del proyecte con sembrado

Temixco, Mor., a de de 20 |

Nonibre y firma de quien recibe:

Costo por emision:  SI NO

Sello v folio de ventanilla finica Sello y folio del drea Aplica restitucion arbérea:  SI -NO

C. SECRETARIO DE DESARROLLO SUSTENTARBLE
PRESENTE

AT'N DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE

=] que suscribe C.
en mi caracter
de me permito solicitar a usted de la manera mas atenta se lieve a cabo la visita ocular
en el predio ubicado en calle Numero coionia
C.P. numero catastral con referencia de
ubicacion
A fin de obtener Oficio de No afectacion arborea | | Oficio de afectacion arbérea

A si mismo le informo a usted que la constancia sera destinada a:
Casa habitacion H

sy

Uso comercial |_|

1 Condominio] |

=

Descripcion del proyecto:

=/

s
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Bajo la mds estricta protesta de decir verdad, manifiesto que todos y cada uno de los datos que he proporcionado a esta autoridad
ambiental, son verdaderos.

Sin mas por el momento, quedo de usted como su atento y seguro servidor.

Croquis de localizacion con norte, coatro

Atentamente . .
calles colindantes, referencia.

Firma del solicitante

Datos de contacto:

Teléfono local:

Celular:

Correo electronico:

RFE(C:




I e - e i 1 aver . aver =v namn

AYUNTAMIENTO DE TEMIXCO, MORELQS,
Secretaria de Desarrollo Sustentable
Direccion De Medio Ambiente

DMA-03.SOLICITUD DE PODA, TALA O BANQUEO DE ARBOLES

] —

Nombre y firma de quien recibe; Temixéo,
Mor., a de de20 .
Sello y folio de ventanilla inica Setlo y folio del drea Costo por emision:  SI
NO
Aplica restitucion arbérea:  SI NO
C. SECRETARIO DE DESARROLLO SUSTENTABLE
PFRESENTE
AT’'N DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE
El que suscribe C. en mi
caracter de me permito solicitar a usted de la manera més atenta se lleve a cabo la
visita ocular en el predio ubicado en calle Numero
colonia ' C.P nurnero catastral

con referencia de ubicacion

Banqueo Tala
Corte de raices

A fin de obtener la autorizacion para la: Poda

De; {nimero de arboles) Especies:

Bajo la mas estricta protesta de decir verdad, manifiesto que todos y cada uno de los datos que he proporcionado a estz autoridad
ambiental, son verdaderos y acepto que de ser el caso de proporcionar informacién erténea, el permiso que hoy solicito setd
invalidado conforme Io establecido en el articulo 50 del Reglamento de Ecologia y Proteccion al Ambiente del nunicipio de Temixco,
Morelos.

Autorizo al C. ™ a continuar €l tdmite y/o recoger la documentacion que
emita la Direccion de Medio Ambiente, sin perjuicio a la misma.
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Sin més por el maoniento, juedeo de usted como su atento y seguro servidor, ~

Atentamente

Firma del solicitante

Datos de contacto:
Teléfono local:

Celular:
Correo electrdnico:
RFC:

Croquis de localizacion con rorte,

cuatro calles colindantes, referencia.

Exposicion de motivos en base al articuto 47 del Reglamenio de Ecologia
Ambiente del Muricipio de Temixco del Estado de Morelos.

v Proteccion al
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AYUNTAMIENTO DE TEMIXCO, MORELOS.
Secretaria de Desarrollo Sustentable
Direccion De Medio Ambiente
DMA-05. DENUNCIA CIUDADANA

Nombre vy firma de quien recibe:

Scllo y folio de ventanilla tinica Selio y folio del drea

Temixco, Mor., a de
de20 .

C. SECRETARIO DE DESARROLLO
SUSTENTABLE
PRESENTE

AT'N DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE

Nombre del denunciante:

Domicikio: tel:

o Anexar copia de identificacion y Croguis de localizacion con novte, cuatro calles colindantes, veferencia.

Por este medic y con fundamento cn los articulos 16, 17, 18, 19, 20 v 21 dei Reglamento de Ecologia Proteccién al Ambiente del
Municipio de Temixco, Morelos hago de su conocimiento lo signiente:
Descripeion de la demuncia

Si cuenta con pruebas especifique cuales:

Nombre del denunciado:

Domisilio:

Bajo la més estricta protesta de decir verdad, manifiesto que todos y cada uno de los datos que ke proporcionado a esta sutoridad

ambiental, son verdaderos.
ATENTAMENTE

Nombre v firma de quien recibe:

==
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AYUNTAMIENTOQ DE TEMIXCO, MORELOS. ' ’
Secretaria de Desarrolle Sustentable
Direccion De Medio Ambiente
DMA-06.DENUNCIA CTUDADANA TELEFONICA

Sello y folio de ventanilla Sello y folio del area
: tnica
Con fundamento en los articulos 16, 17, 18, 19, 20 vy 21 del
Reglamento de Ecologia y Proteccidon al Ambiente del Municipio de Temixco, se describen de manera
circunstanciada la siguiente denuncia telefonica. En la ciudad de Temixco, Morelos, siendo las

horas : minutos del dia del
mes del afio . El
ciudadano (denunciante) con domicifio en

y nimero telefonico
, denuncia los signientes actos, hechos u omisiones que produzcan o pueda
causar dafios al ambiente o contravengan las disposiciones del Reglamento de Ecologia v Proteccién al
Ambiente del Municipio de Temixco:

Que son ocasionados por (nombre del denunciado): en la
siguicnte direccion (referencias)

Se le hace del conocimiento del denunciante gue deberd ratificar por escrito dentro de los tres dias habiles
signientes a la formulacién de la denuncia cumpliendo con los requisitos establecidos en el articulo 17 del
Reglamento de Ecologia y Proteccién al Ambiente del Municipio de Temixco, Morelos. Sin perjuicio de que la
autoridad municipal investigue de oficio los hechos constitutivos de la denuncia.

-

(=
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~DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: SECRETARIA DE DESARROLLO SUSTENTABLE
DEPARTAMENTO: DIRECCION DE MEDIO AMRBIENTE
NUN. DE QFICIO:  SDS/DMA/OC/00G /20

TEMIXCO, MORELOS A DE DEL 2019.
ASUNTO: ORDEN DE INSPECCION.

C.C

INSPECTORES ADSCRITOS A LA DIRECCION DE MEDIC AMBIENTE, DE LA SECRETARIA
DE DESARROLLO SUSTENTABLE, DEL AYUNTAMIENTO DE TEMIXCO, MORELOS.
PREGSENTE

La suscrita, Secretarfa de Desarrollo Sustentable del Ayuntamiento del Municipio de Temixco, Morelos, en uso de las
facultades y atribuciones que me dan existencia y me confieren competencia y jurisdiccién en el territorio Municipal, tal cual lo
prevé los articulos 115 fraccién i1, iV, V, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulos 10, 11, 15 y 16 de
la Ley General de Equilibrio Ecolégico y Proteccion al Ambiente; articulos 113, 114, 115 de la Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de Morelos; articulo 8 de la Ley de Equilibric Ecoldgico y Proteccién al Ambiente del Estado de Morelos;
articulos 94 Fraccion |, ill del Bando de Policia y Buen Gobierno de Temixco, Morelos; asi como fos articulos 1, 3, 6 y 7 del
Reglamento de Ecologia y Proteccidn al Ambiente del Municipio de Temixco, Morelos; articulos 1, 4, 8, 9 fraccidn 1, XV, XX,
XXV Y XXV! del Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Sustentable de Temixco, Morelos; vy considerando gue Ja

legislacién sefialada es de orden pibfico e interés social, cuya vigilancia de su cumplimiento corresponde a esta Direccién de

Medio Ambiente del H. Ayuntamiento de Temixco Morelos, en especial en todas aquellas obras o actividades ptiblicas o
privadas, que puedan causar desequilibrios ecolégicos o rebasar los limites y condiciones sefialadas en dicha normatividad, ¥
tomando en consideracién que para lograr el desarrollo sustentable, es necesario adquirir un compromiso comiin, a fin de
garantizar el bien estar de las generaciones futuras, razén por la cual los efectos de una obra o provecto sobre el ambiente,
deben evaluarse para proteger la salud humana, contribuir mediante un mejor entorno a la calidad de vida, velar por el
mantenimiento de la diversidad de especies y conservar la capacidad de reproduccion del sistema, como recurso fundamental
de la vida y toda vez que es necesario frenar las tendencias de deterioro del medio ambiente, [os ecosistemas vy los recursos
naturales, a fin de sentar las bases para un proceso de restauracion y recuperacién ecolégica, en el entendido que es puiblico y
notorio el deterioro de los recursos naturales, por la proliferacién de estructuras y actividades sin observar criterios de
proteccién ecoldgica que traen como consecuencia el deterioro de los ecosistemas, asl como la fauna y flora silvestre, con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 164, 165, 166, 167, 168, 169, 170, 171, 172, 173 del Ley de Equilibrio Ecoldgicoy
Proteccion al Ambiente del Estado de Morelos; articulos 136, 140, 141, 142, 143, 144 del Bando de Policia y Buen Gobierna de
Temixco, Morelos; Reglamento de Gobierno y de la Administracién Pablica del Municipio de Temixco Morelos, vigente; artfculo
113, 116, 117 fracciones 1, 11, lfl, IV, V, VI, VI, Vill, 118 ,119, 120, 123 Reglamento de Ecologia y Proteccién al Ambiente del
Municipio de Temixco, Morelos, se le hace saber gue se le practicara una visita de inspeccion ordinaria, que deberd practicarse
en dias y horas habiles.

Por lo anterior, se expide la presente orden, para cuyo efecto se comisionan a los inspectores adscritos a esta Direccidn de
Medio Ambiente del H. Ayuntamiento de Temixco Morelos, quienes podran actuar en forma conjunta o separada,
indistintamente.

Se determina que la visita de inspeccidn ordinaria se llevara a cabe en e  inmueble

ubicado en

En dicha diligencia, deberdn exhibir la presente y procederd a identificarse con credencial oficial ante el propietario y
en su defecto, ante su representante o responsable u ocupantes del Jugar; asi mismo, procedera a levantar por duplicado acta
de inspeccidn, haciendo del conocimiento del visitado que durante la diligencia tendrd derecho al use de la palabra, designe dos
testigos de su parte, en caso de negativa o imposibilidad de realizarlo se podrdn nombrar a fos comisionados en su rebeldia,

)

rA

- ol

~—"
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formular observaciones al cierre de esta ¥ que cuenta ¢on trey dias habiles para ofrecér 1as Priébas qué considere convenientes
respecto a los hechos y omisiones asentados en el acta, la autoridad podrd hacer uso de las medidas de apremio que considere
necesarias para llevar a cabo las inspecciones, solicitar el auxilio de la fuerza piblica para efectuar la visita de inspeccién, cuando
alguna o algunas personas, obstaculicen o se opongan a la prictica de la diligencia, independientemente de las sanciones 2 que
haya lugar con fundamento en el articule 136 fraccidon H, 147 del Bando de Policia y Buen Gobierno de Temixco, Morelos .

No omito sefialar que de conformidad con el articulo 131 fraccién V! del Bando de Policia y Buen Gobiernc de Temixco,
Morelos, los inspectores comisionados se encuentran facultados para imponer alguna(s) de las medidas de seguridad que se
refiere ef citado precepto, en caso en que durante la diligencia se detecte que se ponga en peligro de manera grave el orden
pdblico, fa salud o la seguridad de la poblacién o el equilibrio ecolégico; debiendo observarse o establecido como objeto de la
presente visita durante el tiempo que dure la diligencia,

Se dejara al visitado, original de la orden de inspeccién, original del oficio de comisién y una copia del acta de inspeccion,
firmando dicho visitado de recibido de tas mismas. De negarse el visitado a recibir y/o a firmar el documento, se deberd hacer
canstar dichas circunstancias.

ATENTAMENTE

SECRETARIA DE DESARROLLO SUSTENTABLE DEL AYUNTAMIENTO DE TEMIXCO, MORELOS;
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H. AYUNTAMIENTO DE TEMIXCO, MORELOS
DIRECCION DE MEDIG AMBIENTE

DMA-07.ACTA DE VISITA DE INSPECCION

En la ciudad de Temixco, Morelos, siendo las ‘horas  con
minutos del dia

de del . el

suscrito C. en mi caracter de inspecior adscrito a la Direccion

de Medio Ambiente del H, Ayuntamiento de Temixco, Morelos; HAGO CONSTAR que, con fundamento en o establecido
por los articulos 104, 105 y 106 de la Ley de Procedimienio administrativo; Reglamento de Gobierno y de Ia
Administracion publica del Municipio de Temixco Morelos, vigente; 07 fraccion lil, 8 fracciones IV, Xit Y XiV; 19, 113, 114,
115, 117 fraccidn | del Reglamento de Ecologia y Proteccion al Ambiente del Municipio de Temixco, Morelos y 143, 144
y 145 del Bando de Policia v Buen Gaobiernc para el Municipio de Temixco me constitui personaimente en el domicilio
ubicado en No. de la calonia
del municipio de Temixco, Morelos, y cerciorado de que es el
lugar correctc por asi constatarlo con los signos exteriores que se encuentran a la vista como son

, asi coma por el dicho de la persona que nos

atiende, quien dijo llamarse .y tener el caracter de
, identificandose con y en

cumpiimiento  al  oficic de comision  numero  SDS/DMA/OC/ 12018 ~de fecha
de del

, suscrita por la M. en D. Itzel Alejandra Tlali Zufiiga, Secretaria de
Desarrollo Sustentable del H. Ayuntamiento del Municipio de Temixco Morelos.

Par lo que en este acio, procedo a comunicarle el motivo de ia presente actuacion administrativa, es identificarme con

credencial oficial ndmero ;¥ le requiero para que designe a dos testigos que le asistan, en la inteligencia
que de no hacetio, lo hard en su rebeldia el suscrito, manifestando que es su deseo designarlos. Acto seguido
se procede a hacer constar o siguiente, que se designa a los testigps de nombres
C. testigo que se identifica con

con domicilic en y
C. testigo gue se identifica con

con domicilio en __ ,

A continuacion los comisionados de la Direccién de Medio Ambiente del H. Ayuntamiento de Temixco, Morelos, en
cumplimiente de la orden de inspeccion y al oficio de comision gue ya fueron debidamente notificados, damos lectura al
objetivo de la inspeccion indicada en los referido oficios, hecho lo anterior el visitado permite acceso a las
instalaciones. Acto seguido los comisionados en presencia de los testigos, se procede a realizar la visita de inspeccion:

Enseguida y_con fundamento en lo dispuesic por los articuios 107 de la Ley de Procedimiento Administrativo para el
Estado de Morelos, 117 fraccion V y 146 det Bando de Policia y Buen Gobierno para el Municipio de Temixco, Marelos;
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se hace del conogimiento a ia persona con quien entiendo 18 diligencia gue pluéde hater UsG de€'1a voz por lo que en uso
de la palabra manifesto:

*

Para formular las observaciones que estime convenienies y ofrecer pruebas en relacién a los hechos contenidos en la
presente diligencia o bien hacer uso de ese derecho por escrito dentro del término de 3 dias siguientes a la presente
diligencia, sirvase usted asistir a las oficinas de la Direccién de Medio Ambiente del Temixco, cita en Plutarco
Elias Calles No. 258, Colonia Centro de Temixco, Moreios.

Sin mas que hacer constar se da por terminada la presente  diligencia, siendo las
del dia de su inigio,
firmando al margen y al calce los que en ella intervinieron y asi quisieron hacerlo, dejdndose un ejemplar legible de la
presente en poder de la persona con quien se entiende la diligencia; con lo que se da cuenta al Secretario de Desarrofio
Susteniable del Ayuntamiento de Temixco, Morelos para los efectos procedenies. CONSTE. - - - - - - rm e m i muu

..........................................................................................

INSPECTOR EL VISITADO

TESTIGO TESTIGO
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H. AYUNTAMIENTO DE TEMIXCO, MORELOS
DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE

DMA-08. ACTA DE INFRACCION

En ia ciudad de Temixco, Morelos, siendo las horas con minutos del dia del

mes def afio dos mil diecinueve, el . suscrito
C. en mi caracter de inspector con credencial
oficial nGmero adscrito a la Direccion de Medio Ambiente de! H. Ayuntamienio de Temixco, Morelos; HAGO

CONSTAR que, con fundamento en lo establecido por los articulos 104, 105 y 106 de la Ley de Procedimiento
administrativo; 07 fraccién Hl, 8 fracciones IV, XII Y XIV; 19, 113, 114, 115, 117 fraccion | del Reglamento de Ecologia v
Proteccion al Ambiente del Municipio de Temixco, Morelos y 143, 144 y 145 del Bando de Policia y Buen Gobierno para
&l Municipio de  Temixco me  constitui  personalmente en el  domicilio  ubicado  en

No. de fa colonia
det municipio de Temixco, Morelos, y cerciorado de que es &l
lugar correcto por asi constatarlo con los signos exteriores que se encuentran a la vista como son

. asi como por el dicho de la persona que nos

atiende, qulen dijo llamarse y
tener el caracter de ) identificandose con
: .y en cumplimiento al oficio de comision ndmero
SDS/DMA/OC /2019 de fecha de del 20, suscrita por la M,

en D. Itzel Alejandra Tlali Zifiiga, Secretaria de Desarrolio Sustentable del H. Ayuntamiento del Municipio de Temixco
Morelos. Por lo que en este acto, procedo a comunicarle el motivo de la presente actuacion administrativa, hecho lo
anterior el visitado permite acceso a las instalaciones. Se le hace saber el derecho que tiene a designar a dos
testigos que le asistan, en la inteligencia que de no hacerlo, lo hara en su rebeldia el suscrito, manifestando que

es su deseo designarios. Acto seguido se procede a hacer constar lo siguients, que se designa a los testigos de

nombres  C. testigp gue se identifica con

con domicilio en

Y

C. testigo que se identifica con

con _ _ domicilio en

A continuacién se procede a levantar la presente acta por haber encontrado
que:

Contraviniendo asl con lo establecido

Enseguida y con fundamento en lo dispuesto por los articutos 107 de la Ley de Procedimiento administrativo 117 fraccién
V'y 146 del Bando de Policia y Buen Gobierno para el Municipio de Temixco, Morelos:; se hace del conocimiento a la
persona con quien entiendo fa diligencia que puede hacer uso de la voz por lo que en uso de la palabra manifesto:
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Para formular las' observaciones que estime convenientes y ofrecer pruebas en relacién a los hechos contenidos en la
presente diligencia o bien hacer uso de ese derecho por escrito dentro del término de 3 dias siguientes a la presente
diligencia, sirvase usted asistir a las oficinas de Ia Direccién de Medio Ambiente del Temlxco, cita en Plutarco
Elias Calles No. 258, Colonia Centro de Temixco, Morelos.

Sin mas que hacer constar se da por termihada la presente diligencia, siendo las
del dia de su inicio,

firmando al margen y al calce los que en ella intervinieron y asi quisieron hacerlo, dejandose un ejemnplar legible de la
presente en poder de [a persona coh quien se entiende la diligencia; con lo gue se da cuenta al Dlrector de Medio
Ambiente del H. Ayuntamiento de Temixco, Morelos para los efectos procedentes. CONSTE. - - - -~ - -« -

INSPECTOR EL VISITADO

TESTIGO TESTIGO
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DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL !

SECCION: SECRETARIA DE DESARROLLO SUSTENTABLE
DEPARTAMENTO: DIRECCIGN DE MEDIO AMBIENTE

Oficio:  SDS/DMA/DS/005/2019.

TEMIXCO, MORELOS A __ DE DEL 20 .

ASUNTO: OFICIO COMISION DE SUSPENSION.

C
INSPECTOR ADSCRITO A LA DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE
DEL AYUNTAMIENTO DE TEMIXCO, MORELOS.
PRESENTE.

Por este conducto y en ejercicio que otorga los articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
articulos, 136 del Reglamento de Gobierno y de la Administracién Piblica del Municipio de Temixco, Morelos; articulo 13 del
Reglamento interno de la Secretaria de Desarrollo Sustentable de Temixco, Morelos; articulos 113, 123, 124 del Reglamento de
Ecologfa y Proteccién al Ambiente del Municipio de Temixco, Morelos, asi coma lo dispuesto en los articulos 170 de fa Ley
General de Equilibrio Ecoldgico y Proteccion al Ambiente; 8 de la Ley de Equilibrio Ecolégico y Proteccidn al Ambiente del
" Estado de Morelos; 94 Fraccién |, Il del Bando de Policia y Buen Gobierno de Temixco, Morelos; le instruyo para que el dia

del mes de del 20 , alas horas, en virtud del desarrollo de sus funciones de inspector, realice

como medida de seguridad una  suspension  temporal en & domicilio ubicado en calle
en el cual se encuentra el inmueble

con clave catastral R en el que se solicitd

propiedad de la

En dicha diligencia, deberan exhibir la presente y procederd a identificarse con credencial oficial ante el propietario o en su
defecto, ante su representante o responsable u ocupantes del lugar; ast mismo, procedera a levantar por duplicado acta de
suspensién, haciendo del conocimiento def visitado gue durante |a diligencia tendra derecho al uso de la palabra, designe dos
testigos de su parte en caso de negativa o imposibilidad de realizarlo los podrén nombrar a ustedes en su rebeldia, formular
observaciones al cierre de esta y que cuenta con tres dias hdbiles para ofrecer fas pruebas que considere convenientes
respecto a los hechos y omisiones asentados en el acta, la autoridad podra solicitar e auxilio de la fuerza pablica para efectuar
la diligencia de suspension, cuando alguna o algunas personas, obstaculicen o se opongan a la practica de la diligencia,
independientemente de las sanciones a que haya lugar con fundamento en el articulo 136 fraccidn It , 147 del Bando de Policia
¥ Buen Gobierno de Temixco, Morelos . '

Se dejara al visitado, copia legible del acta de suspensién, copia legible de la presente orden de suspensién, firmando dicho
visitado de recibido de las mismas. De negarse el visitado a recibir y/o a firmar el documento, se deberéd hacer constar dichas
cireunstancias.

ATENTAMENTE
DIRECTORA DE MEDIO AMBIENTE DEL AYUNTAMIENTO DE TEMIXCO, MORELOS.
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e T AMIENTO DE TE CO MORELOS
DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE ,

DMA-12.ACTA DE RETIRO DE SELLOS

En la ciudad de Temixco, Morelos, siendo las horas del dia del mes del afio 20| el suscrito
C. en mi cardcter de inspector con credencial oficial mimero

adscrito a la Direccion de Medic Ambiente del H. Ayuntamiento de Temixco, Morelos; HAGO CONSTAR que, con
fundamento en lo establecido por los articulos 104, 105 y 106 de la Ley de Procedimiento administrative; 07 fraccion I, 8 fracciones
IV, XH Y XIV; 19, 113, 114, 115, 117 fraccién I def Reglamento de Ecologia y Proteccion al Ambiente del Municipio de Temixco,
Morelos y 143, 144 y 145 del Bando de Policia y Buen Gobiemo para el Municipio de Temixco me constitui personaimente en el

domicilio  ubicado en No. de la  colonia
del municipio de Temixco, Morelos, y cerciorado de gue es el [ugar correcio
por  asi  constatarle  con  los  signos  exferiores que se  encuentran a la vista como  son

» asi como por el dicho de la persona gue nos atiende, auien dijo
Hamarse vy tener el  cardcter de
, identificandose con
. A continuacidn le hapgo saber que el motivo de la presente actuacion
administrativa es RETIRAR LOS SELLOS DE MEDIDA DE SEGURIDAD  colocados con  fecha

/ / , mediante oftcio de comisidn numero en el predio
que se encuenira en este domicilio, por haber dado cumplimiento a Ia normatividad lega! que rige en este municipio y a lo ardenade en
el acta de inspeccidn que antecede. Se le hace saber el derecho que tiene a designar a dos testigos que le asistan, en la inteligencia que

de no hacerlo, lo hara en su rebeldia el suscrito, manifestande que es su deseo designarlos. Acto seguido se procede a hacer
constar lo siguiente, que se designa a los testigos de nombres
C. testigo que s¢  idemtifica  con
con domicilio ' en

b

C. testige  que se identifica con
con domicilio en

Par lo que en este acto, se procede a refirar los selios oficiales nMEros:

, notificandole a 1Ia
persona can quien entiendo la diligencia que desde este momento pueden continuar con los trabajos en el predio.

Sin mas que hacer constar se da por terminada la presente diligencia, siendo las
dei dia de su inicio, firmando al margen y
al calce los que en ella intervinieron y asi quisicron hacerlo, dejandose un ejemplar legible de 1z presente en poder de fa persona con
quien se entiende la diligencia; con lo que se da cuenta a la Directora de Medio Ambiente del H. Ayuntamiento de Temixco, Morelos
para los efectos procedentes. CONSTE. - - - - mm - mmmm i i e e it it i dmmmmmmmmmana e

PROPIETARIO O

C INSPECTOR | REPRESENTANTE

TESTIGO TESTIGO
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AYUNTAMIENTO DE TEMIXCO
SECRETARIA DE DESARROLLO SUSTENTABLE
DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE
DMA-04. INVENTARIO ARBOREO

FECHA:

ORDEN DE INSPECCION:

INVENTARIO ARBOREO

NO. ESPECIE ARBOREA DIAMETRO | ALTURA | FRONDA | TRABAJO A REALIZAR SCLICITADO

10
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En la Ciudad de Temixco, Morelos a CARTA COMPROWISO

Dependencia: Presidencia Municipal

Departamento: Secretaria de Desarrolio Sustentable

Seccion: Direccion de Medio Ambiente

de deli20 .

CARTA COMPROMISO

C. , enn mi caracter de habitante del municipio de Temixco Morelos,

manifiesto tener mi domicilic en calle namero de la colonia

; asi mismo manifiesto que través de la presente ME COMPROMETO a

camplir de manera permanente con las disposiciones en materia de Proteccion al Ambiente, a no
realizar quema alguna dentro y fuera de mi domicilio a partir de la fecha de elaboracion del presente
documento, lo anterior derivado al oficio de inspeccion ntimero SDS/DMA/O1/00/20__, elaborado por

inspectores adscritos a la Direccién de Medio ambiente.

Ast mismo, quedo de conformidad que de acuerdo al acta de visita de inspeccién la Direccion de
Medio Ambiente podrd fijar INFRACCIONES en caso de incumplimiento al presente se procederd
conforme a Jo establecido en el Reglamento de Ecologia y Proteccién al Ambiente del Municipio de

Temixco, Morelos y la Ley de Ingresos del Municipio de Temixco, Morelos.

ATENTAMENTE
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Dependencia: Presidencia Municipal
Departamento: Secretaria de Desarrolio Sustentable
Seccion: Direccion de Medio Ambients
Autorizacion DMAJAAI178/2019
En la Ciudad de Temixco, Morelos a de del 20
C.
PRESENTE
En atencién a su solicitud de fecha de del dos mil
mediante la cual solicita a esta Direcciéon de Medio Ambiente oficio de condicionamiento de
afectaciéon arborea; en el predic ubicado en ;

TEMIXCO, MORELOS, CLAVE CATASTRAL

Al respecto le informo que con fundamento en lo dispuesto por los articulos: 132, 133 fraccién XIV, 136
fraccion XXV del Reglamento de Gobierno y de la Administracién Pdablica del municipio de Temixco,
Morelos; 8, 9 fraccién II, 13 fracciones XIX, XX, XXI, XXV, XXX, 15, 15 bis fraccién XII, XII, XIV y XVII
del Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Sustentable de Temixco, Morelos} articulos 45, 46,
47, 48, 49 y 50 del Reglamento de Heologia y Proteccién al Medio Ambiente del Municipio de Temixco,
Morelos; se realiz6 visita de inspeccion SDS/DMA/OI/000/20__ de fecha ___ de del20__ ;una
vez analizadas las observaciones de campo y una vez realizado el pago de derechos niimero de folio
se determina expedir a su favor:

OFICIO DE CONDICIONAMIENTO Y/O AUTORIZACION DE AFECTACION ARBOREA
PARA CONSTRUCCIONES DE .

Bajo las siguientes CONDICIONANTES:

PRIMERQ: El autorizado deberd dar cabal cumplimiento la autorizacién DMA/DT/000/20 _ emitida
por 1a Direccién de Medio Ambiente del municipio de Temixco, Morelos.

SEGUNDO: El prop1etar10 tiene la obligacién de permitir el paso a los inspectores acreditados para
realizar visitas de verificacion.

TERCERO: Se debera contratar una empresa para contar con sanitarios portétiles en razén de 1 por cada
10 trabajadores o colocacién de bafio con conexién a drenaje o fosa séptlca, en la etapa de preparacién y
construcci6n del proyecto; con Ia finalidad de evitar el fecalismo al aire libre

CUARTO: No podrd quemar o usar agroquimicos en las actividades de desmonte y limpieza del 4rea
total del predio donde se ejecutaré el proyecto. Asi mismo queda prohibido encender fogatas durante la
etapa de construccién del proyecto.

P

="
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OBSERVACIONES: :
1. Ta autorizacion del presenie tendrd efecto tinica y exclusivamente del __ de del20__
hastael _ de delafio 20____.

2. Fste documento no prejuzga sobre el régimen de tenencia del predio en cuestion, debiendo
comprobarse documentalmente ante la dependencia que lo solicite.

3. La expedicién de este oficio no es una autorizacién para su construccién y funcionamiento,
deberd de tramilar los permisos ante las dependencias correspondientes.

Se le apercibe para el caso de no sujetarse a las disposiciones establecidas en la presente, se hara acreedor
a las sanciones administrativas estipuladas en el Reglamento de Ecologfa y Proteccion al Ambiente del

Municipio de Temixco Morelos, y demds ordenamientos aplicables en la materia, que puedan constituir
en multa, clausura o revocacion de permisos o autorizaciones emitidos.

ATENTAMENTE:

DIRECTORA DE MEDIO AMBIENTE.

Vo.Bo.

SECRETARIA DE DESARROLLO SUSTENTABLE.

C.c.p. Expediente
/-

2
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i - EnlaCiudad de Temixco, Morelosa___de del 20
C
PRESENTE
En atencion a su solicitud de fecha de del dos mil mediante la
cual solicita a esta Direccion de Medio Ambiente autorizacion para tala de arbol que se
encueniran en el interior del predio con domicilio en , TEMIXCO,

MORELQOS, al respecto le informo que:

Con fundamento en lo dispuesto por los Articulos: 132, 133 fraccién XIV, 136 fraccion XXV del
Reglamento de Gobierno y de la Administracion Pablica del municipio de Temixco, Morelos; 8, 9
fraccion II1, 13 fracciones XIX, XX, XXI, XXV, XXX, 15, 15 bis fraccién XII, XTI, XIV y XVII del Reglamento
Interior de la Secretaria de Desarrollo Sustentable de Temixco, Morelos; articulos 45, 46, 47, 48, 49 y 50
del Reglamento de Ecologia y Proteccién al Medio Ambiente del Municipio de Temixco, Morelos; se

realiz6 visita de inspeccién SDS/DMA/OI/000/20__ de fecha ___ de del 20 . Se verifico
1a existencia de drboles de especie:
No. Nombre Nombre Didmetro | Altura | Fronda Ubicacion
coman cientifico () (m) {(m)
1
2

Una vez analizadas las observaciones de campo; y toda vez que ha cubierto la cantidad contemplada por
la Ley de ingresos vigente, lo que acredita con la documentacién de su pago de derechos nimero de
folio se determina expedir a su favor:

AUTORIZACION PARA DERRIBO DE INDIVIDUO ARBOREO
DESCRITOS EN EL CUADRO QUE ANTECEDE CON LA NUMERACION 1.

Bajo las siguientes CONDICIONANTES:

PRIMERO: No podra causar ningiin irabajo de poda, tala o banqueo a la especie arbérea descrita en el
cuadro que antecede con el numeral , sin realizar los tramites correspondientes ante la Direccién de
Medio Ambiente.

SEGUNDO: Los desechos organicos resultantes del derribo deberan ser reincorporados al suelo
mediante el proceso de compostaje y/ o depositarlos en un centro de compostaje autorizado. '

7

7 -

"
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Dependencia: Presidencia Municipal !
Departamento: Secretaria de Desarrolio Sustentable
Seccion: Direccion de Medio Ambiente
Autorizacion DMAN.B.A. [ 075 | 2019

TERCERO: El propietario tiene la obligacién de permitir el paso a los inspectores acreditados para
realizar visitas de verificacion, durante y al término de las acciones. '

OBSERVACIONES:
1. La presente autorizacion tendrd vigencia finica v exclusivamente del ___ de del20___
al__de de la misma anualidad.

2. Esresponsabilidad del propietario realizar los trabajos correspondientes.
3. Este documento no prejuzga sobre el régimen de tenencia del predio en cuestion, debiendo
comprobarse documentalmente ante la dependencia que lo solicite. :

Se le apercibe que en caso de no dar cumplimiento a Jo estipiilado en la presente autorizacién se hara
acreedor a las sanciones administrativas de acuerdo a lo establecidas en el Reglamento de Ecologia v
Proteccién al Medio Ambiente del Municipio de Temixco, Morelos y demds ordenamientos apticables en
la materia, que pueden consistir en multa, clausura y/o revocacion de permisos. o autorizaciones
emitidos.

Vo.Be. ATENTAMENTE:
SECRETARIA DE DESARROLLO DIRECTORA DE MEDIO AMBIENTE.
SUSTENTABLE.

C.c.p. Archive/ minutario
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A Enla Cindad de Temixco, Morelosa ___de 7" del 20

DENOMINACION:
CONTRIBUYENTE:
DOMICILIO: , TEMIXCO, MORELOS.
PRESENTE.

Con fundamento en los articulos: 8 de Ia constituci6n Politica de los Fstados Unidos Mexicanos, 116 y
122 de la Ley del Equilibrio Ecolégico y Proteccion al Ambiente del Estado de Morelos; 132, 133 fraccién
XIV, 136 fraccion XXV del Reglamento de Gobierno y de la Administracién Pablica del municipio de
Temixco, Morelos; 8 del Reglamento de Ecologia y Proteccién al Ambiente; 8, 9 fraccién 111, 13 fracciones
XIX, XX, XXI, XXV, XXX, 15, 15bis fraccién XII, XII, XIV y XVII del Reglamento Interior de la Secretaria
de Desarrollo Sustentable de Temixco, Morelos; articulos 45, 46, 47, 48 y 49 del Reglamento de Ecologia y
Proteccién al Medio Ambiente del Municipio de Temixco, Morelos; el Ayuntamiento Municipal de
Temixco, Morelos, por conducto de la Secretaria de Desarrollo Sustentable v sus unidades
administrativas; la Direcciéon de Medio Ambiente y la Jefatura de Normatividad y Autorizaciones en
Materia de Ecologia expiden el presente en virtud de los siguientes:

ANTECEDENTES

I.  Mediante orden de inspeccién SDS/DMA /O1/000/20__; la Direccién de Medio Ambiente realizo

el dia _ de del afio en curso una visita de inspeccién en el comercio denominado
, ubicado en ,
, TEMIXCO, MORELQOS; con la finalidad de requerir el visto
bueno ambiental, en el lugar se verifico que el establecimiento cuenta con todos y cada uno de
los requisitos establecidos en materia ambiental, para el giro comercial que ofrece, como lo son:
separacién de residuos, comprobante de recoleccion de residuos, area de dep6sito de desechos
solidos, dreas de lavado y WC.

iI. Con fecha de del afio , se recibio en la Direccion de Medio Ambiente una
solicitud de Visto Bueno Ambiental, por parte de 1a C. , para el negocio
comercial denominado , en su caracter de propietaria, asigndndole miimero
de  expediente  SDS/DMA/OI/00/20_ ; mismo que sefiala  domiciio en

, TEMIXCO, MORELOS.

Il La solicitante realizo pago mediante poliza 26,895 en ventanilla del drea de Ingresos del
Ayuntamiento de Temixco, Morelos, obteniendo recibo de pago de folio de fecha
de del afio dos mil

)
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Por 1o que esta Autoridad tma vez revisado y analizado Ia solicitud y 1a visita de inspeccién realizada, se
estima que en virtud de haber cumplido con los requisitos exigidos por la normatividad legal aplicabie a
la materia determina expedir el presente:

OFICIO DE VISTO BUENO AMBIENTAL, AL COMERCIO DENOMINADO:

, ubicado en , TEMIXCO, MORELOS. Bajo las
siguientes; '

CONDICIONANTES.

PRIMERGQ: El presente documento tendra una vigencia

SEGUNDO: La C. se compromete a mantener durante la vigencia del presente
documento el cabal cumplimiento a las disposiciones en materia ambiental, y a no conducirse con actos
que transgreden las disposiciones legales en materia del equilibrio ecoldgico, la proteccién al ambiente y
el fomento al desarrollo sostenible previstas en las legislaciones juridicas aplicables en esta jurisdiccion.

TERCERO:1a C. tiene la obligacion de permitir el pasé a los inspectores
acreditados para realizar visitas de verificacién.

Vo.Bo. ATENTAMENTE:
SECRETARIA DE DESARROLLO DIRECTORA DE MEDIO
SUSTENTABLE DE TEMIXCO, AMBIENTE.
MORELOS.

C.c.p. Archivo/ minutario

/
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M. en D Itzel Alejandra Tlali Zufiga.
Secretario de Desarrolio Sustentable

3250442
3256527

Av. Plutarco Elias calies # 258,
Cotl. Centro, Temixco, Morelos.

Lic. Maria Teresa Nateras Gonzalez
Directora de Desarrollo Urbano Y
Reqularizacion de Tenencia de la Tierra

3250442
3256527

Av. Piutarco Elias calles # 258,
Col. Centro, Temixco, Morelos.

Arq. Angel Jahir Estrada Pardifias

Jefe de Departamento de Licencias de
Construccion, Uso de suelo, condominios y
fraccionamientos.

3250442
32566527

Av. Plutarco Elias calles # 258,
Col. Centro, Temixco, Morelos.

ing. Arturo Soto Martinez.

Jefe de Departamento de Fomento vy
Regtilarizacion de la

Tenencia de a Tierra.

3250442
3256527

Av. Plutarco Elias calles # 258,
Col. Centro, Temixco, Morelos.

Bidloga Ana Laura Rendoén Ramirez.
Directora de Medio ambiente

3250442
3256527

Av. Plutarco Elias calies # 258,
Col. Centro, Temixco, Mo_reios.

Lic. Mario Alberto Gémez Nocelo.
Jefe de Departamento de Normatividad y
autorizacion en materia ecologica.

3250442
3256527

Av. Plutarco Elias calles # 258,
Col. Centro, Temixco, Morelos.
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