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TERCERA SECCION

08 de octubre de 2025

QUINTO. Para efectos juridico administrativos,
se convalidan todos los actos, resoluciones y acuerdos
emitidos desde el dia primero de enero del afio dos mil
veinticinco, por las diversas unidades administrativas
del Ayuntamiento de Temixco, Morelos, adscritas a la
Oficialia Mayor, de acuerdo a su estructura organica,
respaldado por el respectivo acuerdo de Cabildo.

SEXTO. Los asuntos que se encuentren en
tramite, al momento de la expedicion del presente
reglamento, se continuaran hasta su conclusién total,
de conformidad con lo dispuesto por el reglamento que
se abroga.

SEPTIMO. Se instruye al Secretario del
Ayuntamiento a realizar los actos juridicos vy
procedimientos necesarios para la publicaciéon del
presente Reglamento en el Periédico Oficial “Tierra y
Libertad” y en la Gaceta Municipal.

Dado en el Municipio de Temixco, a los
veintidos dias del mes de agosto del afno dos mil
veinticinco.

Temixco, Morelos a 22 de Agosto del 2025.
ATENTAMENTE.
CC. INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO
DE TEMIXCO, MORELOS.
C. ISRAEL PINA LABRA.
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE TEMIXCO, MORELOS.
C. GRACIELA CARDENAS MORALES.
SINDICO MUNICIPAL.

C. JULIO CESAR ORTIZ POPOCA. |
REGIDOR DE HACIENDA, PROGRAMACION Y
PRESUPUESTO; DESARROLLO ECONOMICO; Y
SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO.

C. ALMADELIA CRUZ ROJAS.
REGIDORA DE IGUALDAD Y EQUIDAD DE
GENERO; ASUNTOS INDIGENAS; COLONIAS Y
POBLADOS; Y DERECHOS HUMANOS.

C. DULCE GABRIELA GARCIA MARQUEZ.
REGIDORA DE DESARROLLO URBANO VIVIENDA
Y OBRAS PUBLICAS; BIENESTAR SOCIAL; Y
GOBERNACION Y REGLAMENTOS.

C. LAURA ANALINE LOPEZ CORTES.
REGIDORA DE COORDINACION DE ORGANISMOS
DESCENTRALIZADOS; SERVICIOS PUBLICOS
MUNICIPALES; Y PATRIMONIO MUNICIPAL.

C. GUILLERMO GERARDO HURTADO DE
MENDOZA MAGANA.

REGIDOR DE ASUNTOS DE LA JUVENTUD;
PLANIFICACION Y DESARROLLO; Y EDUCACION,

CULTURAY RECREACION.

C. ADRIANA DE LA CRUZ CASTREJON.
REGIDORA DE ATENCION A LA DIVERSIDAD
SEXUAL; PROTECCION DEL PATRIMONIO
CULTURAL; Y ASUNTOS MIGRATORIOS.

C. ANDREA MORALES ROBLEDO.
REGIDORA DE PROTECCION AMBIENTAL Y
DESARROLLO SUSTENTABLE; TRANSPARENCIA Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES,
RENDICION DE CUENTAS, COMBATE A LA
CORRUPCION Y ARCHIVOS; Y DESARROLLO

’ AGROPECUARIO.

C. VICTOR RODOLFO SANCHEZ BUSTAMANTE.
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO,
DE TEMIXCO, MORELOS.
RUBRICAS.

Al margen superior izquierdo un Escudo
Nacional que dice: ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.-
PRESIDENCIA MUNICIPAL.- TEMIXCO, MOR. Y Al
margen superior derecho un logotipo que dice:
GOBIERNO HUMANO CERCANO A LA GENTE.-
TEMIXCO.- AYUNTAMIENTO 2025 - 2027.

ISRAEL PINA LABRA, PRESIDENTE
MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE TEMIXCO,
MORELOS, A SUS HABITANTES, SABED:

QUE EL AYUNTAMIENTO DE TEMIXCO,
MORELOS, EN USO DE LAS FACULTADES QUE LE
CONFIEREN LOS ARTICULOS 115 FRACCION Il DE
LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS; 110, 112, 113 Y 114 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE MORELOS; 2, 4, 38, FRACCIONES
ll, 60, 64 Y DEL 79 AL 83 DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE MORELOS.

CONSIDERANDO

Que de conformidad con lo dispuesto por los
articulos 115, de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 113 de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Morelos; 38, fraccion lll, de
la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos, el
Ayuntamiento de Temixco, Morelos, tiene facultades,
para aprobar, los reglamentos y demas disposiciones
legales que organicen su Administracion publica
municipal y regulen las materias, procedimientos y
funciones de su competencia.

Que el dia 09 de abril del 2025, el Ayuntamiento
de Temixco, Morelos aprobé el Reglamento de
Gobierno y de la Administracion Publica Municipal de
Temixco, Morelos, el cual presenta una nueva
estructura, organizacion y denominaciones de las
Dependencias, Entidades y Unidades Administrativas
que integran el Ayuntamiento, asi como las
atribuciones y facultades de sus Titulares, por lo que
resulta indispensable actualizar las disposiciones de
los Reglamentos Interiores, aplicando las reformas
realizadas en el Reglamento de Gobierno y de la
Administracion  Publica Municipal de Temixco,
Morelos, con lo cual se garantiza la debida marcha de
la Administracion Publica en beneficio de la
ciudadania, por un lado, y reducir el ejercicio
presupuestal por el otro; en atencién a que se prevé la
fusion y, en otros casos la desaparicion de diversas
Unidades Administrativas.

El Reglamento Interior de la Tesoreria Municipal
del Ayuntamiento de Temixco, Morelos, es el principal
instrumento juridico administrativo, que establece la
estructura organica municipal de sus unidades
administrativas que regula, norma y establece su
funcionamiento de acuerdo a sus atribuciones para
desempenfar legalmente los actos de autoridad de los
servidores publicos, para que se lleven a cabo bajo el
principio de legalidad, de conformidad con el
organigrama Yy las principales acciones y lineas de
trabajo, dictadas por la presente administracion
municipal.



08 de octubre de 2025

TERCERA SECCION

Pagina 153

La Tesoreria Municipal es una unidad de la
administracién publica, cuya funcién consiste en
recaudar los ingresos del municipio, de conformidad con
la Ley General de Hacienda Municipal del Estado de
Morelos, y la Ley de Ingresos del Municipio de Temixco
Morelos para el ejercicio fiscal de que se trate, percibir
las participaciones que por la Ley de Coordinacion Fiscal
o convenio le correspondan en los rendimientos de
impuestos federales y estatales, siendo la persona titular
de la Tesoreria Municipal la autoridad fiscal encargada
de recaudar los ingresos municipales y efectuar las
erogaciones consignadas en el presupuesto de egresos.

De igual forma, se actualiza el presente
reglamento conteniendo el uso del lenguaje inclusivo
de género que sirve para promover la igualdad y evitar
la discriminacién al eliminar el sexismo y los
estereotipos de género en la comunicacion,
fomentando una sociedad mas justa y equitativa.

Por otra parte, el articulo 115, de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, sefiala la
division politica y administrativa de todo municipio, asi
mismo en su fraccion tercera senala las funciones y
servicios como son, recolecciéon de basura, mercados,
panteones, entre otras, mismas que para su
satisfaccion es necesario que cada uno de los
ciudadanos que conforman la sociedad participen con
el pago de impuestos y servicios proporcionados por el
municipio, tal como lo sefala el articulo 31 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Fraccion IV: "son obligaciones de los mexicanos,
contribuir para los gastos publicos, asi de la federacion
como de los estados, de la Ciudad de México y del
municipio en que residan, de manera proporcional y
equitativa que dispongan las leyes."

En virtud de lo anterior y toda vez que como
municipio existe la necesidad de una administracion de
la recaudacion y ejercicio de los recursos publicos, el
articulo 115, fraccion IV de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, sefiala que los municipios
administraran libremente su hacienda, la cual se formara
de los rendimientos de los bienes que les pertenezcan,
asi como de las contribuciones y otros ingresos que las
legislaturas establezcan a su favor.

Bajo estas premisas, el principal objetivo del
presente reglamento, es el de sefalar y establecer la
integracion, organizacion y funcionamiento de la
tesoreria y de las direcciones y departamentos que la
integran, asi mismo, para servir como instrumento de
consulta permanente e induccion para el personal
adscrito.

Finalmente, el presente reglamento interior de la
tesoreria, es resultado de diversos andlisis realizados, a
cada una de las areas que conforman la nueva
estructura organica de la Tesoreria Municipal, asi como
las actuales necesidades detectadas, para la eficaz
operatividad de esta dependencia, mismo que esta
integrado por diez capitulos, los cuales aluden a la
competencia de la misma, y definiendo su estructura y
las atribuciones de los titulares de las unidades
administrativas que la integran, asi como las
disposiciones que norman la suplencia de los servidores
publicos de esta tesoreria, ante una ausencia temporal o
definitiva.

Por lo anteriormente fundado y expuesto, se
somete a la consideracion de los miembros de este
maximo organo de gobierno, el presente Reglamento
Interior de la Tesoreria Municipal garantizando que los
actos administrativos municipales de la tesoreria, se
fundan en los principios de legalidad, honestidad,
profesionalismo responsabilidad y transparencia.

En este tenor, los Integrantes del Ayuntamiento
de Temixco, Morelos, tienen a bien aprobar y expedir, el
siguiente:

REGLAMENTO INTERIOR DE LA TESORERIA
MUNICIPAL DE TEMIXCO, MORELOS.
TITULO UNICO
DE LA TESORERIA MUNICIPAL DEL
AYUNTAMIENTO
DE TEMIXCO, MORELOS.

CAPITULO I.

DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 1. El presente reglamento, es de orden
publico y de observancia general en el municipio de
Temixco, Morelos, y tiene por objeto, establecer la
integracion, organizacion, funcionamiento y regular las
atribuciones, de la Tesoreria Municipal, como
dependencia de la Administracion Publica Municipal,
misma que tiene a su cargo, el despacho de los asuntos
que le encomiendan la Ley Organica Municipal del
Estado de Morelos, el Reglamento de Gobierno y de la
Administracion Publica del Municipio de Temixco,
Morelos; asi como los que le sefalen oftras leyes,
reglamentos, decretos, acuerdos y demas disposiciones
aplicables.

Este instrumento legal es de observancia
obligatoria, para las personas servidores publicos que
conforman la Tesoreria Municipal del Ayuntamiento de
Temixco, Morelos.

Articulo 2. Para efectos del presente
ordenamiento, se entendera por:

I. Administracion Publica Municipal: El conjunto de
dependencias o unidades administrativas que, ejecutan
las actividades del gobierno municipal, por medio de las
cuales, el Ayuntamiento logra sus fines y objetivos;

II. Ayuntamiento: ElI 6rgano colegiado vy
deliberante, en el que se deposita el gobierno y la
representacion juridica y politica del municipio, integrada
por la persona titular de la Presidencia municipal, la
persona titular de la Sindicatura y siete regidoras y
regidores;

[ll. Bando: El Bando de Policia y Gobierno del
municipio de Temixco, Morelos;

IV. Cabildo: La reunion oficial de todos los
integrantes del Ayuntamiento, como maximo cuerpo
colegiado deliberante del gobierno municipal, para
analizar y aprobar los asuntos de su competencia;

V. Cédigo Fiscal: El Cédigo Fiscal para el Estado
de Morelos;

VI. Facultad: Investidura emanada de una norma
de derecho para realizar actos juridicos validos, con el
objetivo de producir efectos juridicos previstos, en
funcion del cargo, empleo o comisidon que desarrollen los
servidores publicos municipales;
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VII. Facultades de la persona titular de la
Tesoreria Municipal: Las atribuciones generales y
particulares, encomendadas a la persona titular de la
Tesoreria municipal;

VIIl. Ley: La Ley Organica Municipal del Estado
de Morelos;

IX. Ley de Hacienda Municipal: La Ley General
de Hacienda Municipal del Estado de Morelos;

X. Ley de Ingresos: La Ley de Ingresos del
Municipio de Temixco, Morelos;

Xl. Persona servidor publico: Es la persona que
desempefia un empleo, cargo o comisiéon de cualquier
naturaleza, en la Administracion publica municipal,

XIl. Publicacién: Es el acto juridico administrativo,
por virtud del cual, se procede a la divulgacion de las
normas, disposiciones, determinaciones y acuerdos del
Ayuntamiento y sus autoridades, para que sean
ampliamente conocidas, por los miembros de la
sociedad, para ser acatadas y cumplidas;

XIll. Reglamento: ElI Reglamento Interior de la
Tesoreria Municipal de Temixco, Morelos;

XIV. Reglamento de Gobierno: El Reglamento de
Gobierno y de la Administracion Publica del Municipio de
Temixco, Morelos;

XV. Tesoreria: A la Tesoreria Municipal de
Temixco, Morelos;

XVI. Titular: La persona servidor publico que,
encabeza cualquiera de las dependencias, unidades
administrativas u 6rganos de la Administracion Publica
Municipal,

XVII. Titular de la Tesoreria: A la persona que en
ejercicio de sus facultades la persona titular de la
Presidencia municipal otorga el cargo de persona titular
de la Tesoreria municipal de Temixco, Morelos.

XVIII. Titulares de las unidades administrativas: A
las personas titulares de las direcciones, jefaturas de
departamento y a las demas personas servidores
publicos con rango de mandos medios o superiores, de
la Tesoreria Municipal, y

XIX. Unidades administrativas: A las direcciones y
Jefaturas de departamento que integran la Tesoreria
Municipal;

Articulo 3. La Tesoreria Municipal, planeard y
conducira sus actividades, con sujecion a los objetivos,
estrategias y prioridades que se establezcan en el Plan
Municipal de Desarrollo y programas que de éste
deriven; ademas, con base en los ordenamientos
juridicos y administrativos que regulan su marco juridico
de actuacion; asi como en las politicas que determine la
persona titular de la Presidencia Municipal, de forma tal,
que su trabajo, sea en funcion del logro de las metas
previstas en su programa presupuestario.

Articulo 4. Para el desempefio de sus funciones,
la Tesoreria Municipal, contara con la asesoria, apoyo
técnico, juridico y de coordinaciéon, que le sean
asignados, y tendra bajo su subordinacion, a las
personas servidores publicos, que se sefialen en este
reglamento, los manuales de organizacion, politicas y
procedimientos y demas disposiciones juridicas
aplicables, para el adecuado cumplimiento de las
atribuciones establecidas, en apego al presupuesto de
egresos autorizado.

De entre las personas servidores publicos que
integran la plantila de personal de la Tesoreria
Municipal, cuando sea necesario y solo por
instrucciones de su titular, se designara a aquellas
personas servidores publicos que se encargaran de
practicar las diligencias que sean ineludibles, para dar a
conocer a las personas o beneficiados, las resoluciones,
acuerdos y demas disposiciones de caracter
administrativo correspondientes.

Articulo 5. Las personas servidores publicos que
conforman la Tesoreria Municipal, seran designados por
la persona titular de la Presidencia Municipal.

Articulo 6. Las personas servidores publicos que
sefale este reglamento, estaran sefialados también en
los manuales de organizaciéon, politicas vy
procedimientos, para el adecuado cumplimiento de las
atribuciones conferidas, en apego al presupuesto de
egresos aprobado.

CAPITULO IL.
DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES
DE LA PERSONA TITULAR DE LA TESORERIA
MUNICIPAL.

Articulo 7. A la persona titular de la Tesoreria
Municipal le corresponde el estudio, planeacion, tramite
y resolucion de los asuntos que son competencia de la
Tesoreria Municipal, asi como su representacion.

Articulo 8. La persona ftitular de la Tesoreria
Municipal, es la responsable de la administracion
financiera y ftributaria de la hacienda publica del
municipio, a fin de que sea eficiente y acorde, a las
disposiciones legales y reglamentarias aplicables en la
materia y a los programas emanados del plan municipal
de desarrollo.

Articulo 9. La persona titular de la Tesoreria
Municipal, para su mejor atencién y despacho podra
delegar sus facultades en las personas servidores
publicos subalternos, sin perder por ello la posibilidad de
su ejercicio directo, excepto aquellas que por disposicion
de ley o de este reglamento deban ser ejercidas en
forma directa por la persona ftitular de la Tesoreria
Municipal.

Articulo 10. Ademas de las previstas por la Ley, la
persona titular de la Tesoreria Municipal, tendra las
siguientes facultades:

[.- Administrar los recursos financieros municipales,
para cubrir los gastos del Ayuntamiento, previstos en el
presupuesto de egresos aprobado, por el gobierno
municipal;

Il.- Proponer a la persona titular de la Presidencia
Municipal, los proyectos de iniciativas de leyes,
reglamentos y demas disposiciones que se requieran,
para mejorar la hacienda publica del municipio;

[ll.- Proponer y dirigir la politica financiera y
tributaria del municipio;

IV.- Disenar y establecer las bases, politicas y
lineamientos, para el proceso interno de programacion-
presupuestacion;

V.- Integrar, revisar y validar los anteproyectos de
presupuesto, en las clasificaciones establecidas por la
Comisién Nacional de Armonizacion Contable;
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VI.- Consolidar los proyectos de presupuestos de
ingresos y egresos, de las diferentes dependencias del
gobierno municipal y someterlos al Cabildo, para su
aprobacion;

VIl.- Llevar los registros presupuestales vy
contables, para cumplir con la presentacion de la cuenta
publica, ante la Entidad Superior de Auditoria y
Fiscalizacion del Congreso del Estado de Morelos;

VIIl.- Dar seguimiento, al avance del ejercicio
presupuestal y al cumplimiento de metas, estableciendo
los mecanismos que garanticen el adecuado y estricto
control presupuestal,

IX.- Disefiar las politicas y lineamientos de
racionalidad, disciplina y transparencia, en el ejercicio de
los recursos financieros;

X.- Proponer las politicas, criterios y lineamientos,
en materia de informacion catastral en el municipio;

Xl.- Representar al gobierno municipal, en los
foros del Sistema de Coordinacién Fiscal;

XIl.- Concertar para aprobacién del Cabildo, los
convenios fiscales y financieros que celebre el
municipio;

XIlIl.- Certificar documentos, que obren en los
archivos de la Tesoreria Municipal;

XIV.- Expedir constancias de no adeudo;

XV.- Expedir las politicas y lineamientos de
comprobacion del gasto, establecidos por los articulos
33 y 34 de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto
Publico del estado de Morelos;

XVI.- Por instrucciones de la persona titular de la
Presidencia Municipal, subsidiar recargos y otorgar
prorrogas, para el pago en parcialidades de
contribuciones y condonar multas fiscales;

XVIl.- Determinar en cantidad liquida, las
contribuciones y aprovechamientos que se hubieren
omitido, por las personas contribuyentes;

XVIIL.- Imponer en el ambito de su competencia,
sanciones a las personas que funjan como,
responsables solidarios y demas obligados, que
hubieren infringido las disposiciones fiscales;

XIX.- Recaudar directamente o por conducto de
las oficinas o instituciones de crédito autorizadas, el
importe de las contribuciones, aprovechamientos y
productos a cargo de las personas contribuyentes;

XX.- Requerir de pago y ejercer la facultad
economico-coactiva, mediante el procedimiento
administrativo de ejecucion, con estricta observancia de
lo que determinen, los ordenamientos aplicables en la
materia;

XXI.- Suscribir los documentos de identificacion
de las personas que se desempefien como notificadores
o ejecutores fiscales, verificadores, interventores,
interventores fiscales e interventores, con cargo a caja,
los interventores administradores y demas personal que
intervengan directamente, en las facultades de
verificacion, recaudacion y cobranza, que lleva a cabo,
el personal asignado a la Tesoreria Municipal,

XXIl.- Solicitar la intervenciéon de las autoridades
estatales y municipales, para que sus corporaciones de
seguridad publica, apoyen en la practica de diligencias
de requerimiento de pago, embargo, ampliaciones de
embargo, remociones de depositarios e intervenciones
realizadas por funcionarios adscritos a la unidad
administrativa a su cargo, en caso de oposicion o
resistencia por parte de los contribuyentes, de
conformidad con la normativa aplicable, y en general,
todos aquellos actos tendientes, a hacer efectivo un
crédito fiscal o de cualquier otro ingreso, que tenga
derecho a recibir el municipio;

XXIIl.-  Autorizar el pago diferido o en
parcialidades, de los créditos fiscales, mediante garantia
de su importe y accesorios legales, asi como la dacion
de bienes o servicios en pago, de los créditos fiscales a
favor del Ayuntamiento;

XXIV.- Aceptar las garantias que se otorguen,
para suspender el procedimiento administrativo de
ejecucion, previa calificacion que se efectue, para
determinar el monto de las mismas, y en el caso de
autorizacion, para pagar en parcialidades un crédito
fiscal, o aprobar la sustitucion de las citadas garantias y
cancelarlas, cuando proceda;

XXV.- Actualizar y cancelar los créditos fiscales,
en los casos previstos por la Ley de Hacienda Municipal
y el Cadigo Fiscal, vigentes;

XXVI.- Resolver las solicitudes de devolucion de
contribuciones, productos y aprovechamientos, cuando
se pruebe que se enteraron por error aritmético o por
pago indebido;

XXVII.- Emitir opiniones, en la interpretaciéon y
aplicacion de las leyes tributarias, en el ambito de
competencia municipal;

XXVIII.- Declarar la extincién de los créditos
fiscales y de las facultades de las autoridades fiscales
municipales, para determinarlos y liquidarlos, en los
casos y con las condiciones que determina la Ley de
Hacienda Municipal, el Cédigo Fiscal, vigentes y demas
disposiciones legales y reglamentarias aplicables en la
materia;

XXIX.- Determinar en cantidad liquida aquellas
que deriven de las responsabilidades de las personas
servidores publicos del Ayuntamiento o a particulares,
que hayan causado dafio o perjuicio a la hacienda
publica municipal, y en su caso, notificar a la persona
titular de la Sindicatura municipal, de los hechos o actos
constitutivos de delito, a fin de que se presenten las
denuncias correspondientes ante la persona titular del
ministerio publico;

XXX.- Recaudar los créditos fiscales, a cargo de
las personas contribuyentes;

XXXI.- Establecer los procedimientos o
mecanismos necesarios, para el manejo y control de los
gastos del Ayuntamiento;

XXXII.- Integrar el proyecto de presupuesto de
egresos, considerando la estimacion de los ingresos, del
proximo ejercicio fiscal de que se trate;
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XXXII.- Determinar las provisiones de gastos,
destinados a cada ramo administrativo, para el
adecuado sostenimiento y desarrollo de los servicios
publicos municipales;

XXXIV.- Revisar los anteproyectos del
presupuesto de egresos, que cada una de las
dependencias municipales presenten, aumentando o
disminuyendo sus dotaciones;

XXXV.- Mantener actualizados los archivos
cartograficos, el padrén de las y los contribuyentes, asi
como de aquellos predios que la ley sefiala, como
exentos de pago de los predios urbanos, que conforman
el catastro municipal;

XXXVI.- Informar para su atencion seguimiento y
defensa a la Consejeria Juridica del Ayuntamiento, de
los citatorios, notificaciones, emplazamientos y/o
requerimientos de pago, de caracter judicial o
administrativa, en que se vea involucrada la Tesoreria
Municipal y requiera la representacién legal, en el
ejercicio de sus funciones;

XXXVII.- Solicitar a la Consejeria Juridica del
Ayuntamiento, la informacion necesaria, sobre la
situacion que guarden las demandas, juicios,
procedimientos  administrativos o del trabajo,
interpuestos contra la Tesoreria Municipal o alguna otra
unidad administrativa de este Ayuntamiento, cuya
resolucién pueda representar una erogacion de gasto
presente o futuro;

XXXVIIl.- Supervisar que las Direcciones de
Finanzas y Contabilidad efectien, un registro
documental diario de los impuestos, derechos,
productos, aprovechamientos y demas ingresos publicos
municipales, que se hayan recaudado;

XXXIX.- Instruir a la Direcciéon de Finanzas y a la
Jefatura de Ingresos, para que los recursos recaudados
se depositen diariamente, en las instituciones bancarias
correspondientes;

XL.- Instruir que se elabore, un registro diario de
la documentacién que avale el gasto municipal;

XLI.- Instruir a la Direccién de Contabilidad, para
que registren contablemente las altas y bajas de los
bienes muebles e inmuebles, propiedad del municipio;

XLIl.- Ejercer las atribuciones derivadas, de
convenios fiscales que celebre el Ayuntamiento, con los
gobiernos federal y estatal;

XLIIl.- Establecer mecanismos de difusién, en
medios locales oficiales, gaceta, pagina de internet
oficial, internet u otro medio de difusiéon, para la
publicacion de la informacion financiera;

XLIV.- Participar en el proceso de adquisicion de
bienes, servicios y arrendamientos, que demanden las
dependencias de la Administracion Publica Municipal,
asi como en las obras publicas y servicios relacionados
con esta, en términos de lo que establece la legislacion
en la materia;

XLV.- Designar, remover, cambiar de adscripcion
o comisionar al personal de la Tesoreria Municipal,
cuando asi lo considere necesario o por necesidades del
servicio; y

XLVIL.- Las demas que le instruya la persona
titular de la Presidencia Municipal, la Ley de Hacienda
Municipal, el Cdédigo Fiscal y demas disposiciones
legales y reglamentarias aplicables en la materia.

Articulo 11. La persona titular de la Tesoreria
Municipal, debe caucionar manejo de fondos, a favor del
Ayuntamiento, conforme lo disponen las leyes vy
ordenamientos correspondientes.

Articulo 12. El procedimiento administrativo de
ejecucion, se llevara a cabo, con estricto apego en lo
que determine el Cdédigo Fiscal y demas disposiciones
legales aplicables.

CAPITULO IIl.
INTEGRACION Y ORGANIZACION
DE LA TESORERIA MUNICIPAL.

Articulo 13. Para el despacho de los asuntos de
su competencia, asi como para atender las acciones de
control y evaluacion que le corresponden, la Tesoreria
Municipal, contara con las siguientes areas
administrativas:

I. Direccién de Finanzas.

I.1. Jefatura de Servicios Financieros;
.2 Jefatura de Ingresos; vy,
I.3 Jefatura de Egresos.
. Direccién de Predial y Catastro:
[I.1 Jefatura de Predial; y,
[1.2 Jefatura de Catastro.

[ll. Direccion de Contabilidad:

[11.1 Jefatura de Solventacion y Control; vy,
1.2 Jefatura de Fondos Federales.

IV. Direccién de Presupuesto:

IV.1 Jefatura de Revision, Afectacion y
Fiscalizacion Presupuestal.

Las areas administrativas en mencion, estaran
integradas por las personas titulares respectivas y
demas personas servidores publicos que senalen este
reglamento, los manuales de organizacién, politicas y
procedimientos y demas disposiciones juridicas
aplicables, para el adecuado cumplimiento de las
atribuciones establecidas.

Articulo 14. Las personas ftitulares de las
Direcciones, asi como las personas titulares de las
Jefaturas de departamento, para ser nombrados titulares
de las areas administrativas, deberan reunir los
requisitos que se sefalan en los articulos 76 y 80 del
Reglamento de Gobierno, asi como contar con la
experiencia necesaria para el manejo del area a su
cargo.

CAPITULO IV.
DE LAS FACULTADES GENERICAS DE LAS
UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA TESORERIA MUNICIPAL

Articulo 15. Corresponden a las personas titulares
de las unidades administrativas, de la Tesoreria
Municipal, las siguientes atribuciones genéricas:

|.- Planear, programar, organizar, dirigir y evaluar,
el desarrollo de las actividades y el desempefio de las
labores encomendadas, a la unidad administrativa a su
cargo;
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Il.- Proponer a la persona titular de la Tesoreria
Municipal, las politicas internas, lineamientos y criterios
que normaran el funcionamiento de la unidad
administrativa a su cargo;

[ll.- Acordar con la persona titular de la Tesoreria
Municipal, los asuntos relacionados con la unidad
administrativa a su cargo;

IV.- Suscribir los documentos relativos al ejercicio
de sus facultades; asi como aquellos que le sean
sefalados, por delegacion;

V.- Emitir opiniones, dictamenes e informes, sobre
los asuntos de su competencia; asi como, aquellos que
le sefale la persona titular de la Tesoreria Municipal;

VI.- Transmitir a sus subalternos, las resoluciones
o acuerdos de la superioridad y autorizar con su firma,
las que emita en ejercicio de sus facultades;

VII.- Asesorar en materia de su competencia, a
las dependencias y entidades de la Administracion
publica municipal que asi lo soliciten;

VIIl.- Proponer los anteproyectos de programas
de actividades y presupuesto anual, de la unidad
administrativa a su cargo; asi como proceder a su
ejercicio, de acuerdo a las normas establecidas;

IX.- Informar mensualmente, a la o el titular de la
Tesoreria Municipal, sobre el avance del programa de
trabajo, los proyectos encomendados y las acciones
realizadas;

X.- Proponer a la persona titular de la Tesoreria,
las modificaciones a la organizacion, estructura, plantilla
de personal y demas aspectos que permitan, optimizar
el funcionamiento de la unidad administrativa a su cargo;

Xl.- Formular los proyectos de manuales de
organizacion, politicas y procedimientos de la Unidad
Administrativa a su cargo, en coordinacién con el area
competente y bajo los lineamientos establecidos;

Xll.- Desempefar las comisiones que la persona
titular de la Tesoreria Municipal, le encomiende;

XlIl.- Elaborar el anteproyecto del presupuesto de
egresos, de la unidad administrativa a su cargo;

XIV.- Brindar atencién a la ciudadania, en los
asuntos de su competencia; v,

XV.- Las demas que les sefialen las disposiciones
juridicas vigentes, o le sean asignadas por el cabildo, la
persona titular de la Presidencia Municipal y la persona
titular de la Tesoreria Municipal.

CAPITULO V.
DE LAS ATRIBUCIONES FACULTADES Y
OBLIGACIONES DE LA DIRECCION DE FINANZAS.

Articulo 16. Corresponde a la Direccion de
Finanzas, las siguientes atribuciones:

.-  Proponer y establecer mecanismos,
estrategias, programas, politicas y procedimientos
tendientes, a incrementar los ingresos del municipio;

Il.- Coadyuvar con las areas recaudadoras, en
sus procedimientos, para el control de los ingresos que
se generan, en las diferentes unidades administrativas
municipales;

[ll.- Verificar que se efectue, un reporte diario de
los impuestos, derechos, productos, aprovechamientos y
demas ingresos publicos municipales, que se hayan
recaudado;

IV.- Revisar y validar que los recursos
recaudados, se depositen diariamente en las
instituciones bancarias correspondientes;

V.- Coordinar la elaboracion, en tiempo y forma
que sefiala la legislacion vigente, del proyecto de
iniciativa de Ley de Ingresos, para presentarla a la
persona titular de la Tesoreria Municipal, considerando
las expectativas de ingresos del siguiente ejercicio fiscal;

VI.- Emitir opinién, respecto de los asuntos que,
en materia de ingresos, le requiera la persona titular de
la Tesoreria Municipal;

VIl.- Conjuntamente con las areas recaudadoras,
determinar los prondsticos mensuales y anuales de
ingresos, fijar y determinar las metas de recaudacion
para cada ejercicio fiscal;

VIIl.- Revisar los sistemas y procedimientos de
control, de los ingresos municipales propios y los
derivados de los convenios de coordinacion fiscal, para
mejorar el servicio de los mismos;

IX.- Proponer, establecer, realizar y supervisar
procedimientos, para el control de los ingresos que se
generan, en las diferentes unidades administrativas
municipales;

X.- Vigilar, que los tramites que se realizan en las
unidades administrativas bajo su responsabilidad, se
apeguen estrictamente a la legalidad;

Xl.- Evaluar el reporte de avance de metas de
recaudacion, por rubro impositivo y unidad administrativa
generadora de ingresos;

XIl.- Supervisar, la instalacion de cajas moéviles,
para recaudacion de ingresos;

Xlll.-  Formular la estimacion de ingresos,
tomando como base la Ley de Ingresos Anual, aprobada
por el Congreso del Estado de Morelos y considerando
lo que establece la Ley General de Contabilidad
Gubernamental;

XIV.- Elaborar, la proyeccion de ingresos y emitir
reporte de resultado de ingresos, de conformidad con la
Ley de Disciplina Financiera de las entidades federativas
y los municipios;

XV.- Integrar las propuestas de Iniciativas de
leyes y reglamentos;

XVI.- Elaborar y proponer, en coordinaciéon con
las deméas areas administrativas de la Tesoreria, a la
persona ftitular de la Tesoreria municipal, los
lineamientos de comprobacion del gasto;

XVIl.- Revisar con base en las leyes y en la
normatividad presupuestal, que la documentacion
comprobatoria de los egresos, que presenten las
unidades responsables del gasto, para tramite de pago,
cumpla con los requisitos fiscales y administrativos
correspondientes y validarla;

XVIIl.- Generar y efectuar los pagos, con cargo al
presupuesto de egresos de cada dependencia que
conforme a las disposiciones legales deba efectuar la
Tesoreria Municipal,
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XIX.- Reportar diariamente a la persona titular de
la Tesoreria Municipal, la disponibilidad o posicion
financiera del municipio, en relacién a las obligaciones
de gasto, asi como de las disponibilidades de fondos en
efectivo y en valores realizables;

XX.- Dar cumplimiento a las obligaciones que en
materia de transparencia le correspondan, como lo
establece la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y demas disposiciones aplicables;

XXI.- Coadyuvar con las demas areas de
Tesoreria Municipal, en la atencién de las auditorias que
se practiquen al municipio, para proporcionar la
informacion que los entes fiscalizadores requieran, en la
apertura, proceso, cierre y solventacion de auditorias;

XXIl.- Dar cumplimiento, a las obligaciones que,
en materia de ingresos y egresos, establezca La Ley de
Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los
Municipios;

XXINI.-  Validar que la  documentacion
comprobatoria del gasto unidades responsables del
gasto, y verificar, que presenten para tramite de pago,
las que cumpla con los requisitos fiscales y
administrativos que establece la legislacion en la materia
y los lineamientos emitidos por la Tesoreria Municipal;

XXIV.- Verificar la aplicacion y seguimiento, de los
acuerdos de cabildo que, en materia de estimulos
fiscales en ingresos, hayan sido aprobados;

XXV.- Coadyuvar con las éareas recaudadoras,
para realizar estudios y analisis de la legislacion fiscal
municipal, para sugerir a la o el tesorero municipal, las
reformas, adiciones o derogaciones de disposiciones
legales o reglamentarias;

XXVI.- Coordinar la elaboracion de manuales de
organizacién y procedimientos, de la direccion y
supervision de la aplicaciéon de los mismos;

XXVII.- Implementar el control interno necesario
y el que establezca el marco normativo; y

XXVIIl.- Las demas que le instruya la persona
titular de la Presidencia Municipal, la persona titular de la
Tesoreria Municipal y/o las leyes que apliquen en la
materia.

Articulo 17. La Direcciéon de Finanzas para el
despacho de los asuntos de su competencia, asi como
para atender las operaciones, tramites y servicios
contara con las Jefaturas de Servicios Financieros; de
Ingresos, y de Egresos.

SECCION PRIMERA

JEFATURA DE SERVICIOS FINANCIEROS

Articulo 18. Corresponde a la Jefatura de
Servicios Financieros, las siguientes atribuciones:

|.- Revisar, validar y conciliar que los recursos
recaudados, se depositen diariamente en las
instituciones bancarias correspondientes;

Il.- Generar y efectuar los pagos, con cargo al
presupuesto de egresos de cada dependencia que
conforme a las disposiciones legales deba efectuar la
Tesoreria Municipal;

lll.- Reportar diariamente, la disponibilidad o
posicién financieras del municipio, en relacion a las
obligaciones de gasto, asi como de las disponibilidades
de fondos en efectivo y en valores realizables; y

IV.- Realizar en el sistema contable las pélizas de
los momentos de ejercido y pagado de acuerdo a lo
establecido por la Ley General de Cobrabilidad
Gubernamental.

SECCION SEGUNDA
JEFATURA DE INGRESOS

Articulo 19. Corresponde a la Jefatura de
Ingresos, las siguientes atribuciones:

l.- Establecer = mecanismos, estrategias,
programas, politicas y procedimientos tendientes, a
incrementar los ingresos de municipio;

[l.- Coordinar, laborar, e integrar en tiempo y
forma que sefala la legislacion vigente, del proyecto de
iniciativa de ley de ingresos, para presentarla a la
persona titular de la Tesoreria Municipal, considerando
las expectativas de ingresos del siguiente ejercicio fiscal,

[ll.- Conjuntamente con las areas recaudadoras,
determinar los prondsticos mensuales y anuales de
ingresos, fijar y determinar las metas de recaudacion
para el ejercicio fiscal;

IV.- Establecer y supervisar procedimientos, para
el control de los ingresos que se generan, en las
diferentes unidades administrativas municipales;

V.- Vigilar, que los tramites que se realizan en las
unidades administrativas bajo su responsabilidad, se
apeguen estrictamente a la legalidad;

VI.- Evaluar el reporte de avance de metas de
recaudacion, por rubro impositivo y unidad administrativa
generadora de ingresos;

VIl.- Coordinar, controlar y supervisar la
instalacion de cajas moviles para recaudacion de
ingresos;

VIIl.- Formular la estimacion de ingresos,

tomando como base la Ley de Ingresos Anual, aprobada
por el Congreso del Estado de Morelos y considerando
lo que establece la Ley General de Contabilidad
Gubernamental;

IX.- Elaborar la proyeccién de ingresos y emitir
reporte de resultados de ingresos, de conformidad con
la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades
Federativas y los Municipios;

X.- Elaborar sus correspondientes manuales de
organizacion y procedimientos administrativos, asi como
supervisar la aplicacion de los mismos;

Xl.- Realizar los depodsitos de los ingresos
recaudados diariamente, en las instituciones bancarias
correspondientes;

Xll.- Conciliar con la Direccion de Contabilidad,
los montos de ingresos mensuales y del ejercicio, asi
como los depositos correspondientes;

XIIl.- Aplicar y dar seguimiento a los acuerdos de
cabildo, en materia de estimulos fiscales en ingresos,
hayan sido aprobadas;



