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lll.- AUTORIZACION

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 fraccion Il, inciso a), de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112 parrafo primero, 118 fraccion | de la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos; 1, 4, 38 fraccion I, 41
fracciones I, XXVIII, 60 parrafo primero, 62, 63 parrafo primero, de la Ley Organica Municipal
del Estado de Morelos; 1, 6, 73, 74, 80 fraccion lll, 81, 86 fraccion Vi, 118, del Reglamento
de Gobierno y de la Administracion Publica del Municipio de Temixco, Morelos; se expide el
presente Manual de Organizacion de la Secretaria de Obras Publicas, Desarrollo Urbano y

Sustentable, el cual contiene informacién referente a su estructura y funcionamiento y tiene

como objetivo general servir de instrumento de qpn’sulta “I(ldLlGGiOﬂ al personal.
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IV. INTRODUCCION

El presente Manual de Organizacion contiene informacion referente a la estructura y

funcionamiento de cada una de las unidades administrativas que integran la Secretaria de

Obras Publicas, Desarrollo Urbano y Sustentable, y tiene como objetivo general servir de

instrumento de induccién al personal y consulta para la ciudadania, respecto de la

organizacion y funcionamiento de la dependencia.

Para su elaboracion se conté con la participacion de las diferentes unidades administrativas

que integran esta Secretaria a fin de dar a conocer tanto el perfil como las funciones que

debera realizar el servidor publico.
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V. ANTECEDENTES

El Ayuntamiento de Temixco, Morelos, aprobo en la Primera Sesién de Cabildo, celebrada el
primero de enero del afio dos mil veinticinco, una nueva estructura organica y organigrama
del gobierno municipal, | para el periodo 2025-2027; esta trascendental modificacion,
restructuracion e innovacion aprobada, tiene como finalidad el cumplir puntualmente con los
principios de eficiencia, simplificacidon administrativa, legalidad, honradez, transparencia,
disciplina, austeridad y racionalidad presupuestal, establecidos en el articulo 74 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos.

Propiciar el orden, la orientaciéon y la seguridad juridica de las funciones y obligaciones a
cargo de las servidoras y los servidores publicos de este Ayuntamiento, asi como el de otras
autoridades de jurisdiccion municipal, e implantar, adecuados esquemas y estrategias
institucionales de atencion y solucién, a las diversas peticiones y problematicas ciudadanas.
Fortalecer el rango de algunas areas municipales y crear otras que, en la actualidad, son

indispensables y necesarias, para un buen desarrollo del quehacer gubernamental.

En ese sentido, se suprimié la Secretaria de la Tenencia de la Tierra y la Secretaria de
Desarrollo Sustentable, las cuales mantenia estructuras ociosas, para quedar como Direccién
de la Tenencia de la Tierra, Direccién de Desarrollo Sustentable y Direccién de Desarrollo
Sustentable y Proteccién Ambiental, las cuales pasan a formar parte de la Secretaria de

Obras, Desarrollo Urbano y Sustentable.
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VI. MARCO JURIDICO
CONSTITUCIONES:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos.

LEYES:

Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma del Estado de Morelos.

Ley de Planeacion del Estado de Morelos.

Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Morelos
Ley de Desarrollo Econémico Sustentable del Estado Libre y Soberano de Morelos.

Ley Organica Municipal del Estado de Morelos.

Ley de Desarrollo Rural Sustentable del Estado de Morelos.

PLANES:

Plan Nacional de Desarrollo 2024-2030
Plan Estatal de Desarrollo 2024-2030

Plan Municipal de Desarrollo 2025-2027 del Ayuntamiento de Temixco,

REGLAMENTOS:

Bando de Policia y Gobierno, para el municipio de Temixco, Morelos

Reglamento de Gobierno y de la Administracion Publica del Municipio de Temixco,
Morelos, para el periodo constitucional 2025-2027.

Reglamento de la Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sustentable del
Estado de Morelos en Materia de Ordenamiento Territorial.

Reglamento de la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la misma del Estado
de Morelos

Reglamento Interior de la Secretaria de Obras Publicas, Desarrollo Urbano y Sustentable

del Ayuntamiento de Temixco, Moreios.

OTROS:
e Presupuesto de Egresos del Municipio de Temixco, Morelos.
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VIil.- ATRIBUCIONES

Ademas de las facultades descritas en la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos, la
persona titular de Secretaria de Obras, Desarrollo Urbano y Sustentable, le competeran, las

siguientes atribuciones:

I. Proponer a la persona titular de la Presidencia Municipal, la celebracién de convenios en
las materias de competencia de la Secretaria y participar en su ejecucion;

ll. Formular y conducir el Programa Anual de Obras Publicas, validado por el
COPLADEMUN, y autorizado por el Ayuntamiento, que debera tener congruencia con los
objetivos y prioridades de los Planes Nacional, Estatal y Municipal de Desarrollo, asi como
con los Programas de Desarrollo Urbano, en sus diferentes modalidades, y con la politica,
objetivos y prioridades que establezca la persona titular de la Presidencia Municipal y vigilar
su ejecucion;

lll. Integrar y operar el sistema de informacién, para el seguimiento fisico y financiero de las
obras que se realicen, con recursos propios del Ayuntamiento, asi como los provenientes de
partidas presupuestales federales y estatales;

IV. Instruir a las Unidades Administrativas correspondientes, para que los expedientes
técnicos y financieros, relacionados con la obra publica o los servicios relacionados con la
misma, federal, estatal o municipal, sean integrados de acuerdo a la normatividad aplicable;
V. Promover la construccion de obras de urbanizacion, infraestructura y equipamiento
urbano;

VI. Formular y conducir la politica municipal, en materia de obras publicas e infraestructura
para el desarrollo y equipamiento urbano;

VII. Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales, en materia de obra publica;
VIIl. Dar intervencion debida, a la Contraloria Municipal, de acuerdo con el marco juridico de
su actuacion;

IX. Dictar las normas generales y ejecutar las obras de construccion, reparacion, adaptacion
y demolicion de inmuebles, que formen parte del municipio;

X. Construir, mantener o modificar en su caso, la obra publica que corresponda;

Xl. Establecer lineamientos, para la realizacion de estudios y proyectos de construccion de
obras publicas;

XIl. Vigilar que la ejecucion de la obra publica adjudicada y los servicios relacionados con
ésta, se sujeten a las condiciones contratadas;

Xll. Impulsar y promover trabajos de servicios basicos, en areas urbanas y rurales;

XIV. Cumplir y hacer cumplir las leyes, decretos, reglas de operacion, lineamientos, acuerdos,
circulares y demas disposiciones juridicas del ambito federal, estatal y municipal, en materia
de obra publica;
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XV.Coadyuvar con las areas del ayuntamiento, en la elaboracion del Plan Municipal de
Desarrollo, de conformidad con los criterios de la Ley Estatal de Planeacion y demas
normatividad aplicable;

XVI. En coordinacion con la Direccion General del COPLADEMUN, proponer ante el Cabildo,
para su revision, analisis 0 en su caso autorizacién y/o aprobacién, el Programa Anual de
Obras Publicas, para su validacion correspondiente,;

XVIL. Observar cuando el Ayuntamiento realice obras publicas con recursos federales,
cualquiera que sea su origen, para que se cumpla con la normatividad aplicable; el
incumplimiento a la misma sera responsabilidad de la autoridad que la autoriza y el Titular de
la Dependencia que la ejecute;

XVIll. Contestar oportunamente, las observaciones que hagan los érganos de fiscalizacion
federal, estatal o municipal, a la obra publica, derivado de la Cuenta Pablica Municipal,

XIX. Impulsar, mediante el sistema de participacion ciudadana, la construccion vy
mejoramiento de obras de infraestructura y equipamiento urbano;

XX.Coadyuvar con las Dependencias federales y estatales, en la ejecucién de obras dentro
del municipio;

XXI. Ejecutar, la demolicion total o parcial de construcciones y obras, cuando como resultado
de una resolucion administrativa fundada y motivada, se trasgreden derechos de terceros, se
violenten normas juridicas o se afecten bienes que pertenezcan al dominio publico;

XXII. Ejecutar, la demolicion total o parcial y/o retiro de anuncios espectaculares o de
cualquier otro tipo, cuando como resultado de una resolucion administrativa fundada y
motivada, se trasgreden derechos de terceros, se violenten normas juridicas o se afecten
bienes que pertenezcan al dominio publico;

XXM, Formular y conducir las politicas, en materia de asentamientos humanos, urbanismo y
vivienda;

XXIV. Aplicar y vigilar, el cumplimiento de las disposiciones legales, en materia de
ordenamiento territorial, de los asentamientos humanos, del desarrollo urbano y vivienda;
XXV.Elaborar la carta urbana del municipio;

XXVI. Formular, ejecutar, evaluar y proponer, modificaciones al Plan Municipal de Desarrollo
Urbano y los parciales que de él se deriven, asi como participar en la elaboracién, evaluacion
y en su caso modificacion, de los Planes Regionales de Desarrollo Urbano;

XXVIIL. Promover y vigilar, el desarrollo urbano de las comunidades y de los centros de
poblacion del municipio;

XXVIIL. Vigilar el cumplimiento, de las normas técnicas en materia de desarrollo urbano,
vivienda y construcciones y medio ambiente;

XXIX. Proponer y gestionar, los recursos financieros, materiales y humanos necesarios, para
el logro de los objetivos de la secretaria;
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XXX.Tramitar, controlar y ejercer con estricto apego, los programas autorizados vy
presupuesto anual asignado a la dependencia, satisfaciendo las necesidades vy
requerimientos de la institucion;

XXXI. Aprobar, modificar o rechazar, conforme a los programas de desarrollo urbano
autorizados y los ordenamientos juridicos respectivos, los proyectos de construcciones,
edificaciones, uso de suelo, cambios de uso de suelo y de edificaciones, obras de
urbanizacion, régimen de propiedad en condominio, asi como de subdivisiones, fusiones,
fraccionamientos, estructuras para publicidad exterior y anuncios, otorgando en caso
procedente, la licencia municipal respectiva;

XXXIl. Coordinar, supervisar, calificar e imponer, las sanciones por infracciones que se
cometan a la Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de
Morelos; asi como al Reglamento de Construccion del Municipio de Temixco y a los demas
ordenamientos, cuya aplicacion sea de su competencia;

XXXIN. Imponer las sanciones derivadas, de la violacién a la normatividad en materia del
medio ambiente, en el ambito de competencia municipal,

XXXIV. Participar en la promocion y realizacion de los programas de suelo y vivienda,
preferentemente para la poblacion de menores recursos econémicos y coordinar su gestion y
ejecucion;

XXXV.Promover estudios, para el mejoramiento del ordenamiento territorial de los
asentamientos humanos y del desarrollo urbano, y la vivienda en el municipio e impulsar
proyectos para su financiamiento;

XXXVI. Tramitar la aprobacién para la apertura, prolongacién, modificacién e incorporaciéon a
la traza urbana municipal, de las vias publicas existentes y futuras;

XXXVII. Participar, en las comisiones de caracter regional y metropolitano en las que se traten
asuntos sobre asentamientos humanos, desarrollo urbano, vivienda y ecologia;

XXXVII. Elaborar el Programa de Ordenamiento Ecologico del Territorio Municipal, en
coordinacion con las demas dependencias estatales y municipales competentes y promover
su aplicacién y observancia;

XXXIX. Participar, en la atencién que afecte el equilibrio ecolégico de dos o mas municipios,
que generen efectos negativos ambientales, dentro del territorio municipal;

XL. Convocar en las comisiones de caracter regional, en las que se traten asuntos sobre
asentamientos humanos, desarrollo urbano, vivienda; y ecologia;

XLI. Fungir como secretario técnico, en las comisiones de caracter regional en las que se
traten asuntos sobre asentamientos humanos, desarrollo urbano, vivienda, y ecologia;

XLI. Informar de forma periédica, las actividades realizadas en el area administrativa a su
encargo, a la persona titular de la Presidencia Municipal;

XLIIl. Las demas que le sefialen los ordenamientos aplicables, o aquellas que le encomiende
expresamente la persona titular de la Presidencia Municipal.
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Viil.- MISION Y VISION

MISION

Planificar, programar, presupuestar, ejecutar y supervisar obras publicas municipales, que

mejoren la calidad de vida de los ciudadanos, promoviendo un desarrollo urbano sostenible,

de conformidad con lo dispuesto en la Ley Organica y demas disposiciones juridicas

aplicables.

VISION

Aspirar a convertirse en una dependencia que lidere la transformacién del entorno urbano,

creando espacios seguros, accesibles e incluyentes, donde la infraestructura sea un reflejo de

un gobierno que escucha, transforma y cuida a la ciudadania temixquense, promoviendo asi,

una gestién publica eficaz y transparente.
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IX.- ESTRUCTURA ORGANICA
Dependencia o unidad
Nivel PlNa;\s Administrativa Puesto Clave
2 1 Secretaria de Obras Publicas, Secretario SOT10
Desarrollo Urbano y Sustentable.
3 1 Direccion de Obras Publicas Director SOT20
Jefatura de Estudios y Proyectos de Jefatura de SOT21
4 9 Obra Civil, Ejecucion y Supervision Departamento
de Obras
Jefatura de Mantenimiento de la Jefatura de S0T22
4 9 Infraestructura Urbana y Departamento
Balizamiento
3 1 Direccion de Desarrollo Urbano Director SOT30
4 9 Jefatura de Uso de Suelo, Jefatura de SOT31
condominios y fraccionamientos Departamento
4 9 Jefatura de Licencias de Jefatura de SOT32
Construccién e inspeccion Departamento
3 1 Direccion Juridica y de Normatividad Director SOT40
4 9 Jefatura de Control y Seguimiento de Jefatura de SOT41
Expedientes Técnicos Departamento
3 1 Direccion de Desarrollo Sustentable Director SOTS0
y Proteccidon Ambiental
Jefatura de Educacion Ambiental, Jefatura de SOT51
4 9 Separacion de Residuos Soélidos y Departamento
Compostaje.
Jefatura de Normatividad y Jefatura de SOT52
4 9 Autorizaciones en Materia de Departamento
Ecologia.
4 1 Direccion de la Tenencia de la Tierra Director SOT60
4 9 Jefatura de Incorporacion Catastral Jefatura de SOT61
Departamento
4 9 Jefatura de Enlace Institucional y Jefatura de SOT62
Escrituracion Departamento
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X.- ORGANIGRAMA
Presidencia Municipal
Secretaria de Obras Plblicas,
Desarrollo Urbano y Sustentable
Direccién de Direccion de Direccion Direccion de Desarrollo Direccién de la
Obras Desarrollo Juridica y de Sustentable y Tenencia de la
Piblicas Urbano Normatividad Proteccion Ambiental Tierra
I L L

Jefatura de Jefatura de Uso Jefatura de Jefatura de

Estudios y de Suelo, Controly Eduicacion l Jefatura Qc'a
Froyoctos de Obra I condominiosy | Seguimiento de Ambiental, = neaiparaslon: y |
cé‘"" Ejecucion y fraccionamientos Expedientes Separacion de Catastral

upervision de o : S

Obras Técnicos Residuos Sélidos
. y Compostaje.

Jefatura de Jefatura de Jefatura de

Mantenimiento de Licencias de Jefatura de
] i - Normatividad y Enlace

la Infraestructura Construccion e nalty i

Urbana y : - Autorizacionesen [ Institucional y

Balizamiento IHApECLd Materia de Escrituracion
Ecologia.
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Xl.- FUNCIONES

I. Programar, organizar, dirigir, ejecutar, evaluar y controlar las actividades de sus
correspondientes Unidades Administrativas;

Il. Acordar con la persona titular de la Secretaria, el despacho de los asuntos de la unidad
administrativa a su cargo y mantenerlo informado sobre el desarrollo de sus actividades;

lll. Desempefiar las funciones y comisiones que la persona titular de la Secretaria les
confiera;

IV. Coordinar sus actividades laborales y de servicio, entre y con los demas titulares de las
unidades administrativas de la Secretaria;

V. Formular los programas de trabajo del area a su cargo, informando periédicamente a la

V1. Persona titular de la Secretaria de su desarrollo;

VIl. Conceder audiencias respecto de los asuntos de su competencia;

VIIl. Establecer las medidas necesarias para evitar que el personal a su cargo incurra en la
deficiencia del servicio, abuso o ejercicio indebido de su empleo, cargo o comision;

IX. Coadyuvar en la elaboracién del anteproyecto del Programa Presupuestal Anual de la
Secretaria;

X. Suscribir el tramite y despacho de los asuntos de su competencia, asi como los
documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y de aquellos que por delegacion de
facultades, les corresponda,

Xl. Elaborar y rendir informes y demas trabajos que la persona titular de la Secretaria les
solicite;

Xll. Proporcionar la informacioén, cooperacion y asesoria técnica, que les sea requerida por la
persona titular de la Secretaria;

Xill. Elaborar los manuales de organizacién, y de procedimientos administrativos de la
Unidad Administrativa a su cargo, para integracion de los respectivos documentos de la
Secretaria;

XIV. Cumplir y hacer cumplir las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, convenios, politicas
y demas procedimientos administrativos que regulen la actividad de la Unidad Administrativa
a su cargo;

XV.Informar de forma peritdica, las actividades realizadas en el area administrativa a su
encargo, a la persona titular de la Secretaria; y

XVI. Las demas que le sefialen otros ordenamientos legales, y desempefiar las funciones y
comisiones que la persona titular de la Secretaria les encomiende y mantenerlo informado del
desarrollo y cumplimiento de las mismas.
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Xll.- DESCRIPCION Y PERFILES DE PUESTO
DESCRIPCION DEL PUESTO
PUESTO: NIVEL:
Secretario de Obras Publicas, Desarrollo Urbano y Secretaria

Sustentable :

JEFE INMEDIATO:

Presidente Municipal Constitucional.

PERSONAL A SU CARGO:
Directores (5)

Asesor (1)

Auxiliares Administrativos. (17)
Supervisor de obras (1)
Operativos (2)

Inspector (1)

Operador (1)

Chofer (1)

FUNCIONES PRINCIPALES:

I.  Proponer a la persona titular de la Presidencia Municipal, la celebracion de convenios en
las materias de competencia de la Secretaria y participar en su ejecucion;

Il. Formular y conducir el Programa Anual de Obras Publicas, validado por el
COPLADEMUN, vy autorizado por el Ayuntamiento, que debera tener congruencia con los
objetivos y prioridades de los Planes Nacional, Estatal y Municipal de Desarrollo, asi como
con los Programas de Desarrollo Urbano, en sus diferentes modalidades, y con la politica,
objetivos y prioridades que establezca la persona titular de la Presidencia Municipal y vigilar
su ejecucion;

Ill. Integrar y operar el sistema de informacion, para el seguimiento fisico y financiero de las
obras que se realicen, con recursos propios del Ayuntamiento, asi como los provenientes de
partidas presupuestales federales y estatales;

IV. Instruir a las Unidades Administrativas correspondientes, para que los expedientes
técnicos y financieros, relacionados con la obra publica o los servicios relacionados con la
misma, federal, estatal o municipal, sean integrados de acuerdo a la normatividad aplicable;
V. Promover la construccion de obras de urbanizacién, infraestructura y equipamiento
urbano;
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VI. Formular y conducir la politica municipal, en materia de obras publicas e infraestructura
para el desarrollo y equipamiento urbano;

VIL. Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales, en materia de obra publica;
Vill. Dar intervencion debida, a la Contraloria Municipal, de acuerdo con el marco juridico de
su actuacion;,

IX. Dictar las normas generales y ejecutar las obras de construccion, reparacion, adaptacion
y demolicién de inmuebles, que formen parte del municipio;

X. Construir, mantener o modificar en su caso, la obra publica que corresponda;

Xl. Establecer lineamientos, para la realizacion de estudios y proyectos de construccion de
obras publicas;

XIl. Vigilar que la ejecucién de la obra publica adjudicada y los servicios relacionados con
esta, se sujeten a las condiciones contratadas;

Xlll. Impulsar y promover trabajos de servicios basicos, en areas urbanas y rurales;

XIV. Cumpliry hacer cumplir las leyes, decretos, reglas de operacion, lineamientos, acuerdos,
circulares y demas disposiciones juridicas reglamentarias del ambito federal, estatal y
municipal, en materia de obra publica;

XV.Coadyuvar con las areas del ayuntamiento, en la elaboracion del Plan Municipal de
Desarrollo, de conformidad con los criterios de la Ley Estatal de Planeacion y demas
normatividad aplicable;

XVI. En coordinacién con la Direccion General del COPLADEMUN, proponer ante el Cabildo,
para su revision, analisis o en su caso autorizacion y/o aprobacién, el Programa Anual de
Obras Publicas, para su validacién correspondiente;

XVIl. Observar cuando el Ayuntamiento realice obras publicas con recursos federales,
cualquiera que sea su origen, para que se cumpla con la normatividad aplicable; el
incumplimiento a la misma sera responsabilidad de la autoridad que la autoriza y el Titular de
la Dependencia que la ejecute;

XVIil. Contestar oportunamente, las observaciones que hagan los érganos de fiscalizacion
federal, estatal o municipal, a la obra publica, derivado de la Cuenta Publica Municipal;

XIX. Impulsar, mediante el sistema de participacidén ciudadana, la construccion vy
mejoramiento de obras de infraestructura y equipamiento urbano;

XX.Coadyuvar con las Dependencias federales y estatales, en la ejecucion de obras dentro
del municipio;

XXI. Ejecutar, la demolicion total o parcial de construcciones y obras, cuando como resultado
de una resolucion administrativa fundada y motivada, se trasgreden derechos de terceros, se
violenten normas juridicas o se afecten bienes que pertenezcan al dominio publico;

XXIl. Ejecutar, la demaolicion total o parcial y/o retiro de anuncios espectaculares o de
cualquier otro tipo, cuando como resultado de una resolucién administrativa fundada vy
motivada, se trasgreden derechos de terceros, se violenten normas juridicas o se afecten
bienes que pertenezcan al dominio publico;
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XXII. Formular y conducir las politicas, en materia de asentamientos humanos, urbanismo y
vivienda;

XXIV. Aplicar y vigilar, el cumplimiento de las disposiciones legales, en materia de
ordenamiento territorial, de los asentamientos humanos, del desarrollo urbano y vivienda;
XXV.Elaborar la carta urbana del municipio;

XXVI. Formular, ejecutar, evaluar y proponer, modificaciones al Plan Municipal de Desarrollo
Urbano y los parciales que de él se deriven, asi como participar en la elaboracién, evaluacion
y en su caso modificacion, de los Planes Regionales de Desarrollo Urbano;

XXVII. Promover y vigilar, el desarrollo urbano de las comunidades y de los centros de
poblacion del municipio;

XXVII. Vigilar el cumplimiento, de las normas técnicas en materia de desarrollo urbano,
vivienda y construcciones y medioc ambiente;

XXIX. Proponer y gestionar, los recursos financieros, materiales y humanos necesarios, para
el logro de los objetivos de la secretaria;

XXX.Tramitar, controlar y ejercer con estricto apego, los programas autorizados y
presupuesto anual asignado a la dependencia, satisfaciendo las necesidades vy
requerimientos de la institucion;

XXXI. Aprobar, modificar o rechazar, conforme a los programas de desarrollo urbano
autorizados y los ordenamientos juridicos respectivos, los proyectos de construcciones,
edificaciones, uso de suelo, cambios de uso de suelo y de edificaciones, obras de
urbanizacién, régimen de propiedad en condominio, asi como de subdivisiones, fusiones,
fraccionamientos, estructuras para publicidad exterior y anuncios, otorgando en caso
procedente, la licencia municipal respectiva;

XXXIl. Coordinar, supervisar, calificar e imponer, las sanciones por infracciones gue se
cometan a la Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de
Morelos; asi como al Reglamento de Construccién del Municipio de Temixco y a los demas
ordenamientos, cuya aplicacion sea de su competencia;

XXXIIl. Imponer las sanciones derivadas, de la violaciéon a la normatividad en materia del
medio ambiente, en el &mbito de competencia municipal,

XXXIV. Participar en la promocion y realizacion de los programas de suelo y vivienda,
preferentemente para la poblacion de menores recursos econémicos y coordinar su gestion y
ejecucion; .

XXXV. Promover estudios, para el mejoramiento del ordenamiento territorial de los
asentamientos humanos y del desarrollo urbano, y la vivienda en el municipio e impulsar
proyectos para su financiamiento;

XXXVI. Tramitar la aprobacién para la apertura, prolongacion, modificacidn e incorporacion a
la traza urbana municipal, de las vias publicas existentes y futuras;

XXXVIl.Participar, en las comisiones de caracter regional y metropolitano en las que se traten
asuntos sobre asentamientos humanos, desarrollo urbano, vivienda y ecologia;
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XXXVII. Elaborar el Programa de Ordenamiento Ecologico del Territorio Municipal, en
coordinacion con las demas dependencias estatales y municipales competentes y promover
su aplicacion y observancia;

XXXIX. Participar, en la atencion que afecte el equilibrio ecolégico de dos 0 mas municipios,
qgue generen efectos negativos ambientales, dentro del territorio municipal;

XL. Convocar en las comisiones de caracter regional, en las que se traten asuntos sobre
asentamientos humanos, desarrollo urbano, vivienda; y ecologia;

XLI. Fungir como secretario técnico, en las comisiones de caracter regional en las que se
traten asuntos sobre asentamientos humanos, desarrollo urbano, vivienda; y ecologia;

XLIL Informar de forma periédica, las actividades realizadas en el area administrativa a su
encargo, a la persona titular de la Presidencia Municipal; y

XLIl. Las demas que le sefialen los ordenamientos aplicables, o aguellas que le encomiende
expresamente la persona titular de la Presidencia Municipal.
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PERFIL DEL PUESTO
PUESTO: NIVEL.:
Secretario de Obras Publicas, Desarrollo Urbano y
Sustentable Secretaria

ESCOLARIDAD'

CONOCER.

EXPERIENCIA:

Licenmatura en Arquntectura Ingenieria Civil, Derecho Administracion Publica, Urbamsmo
Ingenieria Ambiental o afines. Posgrado deseable. Y contar con la certificacion de

5 aflos en administracion publlca mummpal o estatal, con al menos 2 afos en cargos de
direccién o coordinacion de areas de obras publicas, desarrollo urbano o medio ambiente.

CONOCIMIENTOS

? Ley Organlca Mummpal del Estado de Morelos
Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados

Ley General de Responsabilidades Administrativas

HABILIDADES:

Liderazgo

Visidn estratégica

Toma de decisiones

Trabajo bajo presion

Etica profesional
Comunicacion efectiva
Manejo de conflictos
Coordinacion interinstitucional.

Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sustentable
Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente

Normativa en materia de obra publica, desarrollo urbano y proteccion ambiental
Gestion de recursos federales y estatales (FAIS, FISMDF)

I
|

R

|
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RELACIONES INTERNAS

¢ Presidencia Municipal.

o Jefatura de Gabinete.

o Consejeria Juridica.

e Secretaria del Ayuntamiento.
e Tesoreria Municipal.

e Secretarias en general.

e Contraloria Municipal.

e Regidurias.

RELACIONES EXTERNAS

e Gobierno del Estado de Morelos.

e Secretaria de Infraestructura.

o Secretaria de Desarrollo Sustentable.

o |Instituto de Estadistica Geografia e Informatica.

e Entidad Superior de Auditoria y Fiscalizacion del Congreso dei Estado de Morelos
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DESCRIPCION DEL PUESTO

PUESTO: NIVEL.:
Director de Obras Publicas Direccion

JEFE INMEDIATO:

Secretario de Obras Publicas, Desarrollo Urbano y Sustentable.

PERSONAL A SU CARGO:

Jefes de Departamento (2)
Supervisor de Obras (1)
Auxiliares Administrativos. (8)

FUNCIONES PRINCIPALES:

I. Programar y ejecutar la obra publica del municipio, asi como supervisarla periddicamente;
ll. Elaborar conjuntamente con la Direccién Juridica y de Normatividad, las bases de
licitacion de las obras publicas a ejecutarse, asi como en la evaluacion y seleccion de las
propuestas técnicas y economicas de los oferentes, en el ambito de su competencia;

lil. Dirigir, coordinar y vigilar la ejecucion y supervisién de la obra publica municipal que
ejecuten los contratistas, a los que se les haya asignado por concurso, licitacion publica o
adjudicacion directa;

IV. Cuantificar los volimenes generales de las obras publicas, que pretenda ejecutar el
Ayuntamiento, por contrato o administracion directa;

V. Supervisar, apoyar técnicamente y en su caso, ejecutar las obras publicas que se deriven
de los Programas en los que participe el municipio;

VI. Vigilar e inspeccionar, la correcta ejecucion de las obras publicas que se ejecuten en el
territorio municipal;

VII. Controlar el avance fisico y financiero de las obras publicas municipales en proceso, asi
como los numeros generadores resultantes;

VIil. Integrar con la participacion y coordinacion con las instancias competentes, el Programa
Anual de Obras Publicas y someterlo a la consideracion del titular de la Secretaria,

IX. Organizar, dirigir y controlar la programacion de obra gue le corresponda, con base en los
lineamientos y politicas establecidas;
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X. Analizar y someter a la consideracion de la persona titular de la Secretaria, los programas
de inversion, asi como los presupuestos de obra que se determinen, en la realizacion de las
mismas;

Xl. Elaborar en conjunto con la Jefatura de Estudios, Proyectos de Obra Civil, Ejecucién y
Supervisién de Obras, las especificaciones y el catalogo de conceptos de obra publica y
servicios relacionados, que se originen con la misma;

Xli. Planear y programar las actividades relacionadas con las obras, a ejecutar por
administracion directa o por contrato, con el fin de optimizar los recursos presupuestales
autorizados;

Xlll. Coadyuvar con las dependencias federales y estatales, en la ejecucion de obras dentro
del municipio;

XIV. Coordinar el Programa Anual de Obras Publicas Municipales a ejecutar, vigilando la
aplicacion de los recursos destinados a la misma;

XV.En coordinacién con la Direccién Juridica y de Normatividad, coordinar la atencién
seguimiento y solventacion de las auditorias a la obra publica, que realicen los érganos de
fiscalizacion federal, estatal y municipal,

XVI. Planear y coordinar las actividades de las areas y personal a su cargo, de conformidad
con la normatividad aplicable;

XVII. Elaborar los precios unitarios, para la elaboracion de los presupuestos y enviarlos a la
Direccion Juridica y de Normatividad, para su conocimiento y seguimiento correspondiente;
XVIIl. Elaborar el presupuesto de los proyectos, en coordinacion con la Jefatura de Estudios,
Proyectos de Obra Civil, Ejecucién y Supervision de Obras, para su aplicaciéon en el
correspondiente ejercicio fiscal;

XIX. Participar con las Dependencias competentes, en la entrega recepcién de las obras
terminadas a la comunidad;

XX. Vigilar que las obras publicas, se realicen con los sefialamientos necesarios, para causar
menos molestias a la poblacion;

XXI. Notificar a las empresas ejecutoras de obra publica, que sus trabajadores deberan
portar su equipo de seguridad, en el proceso constructivo de cada una de las obras;

XXII. Verificar que las estimaciones de los trabajos ejecutados sean formuladas con una
periodicidad no mayor de treinta dias;

XXI. Verificar que las notas de bitacora convencional o bitacora electrénica, se realicen de
acuerdo con los periodos de estimacion, catalogo de obra contratado o, en su caso de
acuerdo con las modificaciones autorizadas si existieran;

XXIV. Revisar los programas y presupuestos de obras publicas y servicios relacionados con
la misma, asi como formular las observaciones y recomendaciones convenientes;
XXV.Revisar, en coordinacion con la Jefatura de Estudios, Proyectos de Obra Civil, Ejecucién
y Supervision de Obras, las estimaciones y finiquitos de pago, para su tramite
correspondiente;
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XXVI. Vigilar conjuntamente con los contratistas, que las obras sean ejecutadas de acuerdo a
las disposiciones que en materia de construccién rijan en el ambito, estatal y municipal;
XXVII. Designar a los servidores publicos que fungiran como residentes de obra, debiendo
tomar en cuenta, los conocimientos, habilidades y capacidad para llevar a cabo, la
supervision, vigilancia, control, calidad y revision de los trabajos, el grado académico, la
experiencia en administracion y construccion de cbras y realizacién de servicios, el desarrollo
profesional y el conocimiento en obras y servicios similares, a aquéllos de que se hara cargo.
La designacioén del residente debera constar por escrito;

XXVIIl. Supervisar, vigilar, controlar y revisar la ejecucion de los trabajos de las obras
publicas, en su proceso constructivo;

XXIX. Tomar las decisiones técnicas correspondientes y necesarias, para la correcta
ejecucion de los trabajos, debiendo resolver oportunamente las consultas, aclaraciones,
dudas o solicitudes de autorizacién que presente el residente de obra, con relacion al
cumplimiento de los derechos y obligaciones derivadas del contrato;

XXX.Entregar oportunamente a la Direccion Juridica y de Normatividad, antes de los dias 31
de marzo, 30 de junio, 30 de septiembre y 15 de diciembre, el reporte de los avances fisicos
de las obras que se ejecuten con recursos de origen federal, considerando las unidades de
medida, archivo fotografico del antes, durante y después del proceso constructivo de las
obras, para ser reportados trimestralmente en la plataforma del SIFAIS y el SRFT, del
ejercicio fiscal que corresponda, u otras plataformas de informacion que apliquen, de acuerdo
a los recursos que le sean aprobados al municipio, 0 en su caso de acuerdo al periodo
aplicable; v,

XXXI. En coordinacion con la Jefatura de Departamento de Mantenimiento de la
Infraestructura Urbana y Balizamiento, proponer anualmente al titular de la Secretaria, la
propuesta de recursos a ejercer del programa de mantenimiento de la infraestructura urbana y
balizamiento, para su aprobacion ante los 6rganos o dependencias correspondientes; y
XXXII.Las demas que le sefialen otros ordenamientos legales y las que le encomiende la
persona titular de la Secretaria.
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PERFIL DEL PUESTO
PUESTO: NIVEL:
Director de Obras Publicas Direccion

ESCOLARIDAD:
TS — —

- Licenciatura en Ingenieria Civil, Arquitectura, Ingenieria en Construccion o afines.

‘Egrtificacién CONQQER‘ gwe?qgiya_lggtg_deseab_le.

EXPERIENCIA:

' 3 affos en direccién o supervision de obras publicas, administracion de proyectos de

| construccion o areas afines. Experiencia en obra publica municipal preferente. !

CONOCIMIENTOS:

LL,ey de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma
Normativa en materia de contratacion publica

Elaboracion de presupuestos y programas de obra

Control de calidad en construccion

Gestion de contratos de obra

Sistemas SIFAIS y SRFT

Normas técnicas de construccién

HABILIDADES:

e Liderazgo
Gestion de proyectos

Toma de decisiones técnicas
Trabajo bajo presion
Comunicacién efectiva
Coordinacion de equipos
Etica profesional.
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RELACIONES INTERNAS

e Presidencia Municipal.

e Jefatura de Gabinete.

e Consejeria Juridica.

e Secretaria del Ayuntamiento.
e Tesoreria Municipal.

e Secretarias en general.

e Contraloria Municipal.

e Regidurias.

RELACIONES EXTERNAS

e Gobierno del Estado de Morelos.

o Secretaria de Infraestructura.

e Secretaria de Desarrollo Sustentable.

e [nstituto de Estadistica Geografia e Informatica.

e Entidad Superior de Auditoria y Fiscalizacién del Congreso del Estado de Moreios
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DESCRIPCION DEL PUESTO
PUESTO: NIVEL.:
Jefatura de Estudios y Proyectos de Obra Civil, Ejecucion y Jefatura

Supervision de Obras

JEFE INMEDIATO:
| Director de Obras Publicas

PERSONAL A SU CARGO:

FUNCIONES PRINCIPALES:

I. Recabar la informacién técnica relativa, a proyectos de obra publica y prestacién de
servicios relacionados con las mismas;

Il. Elaborar los proyectos de obra publica, desde el proceso de gestion hasta su culminacion;
lil.Atencion de peticiones ciudadanas en materia de obra publica y de proyectos, para
dictaminar su factibilidad;

IV. Elaborar planos topograficos de superficies, arquitectonicos, estructurales, acabados,
instalaciones y los que se requieran, para la correcta presentacién de proyectos de obra y
prestacion de servicios relacionados con las mismas;

V. Realizar presentaciones de las obras publicas en materia de proyectos, para conocimiento
de la ciudadania,

VI. Elaborar la programacion para la ejecucion de los proyectos;

VII. Integrar y actualizar la planoteca, de la Secretaria de Obras Publicas;

VIll. Conformar la memoria fotografica de las obras publicas realizadas y de los servicios;

IX. Participar en la elaboracion de los programas anuales y sectoriales de obras puUblicas y
servicios relacionados con las mismas, de las unidades administrativas de la Secretaria;

X. Actualizacion de proyectos y digitalizacion de planos, asi como integracion de formatos
impresos,

Xl. Coordinar el equipo de topografia para realizar los levantamientos en pianta topografica,
curvas de nivel, perfiles y secciones de cada uno de los proyectos a realizar;

Xll. Elaborar la proyecciéon con las especificaciones técnicas y simbologia de los disefios a
considerar, asi como el control de archivos de estos en forma digital y grafica;

Xlll. Rubricar los documentos que genere, con motivo de sus funciones de su area;

XIV. Formular y ejecutar el Programa Anual de Obras Publicas, en coordinacién con la
Direccion y la Secretaria, en su proceso de planeacion programacion y construccion de la
misma;
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XV. Integrar y operar el sistema de informacién, para el seguimiento fisico y financiero, de las
obras que se realicen con recursos propios del ayuntamiento, asi como los provenientes de
partidas presupuestales federales y estatales;

XVI. Elaborar e integrar los expedientes técnicos y administrativos de las obras publicas, bajo
su responsabilidad, y la documentacion comprobatoria correspondiente, de acuerdo con las
leyes y sus reglamentos, para remitirlos oportunamente a la Direccion Juridica y de
Normatividad,

XVI. Ejercer los presupuestos de las obras de inversién autorizadas y/o aprobadas en el
Programa Anual de Obras Publicas de acuerdo con la normatividad aplicable;

XVIIl. Ejecutar en forma directa o a través de terceros, de acuerdo con la normatividad
aplicable, las obras publicas que se le encomienden, asi como efectuar las tareas de
seguimiento y control correspondientes, incluyendo la entrega recepcién de las mismas;

XIX. Dar cumplimiento a la normatividad técnica y administrativa en la ejecucion de la obra
publica y verificar su calidad constructiva y entrega oportuna,

XX. Realizar por lo menos una visita, dentro de la vigencia de la fianza de vicios ocultos, a
las obras ya recepcionadas, con el objetivo de detectar cualquier anomalia, la cual debera ser
responsable de su reparacion el contratista designado a la ejecucion de la misma;

XXI. Realizar supervision técnica de manera continua en obra, creando estrategias
altamente efectivas que permita tener un control adecuado del costo, la calidad y el tiempo de
ejecucion de cada obra

XXIl. En coordinacién con la Direccion de Obras Publicas, entregar oportunamente a la
Direccién Juridica y de Normatividad en los dias 31 de marzo, 31 de junio, 31 de septiembre
y 15 de diciembre el reporte de los avances fisicos reales de las obras que se ejecuten con
recursos de origen federal, asi como las unidades de medida que apligue, archive fotogréfico,
del antes, durante y después del proceso constructivo de las obras, para ser reportados en las
plataformas de la Matriz de Inversion para el Desarrollo Social y el Sistema de Recursos
Federales Transferidos, u otras plataformas de informacion que apliquen de acuerdo a los
recursos que le sean aprobados al municipio, para informar por normatividad los avances
trimestrales, o en su caso de acuerdo al periodo aplicable;

XXIll. Participar en las revisiones fisicas a la obra publica y en su solventaciéon de auditorias,
que realicen los 6rganos de fiscalizacion, federal estatal y municipal;

XXIV. Mantener una comunicacion con los residentes de obra, para cumplir con sus funciones
de acuerdo con la normatividad aplicable;

XXV. Verificar que para el pago de las estimaciones y finiquitos, los conceptos a cobrar de
obra, deben estar ejecutados al 100 %; v,

XXVI. Verificar que los registros que se realicen en las bitacoras de obras electronicas o
convencionales cumplan con la normatividad de acuerdo con el tipo de recursos con el que se
ejecuten las obras;
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XXVIl. En coordinaciéon con la Direccion de Obras Publicas, revisar y autorizar las

estimaciones y finiquitos de las obras para su tramite de pago;

XXVIIl. Las demas que le sefialen otros ordenamientos legales y las que le encomiende la

persona titular de la Direccion de Obras Publicas.
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PERFIL DEL PUESTO
PUESTO: NIVEL:
Jefatura de Estudios y Proyectos de Obra Civil, Ejecucion y Jefatura

Supervision de Obras

ESCOLARIDAD: . R
' Licenciatura en Ingenieria Civil, Arquitectura, Ingenieria Topdgrafa o afines. Titulo

- profesional vigente.
S E

EXPERIENCIA:

e 2 afos en elaboracién de proyectos de obra civil
e Supervision de obras publicas o areas afines
e Experiencia en topografia y control de calidad deseable.

CONOCIMIENTOS:

T

Proyectos de obra civil y arquitectdnica
Topografia y levantamientos

Control de calidad en construccién
Normatividad de obra publica
Elaboracion de expedientes técnicos
Sistemas SIFAIS y SRFT

Software de disefio asistido (CAD, BIM)
Normas técnicas de construccion

HABILIDADES:

Precision técnica
Organizacion

Trabajo bajo presién
Toma de decisiones
Comunicacion efectiva
Trabajo en equipo
Etica profesional.

\
\
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RELACIONES INTERNAS

¢ Presidencia Municipal.

e Jefatura de Gabinete.

o Consejeria Juridica.

e Secretaria del Ayuntamiento.
e Tesoreria Municipal.

e Secretarias en general.

e Contraloria Municipal.

e Regidurias.

RELACIONES EXTERNAS

e Gobierno del Estado de Morelos.

o Secretaria de Infraestructura.

o Secretaria de Desarrollo Sustentable.

e |nstituto de Estadistica Geografia e Informatica.

e Entidad Superior de Auditoria y Fiscalizacion del Congreso dei Estado de Moreios
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DESCRIPCION DEL PUESTO
PUESTO: NIVEL.:
Jefatura de Mantenimiento de la Infraestructura Urbana y Jefatura
Balizamiento

JEFE INMEDIATO:
| Director de Obras Publicas

PERSONAL A SU CARGO:

FUNCIONES PRINCIPALES:

I. Integrar con la participacion de las instancias competentes, el Programa Anual de Obras y
someterlo a la consideracion de la Direccién de Obras Publicas;

Il. Organizar, dirigir y controlar, la programaciéon de obra que le corresponda, con base en
los lineamientos y politicas establecidas;

Il. Analizar y someter a la consideracién de la persona titular de la Direccién de Obras
Publicas, los programas de inversion, asi como los presupuestos de obra que se determinen
en la realizacion de las mismas;

IV. Informar los avances fisicos y financieros, elaborando proyectos, presupuestos vy
calendario de obras;

V. Atender de acuerdo con las disposiciones aplicables, la ejecucion de los trabajos de obra
civil, con recursos propios, en coordinacion con la Direccion de Obras;

VI. Proponer anualmente a la Direccién de Obras Publicas, la propuesta de recursos a
ejercer del programa de mantenimiento de la infraestructura urbana y balizamiento, para su
aprobacién ante los 6rganos o dependencias correspondientes;

VIil. Formular el programa anual de trabajo, del Programa de Mantenimiento de la
Infraestructura Urbana y Balizamiento;

VIll. Planear, dirigir, coordinar y ejecutar los trabajos de bacheo, en las diferentes calles y
avenidas del municipio;

IX. Dirigir y coordinar el equipo de maquinaria ligera a resguardo de la Secretaria, para
ejecutar los trabajos de obras realizadas con recursos propios;

X. Realizar los trabajos de Obra Civil, que se ejecuten con recursos propios;

XI. Verificar fisicamente el estatus en que se encuentran las vialidades del municipio, con el
objetivo de elaborar el diagnbstico de necesidades y ejecutar los frabajos de mantenimiento

preventivo y correctivo, de la infraestructura urbana;
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Xll. Realizar reuniones con la Dependencia o Unidad Administrativa competente, para
establecer los puntos que requieran sefalizacion vial, garantizando el aspecto funcional y
operacional,

Xlll. Realizar la comprobacion de los recursos financieros aplicados, en las obras civiles
municipales, asi como los nimeros generadores resultantes;

XIV. Elaborar los proyectos y presupuestos que le encomienden, sus superiores, jerarquicos;

XV. Coadyuvar en la atencion de los requerimientos de solicitudes de informacion publica y
transparencia, que le sean solicitados de acuerdo con las actividades de su area,

XVI. Coadyuvar en la atencion inmediata de los requerimientos derivados de las revisiones,
inspecciones, supervisiones y auditorias presentados por los dérganos de control vy
fiscalizacion, federales, estatales o municipales;

XVII. Supervisar y controlar el avance fisico y financiero, de las obras publicas municipales en
proceso de ejecucion que aplique, de acuerdo con la Ley de Obra Publica y Servicios
relacionados con la Misma del Estado de Morelos y su reglamento;

XVIIl. Analizar y verificar normativamente, sobre las acciones urbanas que se ejecuten en el
municipio, en cuanto a su orden e imagen;,

XIX. Realizar la colocacion de reductores de velocidad en las vialidades, previo dictamen de
factibilidad o autorizacion emitido por la Direccion de Transito;

XX. Vigilar el cumplimiento de las leyes, reglamentos, manuales y demas disposiciones
aplicables, en el ambito de su competencia;

XXI. Vigilar que los trabajos a ejecutar se sujeten al cumplimiento normativo de la Ley de
Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma, del Estado de Morelos y su reglamento;

XXII. Administrar los recursos humanos y materiales, asignados a la Jefatura de
Mantenimiento de la Infraestructura Urbana y Balizamiento, y;

XXIll. Las que le establezca la Ley de Obra Publica, le instruya la persona titular de la
Direccion de Obras Publicas, y las demas disposiciones juridicas y administrativas que sean
aplicables.
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PERFIL DEL PUESTO
PUESTO: NIVEL:
Jefatura de Mantenimiento de la Infraestructura Urbana y Jefatura

Balizamiento

ESCOLARIDAD

- Técnico superior universitario o Licenciatura en Ingenieria Civil, Construccion, Arquntectura ‘
i o afines. |
; ]

EXPERIENCIA:

2 afios en supervision de obras de mantenimiento '
Infraestructura urbana

Bacheo o areas afines

Experiencia en manejo de maquinaria ligera deseable.

CONOCIMIENTOS

Tecmcas de bacheo y mantentmrento de vialidades
Balizamiento y sefalizacion vial
Manejo de maquinaria ligera
Normativa de obra publica municipal
Presupuestos de obra civil

B e Seguridad en la construccion

HABILIDADES

Orgamzacnon
Trabajo de campo

Coordinacion de equipos operativo
Comunicacion efectiva

Trabajo bajo presion

Etica profesional.
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RELACIONES INTERNAS

e Presidencia Municipal.

e Jefatura de Gabinete.

e Consejeria Juridica. _

o Secretaria del Ayuntamiento.
e Tesoreria Municipal.

e Secretarias en general.

e Contraloria Municipal.

e Regidurias.

RELACIONES EXTERNAS

e Gobierno del Estado de Morelos.

o Secretaria de Infraestructura.

e Secretaria de Desarrollo Sustentable.

e [nstituto de Estadistica Geografia e Informatica.

e Entidad Superior de Auditoria y Fiscalizacion del Congreso del Estado de Morelos
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TEMIXCO
DESCRIPCION DEL PUESTO
PUESTO: NIVEL:
»Director de Desarrollo Urbano ( Direccién \

JEFE INMEDIATO:
| Secretario de Obras Publicas, Desarrollo Urbano y Sustentable. |

PERSONAL A SU CARGO:
Jefes de Departamento (2)
Auxiliares Administrativos. (2)

FUNCIONES PRINCIPALES:

I. Coordinar la elaboracién, administracion, ejecucion, evaluacion, revision y modificacion del
plan municipal de desarrollo urbano; de los planes y programas parciales de desarrollo
urbano; de los programas municipales de desarrollo urbano, y de los programas de desarrollo
urbano de los centros de poblacién del municipio y someterlos a la consideracion de a
Secretaria; y vigilar su cumplimiento. '

Il. Formular los instrumentos técnicos y legales que sustenten el Plan Municipal de Desarrollo
Urbano, para aprobacion del Cabildo, y una vez aprobado, tramitar su publicacion en el
Periodico Oficial "Tierra y Libertad"; e inscribirlos en el Registro Publico de la Propiedad.
lil.Elaborar y proponer a la persona titular de la Secretaria, la carta urbana del municipio.

IV. En coordinaciéon con el area correspondiente de la Secretaria de Turismo y Desarroiio
Econémico, proponer las politicas publicas, tendientes a promover la inversién privada,
impulsando el desarrollo urbano;

V. Impulsar, la utilizacién de fuentes alternas de energia en la urbanizacion y edificacion,
proponiendo el programa de estimulos fiscales, aplicable a obras nuevas, que hagan uso
eficiente de energia y utilicen energias renovables, asi como en obras existentes, que
sustituyan infraestructura eléctrica tradicional, por energias renovables para este mismo fin.
VI. Emitir dictdmenes y elaborar estudios, en materia de desarrollo urbano y vivienda.

VIl. Realizar estudios técnicos, en materia de desarrollo urbano y vivienda, asi como
colaborar, en la formulacién de proyectos de ordenamientos juridicos, acuerdos, convenios y
contratos en dichas materias.

VIIl. Emitir resoluciones y opiniones, en el ambito de su competencia.

IX. Emitir dictamenes de factibilidad, para conjuntos urbanos.

X. Emitir las cédulas informativas de zonificacién (constancias de zonificacién) y las licencias
de uso del suelo, asi como autorizar los cambios de uso del suelo, de densidad e intensidad y
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altura de edificaciones, sometiéndolos a la aprobacion de la Secretaria, en los términos que
establezcan los ordenamientos juridicos aplicables.

Xl. Llevar a cabo, en el ambito de su competencia, el seguimiento y el control de
fraccionamientos y unidades habitacionales

XIl. Realizar inspecciones de obras privadas, asi como imponer las sanciones
correspondientes, cuando incurran en violacién, a disposiciones legales o reglamentarias.

Xill. Intervenir en la recepcién y entrega al municipio, de las areas de donacion y las obras de
infraestructura, urbanizacion y equipamiento derivadas, de fraccionamientos y unidades
habitacionales.

XIV. Proponer a la persona titular de la Secretaria, proyectos de acuerdos, convenios y
contratos con dependencias y con particulares, en el ambito de sus atribuciones y
competencias.

XV.Firmar y notificar citatorios, desahogar garantias de audiencia, resolver procedimientos
administrativos, llevar a cabo inspecciones y visitas de verificacion, aplicar medidas de
seguridad y ejecutar sanciones.

XVI. Promover en coordinacién con las instancias competentes, el equilibrio entre los
asentamientos humanos y la reserva territorial.

XVII. Desarrollar sistemas de informacion automatizados y cartograficos, para optimizar las
funciones de su competencia;

XVIIl. Vigilar en el ambito de su competencia, el estricto cumplimiento de las disposiciones,
en materia de ordenamiento territorial de los asentamientos humanos y de desarrollo urbano,
asi como de las que se deriven del Plan Municipal de Desarrollo Urbano;

XIX. Crear, establecer y vigilar, en el ambito de sus atribuciones, la utilizacion de los
instrumentos necesarios, para la ejecucion y administracion del desarrollo urbano en el
municipio;

XX. Emitir dictamenes técnicos de impacto municipal

XXI. Otorgar licencias de uso del suelo;

XXII. Autorizar los cambios de uso del suelo, de densidad e intensidad de su aprovechamiento
y el cambio de altura maxima permitida y emitir constancias de aprovechamiento inmobiliario
y de regularizacion de construcciones, en términos de lo que establecen los ordenamientos
juridicos aplicables;

XXIIl. En coordinacién con las instancias federales, estatales y municipales, participar en la
atencion a emergencias y contingencias ambientales, conforme a las politicas y programas de
proteccion civil vigentes;

XXIV. Llevar a cabo, investigaciones respecto a la ubicaciéon y ordenamiento de predios
ejidales, enclavados en territorio municipal;

XXV.Promover el reordenamiento urbano e incorporacion al régimen municipal, de las
colonias de procedencia ejidal, manteniendo actualizado el padron estatal;
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XXVI. Elaborar el inventario de suelo disponible, para diferentes fines en el municipio y
promover su uso;

XXVII. Habilitar dias y horas inhabiles, para la practica de diligencias relacionadas con sus
funciones;

XXVIIl. Coadyuvar en los asuntos de caracter juridico, que le correspondan;

XXIX. Extender licencias de construccion a los particulares que asi lo soliciten, cuando
retinan los requisitos para ello;

XXX. Planear, administrar y regular, el desarrollo urbano de la cabecera municipal y pueblos
del Municipio, verificando la aplicacion de reglamentos urbanisticos; el control de licencias de
uso de suelo, lotificacién, fraccionamiento, construccién, obra publica, reparaciones,
remodelacion y rehabilitacion de equipamiento urbano, entre otras;

XXXI. Aplicar, tanto en propiedades publicas como en propiedades privadas, enclavadas en
el municipio, las disposiciones legales y reglamentarias, en materia de control de la
edificacion urbana;

XXXII. Vigilar que en el municipio, las construcciones se lleven a cabo, de conformidad a los
Planes de Desarrollo Urbano, a las declaratorias de uso de suelo, destinos y reservas, asi
como con estricta observancia de las disposiciones legales y reglamentarias aplicables en la
materia; debiendo hacer del conocimiento, de la secretaria de las infracciones en que
incurran, quienes llevan a cabo dichas construcciones, para efectos de que se ordene, la
inspeccién y se tomen las medidas que sean necesarias;

XXX, Mantener la uniformidad del municipio, mediante el control de la nomenclatura de las
vias publicas y de la numeracion oficial de fincas y lotes que lo conforman;

XXXIV. Regular el crecimiento de la edificacion urbana, mediante la dictaminacion y el control
de obras de edificacion, reparacion, demoliciones, ocupacion e invasién de la via publica,
habitabilidad y demas inherentes, que se ejecuten en propiedad publica o privada, indicando a
los interesados, las disposiciones legales y reglamentarias que deberan considerarse en la
ejecucion de las obras que pretendan llevar a cabo, en territorio municipal;

XXXV.Controlar y mantener actualizado, el registro de los peritos, en materia de construccion,
debidamente autorizados que ejercen en el municipio;

XXXVI. Contribuir al ordenamiento urbano, en materia de edificacion, mediante el control de
alineamientos y numeros oficiales, en zonas regulares del municipio;

XXXVIl.Mantener informada a la autoridad municipal competente, de las omisiones de pago,
de las sanciones que les fueren impuestas, a los particulares por infraccion a las leyes y
reglamentos vigentes aplicables, en el ambito de su competencia, a fin de que emita la
resolucion respectiva;

XXXV, Registrar las actividades que realicen, los peritos de prayectos vy ohras v vigilar gue
estos cumplan, con las responsabilidades que les corresponden, en ejecucion de las obras
privadas en el municipio, sancionando a quienes no lo hagan, de acuerdo con las
disposiciones legales y reglamentarias;
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XXXIX. Brindar atenciéon a la ciudadania, para el tramite de licencias de construccion,
reparaciones, ampliaciones, demoliciones, constancias, -certificaciones, busqueda de
antecedentes e informacion en general, con la que esta dependencia cuenta;

XL. Revocar, previa sustanciacion de procedimiento administrativo correspondiente, donde se
acredite dicho supuesto, a peticion de persona con interés juridico y legitimo, autorizaciones,
permisos y licencias de su competencia,

XLI. Emitir los oficios de ocupacion, de aquellas construcciones que hayan sido ejecutadas,
de acuerdo con los planos autorizados y que, por este concepto, no tengan impedimento,
para ser utilizadas con los fines solicitados;

XLII. Promover la aplicacion de sanciones, a infractores de disposiciones y procedimientos de
obras de construccién, ampliacién, remodelacion, demolicion de inmuebles, de acuerdo con lo
que establecen los articulos 204 al 215, de la Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo
Urbano Sustentable del Estado de Morelos;

XLII. Ejercer, con estricto apego a los programas autorizados, el presupuesto anual
asignado a la dependencia, satisfaciendo las necesidades y requerimientos de la direccion;
XLIV. Llevar el control, en coordinacion con la Jefatura de Patrimonio y la Direccién de
Parque Vehicular, el mantenimiento del parque vehicular y los recursos materiales de la
dependencia;

XLV.Fungir como vocal, de la Comision Municipal de Fraccionamientos, Condominios y
Conjuntos Urbanos;

XLVI. Custodiar, los bienes muebles e inmuebles a su resguardo, y

XLVIl. Las deméas que sefialen otros ordenamientos legales, reglamentarios, y las que le
encomiende la persona titular de la Secretaria.
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PERFIL DEL PUESTO

PUESTO:

NIVEL:

Director de Desarrollo Urbano

Direccion

ESCOLARIDAD

' Licenciatura en Arqu;tectura lngemerla ClVl| Urbanismo, Derecho, Geograﬂa o afines.

- Posgrado en desarrollo urbano deseable.

N——

EXPERIENCIA

CONOCIMIENTOS:

|
Tres afios de experiencia en areas de la admlmstramon publica, o en areas afmes y contar
con la certificacion en el Sistema CONOCER en estandar de competencias.

Ley de Ordenamlento Terrltonal y Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de

Morelos
Reglamento de Construccién del Municipio de Temixco
Plan Municipal de Desarrollo Urbano

Licencias de construccion y uso de suelo
Fraccionamientos y condominios
Inspeccion de obras
Procedimientos administrativos

HABILIDADES:

Liderazgo
Toma de decisiones

Trabajo bajo presion
Comunicacion efectiva
Coordinacion interinstitucional
Etica profesional.
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RELACIONES INTERNAS

» Presidencia Municipal.

e Jefatura de Gabinete.

e Consejeria Juridica.

e Secretaria del Ayuntamiento.
e Tesoreria Municipal.

e Secretarias en general.

e Contraloria Municipal.

e Regidurias.

RELACIONES EXTERNAS

e Gobierno del Estado de Morelos.

o Secretaria de Infraestructura.

» Secretaria de Desarrollo Sustentable.

e Instituto de Estadistica Geografia e Informatica.

o Entidad Superior de Auditoria y Fiscalizacion del Congreso del Estado de Morelos
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DESCRIPCION DEL PUESTO
PUESTO: NIVEL:
Jefatura de Uso de Suelo, Condominios y Fraccionamientos Jefatura

JEFE INMEDIATO:
| Director de Desarrollo Urbano

PERSONAL A SU CARGO:
Auxiliares Administrativos. (5)

FUNCIONES PRINCIPALES:

I. Otorgar constancias de zonificacion, licencias de uso de suelo, licencias de division, fusion,
fraccionamientos, condominios y conjuntos urbanos, instalacion de espectaculares, casetas,
mobiliario urbano, anuncios, antenas, actualizaciones, modificaciones a las mismas, en
conjunto con la Secretaria de Obras Publicas, Desarrollo Urbano y Sustentable, y la Direccion
de Desarrollo urbano, a los particulares que asi lo soliciten cuando retinan los requisitos para
ello y conforme lo marcan los distintos ordenamientos legales en la materia;

Il. Emitir en conjunto con la Secretaria de Obras Publicas, Desarrollo Urbano y Sustentable, y
la Direccion de Desarrollo Urbano la Constancia de Zonificacion para la Factibilidad de
Conjuntos Urbanos, Condominios y Fraccionamientos;

lll.Cuantificar y aplicar a los interesados la contribucién que corresponda por autorizacion de
obra, sujetandose para ello a lo que dispone la Ley de Ingresos Municipal Vigente;

IV. Autorizar y vigilar en conjunto con la Secretaria de Obras Publicas, Desarrollo Urbano y
Sustentable, y la Direccién de Desarrollo Urbano los cambios de uso de suelo, de densidad y
su aprovechamiento y el cambio de altura maxima permitida, y emitir constancias de
aprovechamiento inmobiliario y de regularizacion de construcciones, en términos de lo que
establecen los ordenamientos juridicos aplicables, dando aviso a Gobierno del Estado vy
Direccion de Predial y Catastro Municipal,

V. Generar notificaciones, resoluciones y opiniones en el ambito de su competencia;

VI. Proponer a la Direccion de Desarrollo Urbano, Proyectos de Acuerdos, Convenios y
Contratos con dependencias y con particulares, en el ambito de sus atribuciones vy
competencias;

VII. Elaborar el inventario de suelo disponible para diferentes fines en el Municipio y promover
Su uso;

VIIl. Revocar en coordinacion con la Direccion de Desarrollo Urbano y previa sustanciacion
de procedimiento correspondiente donde se acredite dicho supuesto, a peticion de persona
con interes juridico y legitimo, autorizaciones, permisos y licencias de su competencia;
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IX. Llevar a cabo en el ambito de su competencia, el seguimiento y control de
fraccionamientos y conjuntos urbanos;

X. Intervenir en la recepcion y entrega al Municipio de las areas de donacion y las obras de
infraestructura, urbanizacién y equipamiento derivadas de fraccionamientos y conjuntos
urbanos dando aviso a Patrimonio Municipal;

Xl. Llevar a cabo conciliaciones entre vecinos, condéminos y habitantes de
fraccionamientos, por problemas que se susciten derivado de la convivencia, uso y disfrute de
areas comunes;

Xll. Firmar y notificar citatorios, desahogar garantias de audiencia, resolver procedimientos
administrativos, llevar a cabo inspecciones y visitas de verificacion, aplicar medidas de
seguridad y ejecutar sanciones;

Xill. Verificar el cumplimiento de las diversas disposiciones reglamentarias en material de
ordenamiento territorial de los asentamientos humanos, del desarrollo urbano y vivienda, a
través de las visitas de inspeccion con auxilio de los inspectores habilitados y autorizados;
XIV. Solicitar el apoyo de las dependencias Federales, Estatales y Municipales y el auxilio de
la fuerza publica, cuando asi corresponda para el ejercicio de sus funciones;

XV. Recepcionar la documentacion requerida por Ley para integrar los expedientes, previa
autorizacién en el ambito de su competencia, constancia de zonificacion, licencia de uso de
suelo, division, fusién, fraccionamientos, condominios y conjuntos urbanos;

XVI. Llevar a cabo las acciones necesarias a fin de corroborar que los promotores y
fraccionadores cumplan con las disposiciones legales y reglamentarias aplicables en materia
de desarrollo inmobiliarios, fraccionamientos, fusiones, divisiones, regularizacion de predios y
regimenes de condominios, verificando para ello que los documentos que acrediten la
ejecucion de dichas obras se encuentren apegados a derecho;

XVII. Dictaminar y controlar la ejecucion de obras de fraccionamientos, divisiones, fusiones,
relotificaciones, regularizaciones de terrenos rusticos y urbanos en el Municipio, asi como
registros de obra en zonas irregulares;

XVIIl. Recibir las solicitudes e integrar los expedientes que vayan a someterse a la decision o
acuerdo de la Comisién Municipal;

XIX. Fungir como Vocal de la Comisidbn Municipal de Fraccionamientos, Condominios y
Conjuntos Urbanos;

XX. Vigilar que se cumplan los requisitos técnicos al que deberan sujetarse los
fraccionamientos, subdivisiones, fusiones, relotificaciones y condominios, segun el caso,
instalacion de mobiliario urbano, anuncios espectaculares en predios y vias publicas, a fin de
que satisfagan las condiciones de seguridad, sanidad, funcionalidad y estética;

XXI. Verificar el cumplimiento de las diversas disposiciones reglamentarias en material de
ordenamiento territorial, desarrollo urbano y vivienda, a través de las visitas de inspeccién con
auxilio de los inspectores habilitados y autorizados, aplicandolo tanto en propiedades publicas
como en propiedades privadas enclavadas en el Municipio;




H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE TEMIXCO ! Clave: SOPDUS/2025

MANUAL DE ORGANIZACION DE LA Revision 1/1

SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS,

DESARROLLO URBANO Y SUSTENTABLE. Pégina 42 de 81

TEMIXCO

XXIl. Supervisar que en el Municipio las construcciones se lleven a cabo de conformidad a
los planes de desarrollo urbano, a las declaratorias de usos, destinos y reservas, debiendo
hacer del conocimiento de la Secretaria de Obras Publicas, Desarrollo Urbano y Sustentable,
y la Direccion de Desarrollo Urbano de las infracciones en que incurran quienes llevan a cabo
dichas construcciones, para efectos de que realice la inspeccion a través del personal
autorizado y habilitado para ello y se tomen las medidas que sean necesarias;

XXII. Regular en Coordinacién con la Direccion de Desarrollo Urbano el crecimiento de la
edificacion urbana mediante la dictaminacion y el control de obras de edificacion,
remodelacion, demoliciones, ocupacion e invasion de la via publica, habitabilidad y demas
inherentes que se ejecuten en propiedad publica o privada;

XXIV. Brindar atencién a la ciudadania para el tramite de licencias de construccion,
remodelaciones, ampliaciones, demoliciones, constancias, certificaciones, busgueda de
antecedentes e informacion en general con la que esta dependencia cuenta;

XXV. Practicar inspecciones en construcciones privadas para verificar que estas se ajustan a
las especificaciones técnicas autorizadas;

XXVI. Supervisar y verificar los controles de calidad empleados en la edificacién de cualquier
tipo de construccién promocionadas o ejecutadas por particulares;

XXVIl. Coadyuvar en los asuntos de caracter juridico que le cerrespondan;

XXVIIl.  Aplicar las sanciones que haya lugar por las infracciones cometidas a la
normatividad estatal y municipal en materia de planeacion y desarrollo urbano;

XXIX. Practicar procedimientos de inspeccidén a obra publica y privada y constatacion fisica
de documentos, y practicas establecidas en las licencias y permisos municipales relacionados
con la Construccién, ampliacién, remodelacién, demolicion de inmuebles, asi como lo
relacionado con la obra publica;

XXX. Ejecutar la aplicacion de medidas correctivas a los procesos de obra publica y privada
que requieran regularizarse, asi como la aplicacién de sanciones a infractores de
disposiciones y procedimientos de obras de construccion, ampliacién, remodelacion,
demolicion de inmuebles, asi como lo relacionado con la obra publica, de acuerdo con lo que
establece la norma,

XXXI. Elaboracion de reportes mensuales respecto de los tramites a su cargo y los montos
que ingresan a la Tesoreria Municipal derivados de las funciones de la Jefatura; y
XXXII.Resguardar, Custodiar y Cuidar los bienes muebles e inmuebles, que, por razén de su
empleo, cargo, o comision tenga bajo su responsabilidad, asi como impedir o evitar su uso,
sustraccion, destruccion, dafio o inutilizacién indebidos.

XXXIIl. Las demas que sefialen otros ordenamientos legales o su superior jerarquico.
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PERFIL DEL PUESTO
PUESTO: NIVEL.:
Jefatura de Uso de Suelo, Condominios y Fraccionamientos Jefatura

ESCOLARIDAD - B
Llcenc:atura en Arqwtectura Ingenieria Civil, Urbanssmo Derecho o} afmes.

\;77i7",, oo e S5 e e R e

EXPERIENCIA:

2 afios en inspeccion de obras

Control de uso de suelo

Fraccionamientos o areas de desarrollo urbano.
Manejo de paqueteria Office y AutoCAD

CONOCIM!ENTOS

Ley de Ordenamrento Terntonal y Desarrol!o Urbano Sustentable
Reglamento de Construccion del Municipio

Fraccionamientos, condominios y conjuntos urbanos

Uso de suelo y zonificacion

Inspeccidon de obras

Procedimientos administrativos y sanciones

HABILIDADES

Asertwndad

Manejo de conflictos
Trabajo de campo
Cumplimiento normativo
Comunicacién efectiva
Etica profesional 1
Manejo y Soluciones de Conflictos
Trabajo Bajo Presion
Concenamon y concmamon

e e e ® ® © © o o
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RELACIONES INTERNAS

e Presidencia Municipal.

e Jefatura de Gabinete.

e Consejeria Juridica.

e Secretaria del Ayuntamiento.
e Tesoreria Municipal.

e Secretarias en general.

e Contraloria Municipal.

¢ Regidurias.

RELACIONES EXTERNAS

o Gobierno del Estado de Morelos.

e Secretaria de Infraestructura.

e Secretaria de Desarrollo Sustentable.

e |Instituto de Estadistica Geografia e Informatica.

o Entidad Superior de Auditoria y Fiscalizacion del Congreso del Estado de Morelos
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TEMIXCO
DESCRIPCION DEL PUESTO
PUESTO: NIVEL:
Jefatura de Licencias de Construccion e Inspeccion Jefatura

JEFE INMEDIATO:
Director de Desarrollo Urbano

PERSONAL A SU CARGO:
Auxiliares Administrativos. (6)
Inspectores (2)

FUNCIONES PRINCIPALES:

I. Otorgar licencias de construccion, modificaciones a las mismas, en conjunto con la
Secretaria de Obras Publicas, Desarrollo Urbano y Sustentable, y la Direccién de Desarrollo
Urbano que asi lo soliciten, cuando retinan los requisitos para ello y conforme lo marcan los
distintos ordenamientos legales en la materia;

Il. Cuantificar y aplicar a los interesados, la contribucién que corresponda por autorizacion
de licencias de construccion particular o gubernamental, sujetandose para ello, a lo que
disponga la Ley de Ingresos Municipal vigente;

lll. Generar notificaciones, resoluciones y opiniones en el ambito de su competencia,

IV. Proponer a la Direccién de Desarrollo Urbano proyectos de acuerdos, convenios y
contratos con dependencias y con particulares, en el ambito de sus atribuciones vy
competencia;

V. Proponer la zonificacion del municipio para coordinar la inspeccion de las obras en el
municipio;

VI. Llevar a cabo conciliaciones entre vecinos, conddéminos y habitantes de fraccionamientos,
por problemas que se suscitan, derivado de la convivencia, de uso y disfrute de areas
comunes;

VII. Firmar y notificar citatorios, desahogar garantias de audiencia, resolver procedimientos
administrativos, llevar a cabo inspecciones y visitas de verificacion, aplicar medidas de
seguridad y ejecutar sanciones;

VIII. Verificar el cumplimiento de las diversas disposiciones reglamentarias, en materia de
ordenamiento territorial de los asentamientos humanos, del desarrollo urbano y vivienda, a
través de las visitas de inspeccion, con auxilio de los inspectores habilitados y autorizados;

IX. Solicitar el apoyo de las dependencias federales, estatales y municipales y el auxilio de la
fuerza publica, cuando asi corresponda, para el ejercicio de sus funciones;
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X. Recepcionar la documentacion requerida por ley, para integrar los expedientes, previa
autorizacion en el ambito de su competencia, licencias de construccion;

Xl. Expedir la licencia respectiva de anuncios, y solicitar su retiro cuando no cumplan con la
normatividad aplicable, respetando las disposiciones sobre derecho de via estatal o federal;
XIl. Efectuar las acciones de proteccion y conservacion de las zonas de monumentos
considerando la normativa aplicable;

Xlll. Revisar que se cumplan las normas urbanas que regulan la colocacion de anuncios en
sus diferentes modalidades;

XIV. Llevar el registro y padron de Directores Responsables de Obra, y Peritos o
Corresponsables Estructurales;

XV.Resguardar y custodiar los bienes e inmuebles que por razén de su empleo, cargo o
comision tenga bajo su responsabilidad, asi como impedir o evitar su uso, sustraccion,
destruccion dafio o inutilizacién indebidos, y

XVI. Las demas que sefialen le otros ordenamientos legales y las que le encomiende la
persona titular de la Direccion de Desarrollo Urbano.
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PERFIL DEL PUESTO

PUESTO: NIVEL:

Jefatura de Licencias de Construccion e Inspeccion

Jefatura

ESCOLARIDAD:

- Licenciatura en Ingenieria Civil, Arquitectura, o carreras afines, y Titulo profesional vigente.

EXPERIENCIA:

s — —_

e 2 afios en tramite de licencias de construccidn
e Revision de planos

o Inspeccion de obras o areas afines.

e Manejo de paqueteria Office y AutoCAD

CONOCIMIENTOS:

Reglamento de Construccion del Municipio
Licencias de construccion
Reparaciones

Ampliaciones y demoliciones
Normas urbanisticas

Control de anuncios

Codigo de construccion
Atencién ciudadana

HABILIDADES:
| Organizacién |
Atencion al detalle |
Trabajo con documentacion
Comunicacion efectiva
Servicio al publico

Etica profesional.

Trabajo Bajo Presion
Concertacion y conciliacion
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RELACIONES INTERNAS

e Presidencia Municipal.

o Jefatura de Gabinete.

o Consejeria Juridica.

e Secretaria del Ayuntamiento.
e Tesoreria Municipal.

e Secretarias en general.

e Contraloria Municipal.

e Regidurias.

RELACIONES EXTERNAS

e Gobierno del Estado de Morelos.

o Secretaria de Infraestructura.

e Secretaria de Desarrollo Sustentable.

¢ Instituto de Estadistica Geografia e Informatica.

e Entidad Superior de Auditoria y Fiscalizacion del Congreso dei Estado de Moreios
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DESCRIPCION DEL PUESTO
PUESTO: NIVEL:
Director Juridico y de Normatividad ‘Direccion

JEFE INMEDIATO:

Secretario de Obras Publicas, Desarrollo Urbano y Sustentable.

PERSONAL A SU CARGO:
Asesor (1)

Auxiliares Administrativos. (3)
Jefes de Departamento (1)

FUNCIONES PRINCIPALES:

I. Brindar el seguimiento, a la realizacién y presentacion de los informes cuantitativos y
cualitativos que, de manera mensual, deben presentar las areas administrativas adscritas a la
Secretaria, en materia de obra publica;

Il. Elaborar e integrar los documentos relativos, a los procedimientos de licitacién vy
contratacion de la obra publica, ya sea adjudicacion directa, invitacion restringida o licitacién
publica, con apego a la normatividad aplicable;

l.Formular y proponer las convocatorias, para los procesos licitatorios o de invitacion
restringida de obra publica y servicios relacionados con la misma y en su caso, publicarlas y
difundirlas, conforme a los marcos normativos que apliquen;

IV. Coadyuvar en la asesoria a la Secretaria, en materia de normatividad sobre obra publica,
y actuar como organo de consulta, en el ejercicio de sus funciones, en la observacion de las
normas y lineamientos aplicables, con las areas administrativas de la Secretaria en materia
de obra publica;

V. Vigilar el apego a las normas y lineamientos establecidos en materia de obra publica, para
el funcionamiento de las diferentes areas operativas, dependientes de la Direccion de Obras
Publicas;

VI. Elaborar contratos de obra publica, con base en la normatividad aplicable;

VII. Validar y realizar los tramites necesarios ante la Secretaria, para la obtencién de los
numeros de cuenta, asi como la suficiencia presupuestal, para los procesos de adjudicacion
de las obras publicas;

VI, Integrar, ordenar y recopilar la informacion correspondiente, al Comité de Obras
Publicas, tales como; orden del dia, convocatorias y documentacion que integra las carpetas
correspondientes;




H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE TEMIXCO Clave: SOPDUS/2025

MANUAL DE ORGANIZACION DE LA Revision 1/1

SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS,

DESARROLLO URBANO Y SUSTENTABLE. Pagina 50 de 81

TEMIXCO

IX. Evaluar y dar seguimiento, al avance fisico de las obras publicas y elaborar el informe
correspondiente;

X. Validar y proponer a la Secretaria y al Comité de Obra, la informacién que corresponda, de
acuerdo con la normatividad que aplique, dando la debida intervencion a la Contraloria
Municipal, en el marco juridico de sus facultades;

Xl. Llevar el control estadistico y elaborar los diversos informes, sobre el avance y resultados
de los procesos de obra publica, a cargo de la Secretaria;

XIl. Coadyuvar con el Comité de Planeacion para el Desarrollo del Municipio de Temixco, en
la planeacion, integracién, programacion y ejecucion del programa anual de obra publica, con
apego a una politica de calidad, con la participacién de la ciudadania y en atencion prioritaria
a sus demandas;

Xlll. En coordinacion con la Direccion de Obras Pulblicas, coadyuvar en la planeacion,
atendiendo las politicas de calidad, de organizacion y funcionamiento del gobierno municipal,
la construccion y conservacion de obras plblicas, de infraestructura y equipamiento urbano y
rural, que satisfagan los requerimientos de la sociedad, con base en la reglamentacion de la
materia vigente,

XIV. Verificar los proyectos de contratos y convenios necesarios, para el cumplimiento de las
funciones y atribuciones relacionadas con la obra ptblica;

XV. Mantener una relacion ética, profesional y transparente con los contratistas;

XVI. Coordinar los procesos inherentes a la obra publica, que aseguren la eficiente entrega
de obras y servicios de calidad, en beneficio de la comunidad,

XVII. Coordinar y vigilar la eficaz administracion de los recursos de todo tipo, requeridos para
el desarrollo del proceso de obra publica, conforme a las disposiciones generales,
lineamientos, reglas de operacion y marcos normativos de los diversos ramas, programas y
fondos administrativos de inversion plblica federales, estatales y municipales;

XVIll. En coordinacion con la Direccion de Obras Publicas, analizar y vigilar que las
autorizaciones de precios unitarios y extraordinarios, que soliciten las areas ejecutoras y los
ajustes de costos que presentan los contratistas, se realicen apegados a la normatividad
vigente, asi como la dictaminacién de los gastos no recuperables, que hagan valer los
contratistas en su momento;

XIX. Integrar el padrén de contratistas de obra publica y prestadores de servicios
relacionados con la misma, y procurar su actualizacién permanente, asi como expedir
constancia de registro, y en su caso, el refrendo correspondiente, a todos aquellos solicitantes
que cumplan con los requisitos establecidos para tal fin;

XX.Comunicar de manera continua, al superior jerarquico, el avance y los resultados del
proceso de obra publica,

XXI. Validar la integracion del expediente Unico, de las obras publicas y de los servicios
relacionados con las mismas y en su caso, remitirlo al area de archivo de la Secretaria;
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XXIl. Dar atencion de los requerimientos de solicitudes de informacién publica vy
transparencia, que le sean solicitados;

XXII. Coadyuvar en la atencién inmediata, de los requerimientos derivados de las revisiones,
inspecciones, supervisiones y auditorias presentados por los drganos de control vy
fiscalizacion, federales, estatales o municipales;

XXIV. Dar seguimiento a la plataforma de contrataciones en COMPRANET, en materia de
obra publica, que se ejecuten con recursos federales, y de acuerdo con la normatividad
aplicable;

XXV. Coordinar las acciones del personal a su cargo;

XXVI. Solicitar a la Direccion de Obras Publicas, la entrega oportuna de informacion, para
que a mas tardar antes de los dias 31 de marzo, 30 de junio, 30 de septiembre y 15 de
diciembre, presenten el reporte de los avances fisicos de las obras, que se ejecuten con
recursos de origen federal, considerando las unidades de medida, archivo fotografico del
antes, durante y después del proceso constructivo de las obras, para ser reportados
trimestralmente en la plataforma del SIFAIS y del SRFT, del ejercicio fiscal que corresponda,
u otras plataformas de informacién que apliquen de acuerdo a los recursos que le sean
aprobados al municipio, o en su caso de acuerdo al periodo aplicable;

XXVII. Seguimiento ante la Direccion del COPLADEMUN, para solicitar, la entrega de los
anexos debidamente aplicados a la poblacion en la formulacion, aplicacién, ejecucion
evaluacion, vigilancia y seguimiento de los proyectos que se realicen con recursos del
FISMDF, que en su momento apliquen, por motivo de la Participacion Social, durante el
proceso de ejecucion de las obras, para cumplir normativamente con la informacion y
registros en el SIFAIS;

XXVIll. Mantener estrecha vinculacion, comunicacion y coordinacion con la Conseieria
Juridica del municipio, para la gestion de los asuntos que requieran de su intervencion, en
asuntos de competencia de la Secretaria; y,

XXIX. Las demas que le sefalen otros ordenamientos legales y las que le encomiende la
persona titular de la Secretaria.
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PERFIL DEL PUESTO

PUESTO: NIVEL:
Director Juridico y de Normatividad Direccion \

ESCOLARIDAD: R
Licenciatura en Derecho, con cedula profesional vigente. Estudios de posgrado en derecho |
administrativo, contratacion publica o afines deseables. ‘

EAFERIENGIA:

! 3 afios en asesoria juridica gubernamental, contratacion publica, derecho administrativoo |
 areas afines. Experiencia en obra publica preferente y contar con la certificacion en el ’
Sistema CONOCER en estandar de competencias.

CONOCIMIENTOS:

' e Leyde Obra Publica y Servicios Relacionados
| Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de
Morelos

Ley de Responsabilidades Administrativas _

Contratacion publica (adjudicacion directa, invitacion restringida, licitacion publica)
Expedientes técnicos de obra

Plataforma COMPRANET

Sistemas SIFAIS y SRFT

HABILIDADES:

Analisis juridico i
Redaccién de documentos legales
Negociacion 5
Etica profesional

Trabajo bajo presion

Comunicacion efectiva

Atencion al detalle.

Trabajo Bajo Presion

| — S - R —
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RELACIONES INTERNAS

e Presidencia Municipal.

o Jefatura de Gabinete.

e Consejeria Juridica.

e Secretaria del Ayuntamiento.
e Tesoreria Municipal.

e Secretarias en general.

e Contraloria Municipal.

e Regidurias.

RELACIONES EXTERNAS

e (Gobierno del Estado de Morelos.

o Secretaria de Infraestructura.

e Secretaria de Desarrollo Sustentable.

¢ Instituto de Estadistica Geografia e Informatica.

e Entidad Superior de Auditoria y Fiscalizacion del Congreso dei Estado de Moreios
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DESCRIPCION DEL PUESTO
PUESTO: NIVEL.:
Jefatura de Control y Seguimiento de Expedientes Técnicos Jefatura

JEFE INMEDIATO:
| Director Juridico y de Normatividad |

PERSONAL A SU CARGO:
Supervisor de obra (1)

FUNCIONES PRINCIPALES:

I. Dar seguimiento, a la integracién de los expedientes técnicos de las obras publicas, en
coordinaciéon con las distintas dependencias municipales;

Il. Conciliar y dar seguimiento puntual, a las actas elaboradas por la coordinacion general
del COPLADEMUN del Municipio de Temixco;

lll. Comunicar de manera continua al superior jerarquico, del avance y los resultados del
proceso de obra publica;

IV. Integrar mensualmente, un informe del avance fisico-financiero de las obras;

V. Dar seguimiento, en coordinaciéon con la Jefatura de Estudios y Proyectos de Obra Civil,
Ejecucion y Supervision de Obras, al respecto de toda la informacion que es competencia de
dicha area, para su integracion en el respectivo expediente unitario de obra;

VI. Coadyuvar en apego a las normas y lineamientos establecidos en materia de obra
publica, para el funcionamiento de las diferentes areas operativas, dependientes de la
Direccién de Obras Publicas;

VIl. Mantener una relacion ética, profesional y transparente, con los contratistas;

VIIl. Participar en el disefio de las politicas de planeacion, de las obras publicas, de
conformidad con la disponibilidad de recursos financieros;

IX. Revisar que las bitacoras de obras, se realice en términos de la normatividad vigente local
y federal, para su correcta integracion al expediente unitario de obra;

X. Conciliar y dar seguimiento puntual, a los dictamenes y permisos elaborados por la Unidad
Administrativa que integra la Secretaria, en materia de obras publicas del presente ejercicio
fiscal;

Xl. Comunicar de manera continua al superior jerarquico, del avance y los resultados del
proceso de obra publica;

XIl. Evaluar continuamente, el desempefio del personal a su cargo;

Xlll. Mantener el Checklist vigente de toda la documentacion que debe integrar el expediente
técnico unitario definitivo de obra de acuerdo con el programa y normatividad aplicable; y,
XIV. Las demas que sefialen le otros ordenamientos legales y las que le encomiende la
persona titular de la Direccion Juridica y de Normatividad.
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PERFIL DEL PUESTO
PUESTO: NIVEL:
Jefatura de Control y Seguimiento de expedientes técnicos Jefatura \

ESCOLARIDAD:

Licenciatura en Derecho, Ingenieria Civil, Arquitectura, Administracion Publica o afines.
*

EXPERIENCIA:

e 2 aios en control de expedientes de obra publica l
¢ Contratacion publica
e Asistencia técnica de obras o areas afines.

CONOCIMIENTOS:

Normatividad de obra publica
Expedientes tecnicos y unitarios de obra
Control documental

Bitacoras de obra

Sistemas SIFAIS y SRFT
Procedimientos administrativos
Atencion al detalle

HABILIDADES:

Organizacion
Metodologia
Trabajo con documentacion

Comunicacion efectiva |
Etica profesional |
Manejo de sistemas informaticos |
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RELACIONES INTERNAS

e Presidencia Municipal.

o Jefatura de Gabinete.

e Consejeria Juridica.

e Secretaria del Ayuntamiento.
» Tesoreria Municipal.

e Secretarias en general.

» Contraloria Municipal.

e Regidurias.

RELACIONES EXTERNAS

e (Gobierno del Estado de Morelos.

e Secretaria de Infraestructura.

o Secretaria de Desarrollo Sustentable.

e [nstituto de Estadistica Geografia e Informatica.

e Entidad Superior de Auditoria y Fiscalizacion del Congreso del Estado de Moreios
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DESCRIPCION DEL PUESTO
PUESTO: NIVEL.:
Director de Desarrollo Sustentable y Proteccion Ambiental Direccion

JEFE INMEDIATO:
| Secretario de Obras Publicas, Desarrollo Urbano y Sustentable.

PERSONAL A SU CARGO:
Auxiliares Administrativos. (5)
Jefes de Departamento (2)
Inspector (2)

FUNCIONES PRINCIPALES:

. Formular, conducir y evaluar, bajo la supervision de la secretaria o el secretario, la politica
ambiental municipal, asi coadyuvar a su difusion,;

il. Coadyuvar con las autoridades federales y estatales, en la vigilancia y cumplimiento de las
normas, para la prevencion y control de la contaminacion del aire, agua y suelo;

lll.Elaborar el proyecto del programa de ordenamiento ecolégico del territorio municipal
(POET), en coordinacion con las demas dependencias municipales, estatales y federales
competentes para ser sometido a la aprobacién del Cabildo, y una vez aprobado, promover su
aplicacion y observancia;

IV. Establecer el condicionamiento de autorizaciones, para uso de suelo o licencia de
construccion, al resultado satisfactorio de la evaluacion del impacto ambiental; y del Programa
de Ordenamiento Ecoldgico del Territorio Municipal,

V. Participar en la atencién inmediata que afecte el equilibrio ecolégico de los municipios, que
generen efectos negativos ambientales, dentro del territorio Municipal

VI. Vigilar que se cumpla la legislacion, reglamentacion y normatividad ambiental vigente, en
materia de tratamiento y recoleccion de residuos peligrosos y de manejo especial, que se
generan en el municipio;

VII. Aplicar las disposiciones juridicas relativas, a la preservacién y control de los efectos
sobre el ambiente, ocasionados por la generacion, transporte, almacenamiento, manejo,
tratamiento y disposicién final, de los residuos sélidos e industriales, que no estén
considerados como peligrosos;

VIII. Aplicar las disposiciones juridicas relativas, a la prevencién y control de la contaminacion
por ruido, vibraciones, energia térmica, radiaciones electromagnéticas y luminicas, olores
perjudiciales para el equilibrio ecologico y el ambiente, proveniente de fuentes fijas que
funcionen, como establecimientos industriales, mercantiles, comerciales y de servicios, asi
como de predios o casas de particulares, y vigilara el cumplimiento estricto, de las normas
oficiales mexicanas y normas técnicas estatales;
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IX. Aplicar las disposiciones juridicas relativas, a la prevencion y control de la contaminacion
de las aguas, que se descarguen en los sistemas de drenaje y alcantarillado de los centros de
poblacion, asi como de las aguas nacionales que tengan asighadas, con la participacion que
corresponde al gobierno del estado;

X. Vigilar el correcto cumplimiento de las disposiciones juridicas relativas, al cuidado y
preservacion del equilibrio ecologico y el ambiente, al mantenimiento del buen estado de la
vegetacion en su conjunto, especies arboéreas, plantas silvestres, de ornato y frutales que se
encuentren en zonas publicas y privadas dentro del territorio municipal;

Xl. Participar en emergencias y contingencias ambientales, conforme a las politicas vy
programas de proteccion civil establecidos y ejecutar la normatividad aplicable, derivado de la
emergencia o contingencia,

Xll. Formular y conducir, la politica municipal de informacion y difusién en materia ambiental;
XIll. Participar en la evaluacion del impacto ambiental, de obras y actividades de
competencia estatal, cuando las mismas se realicen en el ambito del territorio municipal

XIV. Formular y ejecutar, el Programa Municipal de Proteccion al Ambiente;

XV. Asistir a la presidenta o el presidente municipal, en la firma de convenios y acuerdos de
coordinacion y colaboracion, con el gobierno del estado y municipios, en materia ambiental,
XVI. Asumir las funciones que le sean transferidas a la presidenta o el presidente municipal,
en materia ambiental, a traves de convenios y acuerdos firmados con el gobierno estatal y
municipios;

XVII. Preservar y restaurar, el equilibrio ecolégico y la proteccion al ambiente, con
aprovechamiento sustentable, dentro del territorio municipal;

XVIIl. Elaborar e implementar, el programa de reforestacién en zonas urbanas y zonas de
restauracion ecolégica, tomando en cuenta el Programa de Ordenamiento Ecologico del
Territorio Municipal,

XIX. Impulsar la utilizacion de fuentes alternativas de energia limpia, en la urbanizacion y
edificacion, que hagan uso eficiente de energia, y utilicen energias renovables, asi como en
obras existentes, que sustituyan infraestructura eléctrica tradicional, por energias renovables
para este mismo fin;

XX.Establecer y operar los sistemas y medidas necesarios, para la preservacion vy
restauracion del equilibrio ecologico y la proteccion al ambiente, en los centros de poblacion,
en relacién con los servicios de alcantarillado, limpia, mercados, centrales de abasto,
panteones, rastros, transito y transporte ocales y sus efectos, siempre y cuando, no se trate
de facultades otorgadas a la federacion o al estado, conforme en las leyes en la materia;

XXI. La verificacion del cumplimiento de las normas oficiales mexicanas, que se expidan para
el vertimiento de aguas residuales, en los sistemas de drenaje y alcantarillado;

XXii. La creacion y administracion de zonas de preservacion y restauracion ecologica, de ios
centros de poblacion, parques urbanos, jardines publicos y demas areas analogas, descritas
en la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente;
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XXIl. Requerir a los representantes legales, asi como responsables de establecimientos
comerciales, industriales y de servicios, el cumplimiento de los limites maximos permisibles
de emision de contaminantes y en su caso, la instalacién de equipos de control de emisiones
o de acciones de restauracion del equilibrio ecolégico, de conformidad con lo dispuesto en el
reglamento correspondiente y las normas oficiales mexicanas;

XXIV. Ejercer, con estricto apego a los programas autorizados, el presupuesto anual
asignado a la dependencia, satisfaciendo las necesidades y requerimientos de la direccion
XXV. Llevar el control, en coordinaciéon con la Jefatura de Patrimonio y la Direccion de
Parque Vehicular, del mantenimiento del parque vehicular y los recursos materiales de la
dependencia;

XXVL. Impulsar el fortalecimiento de la conciencia ecolégica, a través de la realizacién de
acciones conjuntas con la comunidad, para la preservacion y mejoramiento del ambiente, el
aprovechamiento racional de los recursos naturales y el correcto manejo de residuos solidos;
XXVII. Coadyuvar a establecer los lineamientos técnicos ambientales, para el saneamiento y
limpieza de los rios y barrancas del municipio;

XXVIIl.  Promover, la conservacion del estrato arbéreo del municipio;

XXIX. Otorgar los permisos, autorizaciones, dictamenes, resoluciones, visto bueno vy
constancias de competencia municipal, en materia de prevencion y control de la
contaminacion ambiental;

XXX. Elaborar dictamenes estudios, en materia de medio ambiente;

XXXI. Conceder visto bueno ambiental, para el funcionamiento de establecimientos
comerciales y de servicio, tiendas de autoservicio, cines, plazas comerciales e industria;
XXXIl. Realizar oficio de liberacidon vehicular, en caso de afectaciéon directa o indirecta a la
flora y fauna municipal, previo cumplimiento y pago de esta;

XXXIl.  Otorgar oficio de factibilidad, para realizar actividades compatibles, de acuerdo con
las unidades de gestion ambiental, conforme al Programa de Ordenamiento Ecologico del
Territorio Municipal;

XXXIV.  Autorizar oficios de condicionamiento y/o autorizacion de afectacion y no afectacion
arbérea, para construcciones destinadas a casa habitacion, unidad habitacional, condominios,
plazas comerciales, construcciones destinadas al comercio;

XXXV.Solicitar el apoyo de las dependencias federales, estatales y municipales y el auxilio de
la fuerza publica, cuando asi corresponda para el ejercicio de sus funciones;

XXXVI. Realizar inspecciones e imponer las sanciones, derivadas de la violacion a la
normatividad en materia del medio ambiente, en el ambito de competencia municipal;

XXXVII. Habilitar dias y horas inhabiles, para la practica de diligencias relacionadas con sus
funciones,

via publica como en propiedad privada, dentro del territorio municipal; cumpliendo con la
normatividad aplicable;
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XXXIX. Integrar el Consejo Municipal de Proteccién al Ambiente y fomentar la creacién de
comités vecinales, para alentar la participacion social, en el cuidado, conservacion vy
restauracion del ambiente en sus localidades;

XL. Requerir a la persona autorizada, resarcir el servicio ambiental que se vera mermado,
por la autorizacion del derribo de alguna especie arbérea, debiendo cumplir, con la reparacion
del dafio aportando a la comunidad, el nimero de arboles que resulte equivalente, al dafio
causado;

XLI. Renovar las autorizaciones previamente emitidas y dictaminadas, en materia ambiental
de su competencia;

XLIIl. Atender las denuncias presentadas, respecto de los hechos, actos u omisiones que
puedan producir desequilibrio ecolégico, dafios al ambiente, alteraciones a la salud o calidad
de vida de la poblacién y sancionar a los infractores de las normas, reglamentos vy leves en
materia ambiental;

XLl Las demas que le sefialen otros ordenamientos legales y las que le encomiende la
persona titular de la Secretaria.
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TEMIXCO
PERFIL DEL PUESTO
PUESTO: NIVEL.:
Director de Desarrollo Sustentable y Proteccién Ambiental Direccion
ESCOLAR!DAD -

" Licenciatura en Ciencias Ambientales, Biologia, Ingenieria Amb|enta! Ecologla DerechoT
| Ambiental o afines. Posgrado deseable.

EXPERIENCIA

3 afios en gestibn ambiental publica o pnvada proteccxon ai ambiente desarrollo‘
| sustentable o areas afines. Experiencia en normatividad ambiental municipal preferente y

' contar con la certificacion en el Sistema CONOCER en estandar de competencias.
!

CONOCIMIENTOS

Ley General del Equilibrio Ecologico y la Proteccion al Amblente
Ley del Estado de Morelos de Proteccion al Ambiente
Programa de Ordenamiento Ecolbgico del Territorio

Normas Oficiales Mexicanas ambientales

Residuos sélidos urbanos y peligrosos

Reforestacion y manejo de arbolado urbano

Inspeccion y sanciones ambientales

Participacion ciudadana ambiental

HABILIDADES:

Liderazgo, vision estrategica
Coordinacion interinstitucional
Comunicacién efectiva

toma de decisiones

Trabajo bajo presion

Etica profesional.
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RELACIONES INTERNAS

¢ Presidencia Municipal.

e Jefatura de Gabinete.

e Consejeria Juridica.

e Secretaria del Ayuntamiento.
e Tesoreria Municipal.

e Secretarias en general.

¢ Contraloria Municipal.

e Regidurias.

RELACIONES EXTERNAS

e (Gobierno del Estado de Morelos.

o Secretaria de Infraestructura.

e Secretaria de Desarrollo Sustentable.

o Instituto de Estadistica Geografia e Informatica.

¢ Entidad Superior de Auditoria y Fiscalizacion del Congreso del Estado de Moreios
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DESCRIPCION DEL PUESTO
PUESTO: NIVEL.:
Jefatura de Educacion Ambiental, Separacion de Residuos Jefatura

Solidos y Compostaje.

JEFE INMEDIATO:
| Direccién de Desarrollo Sustentable y Proteccion Ambiental

PERSONAL A SU CARGO:
Auxiliar administrativo (1)

FUNCIONES PRINCIPALES:

I. Difundir y promover la educacién ambiental en las instituciones educativas del municipio de
Temixco de los distintos niveles, asi como en las ayudantias y delegaciones;

Il. Proponer y ejecutar campafias publicitarias tendientes a crear conciencia ambiental en la
ciudadania y propiciar su participacién en los proyectos del municipio;

lll.Colaborar con organizaciones no gubernamentales y grupos ambientalistas de la
demarcacion programas en favor del medio ambiente;

IV. Proponer y ejecutar talleres y capacitaciones encaminados a la creacioén de huertos de
traspatio;

V. Promover entre la ciudadania la conservacion, aprovechamiento, creacion y cuidado de las
areas verdes y del patrimonio forestal del municipio;

VI. Proponer y realizar foros, conferencias, talleres y exposiciones encaminados al cuidado
del medio ambiente, el reciclaje y reutilizacion de residuos solidos.

VII. Reproducir arboles y plantas de ornato, mismas que son facilitadas al area
correspondiente para ejecutar los programas de forestacion, reforestacion y sustitucion de
especies en todos los espacios publicos que asi lo requieran;

VII. Operary vigilar el vivero municipal para la repoblacion forestal de la ciudad.

IX. Aplicar y vigilar el debido cumplimiento de las disposiciones previstas en las
normatividades vigentes;

X. Supervisar el cumplimiento de los programas y acciones que en materia de manejo integral
de desechos ambientales sélidos se establezcan,;

Xl. Impulsar el fortalecimiento de la conciencia ecolédgica, a través de la realizacion de
acciones conjuntas con la comunidad para la preservacién y mejoramiento del ambiente, el
aprovechamiento racional de los recursos naturales y el correcto manejo de residuos solidos;
Xil. Crear en coordinacion con las dependencias competenies 108 programas de separacion
de residuos organicos e inorganicos y los mecanismos para promover su aprovechamiento Y
Xill. Las demas que sefialen le otros ordenamientos legales y las que le encomiende la
persona titular de la Direccion de Desarrollo Sustentable y Proteccion Ambiental.
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PERFIL DEL PUESTO
PUESTO: NIVEL:
Jefatura de Educacion Ambiental, Separacion de Residuos Jefatura

Solidos y Compostaje .

ESCOLARIDAD:

Ambiental o afines.

Licenciatura en Ciencias Ambientales, Biologia, Ecologia, Educacién Ambiental, Ingenieria

EXPERIENCIA:

2 afios en educacion ambiental, manejo de residuos solidos, viveros,
participacién ciudadana o areas afines.

programas de |

CONOCIMIENTOS:

Educacion ambiental y participacion ciudadana
Manejo integral de residuos solidos
Compostaje y reciclaje

Operacion de viveros

Reforestacion

Huertos urbanos

Normatividad ambiental basica

HABILIDADES:

Trabajo comunitario
Comunicacion efectiva
Creatividad

Trabajo de campo
Organizacion de eventos
Etica profesional
vocacion de servicio.
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RELACIONES INTERNAS

e Presidencia Municipal.

e Jefatura de Gabinete.

e Consejeria Juridica.

e Secretaria del Ayuntamiento.
e Tesoreria Municipal.

e Secretarias en general.

¢ Contraloria Municipal.

e Regidurias.

RELACIONES EXTERNAS

e Gobierno del Estado de Morelos.

e Secretaria de Infraestructura.

e Secretaria de Desarrollo Sustentable.

e Instituto de Estadistica Geografia e Informatica.

e Entidad Superior de Auditoria y Fiscalizacion del Congreso del Estado de Morelos
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DESCRIPCION DEL PUESTO
PUESTO: NIVEL:
Jefatura de Normatividad y Autorizaciones en Materia de Jefatura
Ecologia.

JEFE INMEDIATO:
| Direccion de Desarrollo Sustentable y Proteccion Ambiental

PERSONAL A SU CARGO:
Auxiliar administrativo (1)
Inspector (2)

Supervisor de Obras (2)

FUNCIONES PRINCIPALES:

I. Aplicar los instrumentos de politica ambiental, previstos en las disposiciones juridicas
aplicables;

Il. Inspeccionar, estudiar y dictaminar el arbolado urbano;

Il.Cuantificar los dafios al arbolado municipal;

IV. Mediante orden correspondiente, realizar diligencias, visitas de inspecciéon ylo
verificacion.;

V. Elaborar dictamenes técnicos;

VI. Coordinar al cuerpo de inspectores, para realizar inspecciones y atender las denuncias
presentadas, respecto de los hechos, actos u omisiones que puedan producir desequilibrio
ecoldgico, dafios al ambiente o alteraciones a la salud o calidad de vida de la poblacién:

VIl. Llenar las actas de infraccion, por incumplimiento a la normatividad en materia de medio
ambiente, en el ambito de competencia municipal;

VIIl. Participar en la atencién que afecte el equilibrio ecologico de dos 0 mas municipios y
que generen efectos negativos ambientales, dentro del territorio municipal;

IX. Supervisar el cumplimiento de las disposiciones juridicas relativas, a la prevencion y
control de la contaminacion por ruido, emisiones a la atmosfera, vibraciones, energia térmica,
radiaciones electromagnéticas y luminicas, olores perjudiciales para el equilibrio ecolégico y el
ambiente, provenientes de fuentes fijas que funcionen como establecimientos industriales,
mercantiles y de servicios, asi como la vigilancia del cumplimiento a las normas oficiales
mexicanas y normas técnicas estatales;

X. Aplicar las disposiciones juridicas relativas, a la prevencion y control de la contaminacion
del suelo, derivada del manejo no adecuado de los residuos solidos;

Xl. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones juridicas relativas, al cuidado y preservacion
del equilibrio ecolégico y el ambiente, al mantenimiento del buen estado de la vegetacion en
su conjunto, especies arbéreas, plantas silvestres, de ornato y frutales que se encuentren en
zonas publicas y privadas, dentro del territorio municipal;
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XIl. Elaborar las renovaciones a las autorizaciones previamente emitidas y dictaminadas, en
materia ambiental;

Xlll. Realizar visitas de inspeccion, para el cumplimiento de las normas oficiales mexicanas,
que se expidan para el vertimiento de aguas residuales, en los sistemas de drenaje y
alcantarillado;

XIV. Implementar visitas de inspeccion y verificacién a los establecimientos comerciales,
industriales y de servicios, para el cumplimiento de los limites maximos permisibles de
emisiéon de contaminantes y en su caso, requerir la instalacién de equipos de control de
emisiones o de acciones de restauracion del equilibrio ecologico, de conformidad con lo
dispuesto en el reglamento correspondiente y las normas oficiales mexicanas,

XV. Elaborar los oficios de condicionamiento y/o autorizacién de afectacién y no afectacion
arborea, para construcciones destinadas a casa habitacion, unidad habitacional, condominios,
plazas comerciales, construcciones destinadas al comercio;

XVI. Elaborar oficio de visto bueno ambiental, para el funcionamiento de establecimientos
comerciales y de servicios, tiendas de autoservicio, cines, plazas comerciales e industria;
XVII. Emitir oficio de liberacion vehicular, en caso de afectacién directa o indirecta a la flora
municipal, previo pago de esta;

XVIIl. Solicitar, mediante el director en coordinacién con el secretario, el apoyo de las
dependencias federales, estatales y municipales y el auxilio de la fuerza publica, cuando asi
corresponda, para el ejercicio de sus funciones;

XIX. Realizar orden de inspeccién y oficio de comisidon, para la practica de diligencias
relacionadas con sus funciones;

XX. Practicar diligencias relacionadas con sus funciones, mediante oficio de habilitacion de
dias y horas inhabiles;

XXI. Supervisar la poda, derribo, banqueo o cortes de raiz de arboles, tanto en via publica
como en propiedad privada, dentro del territorio municipal; esto derivado de la autorizacion
previamente emitida por sus superiores;

XXIl. Emitir las autorizaciones de poda, derribo, banqueo o cortes de raiz de arboles,
ubicados en zonas publicas y privadas dentro del territorio municipal, previa inspeccion y
cuantificar la reparacion del servicio ambiental, que se vera mermado por el aprovechamiento;
XXIll. Realizar los oficios de factibilidad, para realizar actividades compatibles de acuerdo con
las unidades de gestion ambiental, conforme al Programa de Ordenamiento Ecologico del
Territorio Municipal,

XXIV. Atender las solicitudes o denuncias en materia ambiental, turnadas por las unidades
administrativas que correspondan, cuya competencia sea materia de la Direccion de
Desarrollo Sustentable, y Proteccién Ambiental.

XXV.Las demas que sefialen le otros ordenamientos legales y las que le encomiende la
persona titular de la Direccién de Desarrollo Sustentable y Proteccion Ambiental.
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TEMIXCO
PERFIL DEL PUESTO
PUESTO: NIVEL.:
Jefatura de Normatividad y Autorizaciones en Materia de Jefatura
Ecologia.
ESCOLARIDAD:

i Licenciatura en Ciencias Biologicas, Ingenieria Ambiental, Ecologia, Forestal o afines.

EXPERIENCIA:

2 afios en inspeccion ambiental, manejo de arbolado urbano, control de emisiones ‘
~ contaminantes o areas afines. !

CONOCIMIENTOS:

o Normatividad ambiental municipal y estatal
Arbolado urbano y dictamenes técnicos
Control de emisiones contaminantes
Inspeccion ambiental

Actas de infraccion

Visto bueno ambiental

Residuos sélidos y peligrosos

HABILIDADES:

Trabajo de campo
Asertividad |
Manejo de conflictos |
Cumplimiento normativo
Comunicacion efectiva

Etica profesional
Coordinacion de inspectores.
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RELACIONES INTERNAS

e Presidencia Municipal.

e Jefatura de Gabinete.

e Consejeria Juridica.

e Secretaria del Ayuntamiento.
e Tesoreria Municipal.

e Secretarias en general.

e Contraloria Municipal.

¢ Regidurias.

RELACIONES EXTERNAS

e Gobierno del Estado de Morelos.

e Secretaria de Infraestructura.

o Secretaria de Desarrollo Sustentable.

e Instituto de Estadistica Geografia e Informatica.

e Entidad Superior de Auditoria y Fiscalizacién del Congreso del Estado de Morelos
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TEMIXCO

DESCRIPCION DEL PUESTO
PUESTO: NIVEL:
Director de Tenencia de la Tierra Direccion

JEFE INMEDIATO:
| Secretario de Obras Publicas, Desarrollo Urbano y Sustentable.

PERSONAL A SU CARGO:
Auxiliares Administrativos. (7)
Jefes de Departamento (2)

FUNCIONES PRINCIPALES:

.  Promover la celebracién de convenios y acuerdos entre los posesionarios de predios
irregulares o propietarios de predios afectados y las entidades gubernamentales encargadas
de la regularizacion de la tierra, previa autorizacion del cabildo.

ll. Conocer la situacion juridica, ubicacion fisica y demografica de los asentamientos
humanos irregulares en el Municipio, para determinar la factibilidad de regularizarlos conforme
a las leyes vigilantes en la materia.

lll. Realizar la regularizacion de los predios afectados por asentamientos humanos
irregulares, de acuerdo con los procedimientos y lineamientos que las autoridades
competentes acuerden, aplicando las Leyes y Reglamentos vigentes en la materia;

IV. Asistir y asesorar a la ciudadania que acude a solicitar la regularizacién de la tenencia de
la tierra, de los predios de los que fuere posesionarios y determinar lo procedente conforme a
derecho corresponda;

V. Realizar los tramites necesarios ante quien corresponda para proponer la adquisicion de
predios, reservas territoriales y la incorporacion del suelo ejidal y/o comunal apto para el
desarrollo sustentable y la vivienda.

VI. Planear, programar, organizar, dirigir y evaluar, desarrollar las actividades y el
desempefio de las labores encomendadas, a la Unidad Administrativa a su cargo;

VII. Acordar con el secretario de obras, los asuntos relacionados con la Unidad Administrativa
a su cargo.

VIII. Emitir opiniones, dictamenes e informes, sobre los asuntos de su competencia; asi
como, aquellos que le sefiale la persona Titular de la secretaria de obras.

IX. Transmitir a las o los subalternos, las resoluciones o acuerdos de la superioridad y

artarizar nan cit firma lac A ita an aiarcicin Aa elie fariiltadace
auionzar Con su irma, 1as u;be gmita en "Jcrwwu Ge sus Tacuiiades.

X. Brindar atencion al publico, en los asuntos de su competencia;
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Xl. Proponer a la persona Titular de la secretaria de obras, las modificaciones a la
organizacion, estructura, plantilla de personal y demas aspectos que permitan, optimizar el
funcionamiento de la Unidad Administrativa a su cargo.

Xll. Coadyuvar con Catastro municipal para llevar a cabo el procedimiento de incorporacién
catastral de inicio a fin;

XIlll. Ubicar, inspeccionar de forma ordinaria © extraordinaria e iniciar los estudios
correspondientes a los asentamientos humanos irregulares de la competencia del
Ayuntamiento;

XIV. Solicitar a las dependencias estatales y federales, los dictdmenes que sean necesarios,
para estar en condiciones de requerir al Cabildo la autorizacion de los programas de
regularizacion de la tenencia de la tierra, conforme a las leyes y Reglamentos vigentes;

XV. Realizar el registro con los datos generales y padron de los propietarios afectades vy
posesionarios de los asentamientos humanos irregulares del Municipio.

XVI. Las demas que le sefialen otros ordenamientos legales y las que le encomiende la
persona titular de la Secretaria.
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PUESTO:

PERFIL DEL PUESTO

NIVEL.:

Director de Tenencia de la Tierra

Direccién

ESCOLARIDAR:

Licenciatura en Derecho, Geografia, Urbanismo, Administracion Pdblica, Ingenieria Civil o
- afines. Conocimientos en materia agraria deseables.

EXPERIENCIA:

3 afios en regularizacién de la tenencia de la tierra, catastro, asuntos agrarios, desarrollo

urbano o areas afines. Experiencia en programas de escrituracion preferente y contar con |
- la certificacion en el Sistema CONOCER en estandar de competencias.

CONOCIMIENTOS:

® © ¢ © © o o o

Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sustentable
Ley Agraria (conocimientos basicos)
Procedimientos de regularizacion de la tenencia de la tierra
Incorporacién catastral
Escrituracion de predios
Asentamientos humanos irregulares
Coordinacién interinstitucional
Catastro municipal

HABILIDADES:

Negociacién

Sensibilidad

Liderazgo, trabajo comunitario

Comunicacion efectiva
Toma de decisiones
Etica profesional

social.
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RELACIONES INTERNAS

Presidencia Municipal.
Jefatura de Gabinete.
Consejeria Juridica.

Secretaria del Ayuntamiento.
Tesoreria Municipal.

Direccién de Predial y Catastro
Secretarias en general.
Contraloria Municipal.
Regidurias.

RELACIONES EXTERNAS

Instituto Nacional del Suelo Sustentable
Registro Agrario Nacional

Gobierno del Estado de Morelos.

Secretaria de Desarrollo Sustentable.

Instituto de Estadistica Geografia e Informatica.
Instituto Nacional Electoral
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TEMIXCO

DESCRIPCION DEL PUESTO
PUESTO: NIVEL.:
Jefatura de Incorporacion Catastral Jefatura

JEFE INMEDIATO:
| Director de Tenencia de la Tierra

PERSONAL A SU CARGO:
Auxiliar administrativo (2)

FUNCIONES PRINCIPALES:

. Supervisar las descargas de trabajo para la programacion de visitas domiciliarias.

. Promover a la ciudadania la incorporacion catastral.

Ill. Programar visitas de campo a las diversas obras de urbanizacion.

IV. Distribucién de trabajo de campo entre el cuerpo de supervisores.

V. Distribuir y optimizar el uso de los recursos humanos y materiales para el desarrollo de las
actividades propias de la jefatura.

VI. Solicitar las fichas informativas de las observaciones detectadas en las visitas de campo.

VII. Supervisa y alimenta la base de datos con los datos recabados en las visitas de campo.

VIll. Dar seguimiento de inicio a fin en la incorporacién catastral del ciudadano.

IX. Realizar tabuladores por colonia de las personas a visitar.

X. Actualiza la base de datos con informacion correspondiente a la jefatura.

Xl. Genera los informes y reportes en relacion a la jefatura que asi lo soliciten sus superiores.

Xll. Brindar atencion al publico, en los asuntos de su competencia.

Xlll. Realizar informe mensual de las actividades realizadas a su cargo.

XIV. Las demds que sefialen le otros ordenamientos legales y las que le encomiende la

persona titular de la Direccién de la Tenencia de la Tierra.




H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE TEMIXCO Clave: SOPDUS/2025

MANUAL DE ORGANIZACION DE LA Revision 1/1

SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS,
DESARROLLO URBANO Y SUSTENTABLE.

Pagina 75 de 81
TEMIXCO

PERFIL DEL PUESTO

PUESTO: NIVEL:
Jefatura de Incorporacion Catastral Jefatura

ESCOLARIDAD:

‘ . e e — e
- Licenciatura en Geografia, Ciencias de la Tierra, Ingenieria Civil, Arquitectura, Derecho o
afines. Titulo profesional vigente. !

EXPER_I_[:’NCI_& o ’
2 afios en catastro, valuacion de inmuebles, levantamientos topograficos, trabajo de campo ‘
- urbano o areas afines.

CONOCIMIENTOS:

e (Catastro municipal y procesos de incorporacion
e Visitas de campo y levantamiento de datos

¢ Manejo de bases de datos catastrales

e Sistemas de informacion geografica (SIG)

o Cartografia basica

e Normatividad en materia de bienes inmuebles
e Atencion ciudadana

HABILIDADES:

Organizacion, trabajo de campo
Manejo de datos

Comunicacion ciudadana

Etica profesional

Trabajo bajo presion.
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RELACIONES INTERNAS

Presidencia Municipal.
Jefatura de Gabinete.
Consejeria Juridica.

Secretaria del Ayuntamiento.
Tesoreria Municipal.

Direccion de Predial y Catastro
Secretarias en general.
Contraloria Municipal.
Regidurias.

RELACIONES EXTERNAS

Instituto Nacional del Suelo Sustentable
Registro Agrario Nacional

Gobierno del Estado de Morelos.

Secretaria de Desarrollo Sustentable.

Instituto de Estadistica Geografia e Informatica.
Instituto Nacional Electoral.
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TEMIXCO
DESCRIPCION DEL PUESTO
PUESTO: NIVEL.:
Jefatura de Enlace Institucional y Escrituracion Jefatura

JEFE INMEDIATO:
| Director de Tenencia de la Tierra

PERSONAL A SU CARGO:
Auxiliar administrativo (5)

FUNCIONES PRINCIPALES:

I. Mantener actualizado el directorio institucional de la unidad de politica, planeacion y
enlace institucional;

ll. Aplicacion de los mecanismos e instrumentos de comunicacibn con diversas
dependencias gubernamentales vinculadas a la tenencia de la tierra;

lll. Enviar los oficios correspondientes a las dependencias Federales, Estatales y
Municipales, para el caso de aquellas personas invitadas que intervienen en la entrega de
escrituras individuales;

IV. Coadyuvar con el Gobierno Federal y Estatal en programas de regularizacion de tenencia
de la tierra;

V. Enviar las invitaciones correspondientes a los beneficiarios que participaran en la entrega
de escrituras individuales;

VI. Organizar los eventos de entrega de las Escrituras Publicas individuales a sus legitimos
beneficiarios;

VIl. Revisar y actualizar el padrén de control de lotes escriturados de cada una de las colonias
bajo el programa de regularizacién Municipal;

VIIl. Realizar programas y/o proyectos en beneficio de la ciudadania en relacidén con la
regulacion de tenencia de la tierra;

IX. Brindar atencién al publico, en los asuntos de su competencia;

X. Realizar informe mensual realizadas a su cargo, y

Xl. Las demas que sefialen le otros ordenamientos legales y las que le encomiende la
persona titular de la Direccidon de la Tenencia de la Tierra.
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TEMIXCO

PERFIL DEL PUESTO
PUESTO: NIVEL:
Jefatura de Enlace Institucional y Escrituracion Jefatura
ESCOLARIDAD:

Licenciatura en Derecho, Administracion Publica, Ciencias de la Comunicacion, Relaciones |

EXPERIENCIA:

| 2 afios en coordinacion interinstitucional, organizacion de eventos, programas de !
regularizacion de la tenencia de la tierra, atencion ciudadana o areas afines. g

CONOCIMIENTOS:

Coordinacion interinstitucional ,
Programas de escrituracion y regularizacién ‘
Organizacion de eventos ciudadanos |
Manejo de padrones y registros ;
Comunicacién institucional |
Atencién al publico

Normatividad bésica en materia de bienes inmuebles

@ @ o o e ¢ e

HABILIDADES:

Organizacion
Comunicacioén efectiva

Trabajo con grupos comunitarios
Coordinacion de eventos

Etica profesional
Servicio al publico
Manejo de conflictos.
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RELACIONES INTERNAS

Presidencia Municipal.
Jefatura de Gabinete.
Consejeria Juridica.

Secretaria del Ayuntamiento.
Tesoreria Municipal.

Direccion de Predial y Catastro
Secretarias en general.
Contraloria Municipal.
Regidurias.

RELACIONES EXTERNAS

Instituto Nacional del Suelo Sustentable
Registro Agrario Nacional

Gobierno del Estado de Morelos.

Secretaria de Desarrollo Sustentable.

Instituto de Estadistica Geografia e Informatica.
Instituto Nacional Electoral.
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lil.- DIRECTORIO

NOMBRE Y CARGO

TELEFONO

DIRECCION OFICIAL

C. Amauri Bahena Pifiones
Secretario de Obras, Desarrollo Urbano y
Sustentable

777 3621830
EXT. 2056

Av,

Emiliano Zapata s/n, Colonia
Centro, Temixco

C. Mauricio Marquez Pérez

777 3621830

Av.

Emiliano Zapata s/n, Colonia

Director de Obras Publicas EXT. 2056 Centro, Temixco

C. Oscar Velazco Cervantes 777 3621830 Av. Emiliano Zapata s/n, Colonia
Direccién de Desarrollo Urbano EXT. 2052 Centro, Temixco

C. Connie Jannete lrazoque Ocampo 777 3621830 Av. Emiliano Zapata s/n, Colonia
Direccion Juridica y de Normatividad EXT. 2056 Centro, Temixco

C. Areli Josselyn Carrion Villegas 777 3621830 Av. Emiliano Zapata s/n, Colonia
Direccion de Desarrollo Sustentable y EXT. 2122 Centro, Temixco

Proteccion Ambiental

C. Maribel Tovar Aguilar

777 3621830

Av.

Emiliano Zapata s/n, Colonia

Direccién de la Tenencia de la Tierra EXT. 2056 Centro, Temixco
C. Terestephanie Sotelo Salgado 777 3621830 Av. Emiliano Zapata s/n, Colonia
Jefatura de Estudios y Proyectos de Obra EXT. 2056 Centro, Temixco

Civil, Ejecucion y Supervisién de Obras

C. Oscar Daniel Toledo Gonzalez
Jefatura de Mantenimiento de la
Infraestructura Urbana y Balizamiento

777 3621830
EXT. 2056

Av.

Emiliano Zapata s/n, Colonia
Centro, Temixco

C. Eric Roman Flores
Jefatura de Uso de Suelo, condominios y
fraccionamientos

777 3621830
EXT. 2052

Av.

Emiliano Zapata s/n, Colonia
Centro, Temixco

C. Gonzalo Reyna Uribe
Jefatura de Licencias de Construccion e
inspeccion

777 3621830
EXT. 2052

Av.

Emiliano Zapata sin, Colonia
Centro, Temixco

C. Martell Cruz Barrera
Jefatura de Control y Seguimiento de
Expedientes Técnicos

777 3621830
EXT. 2056

Av.

Emiliano Zapata s/n, Colonia
Centro, Temixco

C. Maria Fernanda Valderrama Meza

777 3621830

Av.

Emiliano Zapata s/n, Colonia

Jefatura de Educacion Ambiental, EXT. 2122 Centro, Temixco
Separacién de Residuos Sélidos y
Compostaje

C. Fatima Guadalupe Toral Becerra 777 3621830 Av. Emiliano Zapata s/n, Colonia

Jefatura de Normatividad y Autorizaciones EXT. 2122 Centro, Temixco
en Materia de Ecologia

Jefatura de Incorporacion Catastral 777 3621830 Av. Emiliano Zapata s/n, Colonia
EXT. 2056 Centro, Temixco

C. Gabrieia Pacheco Palma 777 3621830 Av. Emiliano Zapata s/n, Colonia
Jefatura de Enlace Institucional y EXT. 2056 Centro, Temixco

Escrituracion
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XIV.- HOJA DE PARTICIPACION

NOMBRE DE LOS/LAS PARTICIPANTES

PUESTO

C. Amauri Bahena Pifiones

Secretario de Obras, Desarrollo
Urbano y Sustentable

C. Mauricio Marquez Pérez

Director de Obras Publicas

C. Connie Jannete Irazoque Ocampo

Directora Juridica y de Normatividad

C. Oscar Velazco Cervantes

Director de Desarrollo Urbano

C. Areli Josselyn Carrién Villegas

Directora de Desarrollo Sustentable y
Proteccién Ambiental

C. Gabriela Pacheco Palma

Jefa de Enlace Jrsfitucioraly Escrituracion
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